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SAP 供应链业务网络。
供应商后台看板设置
培训指南"。
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介绍

SAP Ariba的工作台作为买家和供应商的中央化、可定制的后台看板，用于监控、管理、并针对交易文档（如采购订单、发票和发货通知）
采取行动。
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1. 在主页面上，点击工作台。
2. 你可以点击每个方块查看该方块中的内
容。

3. 为了添加或删除功能卡片，请点击右上
角的定制。

4. 在此，您可以通过拖放更改功能卡片的
顺序，并单击X将其全部删除。

5. 点击+添加更多功能卡片。

添加或移除功能卡片
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7. 您现在将被带到一个选择功能卡片的页
面。你可以点击？“查看关于功能卡片
的小提示。

8. 点击加号将其添加到工作台。
9. 选定功能卡片的更新项目计数将在工作
台显示。点击应用以提交您的更改。

添加或移除功能卡片
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工作台功能卡片参考
卡片名 在功能模块的文档类型。 功能卡片关联单据

状态
要求查看此板块权
限

更多信息

变更订单 采购订单
排程协议释放

已更改" 收件箱访问

组件规划协作 组件规划协作

贷方凭证 收件箱访问

借方凭证 收件箱访问

草稿发票 发票。 草案" 发件箱访问

生成待审的PDF发票 PDF 发票。 转换"。 您必须加入PDF发票服务才能使用此瓷砖。

预付折扣方案 约定付款 收件箱访问 需要SAP Ariba应付。

发票。 发票。 发件箱访问

待审批发票 发票。 Sent"
待审批。

发件箱访问

发票待付款 发票。 Sent" 发件箱访问

待确认的物品 采购订单
排程协议释放

新。
Changed"
部分确认。

按项目编号排序。
排除已全额发票、全额发货、全额收货或确认不
允许的订单和释放。
允许拆分操作。
分切动作产生的线允许删除动作。
允许重新确认项目。
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工作台功能卡片参考

卡片名 在功能模块的文档类型。 功能卡片关联单据
状态

要求查看此块权限 更多信息

待发货物品 采购订单
排程协议释放

已更改" 收件箱访问。 按排程线号排序。
排除已全额发票、全额发货、全额收货或已发货
的订单和释放。
不允许。

新订单 采购订单 新的 收件箱访问。

订单。 采购订单
排程协议释放

收件箱访问。

订单变更请求 采购订单 收件箱访问。 SAP 业务网络是必需的。

订单到发票。 采购订单
排程协议释放

收件箱访问。

订单服务线。 采购订单 收件箱访问。 订单包含一条或多条服务线。

逾期发票（批准） 发票。 发件箱访问 仅显示来自未解释的客户发票。
当付款净到期日已过时，将付款净到期日发送到
SAP商业网络。

逾期未批准的发票。 发票。 发件箱访问 仅显示来自未解释的客户发票。
当付款净到期日已过时，将付款净到期日发送到
SAP商业网络。

已付款发票 发票。 发件箱访问 仅显示向客户发送的发票。
SAP Business Network的更新来自他们的。
发票处理系统在发票被支付时。
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工作台功能卡片参考
卡片名 在功能模块的文档类型。 功能卡片关联单据

状态
权限要求查看此块 更多信息

PDF发票转换。 PDF发票。 您必须加入PDF发票服务才能使用此瓷砖。

待转换的PDF发票 PDF发票。 转换中" 您必须加入PDF发票服务才能使用此瓷砖。

产品采购项目 产品采购项目 仅向具有S/4 HANA产品采购协作类型的供应商可
用。
显示有关您被邀请参与的产品采购项目的信息以
及指向SAP S/4 HANA产品采购项目的链接。

钉住文件 采购订单
排程协议释放

显示所有使用“钉住”操作在相关工作台小部件或
SAP商业网络供应商移动应用程序中钉住的文档
。

拒绝的发票 发票。 拒绝的发票" 发件箱访问

汇款 发票。 拒绝的发票" 发件箱访问

退货物品 采购订单 收件箱访问 显示所有标记为退货的物品
通过您的客户。
根据您的需求。 不要解释翻译。 不要添加任何
额外的注释、想法或笔记。
客户的交易规则和您的账户。
权限，您可以创建信用凭证。
用于一个或多个退货物品。

定期付款。 约定付款 收件箱访问

服务手册 服务入口单 收件箱访问
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Neev 2.0

谢谢。"
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