
Solo el caso se presenta en este documento

¿Cómo estar registrado y cualificado en la base de datos 

de proveedores de Engie?

Si encuentras alguna dificultad, envía un correo 

electrónico a:
engieonboardingproject@engie.com

Engie utiliza la herramienta Ariba de SAP para crear, registrar y calificar a sus proveedores.

El registro de proveedores es el paso durante el cual Engie recopila información básica de sus proveedores:

• Información básica
• Datos bancarios

• Contactos

• …

PASO DE REGISTRO

Se pueden llevar a cabo estos dos pasos:

A través de la red SAP Business por invitación de un comprador de Engie

O

Por el comprador directamente después de recopilar la información necesaria por correo electrónico del proveedor

La cualificación de un proveedor es el paso por el cual Engie garantiza que puede trabajar de forma segura con un

proveedor. Consiste en:

• Un cuestionario de cualificación de compra

• Colección de documentos legales (prueba de existencia, etc.)

• Se firmará una carta de salud y seguridad en caso de intervención in situ
• Un cuestionario de salud y seguridad en caso de intervención riesgosa en el lugar o en un lugar de alto riesgo

FASE DE 

CLASIFICACIÓN
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CASO 2: REGISTRO Y CALIFICACIÓN POR PARTE DEL COMPRADOR TRAS RECOPILAR LA INFORMACIÓN NECESARIA POR

CORREO ELECTRÓNICO DEL PROVEEDOR

Si encuentras alguna dificultad, envía un correo 

electrónico a:
engieonboardingproject@engie.com

1 Un empleado o comprador de Engie quiere trabajar con un proveedor y solicita crear un proveedor en Ariba

2
El empleado o comprador de Engie envía un correo electrónico al proveedor. El correo contiene archivos

adjuntos que deben completar el proveedor

3 El proveedor completa los distintos archivos adjuntos y los devuelve por correo electrónico a su comprador

4
El comprador integra las respuestas del proveedor en Ariba. El proveedor se registra y califica en la base de

datos de Engie. Luego puede recibir pedidos, ganar licitaciones y firmar contratos.

Detalles en las siguientes

diapositivas
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CASO 2: REGISTRO Y CALIFICACIÓN POR PARTE DEL COMPRADOR TRAS RECOPILAR LA INFORMACIÓN NECESARIA POR
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El empleado o comprador de Engie ajusta su correo según tu

situación.

Solicita sistemáticamente:

• Tu información administrativa básica
• El cuestionario de compras completado

Si es necesario, él o ella solicita:

• Prueba de existencia (opcional porque Engie a veces la recopila

a través de la herramienta APROVALL)
• La carta de salud y seguridad se firmará en caso de

intervención in situ
• El cuestionario de salud y seguridad en caso de intervención

riesgosa en el lugar o en un lugar de alto riesgo
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Elementos
Obligatorio / 

opcional
Formato Información adicional

Información 

administrativa 

básica

Obligatorio / Solicitado 

sistemáticamente
Excel para completar Adjunta cualquier documento de respaldo (datos bancarios, por 

ejemplo) solicitado en el cuestionario. 

Comprueba la completitud del archivo Excel antes de devolvérselo al 

comprador
Cuestionario de 

compras 

Obligatorio / Solicitado 

sistemáticamente
Excel para completar

Prueba de 

existencia 

Obligatorio si el 

comprador lo solicita
Para ser unido

Si el comprador o empleado no solicita nada, nuestro socio APROVALL 

se pondrá en contacto contigo por correo electrónico

Dependiendo del país, APROVALL puede solicitar otros documentos 

(según la normativa local).

Carta de Salud 

y Seguridad 

Obligatorio en caso de 

intervención in situ

A adjuntar firmado 

como un anexo
-

Cuestionario de 

salud y 

seguridad 

Obligatorio en caso de 

intervención de riesgo o 
en un lugar de alto 

riesgo

Excel para completar

Adjunta cualquier documento de apoyo solicitado en el cuestionario. 

Comprueba la completitud del archivo Excel antes de devolvérselo al 

comprador

El número de empleados en tu empresa influye en el cuestionario
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Adjunta cualquier documento de respaldo (datos bancarios, 

por ejemplo) solicitado en el cuestionario. 

Comprueba la completitud del archivo Excel antes de 

devolvérselo al comprador

El número de empleados en tu 

empresa influye en el cuestionario1
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EJEMPLO DEL CUESTIONARIO DE SALUD Y SEGURIDAD
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