AJOUTER/METTRE A JOUR UNE ADRESSE DE REGLEMENT @ AIR CANADA
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. Cliquez sur vos initiales dans le coin supérieur droit et
sélectionnez Parameétres, puis Réglements.

. Sous l'onglet Reglement, sélectionnez Créer dans la section o
Reglements par TEF/Cheque. Si une adresse existe déja,
vous pouvez sélectionner l'adresse et cliquer sur Modifier.

Paramétres Ariba Network

Acheminement des commandes électronigues  Acheminement des factures électroniques  Paiements accélénés (Critéres de suppression des données

. Remplissez tous les champs obligatoires marqués d'un *.

. Dans la section Affectation d'un ID de reglement, assurez- Feerens T e
vous que votre client est Air Canada et ajoutez I'ID de
reglement (fourni par Air Canada) dans le champ.

. Cliquez sur OK.

Créer une adresse de reglement/Définir les informations liées aux paiements

sires do loirepise ¥ En-téte de la facture

. Lorsque vous avez terminé, cliquez sur Enregistrer.

Adresse de réglement

Récapitulatif

. Ensuite, sélectionnez I'ID de réglement nouvellement créé I — v et |
dans les options déroulantes du champ Réglement lors de =
la création de votre prochaine facture. I S —— |
. Si vous avez des questions, n'hésitez pas a communiquer | adres d egemen
avec I'équipe d'activation des fournisseurs d’Air Canada en _ ontea 0
remplissant ce formulaire. e Séectomner ure s

Facturation :  sEmewms
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https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=34MdSZEQ-EC8-bES-aNfzwK9R-p6jQ5FthBQmY0gOAZUOUY4SUo1VzU0R0hHQjA3ODNMWEVSVllFRC4u
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