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Supplier Registration Guide
 الدليل الارشادي لتسجيل الموردين
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دينا باختلاف تخصصا تهم، نسعى إلى بناء علاقات عملٍ وثيقة مع جميع مورِّ
.نقدم لكم الدليل الارشادي لتسجيل الموردينمن هذا المنطلق 

Elm seeks to build close and strong business relationships 
with its vendors who have different specialties. From this 
aspects, we provide the Supplier Registration Guide.
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Supplier will raise Request from Elm supplier portal , click 
on “Register as New Supplier “, then fill the registration 
request form with your company 

وقع للتسجيل كمورد معتمد لدى شركة علم الرجاء زيارة صفحة الموردين في م
تسجيل مورد "ثم الضغط على  , Elm supplier portalعلم الالكتروني 

”supplier self-registration form“ثم تعبئة معلومات الشركة " جديد
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After Submitting the registration request, Supplier will 
receive an email from the system confirming that your 
request have been delivered to Elm.

د تسليم طلب بعد تقديم طلب التسجيل، سيتلقى المورد بريد إلكتروني من النظام يؤك
.تسجيل شركته إلى علم
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After approving your request, you will receive a registration 
invitation email from Elm, kindly click the 2nd link to create an 
account and submit ELM Supplier Registration Questionnaire.

مورد بعد الموافقة على طلب التسجيل كمورد جديد لدى علم سيتلقى ال
 لثانيالرجاء الضغط على الرابط ا, دعوة للتسجيل عبر البريد الكتروني

.لإنشاء الحساب واكمال متطلبات التسجيل
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Click on “Sign up” if you do not have an Ariba
account, or Click on “log in” if you have an Ariba
account.

"sing up"إذا كنت مستخدم جديد لمنصة اريبا الرجاء الضغط 

"log in"في حال كنت مستخدم سابق لمنصة اريبا الرجاء الضغط على 

New User

Existing User
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Fill out your company information and click on “create 
account to continue”

على يجب على المورد تعبئة جميع الخانات بمعلومات الشركة ثم الضغط
“create account to continue” 
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Process Payment 

After creating Arbia account, There are two questionnaires you 
have to submit both in order to be fully registered: 
1- The supplier registration questionnaire.
2- The additional information questionnaire.
Kindly click in “the supplier registration questionnaire”

حتى الاستبيانين كما يجب على المورد تعبئة ,  استبيانات علمتعبئة بيقوم المورد

:يصبح مورد مسجل لدى علم
.استبيان تسجيل الموردين-1
.استبيان المعلومات الإضافية-2

.يقوم المورد بالنقر على استبيان تسجيل الموردين لتعبئة الاستبيان
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Process Payment 

Fill all the mandatory fields in the Supplier Registration  
Questionnaire, kindly note that the email address should match 
the registered email in Ariba “question number 2.10.3”

يب مطابقة كما يج, يقوم المورد بتعبئة جميع الخانات المطلوبة في استبيان التسجيل

ي خانة العنوان البريد الإلكتروني المسجل سابقاً في منصة اريبا مع البريد الالكتروني ف
"2.10.3السؤال رقم "

Fill the supplier 
registration questionnaire 

2 3 4 6 7

Supplier Registration 
steps 

Supplier Request

1 5

Sing in or log in Submit Elm 
questionnaire 

submit the 
qualification 

questionnaire 

Invitation Mail to 
Register

Fill Elm 
questionnaire 



Internal 2 3 4 6 71 5

Click in” submit entire response” once you finalize all mandatory 
fields.

 submit“بعد مراجعة وتعبئة جميع البيانات المطلوبة يقوم المورد بالضغط على 
entire responses”
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Click in ”Go back to Elm dashboard” to back to Elm 
questionnaires 

 ”Go back to Elm dashboard”للعودة لقائمة الاستبيانات الرئيسية النقر على 
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Process Payment 

Click in “The additional information questionnaire” to fill the 
mandatory fields 

.النقر على الاستبيان المعلومات الإضافي لتعبئة البيانات المطلوبة
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Fill all the mandatory fields in the additional information 
questionnaire, Click in” submit entire response” once you finalize 
all mandatory fields.

راجعة وتعبئة بعد م, يقوم المورد بتعبئة جميع الخانات المطلوبة في الاستبيان الإضافي
”submit entire responses“جميع البيانات المطلوبة يقوم المورد بالضغط على 
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Process Payment 

After the supplier finalized the Elm registration questionnaires, we will 
review and approve the questionnaires and become “registered supplier”. 

بيانات سنقوم بمراجعة الاست, من تعبئة وتسليم استبيانات علمالموردبعد انتهاء 
.  لدى علم “مسجل"والموافقة عليها ويصبح مورد 
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Process Payment 

After the supplier finalized the registration process and become “registered 
supplier”, the supplier will receive the qualification questionnaire based on 
its category to become “qualified supplier”.

,لدى شركة علم " مورد مسجل"بعد انتهاء المورد من عملية التسجيل سيصبح 

لشركة بناءً على مجال واختصاص ا" عند الضرورة" وسيتم ارسال استبيان التأهيل
.ليصبح المورد مؤهل بعد الإجابة عليه وتسليمه
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Thank you

Finally, you finished registration  
processing, for more information Guides, 
Supplier Information Portal

We will be happy to assist you 
for any question regarding the 
registration process, as your satisfaction 
is our top priority elm-vm@elm.sa

شكرا لك

أخيراً لقد أتممت التسجيل،
لتفاصيل ومعلومات أكثر،

Supplier Information Portal

سنكون سعداء لمساعدتك في   
حال واجهتك مشاكل خلال عملية 

هو أولى أولوياتنا،،رضاك  التسجيل
elm-vm@elm.sa

https://support.ariba.com/item/view/200023
https://support.ariba.com/item/view/200023
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