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Bước 2

Giới thiệu

Hoàn thành Bảng Câu hỏi Đăng ký của NAB.

Bước này phải được hoàn thành để cho phép bạn tham gia các sự kiện tìm nguồn cung ứng với tư cách là nhà cung cấp của Ngân hàng Quốc gia Úc (NAB).

01 02 03
Điều này sẽ cho phép bạn

cộng tác và giao dịch với NAB.

Thực hiện xong bước thì Quý Công sẽ có thể tham gia báo giá,
gia hạn, sửa đổi thỏa thuận hợp đồng.

Điều này sẽ cho phép bạn 
nhận Đơn đặt hàng và thực 

hiện Lập hóa đơn.

Tạo tài khoản
SAP Ariba mới

Bảng Câu
hỏi Đăng ký Nhà

Cung Cấp NAB

Mua để thanh
toán đăng ký

Hướng dẫn này cung cấp hướng dẫn từng bước về quy trình Tham gia với tư cách là nhà cung cấp của Ngân hàng Quốc gia Úc (NAB).

• Đăng nhập và truy cập Bảng Câu hỏi Đăng ký
Nhà Cung Cấp của NAB

• Phần 1 - Thông tin chung

• Phần 2 - Thông tin tài chính

• Phần 3 - Giám đốc và quyền sở hữu

• Phần 4 - Nguyên tắc bền vững

• Phần 6 - Thông tin ngân hàng

• Sửa đổi sau khi đã hoàn thành.

Theo thứ tự các trang hoặc giữ ctrl và 
‘click’ link bên dưới.
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Truy cập tài khoản SAP Ariba của bạn
Lời mời qua email của NAB SAP Ariba
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2. Nhấp vào liên kết trong thông báo email để bắt đầu.

1. Bạn sẽ nhận được lời mời qua email từ SAP Ariba để bắt đầu Bảng Câu

hỏi Đăng ký Nhà Cung Cấp của NAB.

LƯU Ý

• Không trả lời email này – nếu có thắc mắc hoặc câu hỏi gì trong 
quá trình đăng ký, hãy gửi email cho NAB Supplier Onboarding 
Team.

• Không chuyển tiếp email này - nó chỉ được liên kết với địa chỉ 
email của bạn.

• Nếu bạn không phải là người chịu trách nhiệm hoàn tất quy 
trình đăng ký nhà cung cấp, vui lòng cung cấp địa chỉ email thay 
thế cho NAB Supplier Onboarding Team, để chúng tôi gửi lại lời 
mời qua email cho người đó.

Lưu Ý - vui lòng kiểm tra Thư mục SPAM hoặc Thư 

mục Rác nếu bạn không thể tìm thấy email mời.

LƯU Ý Nếu bạn đã có số ANID, vui lòng bỏ qua bước này và chuyển
qua trang tiếp theo để được hướng dẫn đăng nhập vào SAP Ariba
và trả lời Bảng Câu hỏi dành cho Nhà Cung Cấp của NAB.

mailto:supplieronboardingandsupport@nab.com.au
mailto:supplieronboardingandsupport@nab.com.au
mailto:supplieronboardingandsupport@nab.com.au
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Truy cập tài khoản SAP Ariba của bạn
Đăng nhập trực tiếp từ lời mời email của NAB SAP Ariba

2. Từ trang Đăng nhập nhà cung cấp, nhập tên người dùng của 

bạn (từ email thông báo đăng ký thành công) và mật khẩu

(bạn đã tạo khi thiết lập Tài khoản SAP Ariba)

LƯU Ý

• Để đăng nhập thành công vào Tài khoản Ariba hiện tại của Công ty bạn, hãy đảm bảo bạn đã được thêm làm người dùng vào tài khoản này với quyền Gửi Báo Giá & Hợp đồng.

• Để được hỗ trợ về quyền truy cập, hãy liên hệ với Quản trị viên Tài khoản Ariba của Công ty bạn.

• Tên Đăng Nhập phân biệt chữ hoa chữ thường và có định dạng giống như email nhưng có thể không phải là địa chỉ email thực của bạn.
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3. Nếu bạn quên mật khẩu, hãy nhấp vào

‘Forgot Username or Password 

(Quên Tên Đăng Nhập hoặc Mật Khẩu)’

1. Trên trang chính, nhấp vào Đăng nhập (Log in).
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Bảng Câu hỏi Đăng ký Nhà Cung Cấp của NAB
Truy cập Bảng Câu hỏi Đăng ký Nhà Cung Cấp

2. Trong phần Bảng Câu hỏi Đăng ký, bạn sẽ tìm thấy

liên kết đến Bảng Câu hỏi Đăng ký Nhà Cung Cấp.

• Thông tin bạn đã cung cấp cho từng công ty mà 
bạn tương tác trên Mạng Ariba sẽ không được chia 
sẻ giữa các công ty nàynày.

• Do đó, bạn sẽ cần phải hoàn thành Bảng Đâu hỏi 
Đăng ký Nhà Cung Cấp cho mỗi công ty để có thể 
tương tác và tham gia các sự kiện tìm nguồn cung 
ứng với họ.

1. Vui lòng kiểm tra để chắc chắn bạn đang ở đúng trang

Ở góc trên bên trái, sẽ hiển thị Phần Báo Giá và
Bảng Câu hỏi của Ariba.

Nếu không, hãy chọn mũi tên thả xuống để chuyển sang 
trang chính xác.

Nếu bạn có nhiều khách hàng trong tài khoản của 
mình, hãy đảm bảo National Australia Bank Limited 
được chọn.

MẸO

Bạn có thể kiểm tra ANID (ID 
mạng Ariba) của mình bằng cách
nhấp vào tên viết tắt của bạn ở 
góc trên bên phải.

1

2
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Bảng Câu hỏi Đăng ký Nhà Cung Cấp của NAB
Hoàn thành Bảng Câu hỏi Đăng ký Nhà Cung Cấp

1. Để bắt đầu, hãy chọn Section 1 – General Information.

1.1. Supplier Full Legal Name (trường bắt buộc)

• Nếu cần, hãy viết tắt các từ bằng cách sử dụng tiêu

chuẩn như Pty. Pte. Ltd. or LLC.

1.2. Other names/also known or operating under (trường 

bắt buộc)

• Nếu có nhiều Tên giao dịch thì phân cách bằng dấu chấm

phẩy (;) thành một dòng liên tục

• Không bao gồm các liên kết trang web ở mục này.

• Không để khoảng trắng ở đầu hoặc cuối tên

1.3. Country of Incorporation (trường bắt buộc)

• Phải là quốc gia nơi công ty của bạn được đăng ký.

Quốc gia nơi Công ty của bạn được cấp phép/đăng ký.

1.4. Corporate Address (trường bắt buộc)

• Địa chỉ văn phòng chính theo giấy phép đăng ký kinh

doanh của Công ty

March 2024 | National Australia Bank Limited

LƯU Ý

• Đây là bảng hiển thời gian cho phép hoàn thành toàn bộ câu hỏi. Vui lòng
hoàn thành và gửi trước thời gian cho phép.

• Nếu cần thêm thời gian, hãy liên hệ NAB Supplier Onboarding Team

Yêu cầu nhập dữ liệu

• Số ký tự tối đa: 35 (bao gồm cả dấu cách)

• Chỉ các ký tự và số bàn phím tiếng Anh: A-Z, a-z and 0-9

• Không bao gồm các ký tự đặc biệt: /-&.*'+Space’

Không dùng dấu tiếng Việt

Lưu ý -thông tin nhập cho mục ‘Country/Region’ phải giống 

với ‘1.3 Country of Incorporation’
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Bảng Câu hỏi Đăng ký Nhà Cung Cấp của NAB
Hoàn thành Bảng Câu hỏi Đăng ký Nhà Cung Cấp

1.5. Country Code (Corporate Phone Number)/Mã Điện

Thoại Quốc Gia (trường bắt buộc)

• Chọn Mã Quốc Gia từ menu thả xuống.

1.6. Corporate Phone Number/ Số điện thoại Công ty (trường bắt buộc)

• Sử dụng định dạng số điện thoại quốc tế không có dấu cách.
• Không bắt đầu bằng con số 0
• Không bao gồm Mã Quốc Gia
• Chỉ nhập số, tối đa 13 số

1.7. Organisation currently a NAB Banking customer?/Công ty của

bạn có đang là khách hàng của Ngân Hàng Quốc Gia Úc

không? (trường bắt buộc)

• Có hoặc Không

1.8. Name of Company CEO/Tên của CEO (trường bắt buộc)

• Cung cấp họ tên đầy đủ
• Không sử dụng các tiêu đề như Mr, Ms, Dr
• Nếu có nhiều tên thì phân cách bằng dấu chấm phẩy (;) trong một dòng

liên tục.
• Nếu không có CEO, nhập ‘N/A’
• Không cung cấp liên kết đến các trang web trong mục này
• Tối đa 254 ký tự (bao gồm dấu cách)
• Chỉ các ký tự và số bàn phím tiếng Anh: A-Z, a-z and 0-9
• Không dùng dấu tiếng Việt
• Không nhập các ký tự đặc biệt: # $ % "",:'\()

1.10. Stock Exchange (không bắt buộc)

• Nếu bạn là công ty đã niêm yết, hãy cung cấp tên niêm yết trên sàn
giao dịch chứng khoán của bạn.

1.11. Stock Symbol/Biểu tượng niêm (không bắt buộc)

• Nếu bạn là công ty đã niêm yết, hãy cung cấp biểu tượng niêm yết 
trên sàn giao dịch chứng khoán của bạn.

1.14. Most recent financial report/Báo cáo tài chính mới nhất (không bắt buộc)

• Chỉ tải lên tệp word hoặc PDF.

1. Tiếp tục trong mục Section 1 – General Information.

March 2024 | National Australia Bank Limited
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Bảng Câu hỏi Đăng ký Nhà Cung Cấp của NAB
Hoàn thành Bảng Câu hỏi Đăng ký Nhà Cung Cấp

1.15. Certificate of Incorporation (trường bắt buộc)

• Vui lòng cung cấp Giấy Phép Đăng ký kinh doanh của 

Công ty

• Chỉ tải lên tệp word hoặc PDF.

1.16. Website (if any/nếu có) (trường bắt buộc)

• Nhập liên kết trang web của bạn

• Không cắt và dán liên kết hoặc;

• Nếu bạn không có một trang web – nhập ‘none’.

1.17.Type of entity/Loại hình doanh nghiệp (trường 

bắt buộc)

Chỉ có thể có một loại pháp nhân kinh doanh hợp
pháp.
Chọn câu trả lời từ danh sách thả xuống, ví dụ:
- Cá nhân
- Doanh Nghiệp

1.18.Industry Type (trường bắt buộc)

• Để biết danh sách các danh mục, hãy tham khảo danh
mục UNSPSC. 

• Chỉ cung cấp một danh mục chính. 

1. Tiếp tục trong Section 1 – General Information.

March 2024 | National Australia Bank Limited
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Bảng Câu hỏi Đăng ký Nhà Cung Cấp NAB
Hoàn thành Bảng Câu hỏi Đăng ký Nhà Cung Cấp

1.19.Nature of business operations /Loại hình

dịch vụ (trường bắt buộc)

• Ví dụ 1: Công ty ‘ABC’ cung cấp dịch vụ tư vấn.

• Ví dụ 2: Công ty cung cấp dịch vụ kiểm toán

1.20.History of business operations/Lịch

sử hình (trường bắt buộc)

Ví dụ: ‘Công ty ABC’ được thành lập vào giữa thế kỷ 19 và 
‘ABC Australia’ được thành lập vào năm 1995.

Tùy chọn để bao gồm:
• Khi công ty của bạn được thành lập
• Những hoạt động giao dịch nào được bao gồm
• Nếu công ty được thành lập từ một Công ty cũ đó thi

thời điểm thực Công ty cũ được thành lập
• Nếu công ty của bạn tiếp quản hoạt động của một công

ty khác

1.21.Select the NAB Location for which you are 

providing services to/Chọn Công ty trực

thuộc NAB mà Công ty bạn cung cấp dịch

vụ (trường bắt buộc)

• Vui lòng chọn ‘NICV’

March 2024 | National Australia Bank Limited

1. Tiếp tục trong Section 1 – General Information.
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Bảng Câu hỏi Đăng ký Nhà Cung Cấp NAB
Hoàn thành Bảng Câu hỏi Đăng ký Nhà Cung Cấp
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2. Để tiếp tục, hãy chọn Section 2 – Financial Information (Local Tax Number)

2

2.2.Australian Business Number (ABN) 

if applicable

• Nếu bạn có ABN, vui lòng cung cấp, 

nếu không, vui lòng để trống tại này.

2.3.Local Tax Number (the most common 

number you use locally for taxation 

purposes)/ Mã số thuế (mandatory field)

• Nhập Mã số thuế của Công ty
• Số ký tự tối đa: 20
• Vui lòng nhập dữ liệu, không sao chép/dán

thông tin
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Bảng Câu hỏi Đăng ký Nhà Cung Cấp NAB
Hoàn thành Bảng Câu hỏi Đăng ký Nhà Cung Cấp
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3. Để tiếp tục, chọn và hoàn thành Section 3 – Directors & Principal Officers

3.1.Name of Directors (mandatory field)

• Cung cấp họ tên đầy đủ

• Nếu có nhiều Giám đốc thì phân cách bằng dấu

chấm phẩy (;) trên một dòng liên tục

3.2.Principle Officers (mandatory field)

Cán bộ chính là những người ở cấp cao nhất của tổ chức 

và quản lý các công việc hàng ngày của tổ chức.

• Cung cấp tên đầy đủ hoặc tên

• Nếu có nhiều Cán bộ chính thì phân cách bằng dấu

chấm phẩy (;) trên một dòng liên tục

Yêu cầu nhập dữ

• Số ký tự tối đa 254 - bao gồm dấu cách và

dấu chấm phẩy(;)

• Chỉ các ký tự và số bàn phím tiếng Anh

Không dùng dấu tiếng Việt

• Không có ký tự đặc biệt, ví dụ: # $ % "",:’\()

• Không sử dụng các chức danh như Mr, Ms, Dr

• Ví dụ: William Smith; Ha Ng; Michelle 

OReilly; Trevor Tang

3
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Bảng Câu hỏi Đăng ký Nhà Cung Cấp NAB
Hoàn thành Bảng Câu hỏi Đăng ký Nhà Cung Cấp

3. Để tiếp tục, chọn và hoàn thành Section 3 – Ownership Structure & Ultimate Beneficial Owner(s)

3.3.Ownership Structure (mandatory field)

Cơ cấu sở hữu có thể bao gồm:
• Cung cấp tên của các Công ty Kiểm soát, đã niêm yết hoặc chưa 

niêm yết.

• Cung cấp tên của bất kỳ Công ty nào có quyền kiểm soát hơn 25%.

• Bao gồm Công ty mẹ, các bên thứ ba và các công ty là cổ đông của
họ.

• Cung cấp họ và tên của Giám đốc/Chủ sở hữu sở hữu trên 25% cổ 
phần và là chủ sở hữu hưởng lợi.

• Cung cấp tên của bất kỳ Quan hệ đối tác & Quỹ tín thác nào.

• Cung cấp tên Giám đốc điều hành nếu không có ai sở hữu trên 25% 
công ty.

3.4.Ultimate Beneficial Owner(s) (mandatory field)

• Chủ sở hữu hưởng lợi cuối cùng (UBO) là (các) cá nhân cuối cùng sở hữu (các) hoặc kiểm soát hiệu quả Công ty và có trên 25% cổ phần (nếu khác với ở trên).
LƯU Ý - Nếu UBO giống với ‘3.3 Cơ cấu quyền sở hữu', vui lòng nhập thông tin giống nhau.

• Lợi ích của chủ sở hữu hưởng lợi cuối cùng trong một công ty có thể trực tiếp hoặc gián tiếp tùy thuộc vào loại và cơ cấu công ty.
• Trong trường hợp lợi ích gián tiếp, chủ sở hữu hưởng lợi cuối cùng sẽ không trực tiếp sở hữu 25% cổ phần trở lên của công ty của họ mà họ sở hữu lợi ích trong 

một công ty khác hoặc nhiều công ty khác, do đó lợi ích từ các công ty khác sẽ được tính trong công ty của họ.

3

Yêu cầu nhập dữ liệu

• Cung cấp (các) tên đầy đủ, (các) tổ chức hoặc (các) Quỹ Tín thác
trên một dòng liên tục, sử dụng dấu chấm phẩy (;) để phân tách.

• Số ký tự tối đa 254 - bao gồm dấu cách và dấu chấm phẩy(;)

• Chỉ các ký tự và số trên bàn phím tiếng Anh: A-Z, a-z và 0-9

Không dùng dấu tiếng Việt

• Không có ký tự đặc biệt, ví dụ: # $ % "",:’\()

• Không sử dụng các tiêu đề như Mr, Ms, Dr.

• Không cung cấp liên kết đến các trang web trong lĩnh vực này.

• Ví dụ: William Smith; Supplier Inc

March 2024 | National Australia Bank Limited
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Bảng Câu hỏi Đăng ký Nhà Cung Cấp NAB
Hoàn thành Bảng Câu hỏi Đăng ký Nhà Cung Cấp

4. Để tiếp tục, hãy chọn và hoàn thành Section 4 – Sustainability Principle Information

4

4.1. Do you sign up to NAB’s Group Supplier 

Sustainability Principles/Công ty bạn có đăng

ký theo Nguyên tắc Nhà Cung Cấp Bền Vững

của NAB không? (trường bắt buộc)

• Có hoặc Không

Vui lòng 'chọn' các liên kết (links) ở trên để

biết chi tiết về Nguyên tắc Bền vững

Liên hệ đại diện Bộ phận Cung Ứng của NANAB 

nếu bạn không đồng ý

March 2024 | National Australia Bank Limited
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Bảng Câu hỏi Đăng ký Nhà Cung Cấp NAB
Hoàn thành Bảng Câu hỏi Đăng ký Nhà Cung Cấp

6. Để tiếp tục, chọn và hoàn thành Section 6 – Consent to Provide Bank Information

6

6.1. Bank Account and other details/Thông tin Tài

khoản ngân hàng (trường bắt buộc)

• Có hoặc Không.
• Lưu ý: Nếu Công ty của bạn cung cấp hóa đơn tài 

chính, NAB sẽ yêu cầu Tài khoản ngân hàng và các 
chi tiết khác.

6.4. Number of Bank Accounts/Số tài khoản (trường bắt buộc)

• Bạn có thể ‘chọn’ tối đa 5 Tài khoản Ngân hàng

6.2. Email address for Payment Remittance/Địa chỉ email 

nhận thông báo thanh toán (trường bắt buộc)

• Nhập địa chỉ email để nhận thông báo / xác nhận chuyển tiền
• Số ký tự tối đa: 255

6.3. Email Address for Purchase Order /Địa chỉ email nhận Đơn

Đặt Hàng (trường bắt buộc)

• Nhập địa chỉ emaitemail để nhận thông báo/yêu cầu đặt hàng
• Số ký tự tối đa: 255

Lưu ý - Việc sử dụng địa chỉ Gmail, Hotmail và Yahoo khiến dễ bị 
nhầm với hoạt động gian lận hơn.
•Chúng tôi khuyên bạn nên sử dụng hộp thư chung để đảm bảo
thông báo và quyền truy cập hệ thống sẽ có sẵn cho nhiều người
khác cùng bộ phận trong trường hợp có nhân sự nghỉ phép đột
xuất/kéo dài hoặc nghỉ làm.
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Bảng Câu hỏi Đăng ký Nhà Cung Cấp NAB
Hoàn thành Bảng Câu hỏi Đăng ký Nhà Cung Cấp

6. Để tiếp tục, hãy hoàn thành Section 6.5 – Bank Information

6.5.1.1 Bank ID /Mã ngân hàng (không bắt buộc)
• Chọn từ danh sách thả xuống

6.5.1.2 Bank Country (trường bắt buộc)
• Vui lòng chọn – ‘Viet Nam [VN]’

6.5.1.7 Enter SWIFT Code/BIC (trường bắt buộc)
• Không bao gồm các ký tự đặc biệt: /-&.*'+Space’
• Số ký tự tối đa: 11

6

6.5.1.13 IBAN (không bắt buộc)

• Chọn từ danh sách thả xuống

6.5.1.18 Payment Currency/Đơn vị tiền (trường bắt buộc)

• Vui lòng chọn – ‘VND’.

6.5.1.14 Bank Account Number/Số tài khoản ngân hàng

(trường bắt buộc)
• Số ký tự tối đa 20 - bao gồm khoảng trắng
• Chỉ có các ký tự và số bàn phím tiếng Anh: A-Z, a-z and 0-9

6.5.1.3 Bank Name/Tên ngân hàng (không bắt buộc)
• Số ký tự tối đa 40 - bao gồm khoảng trắng
• Chỉ có ký tự bàn phím tiếng Anh: A-Z, a-z

Không có dấu tiếng Việt

6.5.1.4 Account/Beneficiary Name/Tên người thụ hưởng

(trường bắt buộc)
• Đây là tên chính thức mà bạn đã đăng ký với ngân hàng 

thụ hưởng. 
• Số ký tự tối đa 60 - bao gồm khoảng trắng
• Chỉ có ký tự bàn phím tiếng Anh: A-Z, a-z

Không dùng dấu tiếng Việt

Nếu bạn chọn nhiều hơn 1 Tài 
khoản ngân hàng cho câu hỏi 6.4, chi 
tiết ngân hàng cho từng tài khoản phải 
được nhập đầy đủ
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Bảng câu hỏi đăng ký nhà cung cấp NAB
Hoàn thành bảng câu hỏi đăng ký Nhà cung cấp NAB

6. Để tiếp tục, hãy hoàn thành Section 6.5.1 – Bank Information

Submit Entire Response

• Sau khi tất cả các trường bắt buộc (*) đã được hoàn 
thành và biểu mẫu đã sẵn sàng để gửi, hãy nhấp vào 
'Submit Entire Response’/’Gửi toàn bộ phản hồi’.

6 3

Bạn có thể xem ‘các phần’ của nội dung câu hỏi từ 
bảng hướng dẫn bên trái.

• Bạn có thể hoàn thành từng phần theo thứ tự bất kỳ.

• Mỗi trường bắt buộc * trong mỗi phần cần phải được 
hoàn thành trước khi bạn có thể gửi bảng câu hỏi.

Excel Import: Cho phép bạn chuyển câu
trả lời từ file ngoài vào Bảng Câu hỏi này. 
tham khảo SAP Help Portal để biết thêm
về chức năng này.

Save draft/Lưu bản nháp: Cho 
phép bạn lưu câu trả lời nháp của 
mình và quay lại bảng câu hỏi sau.

Sau khi đăng ký S2C của bạn được phê 
duyệt, bạn sẽ nhận được email SAP Ariba xác 
nhận phê duyệt đăng ký. 

March 2024 | National Australia Bank Limited

LƯU Ý

• Hãy đảm bảo bạn hoàn thành và gửi trước thời gian cho phép.

• Nếu cần thêm thời gian, hãy liên hệ NAB Supplier Onboarding Team

https://help.sap.com/docs/ARIBA_NETWORK_SUPPLIERS/d9112f7b520f46618ad34cbabd7f2e67/aa5755f4d5af1014b202ae6a25dcb6e4.html?locale=en-US


National Australia Bank Limited

v1.0 – March 2024

NAB SAP (Ariba)
Business Network

Bước 2 – Bảng Câu hỏi Đăng Ký Nhà Cung Cấp 

của NAB hiện đã hoàn tất.
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