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FINANZNACHRICHT

Wir freuen uns, Ihnen über das Ariba SBN-Portal den Status Ihrer Rechnungen zeigen zu können. 

Diese neue Funktion wird:

❑ Ihnen helfen, den Verwaltungsaufwand durch weniger Telefonanrufe, E-Mails usw. zu 

verringern 

❑ Ihnen mehr Transparenz über zukünftige Zahlungseingänge bieten

❑ Ihnen über die Nachrichtenfunktion den Austausch spezifischer Fragen und Antworten 
mit den Kunden ermöglichen

Wichtig: Zahlungsbenachrichtigungen werden weiterhin per E-Mail verschickt
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INHALT

1. Verwaltung von Zugriffsrechten

2. Einrichten die Miniaturansicht „Rechnungen“

3. Abfrage des Rechnungsstatus

4. Verwendung des Messengers

5. Erstellen eines Berichts

6. Benachrichtigungen



RECHNUNGSSTATUS

1. Verwaltung von Zugriffsrechten
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 Um den Status von Rechnungen einsehen zu können, muss Ihr Administrator unbedingt die Zugriffsrechte 

für die betreffenden Benutzer anpassen, indem er ihnen die folgenden Rechte zuweist:

▪ Zugriff auf den Postausgang

▪ Verwaltung von Rechnungsberichten

VERGABE VON BERECHTIGUNGEN

Wenn Sie als  Administrator einen neuen Benutzer erstellen müssen oder mehr Details über die Verwaltung von 
Benutzerkonten erfahren möchten, werfen Sie einen Blick in die Benutzeranleitung „Benutzerkonten verwalten“



RECHNUNGSSTATUS

2. Einrichten die Miniaturansicht
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 Die Miniaturansicht Rechnungen ist über die Menüleiste Workbench [1] zugänglich

 Klicken Sie auf die Schaltfläche „Anpassen“ [2], um eine neue Miniaturansicht hinzuzufügen

 Klicken Sie auf die Schaltfläche + [3], um die Miniaturansicht „Rechnungen“ in die Liste Ihrer 
Miniaturansichten ins Workbench-Menü hinzuzufügen

 Klicken Sie zum Bestätigen auf „Anwenden“ [4]

EINRICHTEN DER MINIATURANSICHT

3
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1
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 Die Miniaturansicht Rechnungen [1] muss individuell angepasst werden. Nachfolgend finden Sie die 
empfohlenen Filter und Spalten.

EINRICHTEN DER MINIATURANSICHT

Um Ihre Miniaturansicht „Rechnungen“ hinzuzufügen / anzupassen / zu konfigurieren, 
werfen Sie bitte einen Blick in die Workbench-Benutzeranleitung 

1



9

 Im Folgenden finden Sie eine Liste der empfohlenen Filter:

▪ Kunden: Maisons Richemont

▪ Rechnungsdatum: Letzte 365 Tage

EMPFOHLENE FILTERKONFIGURATION

➔ Vergessen Sie nicht, den Filter zu speichern und Ihre Miniaturanzeige nach dem Anpassen umzubenennen
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 Wir empfehlen eine Anzeige der Tabellenspalten wie folgt:

▪ Rechnungsnummer

▪ Referenz (Bestellnummer)

▪ Rechnungserstellungsdatum

▪ Rechnungsstatus

▪ Betrag (ACHTUNG Betrag ohne MwSt.)

▪ Rechnungsanschrift

EMPFOHLENE SPALTENKONFIGURATION



RECHNUNGSSTATUS

3. Abfrage des Rechnungsstatus
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 Sobald die Miniaturansicht konfiguriert ist, können Sie den Status Ihrer Rechnung in der Spalte 

Rechnungsstatus direkt einsehen. 

STATUSABFRAGE

Welche verschiedenen 
Rechnungsstatus gibt es?

▪ Gesendet: Die Rechnung ist gebucht, 
aber nicht zur Zahlung freigegeben

▪ Genehmigt: Alle 
Rechnungsinformationen sind gültig, 
die Rechnung ist bereit zur Zahlung

▪ Bezahlt: Die Rechnung ist bezahlt

▪ Zurückgewiesen: Die Rechnung wurde 
vom Käufer storniert



RECHNUNGSSTATUS

4. Verwendung des Messengers
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 Öffnen Sie in die Miniaturansicht eine Rechnung, indem Sie direkt auf die Rechnungsnummer [1] klicken

 Ein Messenger [2] ist direkt in Ihrer Rechnung verfügbar, damit Sie direkt mit den Maisons kommunizieren 
können

VERWENDUNG DES MESSENGERS

1
2
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 Die Nachrichten werden an die Finanzabteilungen der Maisons gesendet.

 Die den Einkaufsorganisationen zugeordneten Mailadressen finden Sie in der folgenden Tabelle

VERWENDUNG DES MESSENGERS

Maison Eink.-Org. PROD E-Mail-Adresse

MANUFACTURES CARTIER HORLOGERIE M1CA mch.ap@richemont.com

MANUFACTURE CARTIER JOAILLERIE M3CA finance.mcj@cartier.com

IWC SCHAFFHAUSEN M1IW invoice@iwc.com

PANERAI M1PA finance.manufacture@panerai.com

PIAGET M1PI compta-fournisseurs.piaget@piaget.com

VACHERON CONSTANTIN M1VA vacheron.accounting@richemont.com

mailto:mch.ap@richemont.com
mailto:finance.mcj@cartier.com
mailto:invoice@iwc.com
mailto:compta-fournisseurs.piaget@piaget.com


RECHNUNGSSTATUS

5. Erstelleneines Berichts
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 Sie können einen Rechnungsbericht im Excel-Format vom Menü „Bericht“ aus erstellen, das über Ihre 

Startseite zugänglich ist, indem Sie den Berichtstyp „Rechnung“ [1] auswählen und dann auf „Weiter“ [2]
klicken

 Achten Sie darauf, dass Sie einen Datumszeitraum [3] für das Erstellungsdatum eingeben und die maximale 

Anzahl zurückgegebener Ergebnisse (1000) auswählen [4]

 Der Rechnungsstatus ist in der Spalte M des Berichts einsehbar

ERSTELLEN EINES BERICHTS

Weitere Informationen über die Verwaltung von Berichten erhalten Sie in der Benutzeranleitung „Bericht“ 

1 3

4

2



RECHNUNGSSTATUS

6. Benachrichtigungen
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BENACHRICHTIGUNGEN

1) Klicken Sie auf die Schaltfläche mit den Initialen 
des Nutzers

2) Klicken Sie auf Einstellungen

3) Wählen Sie im Menü Einstellungen unter Ariba-
Network-Einstellungen Weiterleitung 
elektronischer Rechnungen aus

3

1

2

 Rufen Sie die Seite zur Verwaltung von Benachrichtigungen über das Menü Kontoeinstellungen auf und 

führen Sie folgende Schritte durch:
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 Sie können verschiedene Benachrichtigungen im Zusammenhang mit dem Status der Rechnungen 

einrichten:

o Benachrichtigung senden, wenn Rechnungen nicht zugestellt werden können oder zurückgewiesen werden [1]

o Benachrichtigung senden, wenn sich der Status einer Rechnung ändert [2]

 Kreuzen Sie die Kästchen der Benachrichtigungen an, die für Sie von Interesse sein könnten, und geben Sie 

die E-Mail-Adressen der Personen an, die diese Benachrichtigungen betreffen

Wenn Sie die Benachrichtigung nicht mehr erhalten möchten, entfernen Sie nur Ihre E-Mail-Adresse aus der 

Liste, damit Sie die Benachrichtigung für Ihre anderen Kollegen nicht löschen

 Für jede Art von Benachrichtigung können Sie bis zu drei verschiedene E-Mail-Adressen in die dafür 

vorgesehenen Felder [3] eintragen, indem Sie die Adressen durch ein Komma trennen, ohne Leerzeichen 
einzufügen

BENACHRICHTIGUNGEN

1
3

2
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