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 È possibile riconfermare l’ordine facendo clic sulla scheda "Articoli da confermare ".

 Nella scheda Articoli da confermare, sono disponibili due viste:

➢ "Articoli da confermare" consente di accedere all’elenco degli ordini/delle righe 

d'ordine/delle schedulazioni in attesa di conferma (uso attuale della scheda)

➢ "Articoli confermati per la modifica" consente di visualizzare le righe di articoli che 

hanno lo stato confermato. 

Questa nuova vista consente di modificare i tempi di consegna, le quantità e i prezzi 

confermati direttamente da questa nuova scheda.

PRESENTAZIONE

➔ Consigliamo di avere due schede separate, una per gli articoli da 
confermare e una seconda per gli articoli da riconfermare.



CONFIGURAZIONE DEL WORKBENCH
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 La scheda Articoli da confermare è accessibile dalla barra menu Workbench [1] o dalla 

pagina iniziale. 

RICONFERMA TRAMITE SCHEDA ARTICOLI DA CONFERMARE

1
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CONFIGURAZIONE CONSIGLIATA

1

2

3

 Per riconfermare i vostri ordini, vi consigliamo di creare una nuova scheda Articolo da 

confermare che sarà personalizzata per la riconferma.

 Aggiungere una scheda facendo clic su Personalizza [1], poi su + [2] e selezionare "Articoli da 

confermare" facendo nuovamente clic su + [3].
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 È possibile riorganizzare le schede facendo clic e trascinando attraverso l'icona           [1]

 È inoltre possibile eliminare le schede utilizzando il pulsante          [2]

 Una volta completata la configurazione, fare clic su "Applica" [3]

CONFIGURAZIONE DEL WORKBENCH CONSIGLIATA

2

1

3
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CONFIGURAZIONE DEL WORKBENCH CONSIGLIATA

1

 Andare alla scheda Articoli da confermare recentemente creata 

 Selezionare la vista “Articoli confermati per la modifica” [1]

La selezione di questa vista consente di accedere a una visualizzazione pre-filtrata di tutti gli 

ordini già confermati
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 Filtri da cancellare:
▪ Stato di fatturazione (eliminare i valori predefiniti)

 Filtri opzionali:

▪ Organizzazioni acquirenti: consente di scegliere una Maison 

specifica (vedi Appendice) 

▪ Stato spedizione:

✓ Escludi completamente spediti: esclude gli ordini 
completamente spediti

▪ Tipo documento esterno: nessun elenco a discesa, inserire 

manualmente il tipo (ad es. rivestimento)

 Elenco dei filtri da applicare:

▪ Clienti: Maison Richemont

▪ Data di creazione: Ultimi 365 giorni

▪ Data di consegna richiesta: Nessuna

▪ Stato conferma:

✓ (Importante) Escludi non confermati: esclude gli ordini non 
confermati

✓ Escludi conferma non autorizzata: esclude gli ordini che non 
sono in attesa di conferma

▪ Stato ricezione:

✓ Escludi completamente ricevuti: esclude gli ordini 
completamente ricevuti

CONFIGURAZIONE DEI FILTRI CONSIGLIATA

➔ Non dimenticate di salvare il filtro e di rinominare la vostra scheda 
dopo averla personalizzata
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 A seconda delle caratteristiche specifiche delle Maison può essere necessario visualizzare anche le seguenti colonne:

- Prezzo unitario confermato

- N. schedulazione (se la Maison gestisce le schedulazioni per riga) => Ricordare che una riga deve essere confermata nella sua interezza

- Tipo di documento esterno (fare clic sull’intestazione della colonna per smistare)

- Items priority: se a un ordine è stata assegnata una priorità in SAP, il valore viene visualizzato in SBN

- Plan revision ID: visualizza l’ID di revisione dell’ultima versione del piano

CONFIGURAZIONE DELLE COLONNE CONSIGLIATA

▪ È possibile raggruppare le colonne come 
segue:

▪ Consigliamo di utilizzare la seguente configurazione per le 

colonne della tabella:



RICONFERMA DELLE RIGHE D'ORDINE
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RICONFERMA DELLE RIGHE D'ORDINE

1

2

 È possibile trovare e selezionare le righe da "riconfermare" ossia:

▪ Consultando tutte le righe visualizzate nella scheda in base ai propri filtri

▪ Cercando uno o più ordini specifici utilizzando il filtro Numeri ordine/Corrispondenza esatta 

[1] e facendo clic su "Applica" [2]



12

 Il processo di riconferma sarà diverso a seconda dei casi seguenti: 

▪ Caso A - Riconferma di un articolo per l’intera quantità richiesta 

Se non è ancora stata effettuata alcuna spedizione

▪ Caso B - Riconferma di un articolo per il quale è già stata effettuata una spedizione 

parziale 

Per riconfermare gli articoli ancora da consegnare per una riga d’ordine parzialmente evasa, è 

necessario riconfermare la quantità totale richiesta.

È quindi essenziale separare la quantità già spedita da quella ancora da consegnare.

➔ Dividere la linea in due e riconfermare: 

- la prima riga con la quantità già spedita alla data di consegna iniziale (al momento della prima 

conferma) 

- la seconda riga con la quantità e la nuova data di consegna per il resto degli articoli da 

consegnare

RICONFERMA A PARTIRE DALLA SCHEDA “ARTICOLI DA CONFERMARE” (2/5)
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 Selezionare gli ordini o le righe d’ordine da riconfermare [1] 

 Modificare la data di consegna direttamente nel campo “Data di consegna stimata” [2]

 Se necessario, potete suddividere le righe per inserire date di scadenza diverse per quantità 

diverse nella stessa riga. Per farlo, fare clic su         e su “Dividi” [3].

2

1

RICONFERMA A PARTIRE DALLA SCHEDA “ARTICOLI DA CONFERMARE” (3/5)

▪ Caso A - Riconferma di un articolo per l’intera quantità richiesta 

3
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Le quantità spedite sono identiche per tutte le righe e corrispondono al numero 

totale di articoli spediti per questo articolo

 Quando un articolo è già stato parzialmente spedito, la procedura di riconferma è la 

seguente:

▪ Dividere la riga d’ordine tramite il menu Azioni [1]

▪ Sulla riga iniziale modificare la quantità da confermare [2] inserendo la quantità già spedita [3]

▪ Sulla nuova riga, nel campo data di consegna [4] inserire la nuova data di conferma e inserire il resto 

degli articoli da consegnare nel campo quantità da confermare [5]

RICONFERMA A PARTIRE DALLA SCHEDA “ARTICOLI DA CONFERMARE” (4/5)

▪ Caso B - Riconferma di un articolo in caso di spedizione parziale 

4 3 2

5

1
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 Fare clic su "Conferma" e poi su “Conferma intera voce” (uguale per i due casi precedenti)

 Il numero di conferma (riconferma) [2] sarà identico al numero della prima conferma

 Fare clic su “Invia” [3]

1

3

2

Il resto del processo è uguale per entrambi i casi A e B

RICONFERMA A PARTIRE DALLA SCHEDA “ARTICOLI DA CONFERMARE” (5/5)



RICONFERMA DI MASSA DELL'ORDINE
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RICONFERMA DI MASSA (1/2)

 La riconferma di massa consiste nel caricare sul portale un file che raggruppa tutte le informazioni per più 

ordini, in formato Excel.

 Il principio del caricamento di massa è simile per le (re)conferme e gli ASN:

Crea/esegui 
un'attività 

Scaricamento del 
file sul vostro PC 

Modifica dei dati 
Caricamento del 

file sul Server 
Ariba

Creare ed eseguire una nuova 

attività (immissione dei criteri di 

selezione dell'ordine)

OPPURE Eseguire un'attività 

esistente per scaricare i dati; 

Tipo: Conferme / avvisi di 

spedizione

Scaricate il file Excel in 

base alla selezione 

precedente (una volta 

completata l'attività)

Modifica il file per 

completare i dettagli 

delle conferme da 

creare

Caricamento del file 

modificato per creare 

conferme in massa  
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RICONFERMA DI MASSA (2/2)
C1
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RICONFERMA DI MASSA: CREARE UN'ATTIVITÀ

1. Date un nome al vostro report

2. Scegliere il tipo "Conferma d’ordine"

3. Scegliere altri criteri se necessario: posizione, codice pianificatore

4. Si consiglia ai fornitori di impostare un intervallo di date per " Data di 

consegna richiesta", poiché il numero di righe è limitato a un 

massimo di 10.000)

5. L'intervallo di date può contenere una data "variabile". È possibile 

impostarla sulla "data corrente" più un certo numero di giorni dopo 

(es: Data corrente +/- 365 Giorni)

6. Non utilizzare un intervallo di date basato su "Spedisci entro«

7. Seleziona le caselle "Includi i dati già confermati" e "Non includere 

dati dai nuovi ordini"

8. Fare clic su Salva

9. Tornate all'elenco, selezionate la vostra attività e fate clic su Esegui

Il primo passo è creare un'attività che 

verrà quindi riutilizzata le volte 

successive facendo clic su Crea.

(Una volta creata un'attività può 

essere modificata o eliminata)

C2
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 Una volta creato un task per la 

prima volta, questo verrà 

riutilizzato per i task successivi.

 A tal fine, è sufficiente selezionare 

il task desiderato e fare clic su

"Esegui " [1].

 Verrà quindi visualizzata la scheda 

Download.

RICONFERMA DI MASSA - ESECUZIONE DI UN COMPITO

 È anche possibile modificare un task, se necessario. 

 A tal fine, selezionare il task e fare clic su modifica.

 È possibile ritrovare le selezioni proposte nella precedente diapositiva "Creare un task".

1
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RICONFERMA DI MASSA - DOWNLOAD DEI DATI

➢ ARIBA ➔ Excel

 Andare alla scheda "Download "

 Una volta che l'attività viene visualizzata con lo stato Completato, è sufficiente fare clic sull'icona di 
download nella colonna File (vedi immagine sopra)

 Se l'attività è in stato In corso fare clic su "Aggiorna stato" per aggiornare l'elenco
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RICONFERMA DI MASSA - CREAZIONE DEL FILE EXCEL

 Lavorare nel file Excel (è possibile salvarne una copia)

 In caso di riconferma, è importante prestare attenzione ai seguenti punti
Se si desidera riconfermare un'intera riga di comando, è possibile modificare direttamente le informazioni sulla riga pertinente nel file
Excel
Se si desidera riconfermare solo una quantità parziale di una riga ordine, è importante duplicarla su una seconda riga Excel e 
modificare le informazioni da modificare avendo cura di:

▪ Avere lo stesso numero d'ordine e lo stesso numero di articolo su tutte le righe duplicate del file

▪ Inserire la quantità totale richiesta della riga ordine in tutte le righe duplicate del file

▪ Assicurarsi che la somma delle righe nella colonna Quantità di conferma sia uguale alla quantità richiesta

 Se si desidera riconfermare una riga ordine che è già stata parzialmente spedita, è necessario duplicare anche la riga, assicurandosi 
inoltre di :

▪ Inserire la quantità totale spedita della riga dell'ordine in tutte le righe duplicate del file (vedere l'esempio precedente)
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➢ Excel ➔ ARIBA

 Andare alla scheda "Caricamenti"

▪ Fare clic su Carica

- Cognome: Obbligatorio, scelta libera 

- Tipo: Conferma dell'ordine

- Cliente: Maisons Richemont

- Selezionate il file che avete appena creato per il 
download

- Fare clic su Carica

RICONFERMA DI MASSA - CARICAMENTO DATI
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