RECONFIRMATION DE COMMANDE DEPUIS LE WORKBENCH

Guide Utilisateur

Derniére modification : 14/11/2023



PRESENTATION eSH

&P
%

Y Lareconfirmation de commande est disponible d travers la vignette " Postes a confirmer "
y Dans cette vignette Postes a confirmer, deux vues sont disponibles :

> " Postes a confirmer" vous permet d'accéder a la liste des commandes/lignes de
commandes/échéances en attente de confirmation (usage actuel de la vignette)

> " Postes confirmés pour la modification " vous permet de voir les lignes d’articles qui ont
le statut confirmé.

Cette nouvelle vue vous permettra de modifier, directement depuis cette nouvelle
vignette, les délais, quantités et prix déja confirmés.

13 44 162 = 167 = 28 0

Afficher plus Appliquer

= Nous recommandons d’avoir deux vignettes distinctes, une pour les
postes a confirmer et une deuxieme pour les postes a reconfirmer.




RICHEMONT



RECONFIRMATION VIA VIGNETTE POSTES A CONFIRMER eSH

) La vignette Postes a confirmer est accessible depuis la barre de menu Workbench [1] ou
depuis la page d’'accueill.

SAP Business Network v Compte Enterprise MODE TEST

Accueil Enrdlement Workbench Commandes v Exécution v Factures v Rapports Messages Créer | oeo
- { S !
&
Commandes et app... RICHEMONT INTERN... »» | Comrespondance ex... ~ = N°de commande B

RSNV A arfysE- $z u

Présentation Mise en route

A 169 @ 162 ¢ 13 | 4 « 28 | .e

Postes & confirmer Postes a confirmer Nouvelles commandes Commande(s) Postes a expédier Plus

Postes & reconfirmer pour confirmation Last 31 days Last 31 days Last 31 days

Mes widgets RICHEMONT INTER... 4% Personnaliser

Bons de commande 3 derniers mois Suivi des expéditions Flux d'activités Tous v Tout afficher )
M . Commande recue oo
GLic Numéro de bon de commande |—Q oct. 06,2023 | 12:32 PM | RICHEMONT INTERNATIO.
’ CH
6004717084 €10,00 EUR
5M
o
am 2 - Commande recue en
/ \ |Q oct. 06,2023 | 12:32 PM | RICHEMONT INTERNATIO.
o \ 6004717085 £€10,00 EUR

M . - -

- \\\ V :

™ \ - & Commande regue .
\ , 7 1.‘8 |Q oct. 04, 2023 | 05:55 PM | RICHEMONT INTERNATIO.

o . - 6004717083 €10,00 EUR

B RICHEMONT INTERNATIONAL SA - CIG - QUAL
Commande recue
@ oct. 04,2023 | 04:31 PM | RICHEMONT INTERNATIO



CONFIGURATION RECOMMANDEE

Y Afin de reconfirmer vos commandes, nous vous recommandons de créer une nouvelle
vignette Poste a confirmer qui sera personnalisée pour la reconfirmation.

Y Ajouter une vignette en cliquant sur personnaliser [1], puis sur + [2] et sélectionner " Postes a
confirmer " en cliguant sur + [3] de nouveau.

SAP Business Network ~ Compte Enterprise MODE TEST

kbench $74 Personnaliser
d Postes & confirmer P Facture(s)
pon el
Personnaliser le Workbench
Wious pouvez ajouter, sUpprimer ou réorganiser les vignettes (en effectuant un glisser-déplacer) et définir des filtres dans votre workbench.

13 43 162 26 0 ¥

Comman d
@ touvelles commandes @ +  Ccommandes modififes @ () @
(] 5 @ (] @ o P




CONFIGURATION RECOMMANDEE DU WORBENCH eSH@P

)yl est possible de réorganiser les vignettes en faisant un cliquer/glisser via I'icéne [1]
)y Vous pouvez également supprimer des vignettes via le bouton | x | [2]

Personnaliser le Workbench

\ious pouvez ajouter, supprimer ou réorganiser les vignettes (en effectuant un glisser-déplacer) et définir des filtres dans votre workbench.

x x x x x X x
Postes & confirmer Postes & confirmer MNouvelles commandes Comman de(s) Postes & expédier Facture(s) Facture( (5) rejetée(s)
.. Postesareconfirmer | ____ pourconfimaton | lest3ldays .l lest3ldays .l lest3ldays .l last3ldays | _LC 31 demiersjours____



CONFIGURATION RECOMMANDEE DU WORBENCH

Se rendre sur la vignette Poste a confirmer récemment créée

Sélectionner la vue " Postes confirmés pour la modification " [1]
Ceftte sélection de la vue permet d'accéder a un affichage préfiltré sur I'ensemble des
commandes déja confirmées

SAP  BusinessNetwork v Compte Enterpriss MODE TEST Jat DC
Accueil  Enrolement  Workbench  Commandes ~  Exécution v Factures ¥ Rapports v Messages Créer v | oo
Workbench {44 Personnaliser

6 23 162 173 99 5

Nouvelles commandes Commande(s) Postes  confirmer Postes & confimmer Postes & expédier Facture(s)
Last 31 days Last 31 days To confirm Postes & reconfirmer Last 31 days Last 31 days
Postes a confirmer (173) Vue: | Postes confirm n
v Modifier le filtre ‘ ‘ RICHEMONT INTERNATION 365 derniers jours | | Exclure confirmation non au..., +1 | | Exclure expe. Exclure inté recu(e) | | Postes confirmés pour la m... Postes & confirmer
Clients Numéros de commande Date de création Date réception demandée Emplacements client Date dexpdiition degd i i
ATIONAL SA - CIG - QUAL X | Sélec... D ‘ Saisir une valeur ‘ ‘ 365 derniers jours v ‘ ‘ Aucun(e) > ‘ | Saisir une valeur ‘ ‘ Aucun(e) -~ ‘

@® Correspondance partielle

O Correspondance exacte

Afficher plus

B W
v O N°deposte T  N°deréférenceclient  Description Réception demandée 5:}‘.;:2: turaison Quantité demandée  Quantité expédiée  Quantité recue Quantité a confirmer  Prix unitaire demandé  Aut  Actions
v O N° de commande: 6004716228
1 IWWEoseLE CASE ASSEMBLED déc. 24, 2022 2411212022 10PCE 8 PCE 5CHF T e
] 2 IWIWEOS913 CASE ASSEMBLED déc, 24, 2022 2411212022 10PCE 0PCE 5CHF Y
~ 0 N° de commande: 6004728415
1 PGG3PIASE MINI ALLIANCE POSS BANDEAU OR DIA, 56 nov. 20, 2022 28/12/2022 2PCE 0PCE €150 EUR S £
g
E
O | 3
2 PGG34PLASE MINI ALLIANCE POSS BANDEAU OR DIA, 56 nou. 25, 2022 25/11/2022 3PCE 0PCE €150 EUR Y
m] 2 PGG34P1ASE MINI ALLIANCE POSS BANDEAU OR DIA, 56 nov. 25, 2022 211212022 3PCE 0PCE €150 EUR Y




CONFIGURATION RECOMMANDEE DES FILTRES

Liste des filtres importants pour la vignette de reconfirmation: — —

= Clients: Maisons Richemont 1547 160 167 3 3
= Date de création: 345 derniers jours " a

= Organisation d'achat (pour choisir une Maison spécifique, se référer a la table
en fin de présentation)

= Statut de confirmation : (fonctionne par exclusion)

v" (Important) Exclure non confirmé(e) : exclue les commandes non
confirmé(e)

v Exclure confirmation non autorisée : exclue les commandes qui n'attendent ] (e el o —— E
pas de confirmation

= Statut d’expédition (fonctionne par exclusion) (OPTIONNEL) :

v Exclure intégralement expédié(e) : exclu les commandes intégralement
expéedié(e)

= Statut de la réception (fonctionne par exclusion) 4

= N’'oubliez pas

d’enregistrer le filire et de
renommer votire vignette
" RECONFIRMATION " une
\_ fois personnalisée )

v" Exclure intégralement recu(e) : exclu les commandes intégralement recu(e)

= Type de document externe (OPTIONNEL) pas de liste déroulante, écrire A
manuellement le type (ex: rhabillage)

) Filtres a supprimer :

= Statut de facturation (supprimer les valeurs par défaut)



CONFIGURATION RECOMMANDEE DES COLONNES (172

Nous recommandons un affichage des colonnes de la table comme suit:

= N°de poste

= N° de référence client (référence Richemont)

= Description

= Réception demandée

= Date de livraison estimée (Correspond & la date confirmée
initialement)

= Quantité demandée

=  Quantité expédiée

=  Quantité regue

= Quantité a confirmer

=  Prix unitaire demandé

Colonnes optionnelles :

=  Prix unitaire confirmé

= Type de document externe (peut aussi étre filiré)

Paramétres de la table

Colonnes de la
table

Regroupement de
colonnes

Date et heure

Colonnes spécifiques du client

Choisissez un client pour gérer ses colonnes. Si vous ne travaillez qu'avec un seul client qui fournit
des colonnes supplémentaires, elles sont sélectionnées par défaut.

Visibilité et disposition

Effectuez un glisser-déplacer pour configurer les colonnes de la table & afficher et

organiser lordre.
Colonnes disponibles

Type

N* de commande

Date de création

N* d'échéance

Quantité rejetée

Mer A fabricant

= N° d'échéance (dans le cas oU une Maison gere les échéances par ligne)
= N°de Commande si pas utiliseé dans le regroupement des colonnes (voir slide suivant)

= Organisation d’achat si pas filtree
= Groupe d’acheteur si connu

Tl

Colonnes affichées

N° de poste

N° de référence client

Description

Réception demandée

Date de livraison estimée

Quantité demandée

il

nandée

10 PCE

10 PCE

2PCE

3PCE

3PCE

Quantité confirmée

10 PCE

10 PCE

2PCE

1PCE

2PCE

= 4t

F  Actions



CONFIGURATION RECOMMANDEE DES COLONNES (272 eSH@P

” eST pOSSible de fOire un regroupement de Co’onnes tca?;\nemesdem Eﬁectuezun glisser-déplacgrpourcomigulerleregloupememdecolonneselorgan'\ser =
Nous recommandons de faire un regroupement par N° de Commande e . A
Une fois la configuration terminée cliquez sur " enregistrer "

Il est alors possible de confirmer des commandes depuis cette liste en sélectionnant une ou plusieurs
commandes, une ou plusieurs lignes et en utilisant le menu Actions

Il est bien enfendu possible d’adapter la date de livraison en accord avec la reconfirmation
Si besoin d’'adapter le prix, veillez bien a prévenir la Maison en parallele

&
~

[l N° de poste T N® de référence client Description Réception demandée e:“fﬂég TR Quantité demandée Quantité expédiée Quantité recue Quantité & confirmer Prix unitaire demandé Aut  Actions
he | N* de commande: 6004716228

1 IWIWE05913 CASE ASSEMBLED déc. 24, 2022 2411212022 10 PCE 8 PCE PCE

U 2 IWIWEQ5913 CASE ASSEMBLED déc. 24, 2022 24/1212022 10 PCE 0PCE PCE
v N* de commande: 6004728415

1 PGG34P1A56 MINI ALLIANCE POSS BANDEAU OR DIA, 56 nov. 20, 2022 28/12/2022 2 PCE 0PCE PCE

2 PGG34P1A56 MINI ALLIANCE POSS BANDEAU OR DIA, 56 nov. 25, 2022 25/11/2022 3PCE 0PCE PCE

2 PGG34P1A56 MINI ALLIANCE POSS BANDEAU OR DIA, 56 nov. 25, 2022 21/1212022 3 PCE 0PCE PCE
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RECONFIRMATION DE LIGNES DE COMMANDE

) Aller dans le Workbench et cliquer sur la vignette dédiée d la reconfirmation " Postes a

confirmer"

SAP  BusinessNetwork v Compte Enterprise MODE TEST o ® e

Accueil Enrolement Workbench

Workbench

6

Nouvelles commandes

Last 31 days

Postes & confirmer (173)

“ Modifier le filtre |

Clients

Commandes ~ Exécution Factures v

23

Commande(s)

162

Postes & confirmer

Last 31 days To confirm

| | RICHEMONT INTERNATION...

Numéros de commande

Rapports ~

365 derniers jours

Messages

99

Postes & expédier

173

Paostes & confirmer

Postes 4 reconfirmer Last 31 days

Exclure confirmation non au... , +1 | | Exclure intégralement expé...

Date de création

5

Facture(s)

Last 31 days

Exclure intégralement recu(e)

Date réception demandée

Emplacements client

Postes confirmés pour la m...

Vue:

Date d'expédition der

Créer ~»s | ose

94 Personnaliser

Postes confirmés pour la modification

Postes & confirmer

Postes confirmés pour la modification

ATIONAL SA - CIG - QUAL x | Sélec.

&

‘ Saisir une valeur

| | 365 derniers jours v ‘ ‘ Aucun(e)

Saisir une valeur

‘ Aucun(e)

v |

Afficher plus

(®) Correspondance partielle

() Correspondance exacte

4 [l N° de poste T N° de référence client Description

v | N° de commande: 6004716228
o 1 IWIWED5313 CASE ASSEMBLED
D 2 IWIWE05913 CASE ASSEMBLED

Date de livraison

Réception demandée -
estimée

déc. 24, 2022 24112i2022

déc. 24, 2022 2412i2022

Quantité demandée

10 PCE

10 PCE

Quantité expédiée

8 PCE

0PCE

Quantité regue

Quantité a confirmer

Se référer au guide utilisateur “workbench Postes a reconfirmer” pour ajouter /

personnaliser / configure votre vignette “

(& ht)

Prix unitaire demandé Aut  Actions

5 CHF T e

5 CHF




RECONFIRMATION DE LIGNES DE COMMANDE

) Vous pouvez refrouver et sélectionner les lignes & " reconfirmer " soit :
= en consultant tfoutes les lignes affichées dans la vignette selon vos filtres

= en cherchant une ou plusieurs commandes spécifiques en utilisant le filire Numéros de
commande/ Correspondance exacte [1] et en cliquant sur " Appliquer " [2]

Business Network v Compte Enterprise MODE TEST Q DC
Accueil  Enrdlement  Workbench ~ Commandes v  Exécution v Factures v Rapports ~  Messages Créer v | oo
Workbench 444 Personnaliser
Nouvelles commandes Commande(s) Postes & confirmer Postes & confirmer Postes & expédier Facture(s)
Last 31 days Last 31 days To confirm Enregistrer e filre Last 31 days Last 31 days
Postes & confirmer (5) Vue: | Postes confirmés pour la modification

v Modifier le filtre | Enregistrer le filtre | | RICHEMONT INTERNATION. 6004716228, +1 | | Postes confirmés pour la m.

Clients Numéros de commande

ATIONAL SA - CIG - QUAL X | Sélec... [J

| 6004716228 X || 6004728415 X | Saisir.

Correspondance exacte

| Appliquer

fe L)
. e - 3 Date de livraison - i S . .. .
v N° de poste T N° de référence client Description Réception demandgée estimée Quantité demandée Quantité expédiée Quantité recue Quantité & confirmer Prix unitaire demandé Autres  Actions.
v N° de commande: 6004716228
O 1 IWIWE05913 CASE ASSEMBLED déc. 24, 2022 2411212022 10 PCE 8PCE 5 CHF =
] 2 IWIWE05913 CASE ASSEMBLED déc. 24, 2022 24/12/2022 10 PCE 0PCE 5 CHF =
v O N° de commande: 6004728415
] 1 PGG34PIASE MINI ALLIANCE POSS BANDEAU OR DIA, 56 now. 20, 2022 28/12/2022 2PCE 0PCE €150 EUR = £
g
13
O 3
2 PGG34P1ASE MINI ALLIANCE POSS BANDEAU OR DIA, 56 now. 25, 2022 2111212022 3PCE OPCE €150 EUR
] 2 PGG34P1ASH MINI ALLIANCE POSS BANDEAU OR DIA, 56 now. 25, 2022 25/11/2022 3PCE OPCE €150 EUR




RECONFIRMATION DE LIGNES DE COMMANDE

) Le process de reconfirmation va différer selon les deux cas suivants :

= Cas A - Reconfirmation d’un poste pour l'intégralité de la quantité demandée
Dans le cas ou il n'y a encore pas eu d'expédition

= Cas B - Reconfirmation d’'un poste pour lequel il y a déja eu une expédition partielle
processée

Pour reconfirmer le reste a livrer d'une ligne de commande partfiellement expédiée, il est nécessaire
de reconfirmer la quantité totale demandée.

Il est alors impératif de dissocier la quantité déja expédiée du reste a livrer.
= Fractionner (Splitter) la ligne en deux et reconfirmer:

- la premiéere ligne avec la quantité déja expédiée a la date de livraison initiale (lors de la
premiere confirmation)

- la deuxieme ligne avec la quantité et la nouvelle date de livraison pour le reste a livrer



CAS A: RECONFIRMATION DE TOUTE LA LIGNE

) Sélectionner les commandes ou les lignes de commande a reconfirmer [1]

[ \\\\\\\\\\ o~ ] I Jeter ] fe 4
v O Nede poste T N° de référence Description R demand Date de livraison Q demand Q d Q Quantité & conl firmer P demand Aut  Actions
v O 047

WIWEOSS13 ~ GASE ASSEMBLED PeE

u 2 IWIWE05913 CASE ASSEMBLED déc. 24, 2022 2411212022 10 PCE 0PCE PCE
~

1 PGG34P1A56 PCE

2 PGG34P1AS6 MINI ALLIANCE POSS BANDEAU OR DIA, 56 nov. 25, 2022 25/11/2022 3PCE 0PCE PCE

2 PGG34P1AS6 MINI ALLIANCE POSS BANDEAU OR DIA, 56 nov. 25, 2022 : 3PCE 0PCE

Y Modifier la date de livraison en directement dans le champ " Date de livraison estimée " [2]

)y Si besoin vous pouvez fractionner des lignes afin d’avoir plusieurs échéances pour difféerentes
quantités d’'une méme ligne. Pour cela cliquer sur | - | et sur" Fractionner " [3].




CAS B: RECONFIRMATION EN CAS DE LIVRAISON PARTIELLE eSH¢

7 \ 7

) Lorsqu’un poste a déja été partiellement expéedié, le processus de reconfirmation est le
suivant :
= Fractionner la ligne de commande via le menu action [1]
= Sur la ligne initiale, changer la quantité a confirmer [2] en renseignant la quantité déja expédiée [3]

= Surla nouvelle ligne, dans le champ date de livraison [4] renseigner la nouvelle date de confirmation
et renseigner le reste a livrer dans quantité a confirmer [5]

O N de poste T N® de référence client Description Réception demandée Date de livraison estimée Quantité demandés Quantité expediée Quantité regue Quantité & confirmer Prix unitaire demandé Autres Actions

D N® de commande: 6004729279

O 1 IWIWEQ7141 Pont de rouage aolt 29, 2022 29/08/2022 B 100 PCE 40 PCE 40 PCE PCE 10 CHF =

Metire les postes & jour

Confirmer ~~ l Rejeter ~~ l o
i Fractionner
v N° de poste T N® de référence client Description Réception demandée S;;fﬂgz i Quantité demandée Quantité expédiée Quantité recue Quantité & confirmer Prix u Cret_zr "r_ E_I'rs d& nar-
conformite
e N® de commande: 6004729279

1 IWIWB07141 Pont de rouage aoiit 29, 2022 ‘ 30/08/2022 ‘ 100 PCE 40 PCE 40 PCE 4 PCE 10 CHF

1 IWIWB07141 Pont de rouage aoiit 29, 2022 ‘ 02/09/2022 ‘ 100 PCE 40 PCE 40 PCE PCE 10 CHF

Les quantités expédiées et recues sont identiques pour toutes les lignes et

correspondent a la totalité des articles expédiés pour ce poste




RECONFIRMATION DE LIGNES DE COMMANDE eSH@P

@ La suite du process commune aux deux cas A et B

y Cliguer sur " Confirmer ", puis " Confirmer article dans son intégralité " (Commun pour les deux
cas precedent)

Postes a confirmer (169)

> Maodifier le filire | | RICHEMONT INTERNATION... | | 365 derniers jours | | Exclure confirmati

Confirmer ~- Rejeter ~

Confirmer léchéance

férence fournisseur Description
Confirmer L'article dans son intégralité

\TIONAL SA - CIG - QUAL N° de commande: 6004728177
Confirmer la commande dans son intégralité

L 1 MINI ALLIANCE POSS BANDEAU OR DIA, 56

2 MINI ALLIANCE POSS BANDEAU OR DIA, 56

) Le numéro de confirmation (reconfirmation) [2] sera identique au premier numéro de
confirmation

y Cliguer sur " Soumettre " [3]
Vérifier les postes & confirmer

N° déchéance Réception demandée Expédition demandée Quantité demandée Prix unitaire demandé Quantité & confirmer Date de livraison estimée
Client RICHEMONT INTERNATIONAL SA - CIG - QUAL  IN° de commande: 60 16| Numéro de confirm
N°depostes1 N deréférence fournisseur:  Description: MINI ALLIANCE POSS BANDEAU OR DIA, 56
20 nov. 2022 2,00 PCE £150,00 EUR 2,00 FCE 20 nov. 2022

N°deposte: 2 W° de référence fournisseur:  Description: MINI ALLIANCE POSS BANDEAU OR DIA, 56

25 nov. 2022 300PCE €150,00 EUR 3,00 PCE 22 nov. 2022

Soumettre Annuler
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RECONFIRMATION DE COMMANDE EN MASSE
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RECONFIRMATION EN MAGSSE (1/2) eSH@P

) Lareconfirmation en masse consiste ad charger un fichier qui regroupe toutes les informations pour
plusieurs commandes, sous format Excel, sur le portail

) Le principe de chargement en masse est similaire pour les (re)confirmations et les ASNs:

Téléchargement
du fichier sur le
serveur Ariba

Téléchargement
du fichier sur votre
PC

Modification des
données

Créer/Exécuter
une tache

» Chargement du fichier |
' modifié afin de créer en
' masse les confirmations

______________________________

Editez le fichier afin de
le compléter les détails
des confirmations
devant étre créées

Téléchargez le fichier
Excel basé surle

Créez et exécutez une nouvelle
| sélection précédente

tGche (saisie des criteres de
sélection des commandes) !
OU Exécutez une téche (une fois la tache
existante pour télécharger les terminée)
données; Type : Confirmations /

Avis d'expédition

_______________________________________



RECONFIRMATION EN MAGSSE (2/2)

SAP Business Network v Compte Enterprise MOI

DC

Créer v | oo

Accueil  Enrdlement  Workbench  Commandes v Exécution v Rapports v Messages
[ T
Commandes etapp... | RICHEMONT INTERN... »» = Correspondance ex. N* de commande

. A

Présentation Mise en route

13 44

Nouvelles commandes

RICHEMONT INTER. v &% Personnaliser

Mes widgets

Bons de commande 3 demiers mois v/

6,94

.
/\
7N
anm / \
%
/
m 7
3 /
M v \
LY \
0 )
Aug Oct

B RICHEMONT INTERNATIONAL SA - CIG -

e bon de comm

¥

ll?

161

Postes & confirmer

pour confirmation

Suivi des expéditions

168 @ 2

Postes & confirmer : Postes &

Suivre Téléchargement CSV
File d'attente Modeéles
Documents & réenvoyer Fichiers Excel
Messages liés a l'activité produits
Notifications

Téléchargement CSV

Confirmation de-commande

Awis d'expédition

Télécharger sur le serveur/Télécharger

/

Tous v

SAP  Ariba Supply Chain Collaboration

Accueil Waorkbench Commandes v

Téléchargements

» Filtres de recherche

Taches

Modifier

Tout afficher 00

Compte Enterprise  wope Test

Exécution v Factures v Rapports v

Téléchargements sur le serveur

Type
Avis dexpédition
Confirmation de commande

Confirmation de commande

Exécuter Supprimer les téléchargements

& Retour & l'affichage classigue

Créé(e)

13 mai 2020 B:22:53
18 nov. 2019 1:25:02

4 juil. 2019 7:56:59

Modifié(e) 4
19 oct. 2020 7:50:56
18 nov. 2019 1:25:02

4 juil. 2019 7-56:59

Madifié(<) par
IT Admin
IT Admin

KU user Boucledor




RECONFIRMATION EN MASSE — CREER UNE TACHE eSH@P

SAP” Arba Supply Chain Collaboration ~  Compe Enterprise  pope esr € Retour & Uafiichage classique - KB
LLEI[ Workbench Commandes v Exécution Factures w Rapports v Messages ‘ P , . N
) La foute premiere etape consiste a
créer une tGche quisera alors

reutilisée les fois suivantes (Une
tGche une fois créée peut éfre

» Filtres de recherche

Taches

modifiee ou supprimee)
- Maodifier Exécuter Supprimer les téléchargements
Créer/Madifier une tache ] * Cllquer sur Créer
— | ——— ‘ 2. Donner un nom & votre rapport
e = 3. Choisir le type « Confirmation »
B o AL 3o | \ 4. Dans le cadre de la reconfirmation, cocher les 2 lignes « Inclure les données
v] | déja confirmé » et « Ne pas inclure les nouvelles commandes »
| |
| - \ e s . . .
P Choisir d'autres criteres si nécessaire: emplacement, code planificateur
[ e e e oot e Il est recommandé aux fournisseurs de définir une plage de dates pour
e © P s i « Date demandée », car le nombre de lignes est limité & un maximum de
10 000.
S - | La plage de dates peut contenir une date « variable ». Vous pouvez la

définir sur la « date actuelle » plus un certain nombre de jours apres (ex: Date

Actuelle +/- 365 j)
Ne pas utiliser pas de plage de dates basée sur « Expédier pour le »

5. Cliquer sur Enregistrer



RECONFIRMATION EN MASSE — EXECUTER UNE TACHE eSH@P

Accuei Waorkbench ommandes Exécution Factures ports Messages - > Lorsque |O T(’jChe eST Créée Une
— premiere fois, elle sera réutilisée les
| g i fois suivantes.
" Fles deecherche Y Pour celq, il suffit de sélectionner
Taches la tdche souhaitée et de cliquer
] Nom Type Créé(e) Modifié(e) Modifié(e) par Sur " EXéCUfer " [1 ]‘
l:l Confirmation de commande 4 juil. 2019 7:56:59 4 juil. 2019 7:56:59 KU user Boucledor > VOUS O”ez Olors bGSCUler SUr
|—» Modifier Exécuter Supprimer les téléchargements | ! Ongle‘l‘ TéIéChqrgementS.

» Il est aussi possible de modifier une tGche si besoin.
Pour celq, sélectionnez la tGche et cliquer sur modifier.
Vous retrouverez les sélections proposées dans le slide précédent « créer une tache ».



RECONFIRMATION EN MASSE — TELECHARGEMENT DES DONNEES eSH@P

> ARIBA = Excel

) Passer sur I'onglet " Téléchargements "

Taches Téléchargements Teléchargements sur le serveur

» Filtres de recherche

Teléchargements

Mom de la tiche Type Dierniére exécution 2 Derniére exécution par

par  Statut Fichier
PO PILO013689 Avis dexpédition 19 oct. 2020 7:51:01 IT Admin Terminé(e) +
PO PIL0013689 Avis dexpédition 13 mai 2020 8:22:56 IT Admin Terminé(e) +
con tst Confirmation de commands 4 juil. 2019 7-57:04 KU user Boucledor Terminé(e) i

Y Une fois votre tGche apparue avec le statut Terminé(e), il suffit de cliquer sur I'icbne de téléchargement
dans la colonne Fichier (cf. image ci-dessus)

y  Sila tGche est en statut En cours, alors cliquer sur " Actualiser le statut " pour rafraichir la liste

23



RECONFIRMATION EN MASSE — CREATION DU FICHIER EXCEL eSH

)y Travailler dans le fichier Excel (vous pouvez sauvegarder une copie)

SAP Ariba /\\
Confirmations Fuseau horaire : UTC+02:00
Statut de s ) - Référence N° de ligne de NUMETO . Quantité totale . . e
Ne de ! N° de commande  Type de Référence client Description de ! — d'échéance de  Quantité s (uantité totale Quantité Jnité de mesure
confirmation confirmation o) commande de I'article larticle fournisseurde  farticle de larticle de demandée expediee de racue de larticle confirmée () le larticle ()
actuel I'article commande (*) P I'article i
Mon confirme(e) %019390515 rﬁﬂ?_? 1 3 23168 o o 23158 RM
Men confirme(e) 150199:12931 CRMXEDBZRD 10 3 20 0 o 20 TR
Men confirme(e) 13019957543 CRMPFINCJA 1 3 100 o o 100 5RM

Date réception  Date de livraison | oo ﬁ\;:if;ddl;pnx Quantité unité  Typede  Commentaire f::;gﬁr:?t"e Pét‘;?:nd:e Date dela Identifiant du site
demandee confirmee rarticle de prix confirmation (*)  d'en-téte rarticle larticle commande (*) client
16 févr2024 16 févr 2024 0,01 EUR accept 09 féyr 2024 D2:00:00 PM "CHMS AGOS| AG”
22 avr 2024 22 avr 2024 43,84 EUR accept 08 avr 2024 02:00:00 PM "CHMS Manufacture Car
23 avr 2024 23 avr 2024 10 EUR accept 25 avr 2024 02:00:00 PM "FRM1 Cartier loaillerie

) Dans le cas d’une reconfirmation il est important de préter attention aux points suivants

y  Si vous voulez reconfirmer l'intégralité d'une ligne de commande alors vous pouvez changer directement les informations sur la ligne
concernée du fichier Excel

) Si vous voulez reconfirmer seulement une quantité partielle d'une ligne de commande alors il est important de la dupliquer sur une
deuxieme ligne Excel et de modifier les informations & changer tout en prenant soin de :

= Avoir le méme numéro de commande et le méme numéro d'article sur toute les ligne dupliquées du fichier
= Renseigner la quantité demandée total de la ligne de commande dans toutes les lignes dupliquées du fichier
= S'assurer que la somme des lignes de la colonnes quantité de confirmation est bien égale & la quantité demandée

7

) Si vous voulez reconfirmer une lighe de commande qui a déja été partiellement expédié alors il faut également dupliquer la ligne en
s'assurant également de :

= Renseigner la quantité expédiée total de la ligne de commande dans toutes les lignes dupliquées du fichier (Voir exemple ci-dessus)



RECONFIRMATION EN MASSE — TELECHARGEMENT DES DONNEES eSH®P

» Excel & ARIBA

Y Passer sur I'onglet "Téléchargements sur le serveur"
= Cliquer sur Télécharger sur le serveur

» Filtres de recherche

Statut Fichier  Journal

L
Nom: obligatoire, choix libre
Télécharger un fichier sur le serveur - Type: Confirmation de commande
| SO Fem— . Client: Maisons Richemont
Cient(Maizons du roupe Richemant - TEST - Sélectionner le fichier que vous venez de créer
Fichier : isir un fichier ‘ucunfichiercho'\si pOUr TeleChOrger

Cliguer sur Télécharger sur le serveur




RICHEMONT
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