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PAGE D’ACCUEIL DU PORTAIL

1) Menu de navigation et 
d’action

2) Vignettes d’accès rapide 
aux listes

3) Centre d’aide dynamique

4) Informations / configuration 
du compte, notifications

5) Widgets
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UTILISATION DU WIDGET FLUX D’ACTIVITÉS

 Ce Widget met en évidence les dernières activités sur une commande ou facture (création, 

modification, suppression). Les commandes s’affichent dans l’ordre chronologique de la dernière 

activité.
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 Il est possible de filtrer les informations qui seront affichées selon les besoins spécifiques en appuyant sur 
[1]. 

Pour valider le filtre, ne pas oublier de cliquer sur " Enregistrer ".

 Sélectionner tous les documents ou faire une sélection sur certain type documents comme 
uniquement les factures ou commandes [2]

 Vous pouvez également choisir via le menu déroulant de visualiser uniquement les factures ou 
uniquement les commandes [3]
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 Il est possible de consulter directement le contenu des commandes ou factures en cliquant sur le 
bouton        / " Afficher les détails " [1]

 Vous pouvez aussi consulter la liste de docuements de manière plus complète en cliquant sur Tout 
afficher [2]. 
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CONFIGURATION DES WIDGETS

 Pour utiliser au mieux cette fonctionnalité il est recommandé, à la première connexion, de configurer 

l’affichage de l’accueil pour que le widget soit visible facilement.

Pour cela cliquez sur " Customize "
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CONFIGURATION DES WIDGETS
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 Si un Widget n’est pas visible sur la page d’accueil 

vous pouvez le rajouter en cliquant sur le bouton + 

parmi la liste des Widgets disponibles [1]

 Vous pouvez également supprimer des Widgets 

de la page d’accueil en cliquant sur         à 

l’angle haut-droit de chaque Widget [2]

 La disposition de widget est modifiable en les 

faisant cliquer/glisser

Cliquez et maintenez le clic gauche sur l’icône          

pour déplacer les widgets, Faites glisser le widget 

en haut de la page [3]

 Cliquer sur " Enregistrer " pour sauvegarder votre 

configuration [4]
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