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1. (,QUé es el SAP Ariba Guide Buylng? 3 PLATFORM

El Modulo de Guided Buying es una solucién Cloud de SAP Ariba implementada para que el personal de Grifols
pueda realizar las solicitudes de pedido de forma agil e intuitiva.

Para preparar dicho portal, se definen unos catalogos por proveedor con los materiales y/o servicios que se
compran de manera mas recurrente. A trabes de estos catalogos los solicitantes crean una solicitud de pedido que
se transforma en el pedido que usted recibe como proveedor de Grifols.

Los catalogos son archivos de texto almacenados en SAP Business Network o
en el sitio Web de su propia empresa que describen los productos y servicios
que ofrece su organizacion y los precios que cobra.

Puede crear catalogos para cualquier producto o servicio, independientemente
de como se midan, qué precio tengan o cémo se entreguen.

Estos catalogos, se cargan y mantienen directamente desde el entorno del
proveedor, ahorrando asi, tiempos de espera de actualizacion de datos, y
evitando discrepancias entre pedidos y facturas.

En presente manual, tiene por objetivo darle soporte en el proceso de carga de
los catalogos.
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2. Tipos de catalogos en SAP Ariba 153 g

La solucién de SAP Ariba acepta los siguientes tipos de catalogo:
- Catalogo estatico
Los catalogos estaticos son la forma mas sencilla de catalogo. Un catalogo estatico es un archivo de texto individual que
contiene la informacion del catdlogo. Los catalogos estaticos se pueden crear como archivos CIF o cXML.
En un catalogo estatico, cree simplemente una entrada de linea con la informacién deseada para cada articulo. El ejemplo
siguiente muestra un pequefio catalogo CIF de una empresa de articulos de oficina con cuatro articulos en el catalogo

- Catalogo PunchOut

Los catalogos PunchOut (cXML) son directos, catalogos interactivos que estan alojados en su sitio web en vez de estar cargados
a Soluciones de SAP Ariba Procurement. Los catalogos PunchOut permiten a los clientes hacer clic en un enlace a "PunchOut" o
ir al sitio web de su organizacién.

Basada en el cliente, el sitio web puede ofrecer productos de contrato acordados anteriormente, precios y otra informacién
especializada. Si ya tiene un sitio web de comercio electronico, puede modificarlo para aceptar PunchOut.

Asi como los siguientes formatos de archivo de catalogo:
- CIF (Catalog Interchange Format)
- cXML (commerce eXtensible Markup Language)
- BMEcat (Bundesverband Materialwirtschaft, Einkauf und Logistik e. V. catalog)
- Microsoft Excel

A\ En el presente manual se explica como realizar la carga de los Catalogos estaticos GRI FOI_S



3. Proceso a seguir con Grifols

Con la finalidad de validar que el sistema funciona
correctamente, se realizaran dos cargas en entornos
diferentes:

. Carga en entorno de Test en el donde se
validara que el sistema esta funcionando
correctamente

. Carga en entorno Productivo.
Las acciones para realizar ambas cargas son las

mismas, Unicamente se realizaran en modo test o en
productivo dependiendo de en que entono se encuentre

Envio a proveedor de Carga en
plantilla de carga Sistema Test
GRIFOLS PROVEEDOR

A\ Enlacabecera de Ariba Business Network
podran observar en qué entorno estan trabajando.

SAP™  BusinessNet —+ — ~-—-* - riss MODO DE PRUEBA

p _______________&§
se R SRSl

Mis widgets  crirou TEST v

Pedidos de compra eses v Antigbedad de vencimiento de factura

€207 £N _ eddorecbide

Ap_robacién en %?Sr?eamee[l
Sistema Test productivo
GRIFOLS PROVEEDOR

* Grifols tiene visibilidad de todo el proceso en ambos entornos, una vez validados en Test se les avisara para iniciar la carga a Productivo.

Aprobacion en
sistema
productivo

GRIFOLS
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4. Entorno Test y Productivo PLATFORM

Con la creacion de una cuenta de SAP Ariba Network, tendréa
a su disposicion un entorno de test.

Para poder cambiar del entorno productivo al entorno TEST
se deben seguir los siguientes pasos en su Ariba Network
Suppliers.

1. Ala derecha de la cabecera encontrara el icono del perfil
con un desplegable.

2. Clicary seleccionar la opcién “cambiar a ID de prueba”.

NDUSTRIALES JUDIT

3. La primera vez, que solicite entrar en el entorno test, la
herramienta le pedira un usuario y contrasefia para crear N Ay
la cuenta de prueba. 15% (]

9 Crear cuenta de prueba

Esté 3 punto de crear una nueva cuenta en Modo de prueba. La relacion comercial con Las cuentas de prueba y de desarrolio del comprador se establecerd de forma automatica. Esto se aplica a todas Las relaciones de cuenta de comprador ya existentes y también una vez que una nueva relacién comercial se establezca en

GRIFOLS



5.1 Creacion y carga del catalogo

Documento de Carga

La carga de los catalogos se realiza a partir de un documento Excel formado por columnas de informacion rellenar

por ambas partes (Grifols y proveedores).

Los equipos de compras de Grifols han realizado un andlisis y posterior validacion de los articulos que nos
suministran. Adjunto a este documente se les ha remitido la plantilla con el listado y la informacién imprescindible

para la compaiiia.

Agradecemos la revision por su parte de los datos informados y les solicitamos que afiadan imagenes, asi como la

informacion complementaria que consideren oportuna.

En la siguiente diapositiva podran ver los campos importantes del documento y como cargarlo en el entorno de Ariba.
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Y supplier Part ID] Item Description " unit Pricelunit of Measurd

Short Name

Jassification Codes

| Domain] value

516819-00 PLASMA Carton shipping boxes 17 38x10.25x9 63 (holds 15 units) 25/Case (H18.75

104381-01 Haemonetics cover for Cuff- Adult-Regular (Sleeve Culf) 45.45
104381-02 Haemonetics cover for Cuff- Adult-Large (Sleeve Cuff) 63.34
37684-00 Mobile Cart for PCS2 Machines 621

PCS-A-SALI  Saline Pole for PCS2 Machine (straight - blade style) 35
11908-00 Bottle Holder for 694CS (Haemonetics bottles) 45.38

2]
b4
7]

RTRTE

PLASMA Carton shipping boxes 17.38x10.25x9 63
Haemonetics cover for Cuff- Adult-Regular (Sleeve Cuff)
Haemonetics cover for Cuff- Adult-Large (Sleeve Cuff)
Mobile Cart for PCS2 Machines

Saline Pole for PCS2 Machine (straight - blade style)
Bottle Holder for 694CS (Haemonetics bottles)

Custom
Custom
Custom
Custom
Custom
Custom

P220

E1400106
E1400106
E1400106
E1400106
E1400108

A En caso que aparezcan materiales descatalogados o los precios difieran, por favor, pénganse en contacto con el equipo de compras indicado en la Gltima diapositiva.
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5.2. Creacion y carga del catalogo
Pasos a sequir en la plataforma

Por favor, sigan las indicaciones explicadas en el video.

.
n
"
"
8
)
o
=
n
=

En la pestafia "Header" de la plantilla que os proporcionamos desde Grifols
debéis rellenar la siguiente informacion.
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Consideraciones en la carga de catalogos:

1.

El campo Mercancias sirve para clasificar los productos y servicios
incluidos en el catalogo

Si es un proveedor de todos los articulos a un nivel de categoria de
producto y servicio, seleccione el nombre de la categoria de producto y
servicio de nivel mas alto en lugar de agregar todas las categorias de
producto y servicio de nivel inferior. Por ejemplo, un proveedor de
muebles deberia seleccionar la categoria "Muebles y mobiliario”, no los
cientos de articulos individuales que vende. Los clientes pueden buscar
esta informacion.

La pégina Suscripciones en el asistente de catalogos solo lista los
clientes para los que es apto el catalogo.

Puede seleccionar quién debe ver el catadlogo dependiendo de que
configuracion seleccione, Privado o Publico.

Privado: SAP Business Network garantiza que solo los clientes que
especifica puedan ver el catalogo. Puede seleccionar esta opcién para
los catalogos que contienen precios de contrato. Esta opcion crea
automaticamente una suscripcion al catalogo para todos los clientes que
seleccione.

Publico: SAP Business Network permite que todos los clientes puedan
ver el catdlogo. Para recibir un catélogo, un cliente tiene que establecer

GRIFOLS
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5.3. Creacion y carga del catalogo 23 Piarrorm
Visualizacion de errores de validacion de catalogo

Visualice los errores de validacion del catalogo para saber por qué ha fallado un catalogo y poder arreglarlo.

Procedimiento:

1. En la pestafia Catalogos, haga clic en el enlace Errores de validacion encontrados por el cliente en la columna Estado para
realizar un Punch-in en el sitio del cliente.

2. La pagina muestra la cantidad total de articulos que se han importado y la cantidad de articulos que no han superado las reglas de
contenido, agrupados por los estados siguientes: Error de validacion, Advertencia de validacion, Depurado y Enriquecido.

3. Despliegue todos los grupos de estado de articulo para ver la lista de reglas que han provocado fallos y el recuento de articulos
por regla.

4. Haga clic en el enlace de un estado de articulo para ver los articulos que tienen ese estado en concreto. Por ejemplo, haga clic en
el enlace Error de validacién para ver la lista de articulos con errores de validacion.

GRIFOLS
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5.4. Creacion y carga del catalogo L33 PlarroRm

Estado de los catalogos

Utilice la tabla siguiente para interpretar los diferentes estados de suscripcion del catalogo

Estado

Descripcion

Recibido, Validacién de comprador
pendiente

El catalogo se ha cargado correctamente en Soluciones de SAP Ariba Buying y esta
pendiente de que lo valide el cliente. Los catalogos publicados para todos los demas
clientes de compra tienen el estado Publicado

Errores de validacién encontrados
por los clientes

El catalogo ha dado error durante la validacidn contra las reglas de catalogo del cliente
en Soluciones de SAP Ariba Buying Para ver los detalles del error, haga clic en el enlace
Errores de validacion encontrados por el cliente de este catalogo en el panel de
instrucciones del mismo y vea los detalles del mensaje de error al realizar un punch-in
en el sistema del cliente.

Validado El catalogo se ha cargado con éxito en Soluciones de SAP Ariba Buying y ha pasado la
validacion, pero el cliente todavia no lo ha aprobado..

Aprobado El cliente ha aprobado el catélogo.

Rechazado El cliente ha rechazado el catalogo

Activado El cliente ha activado el catalogo vy, por tanto, esta disponible en Soluciones de SAP

Ariba Buying.

Desactivado

Una version de catalogo activada anteriormente ahora esta desactivada Los catalogos
pueden conmutar del estado Activado a Desactivado y viceversa.

Suprimido

El cliente ha suprimido el catélogo.

Modificado

El cliente ha efectuado algunas modificaciones al catélogo.

GRIFOLS
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5.5. Creacion y carga del catalogo 18 o iy
Carga de Imagenes

Se puede realizar la carga de imagenes en el catalogo de dos formas:

, K L M
1. A través de un enlace URL inege <

Thumbnail] Normal] Detailed

2. Coniméagenes locales

En ambos casos se deben rellenar las siguientes columnas de la platilla.
Requisitos

v/ Tamafio de laimagen recomendado 100 x 100 pixeles.

v' Tamafio del archivo maximo 50kb

v' El archivo no puede contener caracteres especiales
En caso de utilizarse un enlace es necesario:

v’ Sea: https://

v Incluya siempre la extensién del formato en el nombre. (Ejemplo: https://myonlineimages.co.uk/imagel.jpg)

A Los formatos permitidos son: JPEG/JPG, GIF, PNG, BMP y TIFF

GRIFOLS



5.5. Creacion y carga del catalogo

Carga de Imagenes

1. Através de un enlace URL

12

BUSINESS ONLY

’E] A Arial v 10 ~ = s\\ % Bl Formato condicional ¥ @ 0
- NKS« AN
Pegar

-n

la v
@Dav formato como tabla Celdas | Edicion

Alineacién = Sensibilidad Numero
ﬁ Estilos de celda v - v

& He &-A- v v v

Portapapeles & Fuente ] Sensibilidad Estilos

BV1 - b Keywords

@ Gritols Verified Restricted /

18

4

Ideas

Ideas

1 Detailed

DONDONEWN -
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5.5. Creacion y carga del catalogo
Carga de Imagenes

2. Con imagenes locales

Pegar el enlace en las columnas anteriormente mencionadas teniendo en cuenta los requisitos.

tial Image Thumbnail

https:/imyonlineimages.co.ukfimage1 jpg https:/myonlineimages.co.uk/thumbnail1 jpg

JE nhttps:/imyonlineimages.co.ukiimage2 jpg  https:/myonlir ges.co.L 2ipg
https:/imyonlir co.ukfimage3 jpg  https:/myonlir co.L 13,jpg
https:/imyonlir co.uki Jjpg  https:/myonlir co.L jpg

Imagenes locales

1.  Anadir las imagenes en una carpeta zip.

2. Enumerar los nombres de las imagenes. En caso que estén en una
carpeta también se debe informar. Los nombres deben ser
exactamente coincidentes.

3. Una vez cargado el documento Excel en Ariba se debe mandar la
carpeta zip por correo electrénico al contacto de catadlogos de SAP
Ariba y al contacto de Global Procurement Excellence.

UJE
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| W My Catslogue images.sip - WinRAR

it 158 Comate T Fen s

NEERE LI T L1 nw_

Tt View  Dubte

Add
e |
Name

© 4 1 - Oveh- Erample > Samge]

* Inagediog
* imagelipg
* image2jpg

1% wagetipn o image' 99

]~ image2ivg

] & tmagelipg

(1% imagetiog

-y

(B W 1y Cataogue mages.ip - 9 sechive

-

Images\image1.jpg
Images\image2.jpg
Imagesi\image3.jpg
Images\image4.jpg

Total 0,128 bytes In 4 Sles

Thumbnail

Images\thumbnail1.jpg
Images\thumbnail2.jpg
Images\thumbnail3.jpg
Images'\thumbnail4.jpg
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5.5. Creacion y carga del catalogo
Carga de Imagenes

Puede observar en el siguiente video los pasos a seguir anteriormente explicados

Inicio Compartir Vista
* u 4 Cortar x Y 71 Nuevo elemento ~ ® Abrir 1= Seleccionar todo
Wi Copiar ruta de acceso A ": Facil acceso ~ Modificar No seleccionar nada
Anclar al Copiar Pegar Mover Copiar Eliminar Cambiar Nueva Propiedades
Acceso rapido #| Pegar acceso directo a a - nombre  carpeta - « Historial Invertir seleccion
Portapapeles Organizar Nuevo Abrir Seleccionar
€« v 4 > Esteequipo > Escritorio > lmﬁ v O Buscar en Images
# Acceso rapido = Nombee
Bl Escritorio - * Imageljpg
& Descargas » | Image2.png
# Documentos *
& Imégenes *
JGG *
Catalogues proveedores definitivos
Landing Material Proposal
SAR taformation Seleccione el archivo del que desea obtener la vista previa
Wave 1
B Escritorio
§ grifols.com
T- ITPRJ490 Grifols Procurement Platfor
@ OneDrive - grifols.com
Archivos de chat de Microsoft Teams
Blocs de notas
Datos adjuntos
Documents v & >

2 elementos
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6. Mantenimiento del catalogo PLATFORM

Los datos cargados en el catalogo (precios, fechas de entrega, referencias...) se veran reflejados en los pedidos de compra. Por este
motivo es importante que los catalogos estén siempre con la informacion actualizada.

Para ello solicitamos que realicen las actualizaciones del documento y lo carguen siguiendo el mismo procedimiento como nueva
version del existente.

1.  Seleccionar el catalogo a actualizar y clicar “Ver/Editar”

2. Elegir archivo y clicar “Validar y publicar”

CARGAR SUS ARCHIVOS DE CATALOGO Y ADJUNTOS.

Nombre del cliente 1 Nombre del catalogo Version Nombre del archivo Tipo
Formato de archivo de catalogo: ==
Ninguno Test 17.05.2023 1 5600164Punchout.cif CIF3.0 Elegir archivo | v s¢ fl seteceionade ningin arcrive
AR g0 ningin archive
®  GRIFOLS A -TEST Grifols_Proteccion y seguridad v T Grifols Catalog Template SPxlsx EXCEL I - &

—

Validar y publicar
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