Verwaltung von Benutzerkonten

Erstellen/Verwalten von Konten
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ERSTELLEN/VERWALTEN VON BENUTZERKONTEN
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) Klicken Sie im MenuU lhres Kontos (rundes Symbol in der oberen
rechten Ecke des Startbildschirms) auf Einstellungen und dann auf
Benutzer

A

Nur der Administrator des
Unternehmenskontos hat das Recht, Benutzer
zu erstellen/zu bearbeiten

) Die Erstellung erfolgt in zwei Schritten:
1. Das Erstellen einer Rolle, um Zugriffsrechte

Klassisch
Standard
[T Business Ne twork ey resnicos |
Kontoeinstellungen
indenbeziehung Benutze
Benu
Rollen
Erstellen und verwalten §
Filter
Berechtigung
‘ Zugeoranete arechigun v

zuzuweisen
2. Das Erstellen von Benutzern, die mit der
richtigen Rolle verknUpft werden sollen.



ROLLEN ERSTELLEN/VERWALTEN eSH@P

S}

EZ? Business Network Untemehmenskonto IR

)y Wahlen Sie den Tab ,,Rollen verwalten®:

Kundenbeziehungen ~ Benutzer  Benachrichiigungen

1) Klicken Sie auf die Schaltflache ,,+*
“—s ?2) FUllen Sie das Feld Name aus: Name der
il B Rolle (z. B: Key-User, Vertriebsadministration,
Logistik)
Man kann eine Beschreibung fur diese
g — Rolle hinzufUgen
3) Wahlen Sie die Zugriffsrechte aus, die
e[t <] »

dieser Rolle zugewiesen werden sollen (s.
folgende Folien, um zu erfahren, welche
Lugriffsrechte zu vergeben sind)

4) Klicken Sie am Ende jeder Rollenerstellung
auf ,Speichern*

~ Es gibt mehrere Seiten mit Zugriffsrechten.
@ Wenn Sie die richtigen Zugriffsrechte nicht

I A 0 I

"= finden, prifen Sie, ob sie sich nicht auf einer
anderen Seite befinden




LUSAMMENFASSUNG

e S H®P

Rollen

Rechte

Auftragsbestatigung / ASN

Zugriff auf den Postausgang

Zugriff auf den Posteingang und auf die Bestellungen
Einrichten von Transaktionen

Verwaltung von Berichten Uber Bestellscheine
Verwaltung von Berichten Uber Wareneingangsbelege

Anzeigen von Rechnungen

Zugriff auf den Postausgang
Verwaltung von Rechnungsberichten




BENUTZER ERSTELLEN/VERWALTEN eSH@P

— Y Wahlen Sie den Tab ,,Benutzer verwalten”:

o =
o A 1) Klicken Sie auf die Schaltfldche ,+*
S B - . 2) Geben Sie Informationen Uber den Benutzer ein:
’ = Name des Benutzers: Verwenden Sie die E-
e Mail-Adresse des Benutzers
=  E-Mail-Adresse: E-Mail des Benutzers
= Vorname
= Name
= Telefonnummer (Standard)
3) Kreuzen Sie die zuvor erstellte(n) Rolle(n) an, die
0 e dem Benutzer zugewiesen werden soll(en)

4) Klicken Sie zum Speichern auf ,Fertig“

-(®)- Die Benutzer miissen dann ihre Informationen ausgehend den Kontoeinstellungen ausfiillen




Verwaltung von Benutzerkonten

Einrichten von Konten



KONTENKONFIGURATION

Bei der ersten Anmeldung muss jeder Nutzer seine Informationen in den Kontoeinstellungen angeben

Klicken Sie auf lhre Initialen [1] und dann auf ,Mein Konto" [2]

W Business Network ¥  Unternehmenskonto _ W@ 1A
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KONTENKONFIGURATION

) Geben Sie die geforderten Informationen ein und klicken Sie auf ,,Speichern* [1], um die Eingabe
abzuschlieBen.

[ Business Network - Untemehmenskonio IR

Mein Konto m Schiiefien

@
@

Kontoeinstellungen

+ kennzeichnet ein Pflichtield

Kontoinformationen

Benuizemame:

Kenmneort andem

E-Mail-Adresse:*

|

Vomame:

Weitere Voramen

MNachname

Anderungsprotokoll fir persanliche

Geschiftliche Funktion

Vorsinstellungen

Bevorzugts Sprache: | Franzdsisch

I
<

Bevorzugts Zeitzone:+ | MEZ M

Standardwshrung:* Schweizer Franken Wahrung auswahlen

D Eirervarsinstellungen im Posteingang/Postausgang speichem

- Die , Kontaktinformationen* muiussen bei der

ey i -
e — ] ersten Anmeldung unbedingt ausgefullt

werden
Postleitzahl:* l:l
Bundesland/-staat:

Kontaktinformationen

Telefon:*

owie alle Qrigisationien, die Sie ausdrickich zugelsssen hatien bew, denen Sie in G

1. Davan ausgenommen sind Crganizationen, mi den

D Meing persanlichen Komaktinformationen ausblenden

Sie bestatigen explizit und gestatten Ariba, Ihre in dieses System eingegebenen Daten in Lander aullerhalb der Eurcpaischen Union, der Russischen Foderation oder einer anderen Rechtsprechung. in der Sie sich befinden, in Ubereinstimmung mit der Vertraulichkeitserklarung.
den Nutzungsbedingungen Lnd getiendem Recht an Ariba Und die Computersysteme, auf denen sich die Ariba-Services befinden (und die weltweit in verschiedenen Rechenzentren venwaliet werden), zu ibertragen. Sie kinnen entweder in der Amwendung auf Ihre
persdnlichen Daten zugreifen und diese andem oder sich hierzu an den Ariba-Administrator innerhelb Ihver Organisation wenden. Diese Zustimmung git ab dem Moment, in dem sie gegeben wurde, und kann nach vorheriger schrifilicher Benachrichtigung an Arlba
zuriickgezogen werden. Falls Sie russischer Biirger mit Wohnsitz innerhalb der Russischen Foderation sind, bestatigen Sie aullerdem explizit, dass alle Ihre personlichen Daten, die in das System eingegeben bew. dort bearbeitet wurden, vor der Eingabe oder Bearbeitung von
Ihrer Crganisation in sinem separaten Datenspeicher erfasst wurden, der sich innerhalb der Russischen Faderation befindet
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