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การตัง้ค่าอเีมล ์เมือ่ต้องการใหแ้จ้งเตอืน 
กรณีมีเอกสาร PO เข้ามา
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2. เลือกการตัง้คา่บญัชี เป็นสญัลกัษณะวงกลมมมุขวาบนของ
หนา้จอ Ariba ซึง่มีตวัอกัษร 2 ตวัขา้งใน เลือกเมน ูการตัง้ค่า 
และคลิกเลือก การก าหนดเส้นทางค าส่ังซือ้อเิล็กทรอนิกส์

1. เข้าสู่ระบบ Ariba Network (supplier.ariba.com)

ตัง้ค่าอเีมล ์เม่ือตอ้งการใหแ้จง้เตอืนกรณีมีเอกสาร PO เข้ามา (1)
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3. คลิกเลือก การก าหนดเส้นทางค าส่ังซือ้อเิล็กทรอนิกส์

4. เลื่อนหนา้เวบ็ไซตไ์ปยงั ค าส่ังซือ้ใหม่ ในสว่นของอีเมลแ์อดเดรสบรเิวณขวามือ ใหร้ะบอีุเมลต์ท่ีตอ้งการใหร้ะบบแจง้เม่ือมี PO

ตัง้ค่าอเีมล ์เม่ือตอ้งการใหแ้จง้เตอืนกรณีมีเอกสาร PO เข้ามา (2)
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5. สามารถระบไุดส้งูสดุท่ี 5 อีเมลโ์ดยใหใ้ชเ้ครือ่งหมายจลุภาค (,) กัน้ในแตล่ะอีเมลโ์ดยไม่ตอ้งเวน้วรรค

ตัง้ค่าอเีมล ์เม่ือตอ้งการใหแ้จง้เตอืนกรณีมีเอกสาร PO เข้ามา (3)
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6. เลื่อนไปยงัสว่น เอกสารประเภทอืน่ๆ แนะน าใหร้ะบอีุเมลเ์ดียวกบัขัน้ตอนก่อนหนา้ในทกุช่อง เน่ืองจากเป็นขอ้มลูท่ีตอ้งระบุ

ตัง้ค่าอเีมล ์เม่ือตอ้งการใหแ้จง้เตอืนกรณีมีเอกสาร PO เข้ามา (4)
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8. ระบบจะท าการบนัทกึการตัง้คา่ให ้และหลงัจากนัน้เม่ือมี PO 
จากทางคูค่า้ ทกุอีเมลท่ี์ระบไุวจ้ะไดร้บัแจง้เตือน

7. หลงัตัง้คา่เสรจ็เรยีบรอ้ยแลว้ ใหเ้ลื่อนลงไปลา่งสดุของหนา้จอ
แลว้คลิก เกบ็บนัทกึ

ตัง้ค่าอเีมล ์เม่ือตอ้งการใหแ้จง้เตอืนกรณีมีเอกสาร PO เข้ามา (5)



Contact information:

Chaiyaprug Rattanaphithan

Network Enablement Lead

Thank you.


