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ACCÈS AUX NOTIFICATIONS

Dans le menu de Configuration du compte: 

1) Cliquer sur le bouton avec les initiales de 
l’utilisateur

2) Paramètres

3) Notifications au niveau paramètres du compte

OU

Acheminement des commandes 
électroniques au niveau paramètres Ariba 
network

Détail des notifications recommandées dans 
les slides suivants



3

LISTE DES NOTIFICATIONS "IMPORTANTES" POUR UTILISATEURS (1/2)

 Dans le menu Acheminement des commandes électroniques, vous pourrez configurer les notifications 
pour les nouvelles commandes par e-mail.
Il est possible de configurer plusieurs adresses e-mail en les séparant par une virgule, sans espace.

Le mode 
d’acheminement en 
ligne est la méthode 

d'acheminement 
des commandes par 
défaut. Cela signifie 
que les commandes 

sont disponibles 
dans votre portail.

 Il est possible de choisir aussi la réception des commandes modifiées/annulées par e-mail en choisissant 
E-mail et renseignant l’adresse e-mail concernée. Sinon, garder le mode en ligne
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LISTE DES NOTIFICATIONS "IMPORTANTES" POUR UTILISATEURS (2/2)

 Il est possible de recevoir une notification pour les Avis d’expédition de composants (pour les maisons 
concernées)

 Il est recommandé de mettre en place une notification par e-mail lorsqu’une commande n’a pas pu 
être remise. De préférence, renseigner une adresse différente des personnes qui reçoivent les 
notifications standard (ex: administrateur)
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LISTE DES NOTIFICATIONS "IMPORTANTES" POUR ADMINISTRATEURS (1/3)

 Il est recommandé de mettre en place une notification par e-mail lorsqu’une commande n’a pas pu 
être remise. De préférence, renseigner une adresse différente des personnes qui reçoivent les 
notifications standard
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LISTE DES NOTIFICATIONS "IMPORTANTES" POUR ADMINISTRATEURS (2/3)

 La notification Service Réseau permet de vous informer sur les interruptions de la plateforme

 La notification Rappel pour les commandes non confirmées est une notification hebdomadaire 
pour vous alerter sur les commandes reçues qui n’ont pas encore été confirmées
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LISTE DES NOTIFICATIONS "IMPORTANTES" POUR ADMINISTRATEURS (3/3)

 Ici, la configuration des notifications par e-mail pour vous prévenir lorsque vous recevez des 
communication via la messagerie en ligne de la plateforme Ariba.


