
SAP Ariba Business Network

Skrócona instrukcja obsługi
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Kroki, aby być gotowym do transakcji
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1. Akceptacja prośby o relacje handlowe (status "W Postęp")

2.  Rejestracja profilu (status "Relacja nawiązana")

3. Skonfiguruj i skonfiguruj swoje konto (status 

"Skonfigurowane")

2. Przetestuj tworzenie konta (stan "Gotowy do transakcji")

3. Tworzenie ról i użytkowników

4. Wsparcie
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Akceptacja prośby o relacje 
handlowe



Aby rozpocząć rejestrację portalu SAP Ariba Business Network,
otrzymasz wiadomość e-mail z sieci SAP Ariba

1. Przejdź do skrzynki pocztowej, znajdź wiadomość e-mail
wysłaną przez kontakt "ordersender- prod" i otwórz
dokument (sprawdź w swoim spamie, jeśli nie znajdziesz
go w skrzynce pocztowej)

2. Przewiń stronę w dół do sekcji "Wymagane działanie"

Kliknij "Zaakceptuj prośbę o relację klienta"3.

Prośba o relację handlową
E-mail wysłany przez SAP Ariba

1

2
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1.

2.

3.

Accept The Trading Relationship Request 

sent to your Inbox from “ordersender-

prod”
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Rejestracja profilu

12/16/2022



Rejestracja profilu
Witamy w portalu dostawców

W zależności od tego, czy jesteś istniejącym Użytkownikiem, czy 
Nowym, będziesz musiał wybrać jedną z sugerowanych opcji

Istniejący użytkownik :

1. M o ż n a u t w o r z y ć n o w e k o n t o d l a A l s t o m

l u b u ż y ć i s t n i e j ą c e g o A N I D ( u ż y j A N I D

w y s ł a n e g o p r z e z S A P A r i b a z ż ą d a n i e m

r e l a c j i h a n d l o w e j )

2. W przypadku pojawienia się "Pop Up Window",

Proszę kliknąć na krzyżyk

Nowy użytkownik :

Proszę zapoznać się ze slajdem 10, aby 

rozpocząć rejestrację

2
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Rejestracja profilu
SAP Ariba Istniejący użytkownik

Aby zalogować się jako istniejący użytkownik,
wykonaj następujące czynności:

1. Kliknij na istniejące konto

2. Zaloguj się przy użyciu 

istniejących poświadczeń konta 

Enterprise

1

2
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Rejestracja profilu
SAP Ariba Istniejący użytkownik

3
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1. Kliknij swój identyfikator XX

2. Przejdź do "Ustawieńa"

3. Wybierz "Relacje z klientami"

2.

3.

1.



Rejestracja profilu
SAP Ariba Istniejący użytkownik

Gdy znajdziesz się na stronie "Relacje z
klientami", wykonaj poniższe czynności:

1. Przewiń stronę w dół do « Biezacy klienci"

2. Verify that "Alstom" is appearing

3. Następnie kliknij kartę "Zamknij"

1.

2.

3.
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Jesteś nowym użytkownikiem SAP Ariba Business Network 

Portal :

1. Przejdź do "Utwórz nowe konto"

2. Kliknij "Utwórz nowe konto"

Rejestracja profilu
SAP Ariba — nowy użytkownik

1 2
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Rejestracja profilu
SAP Ariba — nowy użytkownik

Jesteś nowym użytkownikiem SAP Ariba Business

Portal sieciowy :

1. Wprowadź "Informacje o firmie"

2.Przewiń stronę w dół, aż kliknij "Informacje o koncie 
użytkownika" (Administrator konta)

3. Wprowadź swoją nazwę użytkownika, adres e-mail i 
utwórz Twoje hasło

4. Dokonaj wyboru w zależności od Stanowisko firmy

5. Proszę zaznaczyć "Dwa pola"

6. Proszę zaznaczyć "Nie jestem robotem"

1

2

3
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5.

6.



Rejestracja profilu
SAP Ariba — nowy użytkownik

Jesteś nowym użytkownikiem SAP Ariba Business
Network Portal i akceptujesz Regulamin i Politykę:

1. Kliknij "Przejrzyj konta"

2. Kliknij "Kontynuuj tworzenie konta" (Wstecz)

W przypadku, gdy opcja "Kontynuuj tworzenie konta" nie jest

pojawia się, proszę Wróć do swojej skrzynki pocztowej i

Kliknij "Prośba o relacje handlowe

Link do akceptacji"

1

2
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Konfigurowanie konta



1

Konfigurowanie konta

Teraz, gdy Twoje konto zostało prawidłowo 
zarejestrowane, możesz skonfigurować swoje 
konto:

1. Kliknij swoje inicjały w prawym górnym rogu 
"Strona główna"

2. Przejdź do "Ustawień"

3. Wybierz "Elektroniczne przekierowywanie
zamówień"
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Ten krok, aby skonfigurować "Elektroniczne 

rozsyłanie zamówień":

1. Kliknij "Skonfiguruj bramę integracji z chmurą"

2. Wybierz "E-mail"

3. Wprowadź od jednego do pięciu adresów e-mail 

do powiadomień

4. Zaznacz dwa pola zgodnie z opisem i 

Zapisz

Konfigurowanie konta
Ustawienia routingu

1
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2.
3.
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Konfigurowanie konta
Ustawienia routingu

Twoje ustawienia routingu zostaną
zweryfikowane i będziesz mógł otrzymywać
zamówienia i umowy dotyczące
harmonogramowania:
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Ten krok, aby skonfigurować "Powiadomienia 

e-mail":

1. Proszę kliknąć na "XX 

ID"

2. Przejdź do "Ustawień"

3. Wybierz "Powiadomienia" i wybierz zakładkę 

"Ogólne"

4. Zaznacz wybrane pola, wpisz od jednego do 

trzech e-maili

adresy do powiadomień i Zapisz

Konfigurowanie konta
Ogólne powiadomienia e-mail

2

4

3

1
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Ten krok, aby skonfigurować "Powiadomienia 

e-mail":

1. Proszę kliknąć na "XX 

ID"

2. Przejdź do "Ustawień"

3. Wybierz "Powiadomienia" i wybierz zakładkę 

"Sieć"

4. Zaznacz wybrane pola, wprowadź od jednego 
do trzech adresów e-mail do powiadomień i 
Zapisz

3

1

2

3

Konfigurowanie konta
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Powiadomienia sieciowe e-mail

1.

2.
3.

4.



04

19© ALSTOM SA 2022. All rights reserved. Information contained in this document is indicative only. No representation or warranty is given or should be relied on that it is complete or correct or will apply to any particular project. This will depend on the technical and commercial circumstances. It is 

provided without liability and is subject to change without notice. Reproduction, use, alter or disclosure to third parties, without express written authorisation, is strictly prohibited.

Testowanie tworzenia

konta



Ten krok, aby utworzyć "Konto 

testowe":

1. Proszę kliknąć na "XX ID"

2. Przejdź do "Przełgdz do konta

probnego"

Nota Bene : Tylko dostawca Ariba

Kabina administratora realizuje to 
zadanie

1

2
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Testowanie tworzenia konta
Przełącz na identyfikator testu



Ten krok, aby utworzyć "Konto testowe":

1. Proszę kliknąć "OK"

2.Przejdź do "Wypełnij nazwę użytkownika 
(automatycznie utworzoną, nie zmieniaj jej)" i 
hasło (to samo hasło co w trybie produkcyjnym)

3. Proszę kliknąć "OK"

1

2

3

Testowanie tworzenia konta
Przełącz na identyfikator testu
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Testowanie tworzenia konta
Utworzenie konta testowego
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Ten krok, aby utworzyć "Konto testowe":

1. Wybierz odpowiednią pozycję w swojej 

firmie i zaznacz ją

2. Przejdź do "Prześlij" i kliknij 

"Przypomnij później"

3. Twoje konto testowe jest zakończone i jesteś 
"gotowy do transakcji"

1.

2.



Testowanie tworzenia konta
Utwórz konto testowe

Twoje konto testowe jest zakończone i 

jesteś "gotowy do transakcji"
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Tworzenie ról i użytkowników



Ten krok, aby skonfigurować 

"Role":

1. Proszę kliknąć na "XX 

ID"

2. Przejdź do "Ustawieńa"

3. Wybierz "Użytkownicy" i wybierz "Zarządzaj 
rolami zakładka

4. Proszę kliknąć na

Tworzenie ról i użytkowników
Róle
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Tworzenie ról i użytkowników
Róle

Ten krok, aby skonfigurować "Role":

1. Wprowadź nazwę roli

2. Wybierz odpowiednie "Uprawnienia" i 
zaznacz wymagane pola

3. Kliknij Zapisz
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Ten krok, aby skonfigurować "Tworzenie 

użytkowników vs róle":

1. Proszę kliknąć na "XX ID"

2. Przejdź do "Ustawień"

3. Wybierz "Użytkownicy" i wybierz kartę 

"Zarządzaj użytkownikami"

4. Proszę kliknąć on

Tworzenie ról i użytkowników
Użytkownicy a rola
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Tworzenie ról i użytkowników
Użytkownicy a rola

Ten krok, aby skonfigurować "Tworzenie użytkowników vs róle":

1. Proszę wypełnić pola gwiazdki (e-mail musi być w

Format wiadomości e-mail)

2. W obszarze Przypisanie roli zaznacz pole wyboru

pożądana rola

3. kliknij "Gotowe"

Nowy Użytkownik otrzyma wiadomość e-mail z prośbą o 
utworzenie hasła i Logowanie

4.Wybierz zakładkę "Zarządzaj użytkownikami" i zaznacz 
odpowiednie pole z wymaganą nazwą użytkownika

5. Kliknij Zapisz
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Łączność i wsparcie



Tworzenie ról i użytkowników
Zaloguj się przy użyciu Mojego konta 

administratora

Aby się zalogować: 
https://service.ariba.com/Supplier.aw/125013038/aw?awh=r&awss
k=KrIlXlnd&dard=1

1. Wpisz nazwę użytkownika

Administrator konta (w celu wprowadzenia ustawień 

użytkownika) lub konta użytkownika

2. Wprowadź swoje hasło

3. Kliknij Zaloguj się
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https://service.ariba.com/Supplier.aw/125013038/aw?awh=r&awssk=KrIlXlnd&dard=1


Wsparcie
Portal informacyjny dla dostawców
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Alstom SAP Ariba Business Network
Referencje pomocy technicznej

• How to Find the Supplier Information Portal

Wsparcie dostawcy podczas wdrażania

SAP Ariba Business Network — rejestracja lub wsparcie 
konfiguracji

• Rejestracja, Konfiguracja konta

Wsparcie procesów biznesowych Alstom Enablement

Pytania związane z biznesem

E-mail: Vincent.mathieu@alstomgroup.com

Email: gerald.cagnin-ext@alstomgroup.com

Portal informacyjny dla dostawców Alstom

SAP Ariba Portal Rejestracja dostawcy w celu przetestowania tworzenia konta 
(screencast.com)

Wsparcie dla dostawców po uruchomieniu

Globalna obsługa klienta

Skorzystaj z Centrum pomocy bezpośrednio ze swojego konta 

sieciowego Ariba.
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