
Guía de inicio rápido de 

SAP Ariba Business Network



© ALSTOM SA 2022. All rights reserved. Information contained in this document is indicative only. No representation or warranty is given or should be relied on that it is complete or correct or will apply to any particular project. This will depend on the technical and commercial circumstances. It is

provided without liability and is subject to change without notice. Reproduction, use, alter or disclosure to third parties, without express written authorisation, is strictly prohibited.

Pasos para estar listo para realizar

transacciones

2

1. Aceptación de la solicitud de relación comercial (estado 
"en curso")

2. Registro de perfil (Estado "Relación establecida")

3. Configurar y configurar su cuenta (estado "Configurado")

4. Creación de cuenta de prueba (estado "Listo para 
realizar transacciones")

5. Crear roles y usuarios

6. Ayuda
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01
Aceptación de solicitud de relación 
comercial
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Para comenzar con el registro de SAP Ariba Business Network
Portal, se le enviará un correo electrónico desde SAP Ariba
Network

1- Vaya a su email, busque el correo electrónico enviado por el
contacto "ordersender-prod" y abra el documento (Verifique su
Spam si no lo encuentra en su buzón)

2- Desplácese hacia abajo en la página hasta "Acción
necesaria"

3- Haga clic en "Aceptar la solicitud de relación de su
cliente"

Solicitud de relación comercial 
Correo electrónico enviado por SAP Ariba

1
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02
Registro de perfil
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Usted es un usuario de SAP Ariba Business Network Portal : 

Haga clic en “Usar la cuenta existente"

Registro de perfil
Usuario existente de SAP Ariba
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Registro de perfil
Usuario existente de SAP Ariba

Para configurar su cuenta existente y vincularla
a Alstom, siga los pasos que se describen a
continuación:

1. Haga clic en su XX ID

2. Ve a "Configuración"

3. Seleccione "Relaciones de cliente"
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Registro de perfil
Usuario existente de SAP Ariba

Una vez que esté en la página
"Relaciones con los clientes", siga las
acciones que se realizarán a
continuación:

1. Desplácese hacia abajo en la
página hasta "Clientes actuales"

2. Verifique que "Alstom" esté
apareciendo

3. Luego haga clic en la pestaña
"Cerrar" 3

1

2
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Usted es un nuevo usuario de SAP Ariba Business Network 
Portal : 

Haga clic en “Crear nueva cuenta"

Registro de perfil 
Nuevo usuario de SAP Ariba
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Registro de perfil
Nuevo usuario de SAP Ariba

Usted es un nuevo usuario de SAP Ariba
Business Network Portal :

1. Por favor ingrese su "Información de
Empresa"

2. Desplácese hacia abajo en la página
hasta que haga clic en "Información de la
cuenta de usuario" (Administrador de la
cuenta)

3. Haga Clic en “Crear cuenta”
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Registro de perfil
Usuario existente de SAP Ariba

Para configurar su cuenta existente y vincularla
a Alstom, siga los pasos que se describen a
continuación:

1. Haga clic en su XX ID

2. Ve a "Configuración"

3. Seleccione "Relaciones de cliente"
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Registro de perfil
Nuevo usuario de SAP Ariba

Una vez que esté en la página
"Relaciones de cliente", siga las
acciones que se realizarán a
continuación:

1. Desplácese hacia abajo en la
página hasta "Clientes actuales"

2. Verifique que "Alstom" esté
apareciendo

3. Luego haga clic en la pestaña
"Cerrar" 3

1

2
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03
Configura tu cuenta 
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Este paso para configurar "Notificaciones por
correo electrónico":

1. Haga clic en "XX ID"

2. Ve a "Configuración"

3. Seleccione "Notificaciones" y seleccione la
pestaña "General"

4. Marque las casillas elegidas, ingrese de una a
tres direcciones de correo electrónico para las
notificaciones y Guarde

Configura y configura tu cuenta 
Notificaciones generales por correo electrónico 1
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Este paso para configurar "Notificaciones por correo 
electrónico":

1. Haga clic en "XX ID" 

2. Ve a "Configuración" 

3. Seleccione "Notificaciones" y seleccione la 
pestaña “Network"

4. Marque las casillas elegidas, ingrese de una a 
tres direcciones de correo electrónico para las 
notificaciones y Guarde 

Configura y configura tu cuenta 
Notificaciones por correo electrónico de red

1
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1. Haga clic en "XX ID" 

Vete a “Configuracion”, “Enrutamiento de pedido 
electronico”

Set Up and Configure Your Account
Routing Settings

2. Escoger “Correo electronico”

3. Introduzca de una a cinco direcciones de correo 

electrónico para las notificaciones
4. Marque las dos casillas como se describe 

y “Guardar”
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04
Creación de cuenta de prueba
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Este paso para crear "Cuenta de prueba":

1. Haga clic en "XX ID" 

2. Vaya a "Cambiar a ID de prueba" 

Nota Bene : Sólo el proveedor Ariba Administrador 
de la cabina realizar esta tarea 1

Creación de cuenta de prueba
Cambiar a ID de prueba

2
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Este paso para crear "Cuenta de prueba":

1. Haga clic en "Aceptar" 

2. Vaya a "Cumplir nombre de usuario (creado 
automáticamente, no lo cambie)" y contraseña (la 
misma contraseña que en el modo de producción)

3. Haga clic en "Aceptar" 

1
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3

Creación de cuenta de prueba
Cambiar a ID de prueba
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Este paso para crear "Cuenta de prueba":

1. Seleccione la posición correcta y márquela

2. Vaya a “Enviar" 

3. Su cuenta de prueba está hecha y está "Listo 
para realizar transacciones"

3

1

2

Creación de cuenta de prueba
Cuenta de prueba creada
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05
Crear funciones y usuarios
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Este paso para configurar “Funciones":

1. Haga clic en "XX ID" 

2. Ve a "Configuración" 

3. Seleccione "Usuarios" y seleccione la pestaña 
“Gestionar funciones"

4. Por favor, haga clic en 

Crear funciones y usuarios  
Funciones

1

2

3

4
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Crear funciones y usuarios  
Funcion de usario

Este paso para configurar “Funciones":

1. Introduzca el nombre de la funcion

2. Seleccione "Permisos" aplicables y marque las 
casillas requeridas

3. Haga clic en Guardar

1

3
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Este paso para configurar "Roles":

1. Haga clic en "XX ID" 

2. Ve a "Configuración" 

3. Seleccione "Usuarios" y seleccione la pestaña 
“Gestionar usuarios"

4. Por favor, haga clic en 

Crear funciones y usuarios  
Usuarios Vs Fuciones

1

2

3

4
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Crear funciones y usuarios  
Usuarios Vs Fuciones

Este paso para configurar "Crear usuarios vs funciones":

1- Por favor, cumpla con los cuadros de asterisco (el 
correo electrónico debe estar en formato de correo 
electrónico)

2- En Asignación de funciones, active la casilla de 
verificación del rol deseado 

3- Haga clic en “Completado" 

El nuevo usuario recibirá un correo electrónico pidiéndole 
que cree una contraseña y un inicio de sesión

4- Seleccione la pestaña “Gestionar usuarios" y marque 
la casilla correspondiente con el nombre de usuario 
requerido

5- Haga clic en Guardar 4

5
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05
Conexión y soporte
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Login
Iniciar sesión

Para iniciar sesión : 
https://service.ariba.com/Supplier.aw/125013038/aw?awh=r&awss
k=KrIlXlnd&dard=1

1. Introduzca el nombre de usuario 

2. Administrador de cuenta (para realizar la configuración de 

usuario) o Cuenta de usuario

3. Ingrese su contraseña

4. Haga clic en Iniciar sesión

1

2

3
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Ayuda
Portal de información para proveedores
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Alstom SAP Ariba: "Red de negocios"
Documentos y referencias

• How to Find the Supplier Information Portal

Soporte de proveedores durante la implementación

SAP Ariba Business Network Registration or Configuration Support

Alstom Enablement Business Process Support

• Alstom Supplier Information Portal

Soporte de proveedores Post Go-Live

Soporte en línea para clientes

Utilice el "Centro de ayuda" directamente desde su cuenta de SAP Ariba "Business Network"

• Registro de cuenta y configuracion SAP Ariba 

• Preguntas Business

• Correo: Vincent.mathieu@alstomgroup.com

• Correo: gerald.cagnin-ext@alstomgroup.com
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Registro en SAP ARIBA « Business Network »

Soporte Alstom de Supplier Enablement

https://support.ariba.com/item/view/193925
https://connectsupport.ariba.com/sites/Company?ANID=AN01546588864IND&h=y4mFfqk4bW1bQQbGBsAKbw#Enablement-Inquiry
mailto:Vincent.mathieu@alstomgroup.com

