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Sensitivity: Business Internal

• PO akan di kirimkan secara electronic (email) dan 

otomatis melalui Ariba Network.

• Konfirmasi PO

• Perjanjian Pengiriman /pengadaan (Schedule 

Agreement)

• Informasi pengiriman barang

• Material Langsung /Direct - ASN Mandatory

• Material production support/ indirect  - ASN 

Preferred

Apa yang berubah? 

Mulai 3 May 2021, Proses - proses dibawah ini akan di terapkan menggunakan Ariba Network untuk semua supplier di 

Axalta Indonesia.

Proses yang melalui Ariba network :                            Proses tidak melalui Ariba

• Invoices*

• *SAP Ariba/Axalta is currently working towards GST compliance 

for e-invoice submission for supplier supporting Axalta India 

locations. E-invoicing is currently not planned for Suppliers 

supporting Axalta Indonesia locations
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Sensitivity: Business Internal

INVOICE
Persyaratan Umum Invoice

Untuk memastikan invoice anda di bayarkan tepat waktu , maka tiap invoice harus memenuhi syarat syarat sebagai berikut:

• Data perusahaan harus sesuai dengan nomer NPWP yang terdaftar

• Mencantumkan Nomer PO atau Nomer Schedule Agreement

• Line items di Invoice harus sesuai dengan Purchase Order/Delivery Schedule

• Nomer dan tanggal Invoice harus tercantum dalam invoice

• Pada Invoice tercantum Descripsi atau kode barang, harga dan Jumlah .

Persyaratan tambahan Invoice 

• Invoice original (hardcopy) dikirim ke alamat “Invoice Address / Bill To” yang tertera pada Purchase order. 

• Semua invoice diatas IDR 5 Juta rupiah harus melampirkan Materai diatas tandatangan dan stample /Cap (bila ada).

• Mohon tidak memberikan Invoice melalui Fax atau email, invoice tidak akan di proses dan bisa mengakibatkan keterlambatan pembayaran.
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Sensitivity: Business Internal

Kontak email dibawah ini jika ada pertanyaan :

AribaEnablement@axalta.com 

111111

Indonesia Local 

POC
Role Location Email Address

Nurni Wulandari S&L Leader Bekasi, Indonesia nurni.wulandari@axalta.com

Taryono Taryono Buyer Bekasi, Indonesia Taryono.Taryono@axalta.com

mailto:AribaEnablement@axalta.com
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Sensitivity: Business Internal

Tekan tombol Process Order pada notifikasi email tersebut(interactive email)

Next step

Step One: Menerima Email order dari Axalta
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Sensitivity: Business Internal

Registrasi Standard Account 

ordersender-prod@ansmtp.ariba.com

Menerima PO melalui

interactive Email Tekan tombol “Process Order” Sign Up Or Login

Step 1: Anda akan

menerima PO PERTAMA

dari Axalta via e mail

Step 2: tekan ON pada 

tombol process order

Step 3: Registrasi account, 

Pastikan User name dan 

Password terjaga aman.

Ketika anda melakukan register dan memproses PO pertama artinya anda tidak perlu regristasi lagi.

Dari email yang anda terima , anda akan menekan tombol proses PO dan Log in ke akun Ariba Standar

menggunakan User name dan Password. 
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Sensitivity: Business Internal

Next step

1 2

3

Konfigurasi Akun,Menyetujui Persyaratan Pangguna dan Registrasi.

(Anda tidak dapat melakukan pendaftaran sebelum menerima PO pertama atau setelah

tanggal 3 May 2021)

Please note that after your Standard Account is registered, future POs will be sent to your designated user account email
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Sensitivity: Business Internal

Lihat Purchase order 

Membuat Konfirmasi Order

111111
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Sensitivity: Business Internal

Membuat Konfirmasi Order

111111

Tambahkan semua konfirmasi yang di perlukan lalu tekan tombol “next” 
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Sensitivity: Business Internal

Membuat Konfirmasi Order

111111

Lihat dan pastikan benar konfirmasi order yang anda buat lalu tekan tombol “submit”
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Sensitivity: Business Internal

Membuat Informasi Pengiriman

111111

Tambahkan informasi detail mengenai pengiriman order lalu tekan tombol “next”  
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Sensitivity: Business Internal

Membuat Informasi Pengiriman

111111

Lihat dan pastikan benar informasi pengiriman yang anda buat lalu tekan tombol “submit”
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Sensitivity: Business Internal

Dari Tombol panah di sebelah “Create Order Confirmation” Pilih “Reject Order” – Masukan alas an 

dan Komentar lalu tekan tombol Reject Order.  The Buyer will have the requester cancel the PO and 

resubmit a new PO if applicable.  Supplier tidak bisa merubah PO.

Cara menolak Purchase Order

111111
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Sensitivity: Business Internal

Dari email tekan tombol “Process Order”

Cara mengunduh Purchase Order format PDF

111111
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Sensitivity: Business Internal

Untuk tipe Akun Standar, pada kanan atas layar terdapat gambar Panah ke bawah dan 

logo Printer. Tekan tombol tersebut untuk mengunduh PO atau cetak PO .

Cara mengunduh Purchase Order format PDF

111111
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Sensitivity: Business Internal

Anda dapat memilih untuk mengunduh atau menyimpan PDF PO sesuai kebutuhan

anda.

Cara mengunduh Purchase Order format PDF

111111
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Sensitivity: Business Internal

Contoh PO yang sudah di unduh

Cara mengunduh Purchase Order format PDF

111111
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Sensitivity: Business Internal

Pusat Bantuan Ariba

The Ariba Network, standard account support page

Tekan Tombol:

Additional Trainings and Tutorials

https://support.ariba.com/item/view/183459
https://cdnapisec.kaltura.com/html5/html5lib/v2.86/mwEmbedFrame.php/p/1921661/uiconf_id/31736811?wid=_1921661&iframeembed=true&playerId=kaltura_player_1507216725&flashvars%5bstreamerType%5d=auto&flashvars%5bplaylistAPI.kpl0Id%5d=1_qh2goflw


20PUBLIC© 2020 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved.  ǀ

Sensitivity: Business Internal

Upgrade

Cara meningkatkan tipe Akun Standar ke Tipe Akun Enterprise

STANDARD ACCOUNT ENTERPRISE ACCOUNT

Tekan tombol “ Upgrade”
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Sensitivity: Business Internal

Bagaimana Cara Merubah/Memperbaharui Kontak Bisnis atau Bisnis detail 

111111

Login ke Standar Akun Ariba
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Sensitivity: Business Internal

Cara Merubah/Memperbaharui Kontak Bisnis atau Bisnis detail

111111

Tekan tombol “Supplier registration” 

questionnaire
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Sensitivity: Business Internal

Cara Merubah/Memperbaharui Kontak Bisnis atau Bisnis detail

111111

Tekan tombol “Revise Response”
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Sensitivity: Business Internal

Cara Merubah/Memperbaharui Kontak Bisnis atau Bisnis detail

111111

Perbaharui kolom yang di butuhkan, seperti Nama, kontak Info, 

alamat, Bank detail, metode pembayaran atau informasi lain yang 

diinginkan dan tekan tombol “submit entire response”



25PUBLIC© 2020 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved.  ǀ

Sensitivity: Business Internal

Cara Merubah/Memperbaharui Kontak Bisnis atau Bisnis detail

111111

Catatan: Untuk menambah no rekening Bank, Jika belum ada

metode pembayaran harus di rubah dari Cheque (cek).
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Sensitivity: Business Internal

Cara Merubah/Memperbaharui Kontak Bisnis atau Bisnis detail

111111

Untuk mengupdate Informasi mengenai Pajak , harap memperhatikan hal

berikut : 

8.1 Informasi Pajak Perusahaan

Semua koreksi ID pajak atau perubahannya harus di informasikan secara

verbal ke tim Axalta AP sebelumnya. Setiap perubahan ID Pajak yang tidak

berhubungan dengan koreksi (co: ID berubah) maka akan diminta untuk

membuat data supplier yang baru. Jika tidak ada email konfirmasi dari Axalta 

atas persetujuan perubahan ID pajak tersebut maka efeknya adalah

keterlambatan pembayaran. Jadi mohon untuk mengirimkan email ke AP team 

di lokasi terdekat anda (finance team Axalta indonesia) . Dalam email tersebut

termasuk Nama anda,no telephon, Nama supplier dan SM vendor ID ( jika ada

mengetahui) dan Axalta AP team akan menghubungi anda dalam 72 jam kerja

untuk secara verbal mengkonfirmasikan permintaan perubahan ID Pajak anda. 

Jika perubahan tidak berhubungan dengan Koreksi, Axalta AP team akan

memberikan instrusksi dan Link cara membuat Supplier data yang baru.

APAC – Email : APAC-AP-Validations@axalta.com

NA-Email : NA-AP-Validations@axalta.com

LATAM-Email : LATAM-AP-Validations@axalta.com

EMEA-Email : EMEA-AP-Validations@axalta.com

mailto:APAC-AP-Validations@axalta.com
mailto:NA-AP-Validations@axalta.com
mailto:LATAM-AP-Validations@axalta.com
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Sensitivity: Business Internal

Cara Merubah/Memperbaharui Kontak Bisnis atau Bisnis detail

111111

Untuk mengupdate Informasi mengenai Informasi Bank harap memperhatikan hal berikut :

Informasi Perbankan #1

Untuk keamanan, semua perubahan informasi Bank harus di informasikan secara verbal ke pada team 

AP Axalta sebelum perubahan dizinkan. Kegagalan melakukan informasi melalui email kepada AP team bisa

Mengakibatkan keterlambatan pembayaran. Jadi mohon untuk mengirimkan email ke AP team di lokasi terdekat anda (finance team 

Axalta indonesia) . Dalam email tersebut termasuk Nama anda,no telephon, Nama supplier dan SM vendor ID ( jika ada mengetahui) 

dan Axalta AP team akan menghubungi anda dalam 72 jam kerja untuk secara verbal mengkonfirmasikan permintaan perubahan anda

APAC – Email : APAC-AP-Validations@axalta.com

NA-Email : NA-AP-Validations@axalta.com

LATAM-Email : LATAM-AP-Validations@axalta.com

EMEA-Email : EMEA-AP-Validations@axalta.com

mailto:APAC-AP-Validations@axalta.com
mailto:NA-AP-Validations@axalta.com
mailto:LATAM-AP-Validations@axalta.com
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Sensitivity: Business Internal

Support

Contact Ariba for Support

Contact Axalta for Support:   AribaEnablement@axalta.com

https://connectsupport.ariba.com/sites/Company?ANID=AN01483101652IND&h=OCOZQQ3mo7Oo8arnHCag#Enablement-Inquiry
mailto:AribaEnablement@axalta.com
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Sensitivity: Business Internal

Ariba Help Center

The Ariba Network, standard account support page

Click Below for:

Additional Trainings and Tutorials

https://support.ariba.com/item/view/183459
https://cdnapisec.kaltura.com/html5/html5lib/v2.86/mwEmbedFrame.php/p/1921661/uiconf_id/31736811?wid=_1921661&iframeembed=true&playerId=kaltura_player_1507216725&flashvars%5bstreamerType%5d=auto&flashvars%5bplaylistAPI.kpl0Id%5d=1_qh2goflw
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Sensitivity: Business Internal

Thank You!

Adine Miller, Axalta Global Supplier Enablement Consultant  

Adine.Miller@contractors.axalta.com

111111


