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Envio de facturas para Ralph Lauren

Envio de facturas con orden de compra

Envio de facturas sin orden de compra

Todas las capturas de pantalla de esta guia estan en inglés. Configure su
pantalla de Ariba con el idioma con el que desea seguir la guia.
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Envio de facturas con orden de compra para Ralph Lauren

Para crear una factura, localice la orden de compra enviada a su direccion de correo electrénico.

Haga clic en “Procesar orden de compra (Process Order)” para iniciar sesion en su cuenta estandar de

Ariba Network e iniciar el proceso facturacion.

“Ralph Lauren - TEST" <ordersender-prod@ansmtp.ariba.com>

?
: To @ Myers, Travis

@ If there are problems with how this message is displayed, click here to view it in a web browser.
We could not verify the identity of the sender. Click here to learn more.

9000109268.htm o«
21 KB

Ralph Lauren - TEST sent a new order

Your customer sent you this order through Ariba Network.

RALPH LAUREN

TEST ORDER - DO NOT FULFILL !

Process order
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Envio de facturas conorden de comprapara Ralph Lauren

Si no consigue localizar el correo electronico interactivo original en el que se encuentra el botdn “Procesar orden
de compra”, puede reenviarse una copia.

Una vez iniciada la sesion en la cuenta, en la pestafia Inicio vera el panel “Ordenes de compra, facturas y pagos
(Orders, Invoices and Payments)”. Segun la fecha de envio original de la orden de compra que desee facturar,
puede que tenga que ajustar los filtros del panel (consulte a continuacién la configuracion recomendada).

El panel contiene una serie de ventanas a traves de las que puede desplazarse para localizar la orden de compra
segun su estado; cuando lo haya hecho, puede elegir “Seleccionar (Select)” > “Enviarme una copia para iniciar
una accion (Send me a copy to take action)” con lo cual se generara un nuevo correo electronico para “Procesar la
orden de compra (Process Order)”.

Crders, Invoices and Payments Last 200 Documents Mow we're mc
Check it out.
0 0 0 2 ves
Mew Purchase Orders to Confirm Orders that Meec Purchase Orders N \ l
Orders Attention viare
Order Number Customer Status Amount Date Amount Invoiced Action
Tasks
2200224647 & Invoiced $1,295.00 UsSD 11 Sep 2020 $1,995.00 USD Select

ta B

ofile |

4200180812 Invaoiced 53,992.00 USD 23 Jun 2020 £3.902.00 UsD Selectw ~pdate
‘ : Send me a copy to take action
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Envio de facturas con orden de compra para Ralph Lauren

Esta accion le llevara a la pagina Detalles de la orden de compra (Purchase Order Details), en la que encontrara todos los
detalles asociados a la orden de compra.
Revise y confirme la informacion. A continuacién, seleccione “Crear factura (Create Invoice)” > “Factura estandar

(Standard Invoice)”.
Purchass Order: 0000090850 m

A SAP Arina has panenad with Libor Frghi 10 provios: Supoliars with Fodi-0md pricing 3nd radabis Cpady, Sspecaly il duning Bmas of Henaoon. Ladm Mo

| Create Order Confimmation W || Craate Ship Motice | m = = -
Cedler Hiszo -
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Envio de facturas con orden de compra para Ralph Lauren

Se abrira la pantalla de creacion de facturas, donde puede empezar a introducir la informacion de su factura.

Los totales enumerados en la parte superior de la factura reflejan todos los conceptos incluidos y cualquier cargo adicional que corresponda.

Nota: Los campos obligatorios se marcan con un asterisco (*).

Los dos primeros campos obligatorios son:

N.° de factura

Fecha de factura (se genera de manera automatica con la fecha actual, pero puede introducirse otra fecha hasta 45 dias anterior).

Create Invoice [ Update ] [ Save ] [ Exit ] “
Summary
Purchase Order. 9000093850 Subtotal: $8,750.00 USD evlEdit Addre

e | | Total Tax: $0.00 USD

' Total Gross Amount:  $8,750.00 USD
Total Met Amount:  $8,750.00 USD
nvoice Date:* | 7 Oct 2020 o | Amount Due:  $8,750.00 USD

Remit To 208 CHAPEL STREET v|
NEWTON , MA
United States

Bill To  Ralph Lauren

GREENSBORO , NC
United States
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Envio de facturas con orden de compra para Ralph Lauren

Como proveedor global, debe asegurarse de seleccionar la direccién adecuada en el apartado “Remitir a (Remit To)” en su factura.

En este campo, se generara automaticamente la direccion que seleccione como direccion predeterminada en su cuenta.
Para seleccionar la direccion seleccionada vaya a “Configuraciéon de empresa (Company Settings)” > “Remitentes (Remittances)”.
Esta direccion puede modificarse en el momento de crear la factura a través del menu desplegable “Remitir a (Remit to)”.

Si tiene alguna duda sobre la informacion del remitente, consulte el documento de ayuda que aparece a continuacion.

Create Invoice

* |Inwoice Header

Summany

TEST123

sbe: '| 19 Oct 2019 E|

271 Pittsburgh Drive |

271 Pittsburgh Drive

123 Berlin Way
Chooge Address

Bill To: RALPH LAUREN ALUSTRIA GMBH
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https://support.ariba.com/item/view/183808

Subtotal: £0.00 GBP
Total Tax: £0.00 GEBP
Amount Duwe: £0.00 GEBP


https://support.ariba.com/item/view/183808

Envio de facturas con orden de compra para Ralph Lauren

Si la direccion de su empresa se encuentra en los Estados Unidos, vera el apartado “Impuesto (Tax)” en la cabecera

(mas informacién a continuacion).

Si la direccion de su empresa se encuentra en Europa, Oriente Medio o Africa (EMEA), introduzca la informacion relativa a los impuestos

en el apartado “Conceptos (Line Items)” (consulte las diapositivas 13-14).

Tax (D

® Header level tax (D

Category: *

Location:

Description:

Regime:

Sales Tax

Line level tax ()

Taxable Amount:

Tax Rate Type:

Rate(%):

Tax Amount:

$0.00 USD

5

$0.00 USD

La “Base imponible (Taxable amount)” refleja los conceptos presentes en la factura, y se actualiza de forma automatica a medida que se
introducen cambios en el apartado “Conceptos (Line Items)” (por ejemplo, si se excluye un concepto para el envio de una factura parcial).

También debera rellenar los campos “Porcentaje (Rate)” o “Importe de impuestos (Tax Amount)”. Al introducir la informacién en uno de

ellos, el otro se calculara automaticamente.

Si no necesita agregar impuestos a la factura, introduzca el valor “0” en estos campos.
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Envio de facturas con orden de compra para Ralph Lauren

A continuacion, adjunte una copia de la factura que normalmente enviaria por correo electrénico o postal a Ralph Lauren.
Se admiten los formatos pdf, doc, docx, xls, xIsx, jpeg, png, msg, txt y jpg.

A la izquierda de la pantalla, en el apartado “Campos adicionales (Additional Fields)”, vera el botdn “Agregar a cabecera
(Add to header)”.

Haga clic en el boton “Agregar a cabecera (Add to Header)” y seleccione “Archivo adjunto (Attachment)” en el menu desplegable.

Email:* = BuyerContact@RalphLauren.com

Bill From: Travis' Trucks View/Edit Addresses

Pittsburgh , PA
United States

Supplier VAT Customer VAT

Supplier VAT/Tax ID: Customer VAT/Tax ID:

Add to Header v
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Envio de facturas con orden de compra para Ralph Lauren

La opcion “*Archivos adjuntos (Attachments)” se generara automaticamente sobre el boton “Agregar a cabecera (Add to Header)”.

Haga clic en “Examinar... (Browse)” para buscar el archivo que desa adjuntar en la ubicacion en la que lo haya guardado y selecciénelo.

*Attachments

The total size of all attachments cannot exceed 100MB

Add Attachment

Una vez seleccionado el archivo, se indicara de manera automatica la ubicacion en la que se encuentra el archivo.
Seleccione entonces “Adjuntar (Add Attachment)”.

*Attachments

The total size of all attachments cannot exceed 100MB

C:\Users\i854817\0OneDrive - SAP SE\Desktop\Ralph Lauren\RL Test Supplier Invoice.xlsx Browse... Add Attachment

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL 10




Envio de facturas con orden de compra para Ralph Lauren

Si la factura se ha adjuntado correctamente, aparecera en el apartado “Archivos adjuntos (Attachments)”, tal como se
muestra a continuacion.

*Attachments

The total size of all attachments cannot exceed 100MB

Browse... Add Attachment
Name Size (bytes) Content Type
RL Test Supplier Invoice.xlsx 15758 application/octet-stream

L) Delete

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL 11



Envio de facturas con orden de compra para Ralph Lauren

La dltima parte de la factura que debe revisarse es el apartado “Conceptos (Line ltems)”.

Se rellenaran automaticamente los importes totales incluidos en la orden de compra para incluirlos en la factura. Si solo
quiere enviar una factura parcial, ajuste el campo “Cantidad (Quantity)” y haga clic en “Actualizar (Update)” para ajustar
los subtotales presentes en el apartado “Conceptos (Line ltems)” y en el campo “Base imponible (Taxable Amount)” del
apartado “Impuesto (Tax)” de la cabecera para las facturas emitidas desde los Estados Unidos.

nsert Line ftem Options

D-;.. Category Sales Tax Shipping Documents [ | Special Handting [ | Discount
[] Mo. nclude Type Fart Description Customer Part Quantity Urit Unit Price Subtota
D 1 [« MATERIAL Mot Availabie Model Jessica Jones 10 EA $300.00 USD $3.000.00 USD
6
No. nclude Type Part Description Customer Part Quantity Unit Unit Price Subtots!
| ‘ 2 (] MATERIAL Not Available Mary Smith 10 EA $300.00 USD $3.000.00 USD

Additional Fiedds

No. nclude Type Fart ¢ Description Customer Part # Quantity Unit Unit Price Subtotal
I:‘ 3 @ MATERIAL Mot Availabie Model Mark Truehant 5 E4 5450.00 USD $2.250.00 USD
el
N Part Descipion ~ CustomerPat# |  Quantity |  Ust ~ UntPice = Subiots
|—‘ 4 @ MATERIAL Mot Available Model Chris Smith 2 EA $250.00 USD §500.00 USD
etcs ‘
L
Lin vons v | [ b
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Envio de facturas con orden de compra para Ralph Lauren

Los impuestos de las facturas de proveedores de la region EMEA deberan cumplimentarse en el apartado “Conceptos (Line Items)”.

Para hacerlo, seleccione la casilla “Categoria de impuesto (Tax category)” y, a continuacion, la categoria adecuada en el menu
desplegable. Seleccione las casillas correspondientes a los conceptos a los que desee aplicar el impuesto y seleccione

“Agregar a los conceptos incluidos (Add to Included Lines)”.
Line ltems
Insert Line ltem Options /
IE Tax Category 5% VAT / Dom sale goods/. . s
5% WAT J/ Dom sale goods/..
No. Include Type Part # De 20% VAT / Dom =ale goodsi...

= MATERIAL E 0% AT J

0% VAT

0% VAT /

0% VAT

L Line Itemn Actions [ Delgte l [ Add - l 0% VAT

Other Tax

Intra-EU sale o._.

EU non-dom serv...

Export of goods

Diom sale goods!...

Mon-EU serv sup...

Special Handling I:' Discount

Customer Part #

1 Line Itemns, 1 Included, O Previously Fully Invoiced

\ |

CQuantity Unit

Agd to Included Lines

Unit Price

i| Testl23

2

EA

100.00 EUR
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Subtotal

200.00 EUR

13



Envio de facturas con orden de compra para Ralph Lauren

Una vez seleccionado “Agregar a los conceptos incluidos (Add to Included Lines)”, la informacion adicional sobre el impuesto en
cuestion se generara automaticamente en funcion de lacategoria impositiva seleccionada en el menu desplegable (el campo

“Importe del impuesto (Tax Amount)” se calcula de forma automatica y aparecera como parte del total en la cabecera de la
pantalla de creacion de facturas).

Insert Line item Options

|Z| Tax Category: 20% VAT / Dom sale goods/... v |:| Shipping Documents |:| Special Handling l:‘ Discount Add to Included Lines

l:‘ No. Include Type Part # Drescription Customer Part # Quantity Unit Unit Price Subtotal
- MATERIAL | | | Test123 | | Test123 | | 2 | | EA | | 100.00 EUR | 200.00 EUR
T g 0% VAT / Dom =2l g W Tawahl

mount: | 200.00 EUR

Rate®l: | o
Location: | | tate(%E): | 20 |
i Tax Amount: [
Jescription: | Diom s2le goods/sam | | 40,00 EUR |
Reg v Exempt Detail:

Diate Of Pre-Payment: Date OF Supply:™ | o

Law Reference: | | l:‘ Triangular Transaction

Additional Fields VAT Explaratiorn: | |

¥ |Invoice Header

Line Item Actions « ] [ Celete l [ Add v l

Summary
gice &1 - Subtotal: 200.00 EUR
e | TEST1Z2 | Total Taw:  40.00 ELR
Amount Due:  240.00 EUR
Invoice Date:* | 10 Ot 2019| =

Service Description: | |

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL
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Envio de facturas con orden de compra para Ralph Lauren

Tras agregar los cargos adicionales que corresponda y actualizar los elementos del apartado “Conceptos (Line Items)”,
compruebe que los totales que se muestran en la parte superior de la pantalla de creacién de facturas son correctos
y seleccione “Siguiente (Next)”.

Create Invoice ’ Update H Save H Exit ]“

¥ Invoice Header * Indicates required field [ Add to Hfader + ]
Surmimary

Purchase Ovder: D0DD00ISESD Subtotal: ‘B,750.00 USD Y Ao
i - Total Ta:  5700.00 USD WEdit Addresses

Imvuice #: |TE5T123 | Total Gross Amount:  50,450.00 USD

Total Met Amount:  50,450.00 USD

rr-.-:-:eDE'.e-:'| 7 Oct 2020 m| Amount Due:  $9,450000 USD

Senvice Description; | |

Supplier Tax I0: | |

Remit To | 708 CHAPEL STREET v|

MEWTOM |, MA
_ United States
Bl T malph Lauren

GREEMSEORD | MNC

lknitod Cratos
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Envio de facturas con orden de compra para Ralph Lauren

Se abrira la pantalla final de revision, donde podra comprobar una vez mas los detalles de la factura. A continuacion,

seleccione “Enviar (Submit)”.

Create Invoice

Coe ] o)

Confirm and submit this document. [twill not be electronically signed according to the countries of origin and destination of imoice. The document’s originating country E:United States. The document's destination country is:United States.
It you want your involoes 1o be stored in the Arba Long tenm document archiving, you can subscribe to an archiving service. MNote that you will also be able 1o archive old invoices once you subscribe to the archiving sendos.

Standard Invoice

Invwpice Number: TESTLZ3A567
‘Wednesday 7 Oct 2020 8:47 AW GMT-04:00
QO0009aEs0

Imoice Diate:
Criginal Purchase Order:

REMIT TO:

RALFH LAUREN TEST SUFPLIER - TEST - TEST

Postal Address:

208 CHAPEL STREET

WEWTON |, WA 02458

United States

Remit To |0: 010002051 7:0100029517

BILL FROM:

RALFH LAUREN TEST SUFPLIER - TEST - TEST

Postal Address:
50 BROADWAY HAWTHORNE NY LS
Hawthome . WY 10001

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL

BILL TO:

Ralph Lauren

Postal Address (Default):

Artn: Accownts Payable Dept

PO Box 35863

GREENSHOROD , NC 27425-5868
United States

Address I0: 10000

CUSTOMER:
Ralph Lauren

Postal Address:
Artn: Accownts Payable Dept
PO Box 35863

Subbotal:

Total Tax:

Total Gross Amount:
Total Met Amount:
Amount Due:

$B,750.00 USD

700.00 USD
50,450.00 USD
50,450.00 USD
£0,450.00 USD

SUPPLIER:

RALFH LAUREN TEST SUPFLIER - TEST - TEST

Postal Address:

50 BROADWAY HAWTHORNE NY US
Hawthome . NY 10001

United States

16



Envio de facturas con orden de compra para Ralph Lauren

Una vez haya enviado la factura, recibira un correo electronico de confirmaciéon desde la direccion ordersender-prod@ansmip.ariba.com

El correo electronico de confirmacion incluye una copia en PDF de la factura enviada, como referencia.

El mensaje de correo incluye también el boton “Ver factura (View Invoice)” para acceder facilmente a la factura en Ariba y supervisar su estado.

View Invoice

Si necesita mas informacion sobre cdmo acceder y revisar las facturas enviadas, consulte la Guia del panel y la pantalla de inicio de la
cuenta estandar, disponible aqui: https://support.ariba.com/item/view/183805

Puede consultar otra documentacion (guias, videos y enlaces de asistencia) para ayudarle en sus transacciones en Ariba Network,
en el portal de informacion para proveedores con cuenta estandar de Ralph Lauren: https://support.ariba.com/item/view/183787

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL 17
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Envio de facturas sin orden de compra para Ralph Lauren

En primer lugar, inicie sesion en su cuenta de Ariba Network.
En la esquina superior derecha de la pestaia Inicio, seleccione “Crear (Create)” > “Factura sin orden de compra (Non-PO Invoice)”.

INBOX OUTBOX CATALOGS REPORTS MESSAGES External Documentv  CSV Documents v Create v

Non-PQO Invoice

Contract Invoice

Orders, Invoices and Payments All Customers Last 24 hours Now we're mobile.

Check it out.

0 0 0 0
Purchase Orders Invoices Payments Pinned Documents
App Store

Received

Invoice Number Customer Reference Date 1 Invoice Status

You do not have any Invoices. Tasks

Update Profile Information 15%|

18
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Envio de facturas sin orden de compra para Ralph Lauren

En la pantalla siguiente, seleccione “Ralph Lauren” como cliente y “Factura estandar (Standard Invoice)” como tipo de
factura y haga clic en “Siguiente (Next)”.

Si no ve el nombre de Ralph Lauren en el menu desplegable “Cliente (Customer)”, o si se le solicita un “Cdédigo de cliente
(Customer Code)’, significa que aun no ha establecido una relacion con Ralph Lauren, y debera ponerse en contacto con
RL-Supplier-Enablement@ralphlauren.com

Create Non-PO Invoice “ Exit

For a trading relationship already on Ariba Network

Customer: Ralph Lauren ~

Type of Invoice:| '@ Standard Invoice

Credit Memo

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL 19
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Envio de facturas sin orden de compra para Ralph Lauren

Se abrira la pantalla de creacidon de facturas, donde puede empezar a introducir la informacién de su factura.

Los totales enumerados en la parte superior de la factura seguiran siendo 0,00 € hasta que agregue conceptos a la factura

(consulte las diapositivas 10-12).
Nota: Los campos obligatorios se marcan con un asterisco (*).
Los dos primeros campos obligatorios son:

N.° de factura

Fecha de factura (se puede indicar una fecha hasta 45 dias anterior)

Create Invoice

¥ |nvoice Header

Summary

Update

Exit

Invoice #:*

TEST123|

Invoice Date:*

Service Description:

Supplier Tax ID:

31 Oct 2019

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL

Subtotal:

Total Tax:

Total Gross Amount:
Total Net Amount:
Amount Due:

$0.00 USD
$0.00 USD
$0.00 USD
$0.00 USD
$0.00 USD

* Indicates required field

Add to Header v

View/Edit Addresses

20



Envio de facturas con orden de compra para Ralph Lauren

Como proveedor global, debe asegurarse de seleccionar la direccién adecuada en el apartado “Remitir a (Remit To)” de su factura.
En este campo, se generara automaticamente la direccidon que seleccione como direccion predeterminada en su cuenta.

Para seleccionar la direccion seleccionada vaya a “Configuracion de empresa (Company Settings)” > “Remitentes (Remittances)”.
Esta direccion puede modificarse en el momento de crear la factura a través del menu desplegable “Remitir a (Remit to)”.

Si tiene alguna duda sobre la informacion del remitente, consulte el documento de ayuda que aparece a continuacion.

* |Inwoice Header

Summany
. | Subtotal: £0.00 GEBP
oice TEST123 | Total Tax: £0.00 GEP . . .
R | e =] Amount Due:  £0.00 GBP https://support.ariba.com/item/view/183808
Flemit T | 271 Pittsburgh Drive |

271 Pittsburgh Drive

123 Berlin Way
Chooge Address A

ill To: RALPH LAUREN ALUSTRIA GMBEH

m
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Envio de facturas sin orden de compra para Ralph Lauren

Como proveedor global, debe asegurarse de seleccionar la direccidon de facturacion adecuada.
La direccidon de facturacion predeterminada al abrir la pantalla de creacion de facturas es “RL_Austria”.

Si desea asociar otra direccion de facturacion a la factura que esta procesando, seleccionela en el menu desplegable “Facturar a (Bill to)”.
Tenga presente que si envia una factura emitida desde los Estados Unidos, solo estara disponible la opcidon “EE. UU.”, que se

mostrara al final de la lista.

¥ Invoice Header

Summary
. Subtotal: £0.00 GBP
Ivzice & '| TESTL123 | Total Tax: £0.00 GBP
Amount Due: £0.00 GBP
Inwoice Date: l| 10 Oct 2019 E
Berlin
-
Choose Address RL_Austria W
T TEICE W EETCEaTE T TR e D
Bill To -
RL_France_RalphLaurenParis 5345
RL_France_RalphLaurenSaintBarth
RL_France_RLRetailFranceSAS
RL_Germany
Shipping - =
~ RL_Greece_RalphLaurenGresceEPE
(@) Header leve
- RL_Gresce_RLHellasResortsEFE
Please be sure to cha

refleer o T B = =
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Envio de facturas sin orden de compra para Ralph Lauren

Si la direccién de su empresa se encuentra en los Estados Unidos, vera el apartado “Impuesto (Tax)” en la cabecera

(mas informacién a continuacion).
Si la direccion de su empresa se encuentra en Europa, Oriente Medio o Africa (EMEA), introduzca la informacion relativa a los
impuestos en el apartado “Conceptos (Line Items)” (consulte las diapositivas 34-35).

Tax (i)
@ Header level tax (D Line level tax ()
Category:*| Sales Tax Taxable Amount:|  $0.00 USD
Location: Tax Rate Type:
0, .
Description: Rate(%e)| 5
Regime: Tax Amount: | = $0.00 USD

La “Base imponible (Taxable amount)” refleja los conceptos presentes en la factura, y se actualiza de forma automatica a medida
gue se introducen cambios en el apartado “Conceptos (Line Items)” (por ejemplo, si se excluye un concepto para el envio de una factura parcial).

También debera rellenar los campos “Porcentaje (Rate)” o “Importe de impuestos (Tax Amount)”. Al introducir la informacién en
uno de ellos, el otro se calculard automaticamente.

Si no necesita agregar impuestos a la factura, introduzca el valor “0” en estos campos.

23
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Envio de facturas sin orden de compra para Ralph Lauren

Para las facturas de la region EMEA, actualice también la direccion “Enviar a (Ship To)” del apartado “Envio (Shipping)”, ya que
se generara automaticamente una direccion de los Estados Unidos. Indique correctamente el pais de envio.

RL_Germany v

il To: RALPH LAUREN GERMANY GMBH
Munich

Germany

Shipping
Line level shipping (i)

(@) Header level shipping (i)

Please be sure to change the default header and line level address to refiect the actual RL ship-to
address.

Ship From:  INTERNATIONAL MANAGEMENT GROUP UK-TEST
London

City of London
United Kingdom

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL

Ship To

Ralph Lauren - TEST
New York City , NY
United States

View/Edit Addresses

VIEW/EDIT ADDRESSES

Ship From
LELCRANINTERNATIONAL MANAGEMENT GROUP U |
Department | |
Mame:

Address 1:*

Bishops Sguare

|

Address 2: | |

Address 3: | |

Address 4: | |

City:* | London |
State:* | London, City of [GE-LND] W |

Fescone

* Indicates required field

Country/ftegion:* | United Kingdom [GBR]

This =selection will refresh the page content.

Ship To

Mame:*

Ralph Lauren - TEST |

Department | |
Mame:

Address 1:#

625 Madison Ave |

Mew York City

Address 2:

Address 3:

City: *

State: +

Mew York [US-NY] w |

Zip:* | 10022-1801

Country/Region: *

United States [USA] W |

Thiz selection will refresh the page content.
Deliver To:

==
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Envio de facturas sin orden de compra para Ralph Lauren

Para las facturas de la region EMEA, actualice la direccion “Vendido a (Sold To)”, en el apartado “Campos adicionales
(Additional Fields)” (mas informacién a continuacion).

Si la direccion “Vendido a (Sold To)” que necesita no se encuentra entre las opciones del menu desplegable, seleccione
“Buscar mas (Search more)” al final de la lista para ver mas opciones.

Additional Flelds

Supplier Account ID #

Supplier Reference

Customer Reference: |

Payment Maote:

Supplier:

Bill From:

INTERNATIONAL MANAGEMENT
GROUP UK-TEST

London
London, City of
United Kingdom

INTERNATIOMAL MANAGEMENT
GROUP UK-TEST

London
London, City of
United Kingdom

|:| Tax paid through a Tax Representative

Supplier VAT

Supplier VAT Tax ID: +

Supplier Commercial
Identifier:

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL

Choose Address | Mo value A

Customer:

Email: *

Customer VAT

RALPH LAUREN BELGIUM SPRL

ACQUI POLO CV

ACQUI POLO ESPANA SL

ACQUI POLO SAS

CLUB MOMNACD SAM

PALAFIO RALPH LAUREN - CIRCOLD PRIVATO
POLO J.P.ACOQUI BV

PRL JAPAN PARTHNERSHIP NK

RALPH LAUREN APPAREL PRAGUE 5.R.0.

Bl EDial ALIDER A loToan maagy

Customer VAT Tax 1D:

C, Search more

SELECT CUSTOMER (SOLD TO) ADDRESS

Mame: ||

Name

RALPH LAUREN MADRID SL
'ﬁ:] RALPH LAUREN MAGAZACILIK VE
i:::} RALPH LAUREN MILAN SRL
i:::] RALPH LAUREN NETHERLANDS BY

' ' RALPH LAUREN POLAND SFOLKA Z.0.0.

' ' RALPH LAUREN PORTUGAL UNIPESSOAL LDA

Addrezs

Calle Serranc 28
28001 Madrid
Madrid

Spain

‘ Search

WAT / Tax ID T

Istinye Bayiri cad. Istinyepar

34460, Sariyerilstanbul
Turkey

Via San Barnaba 27
20122 Milano

Milano

Italy

WTC Tower A Strawinskylaan 817

1077 XX Amsterdam
Metherlands

ul. 9 Prazna /Il Pietro
00-107 Warsaw

Poland

Ed. Premium R. M. Serrano N2-5

Miraflores, Lisbon
1406172

]
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Envio de facturas sin orden de compra para Ralph Lauren

También en el apartado “Campos adicionales (Additional Fields)” podra cambiar las direcciones de “Proveedor (Supplier)”
y “Facturar desde (Bill From)”, si es necesario.

Tenga presente que el pais que se introduce en la direccion de “Proveedor (Supplier)” es el que indica si debera introducir
los datos sobre impuestos en la cabecera o en los conceptos.

Additional Fields

Supplier Account ID #:
Customer Reference:
Supplier Reference:

Payment Note:

Supplier:

Bill From:

VRN Ty Choose Address | Ng value v View/Edit Addresses
Milan Customer: Ralph Lauren

Milano

ltaly Mew York City , NY

United States

Email: *

Travis' Trucks - TEST

View/Edit Addresses
Milan
Milano
ltaly

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL 26



Envio de facturas sin orden de compra para Ralph Lauren

El ultimo elemento que debe rellenar en el apartado “Campos adicionales (Additional Fields)” es el “Correo electronico (Email)” del cliente.

Se trata de la direccion de correo electronico del agente de compras en Ralph Lauren (no utilice su propia direccion de correo electrénico).

Additional Fields

Supplier Account ID #:
Customer Reference:

Supplier Reference:

Payment MNote:

Supplier:

Bill From:

Travis' Trucks - TEST

Milan
Milano
Italy

Travis' Trucks - TEST

Milan
Milano
ltaly

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL

Choose Address

Customer:

Email: *

Mo value

Ralph Lauren

Mew York City , NY
United States

BuyerContact@RalphLauren.com

View/Edit Addresses

View/Edit Addresses
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Envio de facturas sin orden de compra para Ralph Lauren

Debajo del apartado “Campos adicionales (Additional Fields)” encontrara el apartado “IVA de proveedor (Supplier VAT)”.

Indique aqui el NIF/CIF de la organizacion para la factura que esta generando, y el NIF/CIF correspondiente de Ralph Lauren
(https://support.ariba.com/item/view/193568).

Supplier:  Travis' Trucks - TEST Choose Address Mo value N View/Edit Addresses

Milan
Milano
Italy

Customner:  Ralph Lauren

Mew York City , MY
United States

Email:* | BuyerContact@RalphLauren.com
Bill From: Travis' Trucks - TEST View/Edit Addresses
Milan
Milano
Italy
|:| Tax paid through & Tax Representative
Supplier VAT Customer VAT
Supplier VAT Tax [D: * Customer VAT Tax 1D:*

Supplier Commercial
Identifier:

Supplier Commercial
Credentials:

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL

28


https://support.ariba.com/item/view/193568

Envio de facturas sin orden de compra para Ralph Lauren

A continuacion, adjunte una copia de la factura que normalmente enviaria por correo electrénico o postal a Ralph Lauren.

Se admiten los formatos pdf, doc, docx, xIs, xIsx, jpeg, png, msg, txty jpg.

A la izquierda de la pantalla, en el apartado “Campos adicionales (Additional Fields)”, vera el boton “Agregar a cabecera (Add to header)”.

Haga clic en el botdén “Agregar a cabecera (Add to Header)” y seleccione “Archivo adjunto (Attachment)” en el menu desplegable.

Email:* ' BuyerContact@RalphLauren.com
Bill From: Travis' Trucks View/Edit Addresses
Pittsburgh , PA
United States
Supplier VAT Customer VAT
Supplier VAT/Tax ID: Customer VAT/Tax ID:

Add to Header v

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL 29




Envio de facturas sin orden de compra para Ralph Lauren

La opcion “*Archivos adjuntos (Attachments)” se generara automaticamente sobre el botdén “Agregar a cabecera (Add to Header)”.

Haga clic en “Examinar... (Browse)” para buscar el archivo que desa adjuntar en la ubicacion en la que lo haya guardado y selecciénelo.

*Attachments

The total size of all attachments cannot exceed 100MB

Add Attachment

Una vez seleccionado el archivo, se indicara de manera automaética la ubicacion en la que se encuentra el archivo. Seleccione entonces
‘Adjuntar (Add Attachment)”.

*Attachments

The total size of all attachments cannot exceed 100MB

C:\Users\i854817\0OneDrive - SAP SE\Desktop\Ralph Lauren\RL Test Supplier Invoice.xlsx Browse... Add Attachment

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL 30




Envio de facturas sin orden de compra para Ralph Lauren

Si la factura se ha adjuntado correctamente, aparecera en el apartado “Archivos adjuntos (Attachments)”, tal como
se muestra a continuacion.

*Attachments

The total size of all attachments cannot exceed 100MB

Browse... Add Attachment
Name Size (bytes) Content Type
RL Test Supplier Invoice.xlsx 15758 application/octet-stream

L) Delete

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL 31



Envio de facturas sin orden de compra para Ralph Lauren

La ultima parte de la factura que debe rellenarse es el apartado “Conceptos (Line Items)”.
En primer lugar, haga clic en el boton “Agregar (Add)” y seleccione “Agregar material (Add Material)”.

“Agreqgar material (Add Material)” es la Unica opcion disponible. Seleccidnela, tanto si
es proveedor de productos 0 de servicios.

Line ltems

Insert Line ltem Options

Tax Category: v Discount Add to Included Lines

No. No. Include Type Part # Description Customer Part # Quantity Unit Unit Unit Price Subtotal

L) Line Iltem Actions v Delete ‘

Add Material

)

No item selected

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL



Envio de facturas sin orden de compra para Ralph Lauren

Con esta accidn se genera una nueva linea de concepto en blanco, en la que puede introducir los detalles tal como se
muestran en la factura que ha adjuntado.

Los campos que debe rellenar son los siguientes:

N.% indique “1” para el primer concepto y siga la serie si necesita agregar mas conceptos.
Descripcion (Description): silo desea, describa brevemente los productos o servicios que proporciona,

o indique al revisor que se remita a la factura adjunta si precisa mas detalles.
Cantidad (Quantity): especifique lo que corresponda a los detalles de su factura.
Precio unitario (Unit Price): especifique lo que corresponda a los detalles de su factura.

Moneda (Currency): introduzca el cédigo de moneda de tres digitos del campo “Precio unitario (Unit Price)”
para asegurarse de que se aplica la moneda adecuada a la factura (por ejemplo, EUR, USD, etc.).

Una vez cumplimentados estos campos, haga clic en “Actualizar (Update)”.

Line ltems
Insert Line Item Options
Tax Category: v Shipping Documents Special Handling Discount Add to Included Lines
No. Include Type Part # Description Customer Part # Quantity Unit Unit Price Subtotal
1 @ MATERIAL See attachment for details 1 EA 1000]

Line ltem Actions v | | Delete | ‘ | Add v
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Envio de facturas sin orden de compra para Ralph Lauren

Los impuestos de las facturas de la region EMEA deberan cumplimentarse en el apartado “Conceptos (Line Items)”.
Para hacerlo, seleccione la casilla “Categoria de impuesto (Tax category)” y, a continuacion, la categoria adecuada en el
menu desplegable. Seleccione las casillas correspondientes a los conceptos a los que desee aplicar el impuesto y seleccione

“Agregar a los conceptos incluidos (Add to Included Lines)”.
Line ltems
Insert Line ltem Options /
IE Tax Category 5% VAT / Dom sale goods/. . s
5% WAT J/ Dom sale goods/..
No. Include Type Part # De 20% VAT / Dom =ale goodsi...

= MATERIAL E 0% AT J

0% VAT

0% VAT /

0% VAT

L Line Itemn Actions [ Delgte l [ Add - l 0% VAT

Other Tax

Intra-EU sale o._.

EU non-dom serv...

Export of goods

Diom sale goods!...

Mon-EU serv sup...

Customer Part #

Special Handling I:' Discount

1 Line Itemns, 1 Included, O Previously Fully Invoiced

\ |

CQuantity Unit

Agd to Included Lines

Unit Price

i| Testl23

2

EA

100.00 EUR

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL

Subtotal

200.00 EUR
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Envio de facturas sin orden de compra para Ralph Lauren

Una vez seleccionado “Agregar a los conceptos incluidos (Add to Included Lines)”, la informacion adicional sobre el impuesto
en cuestion se generara automaticamente en funcién de la categoria impositiva seleccionada en el menu desplegable (el campo
“Importe del impuesto (Tax Amount)” se calcula de forma automatica y aparecera como parte del total en la cabecera de la pantalla

de creacion de facturas).

Insert Line item Options

W |:| Shipping Documents

|:| Spec

al Handling

Add to Included Lines

l:l No. Include Type Part # Drescription Customer Part # Quantity Uit Init Price Subtotal
= MATERIAL | | | Test123 | Test123 | | 2 | | E& | | 100.00 EUR | 200.00 EUR
T B r T/ Dom g e Taxable Amount: | 200.00 EUR | Femave
Location: | | Rate(%): | 20 |
Jescription: | Dom ssle g | Tax Amount: | 40.00 EUR |
Regime: . Exempt Detail:
Diate Of Pre-Payment: Date Of Supply:* | o
Law Reference: | | l:‘ Triangular Transaction

Additional Fields VAT Explanation: |

Line Item Actions « ] [ L

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL

¥ |nvoice Header

Summary

nvmice #:4 | TEST123

Invaoice Diate:t | 10 Oct 2,:.]_91

Subtotal: 200.00 EUR
Total Tax: 40000 EUR
Amount Due:  240.00 ELR

Service Description: |
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Envio de facturas sin orden de compra para Ralph Lauren

Tras agregar los cargos adicionales que corresponda y actualizar los elementos del apartado “Conceptos (Line Items)”,
compruebe que los totales que se muestran en la parte superior de la pantalla de creacién de facturas son correctos
y seleccione “Siguiente (Next)”.

Create Invoice ’ Update H Save H Exit ]“

¥ Invoice Header * Indicates required field [ Add to Hfader + ]
Surmimary

Purchase Ovder: D0DD00ISESD Subtotal: ‘B,750.00 USD Y Ao
i - Total Ta:  5700.00 USD WEdit Addresses

Imvuice #: |TE5T123 | Total Gross Amount:  50,450.00 USD

Total Met Amount:  50,450.00 USD

rr-.-:-:eDE'.e-:'| 7 Oct 2020 m| Amount Due:  $9,450000 USD

Senvice Description; | |

Supplier Tax I0: | |

Remit To | 708 CHAPEL STREET v|

MEWTOM |, MA
_ United States
Bl T malph Lauren

GREEMSEORD | MNC

lknitod Cratos
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Envio de facturas sin orden de compra para Ralph Lauren

Se abrira la pantalla final de revision, donde podra comprobar una vez mas los detalles de la factura. A continuacion,

seleccione “Enviar (Submit)”.

Create Invoice

Coe ] o)

Confirm and submit this document. [twill not be electronically signed according to the countries of origin and destination of imoice. The document’s originating country E:United States. The document's destination country is:United States.
It you want your involoes 1o be stored in the Arba Long tenm document archiving, you can subscribe to an archiving service. MNote that you will also be able 1o archive old invoices once you subscribe to the archiving sendos.

Standard Invoice

Invwpice Number: TESTLZ3A567
‘Wednesday 7 Oct 2020 8:47 AW GMT-04:00
QO0009aEs0

Imoice Diate:
Criginal Purchase Order:

REMIT TO:

RALFH LAUREN TEST SUFPLIER - TEST - TEST

Postal Address:

208 CHAPEL STREET

WEWTON |, WA 02458

United States

Remit To |0: 010002051 7:0100029517

BILL FROM:

RALFH LAUREN TEST SUFPLIER - TEST - TEST

Postal Address:
50 BROADWAY HAWTHORNE NY LS
Hawthome . WY 10001

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL

BILL TO:

Ralph Lauren

Postal Address (Default):

Artn: Accownts Payable Dept

PO Box 35863

GREENSHOROD , NC 27425-5868
United States

Address I0: 10000

CUSTOMER:
Ralph Lauren

Postal Address:
Artn: Accownts Payable Dept
PO Box 35863

Subbotal:

Total Tax:

Total Gross Amount:
Total Met Amount:
Amount Due:

$B,750.00 USD

700.00 USD
50,450.00 USD
50,450.00 USD
£0,450.00 USD

SUPPLIER:

RALFH LAUREN TEST SUPFLIER - TEST - TEST

Postal Address:

50 BROADWAY HAWTHORNE NY US
Hawthome . NY 10001

United States
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Envio de facturas sin orden de compra para Ralph Lauren

Una vez haya enviado la factura, recibird un correo electronico de confirmaciéon desde la direccion ordersender-prod @ansmip.ariba.com.

El correo electronico de confirmacion incluye una copia en PDF de la factura enviada, como referencia.

El mensaje de correo incluye también el boton “Ver factura (View Invoice)” para acceder facilmente a la factura en Ariba y supervisar su estado.

View Invoice

Si necesita mas informacion sobre cOmo acceder y revisar las facturas enviadas, consulte la Guia del panel y la pantalla de inicio de la
cuenta estandar, disponible aqui: https://support.ariba.com/item/view/183805

Puede consultar otra documentacion (guias, videos y enlaces de asistencia) para ayudarle en sus transacciones en Ariba Network,
en el portal de informacion para proveedores con cuenta estandar de Ralph Lauren: htips://support.ariba.com/item/view/183787
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