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Ubermittlung von Rechnungen fir Ralph Lauren

Ubermittlung von PO-Rechnungen

Ubermittlung von Nicht-PO-Rechnungen

Alle Bildschirmfotos in dieser Anleitung sind in Englisch. Bitte stellen Sie lhren
Ariba-Bildschirm auf die gewlnschte Sprache ein, um der Anleitung folgen zu kénnen.



Ubermittlung von PO- Rechnungen fir Ralph Lauren

Beginnen Sie den Prozess der Rechnungserstellung, indem Sie die an Ihre E-Mail-Adresse gesendete Bestellung suchen

Klicken Sie auf ,Auftrag bearbeiten”, um sich bei Ihrem Ariba Network Standard-Konto anzumelden und den

Rechnungserstellungsprozess zu starten

“Ralph Lauren - TEST" <ordersender-prod@ansmtp.ariba.com>

?
: To @ Myers, Travis

@ If there are problems with how this message is displayed, click here to view it in a web browser.

We could not verify the identity of the sender. Click here to learn more.

9000109268.htm
21 KB

v

Ralph Lauren - TEST sent a new order

Your customer sent you this order through Ariba Network.

RALPH LAUREN

TEST ORDER - DO NOT FULFILL !

Process order
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Mon 5/25/2020 9:



Ubermittlung von PO- Rechnungen fir Ralph Lauren

Wenn Sie Ihre urspriingliche interaktive E-Mail mit der Schaltflache ,Bestellung bearbeiten” nicht mehr finden kdnnen,
haben Sie auch die Mdglichkeit, sich erneut eine Kopie zu senden

Nachdem Sie sich in Ihr Konto eingeloggt haben, sehen Sie auf der Registerkarte ,Home” ein Dashboard ,Bestellungen,
Rechnungen und Zahlungen”. Je nachdem, wann die Bestellung, die Sie in Rechnung stellen mochten, ursprianglich
gesendet wurde, missen Sie mdglicherweise die Dashboard-Filter anpassen (siehe empfohlene Einstellungen unten)

Es gibt eine Reihe verschiedener Kacheln auf dem Dashboard, in denen Sie navigieren kbnnen, um die Bestellung
basierend auf ihrem Status zu finden. Sobald Sie diese gefunden haben, konnen Sie ,Auswahlen” > ,Kopie senden,
um MalRnahmen zu ergreifen” wahlen, wodurch eine neue E-Mail ,Bestellung bearbeiten” ausgelost wird

Crders, Invoices and Payments Last 200 Documents Mow we're mc
Check it out.
0 0 0 2 ves
Mew Purchase Orders to Confirm Orders that Meec Purchase Orders N \ l
Orders Attention viare
Order Number Customer Status Amount Date Amount Invoiced Action
Tasks
2200224647 & Invoiced $1,295.00 UsSD 11 Sep 2020 $1,995.00 USD Select

ndate Profile |

4700180817 & Invoiced 53,902.00 USD 23 Jun 2020 $3,002.00 USD Selectw -F
‘ : Send me & copy 1o take action

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL



Ubermittlung von PO- Rechnungen fiir Ralph Lauren

Dadurch gelangen Sie auf die Seite mit den Bestelldetails, die alle mit der Bestellung verbundenen Details enthalt
Nachdem Sie die Details Uberpruft und bestatigt haben, dass alles korrekt ist, konnen Sie ,Rechnung erstellen” >
.otandardrechnung” wahlen

Purchass Order: 0000090850 m
&SP AN oS metnened with Lo Froight 10 proics Supnliars ssh BT OO e Mo COpadiny, cpdally ruial during tmes of denuooon. Lo 3]
| Creats Order Confimmation W | | Craate Ship Motk | m = &= a
Sy RACHCE
..... S —
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Ubermittlung von PO- Rechnungen fir Ralph Lauren

Sie werden zum Bildschirm fir die Rechnungserstellung weitergeleitet, wo Sie die Details Ihrer Rechnung eingeben kénnen

Die oben auf der Rechnung aufgefiihrten Summen spiegeln alle enthaltenen Einzelposten und alle zusétzlich erhobenen
Gebuhren wider

Hinweis: Pflichtfelder sind mit einem Sternchen (*) gekennzeichnet
Die ersten beiden Pflichtfelder sind:

Rechnungsnr.

Rechnungsdatum (wird automatisch mit dem aktuellen Datum befullt, kann aber bis zu 45 Tage ruckdatiert werden)

Create Invoice [ Update ] [ Save ] [ Exit ] “
Summary
Purchase Order: 9000099850 Subtotal: $8,750.00 USD

i Total Tax: 20.00 USD
: | | Total Gross Amount:  $8,750.00 USD

| otal Met Amount:  $8,750.00 USD

oice Date: * | 7 Cict 2020 o Amount Due:  $8,750.00 USD
plier Tax ID: | |
Remit To 0B CH, STREET v|
NEWTON , MA
United States

Bill To  Ralph Lauren

GREENSBORO , NC
United States

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL 6



Ubermittlung von PO- Rechnungen fiir Ralph Lauren

Als globaler Lieferant mussen Sie sicherstellen, dass Sie die richtige Uberweisungsadresse auf Ihrer Rechnung auswahlen

Die Adresse, die automatisch in dieses Feld eingetragen wird, ist diejenige, die Sie als Standard in lhrem Konto ausgewahlt haben
unter ,Firmeneinstellungen” > ,Uberweisungen”, kann aber bei der Rechnungserstellung im Dropdown-Menu ,Uberweisen an”

geéndert werden

Wenn Sie Fragen zu Ihren Uberweisungsdaten haben, lesen Sie bitte die unten eingebettete Arbeitshilfe.

Create Invoice

Invoice Header

w
Summany
Inwvoice #: * | TEST123
Inwoice :E'.E:"| 14 Ot 2019 E|
Service Description: |
Flemit To | 271 Pittsburgh Drive -~ |
271 Pittsburgh Drive
123 Berlin Way
Chooge Address

To: RALPH LAUREN AUSTRIA GMBEH

=il

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL

_Ei-li|_.'r‘tu‘t:a|.f 'IE,-E.DD G?F"
ot Do £0.00 GBP https://support.ariba.com/item/view/183808

Amount Doe:


https://support.ariba.com/item/view/183808

Ubermittlung von PO- Rechnungen fir Ralph Lauren

Wenn sich lhre Firmenadresse in den USA befindet, sehen Sie den Abschnitt ,Steuer” in der Kopfzeile (siehe unten)

Wenn sich lhre Firmenadresse in EMEA befindet, miissen Sie Steuerinformationen auf Positionsebene eingeben (siehe Folien 13-14)

Tax (D
® Header level tax (D Line level tax ()
Category:*| Sales Tax Taxable Amount:|]  $0.00 USD
Location: Tax Rate Type:
0, .
Description: Rate(%):{ | 5
Regime: Tax Amount: | = $0.00 USD

Der ,Steuerpflichtige Betrag” spiegelt die auf der Rechnung vorhandenen Einzelposten wider, wird aber automatisch
aktualisiert wenn Sie Anderungen im Abschnitt ,Positionen” vornehmen (z. B. wenn Sie eine Position ausschlieRen, weil Sie

eine Teilrechnung einreichen)
AulRerdem mussen Sie entweder das Feld ,Rate” oder ,Steuern” ausfullen —wenn Sie das eine ausflllen, wird das andere

automatisch berechnet
Wenn Sie Ihrer Rechnung keine Steuer hinzufiigen missen, mussen Sie trotzdem ,0” in diese Felder eingeben

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL



Ubermittlung von PO- Rechnungen fir Ralph Lauren

Als nachstes mussen Sie eine Kopie der Rechnung anhangen, die Sie normalerweise per E-Mail oder Post an Ralph Lauren
senden wuirden

Akzeptierte Anhangsformate sind pdf, doc, docx, xls, xlIsx, jpeg, png, msg, txt, jpg

Auf der linken Seite des Bildschirms unter dem Abschnitt ,Zusatzliche Felder’ sehen Sie eine Schaltflache mit der Aufschrift
,Zur Kopfzeile hinzufligen”

Klicken Sie auf die Schaltflache ,Zur Kopfzeile hinzufiugen” und wahlen Sie im nachfolgenden Dropdown-Menu ,Anhang” aus

Email:* ' BuyerContact@RalphLauren.com
Bill From: Travis' Trucks View/Edit Addresses
Pittsburgh , PA
United States
Supplier VAT Customer VAT
Supplier VAT/Tax ID: Customer VAT/Tax ID:

Add to Header v

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL 9




Ubermittlung von PO- Rechnungen fiir Ralph Lauren

Direkt Gber der Schaltflache ,Zur Kopfzeile hinzufugen” wird dann ein Abschnitt ,*Anlagen” eingeblendet

Klicken Sie in diesem Bereich auf ,Durchsuchen...” — dann kdnnen Sie die Datei suchen und von dort auswéahlen,

wo Sie sie gespeichert haben
*Attachments

The total size of all attachments cannot exceed 100MB

Add Attachment

Nachdem Sie die Datei ausgewahlt haben, wird der Speicherort der Datei angezeigt. Wahlen Sie dann die Schaltflache
+<Anhang hinzuflgen”

*Attachments

The total size of all attachments cannot exceed 100MB

C:\Users\i854817\0OneDrive - SAP SE\Desktop\Ralph Lauren\RL Test Supplier Invoice.xlsx Browse... Add Attachment

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL




Ubermittlung von PO- Rechnungen fiir Ralph Lauren

Sie erkennen, dass Sie lhre Rechnung erfolgreich angehangt haben, wenn sie unter dem Abschnitt ,Anhange” wie unten
abgebildet erscheint

*Attachments

The total size of all attachments cannot exceed 100MB

Browse... Add Attachment
Name Size (bytes) Content Type
RL Test Supplier Invoice.xlsx 15758 application/octet-stream

L) Delete

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL



Ubermittlung von PO- Rechnungen fir Ralph Lauren

Der letzte Teil der Rechnung, den Sie Uberprifen mussen, ist der Abschnitt ,Einzelposten”.
Wenn Sie zu diesem Zeitpunkt nur eine Teilrechnung einreichen, sollten Sie nur das Feld ,Menge” anpassen und auf

+1Aktualisieren” klicken, wodurch die Zwischensummen im Abschnitt ,Positionen” sowie im Feld ,Steuerpflichtiger Betrag”
des Abschnitts ,Steuer” auf Kopfebene fur Rechnungen mit Standort USA angepasst werden.

Insert Line Rtem Options

D Tax I | ‘ H ‘ | D
| ‘ No. Include Type Part Description Customer Part Quantity Unit Unit Price Subtotal
I:‘ 1 @ MATERIAL Not Available Model Jessica Jones 10 EA $300.00 USD $3.000.00 USD
Additional Fields
N 0 P. Dies: n Quantity u 5
| ‘ s MATERIAL A Mary Smith 10 E UsD UsD
Additional Fied ds
No. Include Type Part # Description Customer Part # Quantity Unit Unit Price Subtotal
I:‘ 3 (] MATERIAL Not Available Model Mark Truehart 5 EA $450.00 USD $2.250.00 USD
Additio s
N pe P: Des: m Q t U t L
|—‘ « MATERIAL h Model Chris Smith E USD USD
Additional Fields ‘
L
L tem Ac I l D

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL 12



Ubermittlung von PO- Rechnungen fiir Ralph Lauren

Wie bereits erwdhnt, muss die Steuer fir EMEA-basierte Lieferantenrechnungen auf Zeilenebene eingegeben werden
Aktivieren Sie dazu das Kontrollkastchen fur ,Steuerkategorie”. Wahlen Sie die entsprechende Steuerkategorie aus dem
Dropdown-Menu der Optionen aus, aktivieren Sie das Kontrollkastchen neben den Zeilenpositionen, auf die Sie die Steuer
anwenden mochten, und wahlen Sie dann ,Zu eingeschlossenen Zeilen hinzufugen”.

Line ltems 1 Line Itemns, 1 Included, O Previously Fully Invoiced

Insert Line Item Options \
5% VAT / Dom sale goods/. . :| Special Handling I:' Discount |

IE Tax Category Taxes Agdd to Included Lines
5% WAT J/ Dom sale goods/..
I:' Mao. Include Type Part # D= 208 VAT / Dom =ale goods! Customer Part # Cruantity Unit Unit Price Subtotal
|z| E 0% VAT / Intra-EU zale o... _} I B - 100.00 EUR 200.00 EUR

0% VAT / EU non-dom serv...

0% VAT / Export of goods

0% VAT / Dom sale goods/...

E Hine frem Actions v [ Delqre l [ Add - l 0% VAT / Mon-EU serv sup...

Other Tax

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL 13



Ubermittlung von PO- Rechnungen fiir Ralph Lauren

Nach der Auswahl von ,Zu eingeschlossenen Zeilen hinzufligen” werden zusatzliche Steuerdetails angezeigt und automatisch
auf der Grundlage der im Dropdown-Meni ausgewahlten Steuerkategorie berechnet (der automatisch berechnete ,Steuerbetrag”
wird dann als Teil der Gesamtsumme in der Kopfzeile des Rechnungserstellungsbildschirms angezeigt)

Insert Line item Options

|Z| Tax Category: 20% VAT / Dom sale goods/... v |:| Shipping Documents |:| Special Handling l:‘ Discount Add to Included Lines

l:‘ No. Include Type Part # Drescription Customer Part # Quantity Unit Unit Price Subtotal
- MATERIAL | | Test123 | Test123 | | 2 | | EA | | 100.00 EUR 200.00 EUR
Tax Category:  20% VAT / Dom sale goods... A Taxable Amount: | 200,00 EUR | Remave
Location:

| et 20 |

Description: | Diom sale goods/sery 4a.0mEUR |
Regime:

T Fremer Best

Diate Of Pre-Payment: Date OF Supply:™=
| l:‘ Triangular Transaction

| Tax Amount:

Law Reference:

Additional Fields

WAT Explanation:

¥ |Invoice Header

Line Item Actions « ] [ Celete l [ Add v l

Summary

i ; Subtotal: 200.00 EUR
e | TEST1Z2 | Total Taw:  40.00 ELR
Amount Due:  240.00 EUR

Invaoice Diate:

10 Ot 2019| =

Service Description: | |

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL
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Ubermittlung von PO- Rechnungen fiir Ralph Lauren

Nach dem Hinzufligen zuséatzlicher Kosten und dem Vornehmen notwendiger Aktualisierungen im Abschnitt ,Einzelposten”
konnen Sie die Summen am oberen Rand des Rechnungserstellungsbildschirms tberprifen, um sicherzustellen, dass alles
korrekt ist, und dann ,Weiter” wahlen.

Create Invoice ’ Update H Save H Exit ]“

¥ Invoice Header * Indicates required field [ Add to H¥fader ]
Surmimary
Purchase Ovder: 9000099850 Subtotal: $8,750.00 USD il Edit Addressss
o Total Tax  S700.00 USD W Addresses
Invsice | TEST123 | Total Gross Amount:  59,450.00 USD
Total Met Amount:  50,450.00 USD
rvoice Date: = | 7 Oct 2020 m | Amount Due:  $9,450000 USD

Service Description: | |

Supplier Tax I0: | |

Remit To | 708 CHAPEL STREET v|

MEWTOM |, MA
_ United States
Bl T malph Lauren
GREENSEORO , NC

nitoed Cratoc

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL 15



Ubermittlung von PO- Rechnungen fiir Ralph Lauren

Dadurch gelangen Sie zu einem letzten Uberprifungsbildschirm, in dem Sie noch einmal kontrollieren kbnnen,
ob alle Details der Rechnung korrekt sind. Klicken Sie anschlie3end auf ,Absenden”.

Create Invoice

| peiess | [ sewe

| I

Confirm and submit this document. [twill not be electronically signed according to the countries of origin and destination of imoice. The document’s originating country E:United States. The document's destination country is:United States.
It you want your involoes 1o be stored in the Arba Long tenm document archiving, you can subscribe to an archiving service. MNote that you will also be able 1o archive old invoices once you subscribe to the archiving sendos.

Standard Invoice

Invwoice Number: TEST1Z34667
Imyoice Ciate: ‘Wednesday 7 Oct 2020 8:47 AM GMT-04:00 Total Tax:
Criginal Purchase Order: ‘G000092E50

REMIT TO:

RALFH LAUREN TEST SUFPLIER - TEST - TEST

Postal Address:

208 CHAPEL STREET

WEWTON |, WA 02458

United States

Remit To |0: 010002051 7:0100029517

BILL FROM:

RALPH LAUREN TEST SUPPLIER - TEST - TEST
Postal Address:

50 BROADWAY HAWTHORNE NY LS
Hawthome . WY 10001

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL

Subtotal:

otal Gross Amount:
Total Met Amount:
Amount Due:

BILL TO:

Ralph Lauren

Postal Address (Default):

Artn: Accownts Payable Dept

PO Box 35863

GREENSHOROD , NC 27425-5868
United States

Address I0: 10000

CUSTOMER:
Ralph Lauren

Postal Address:
Artn: Accownts Payable Dept
PO Box 35863

$B,750.00 USD

700.00 USD
50,450.00 USD
50,450.00 USD
£0,450.00 USD

SUPPLIER:

RALFH LAUREN TEST SUPFLIER - TEST - TEST

Postal Address:

50 BROADWAY HAWTHORNE NY US
Hawthome . NY 10001

United States

16



Ubermittlung von PO- Rechnungen fir Ralph Lauren

Sobald Sie Ihre Rechnung eingereicht haben, erhalten Sie eine Bestéatigungs-E-Mail von der Adresse
ordersender-prod@ansmtp.ariba.com

Der Bestéatigungs-E-Mail ist eine PDF-Kopie der Rechnung angehéngt, die Sie soeben eingereicht haben, damit Sie diese als
Referenz verwenden kénnen.

AulRerdem enthélt die E-Mail eine Schaltflache ,Rechnung anzeigen”, mit der Sie die Rechnung in Ariba einfach aufrufen und ihren
Status Uberwachen kdnnen

Weitere Informationen zum Zugriff und zur Uberwachung der von Ihnen eingereichten Rechnungen
finden Sie im Bereich ,Standard Account Home Screen & Dashboard” hier: https://support.ariba.com/item/view/183805

Alle Dokumentationen (Leitfaden/Videos/Support-Links), die Sie bei Ihren Transaktionen im Ariba-Netzwerk
unterstitzen, finden Sie hier im Ralph Lauren Standard Account Supplier Information Portal:
https://support.ariba.com/item/view/183787

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL 17
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Ubermittlung von Nicht-PO- Rechnungen fur Ralph Lauren

Beginnen Sie, indem Sie sich bei Inrem Ariba Network-Konto anmelden
Wahlen Sie in der oberen rechten Ecke der Registerkarte ,Home” die Option ,Erstellen” > Nicht-PO-Rechnung”.

INBOX OUTBOX CATALOGS REPORTS MESSAGES

Orders, Invoices and Payments

0 0 0 0
Purchase Orders Invoices Payments Pinned Documents
Received

Invoice Number Customer Reference Date 1

You do not have any Invoices.

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL

External Document v

All Customers

Invoice Status

Last 24 hours

CSV Documents v Create v

Non-PQO Invoice

Contract Invoice
Now we're mobile.

Check it out.

A [
'AppStore

Tasks

Update Profile Information 15%|

18



Ubermittlung von Nicht-PO- Rechnungen fur Ralph Lauren

Wahlen Sie im folgenden Bildschirm ,Ralph Lauren” als Kunden und ,Standardrechnung” als Rechnungstyp aus und klicken
Sie dann auf ,Weiter”.

Wenn Sie Ralph Lauren nicht in der Dropdown-Liste ,Kunde” sehen oder nach einem ,Kundencode” gefragt werden, dann
haben Sie noch keine Beziehung zu Ralph Lauren und sollten sich an RL-Supplier-Enablement@ralphlauren.com wenden

Create Non-PO Invoice “ Exit

For a trading relationship already on Ariba Network

Customer: Ralph Lauren ~

Type of Invoice:| '@ Standard Invoice

Credit Memo

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL 19
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Ubermittlung von Nicht-PO- Rechnungen fur Ralph Lauren

Sie werden zum Bildschirm fir die Rechnungserstellung weitergeleitet, wo Sie die Details Ihrer Rechnung eingeben kénnen

Die oben auf der Rechnung aufgefiihrten Summen betragen weiterhin 0,00 USD, bis Sie der Rechnung Einzelposten

hinzuftigen (siehe Folien 10-12)

Hinweis: Pflichtfelder sind mit einem Sternchen (*) gekennzeichnet

Die ersten beiden Pflichtfelder sind:

Rechnungsnr.

Rechnungsdatum (kann bis zu 45 Tage rickdatiert werden)

Create Invoice

¥ |nvoice Header

Summary

Update

Exit

Invoice #:*

TEST123|

Invoice Date:*

Service Description:

Supplier Tax ID:

31 Oct 2019

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL

Subtotal:

Total Tax:

Total Gross Amount:
Total Net Amount:
Amount Due:

* Indicates required field

Add to Header v

View/Edit Addresses



Ubermittlung von Nicht-PO- Rechnungen fur Ralph Lauren

Als globaler Lieferant missen Sie sicherstellen, dass Sie die richtige Empfangeradresse auf lhrer Rechnung auswahlen

Die Adresse, die automatisch in dieses Feld eingetragen wird, ist diejenige, die Sie als Standard in lhrem Konto ausgewahlt
hgben unter ,Firmeneinstellungen” > ,Uberweisungen”, kann aber bei der Rechnungserstellung im Dropdown-Menti
,Jberweisen an” geandert werden

Wenn Sie Fragen zu Ihren Uberweisungsdaten haben, lesen Sie bitte die unten eingebettete Arbeitshilfe.

Create Invoice

* |nwoice Header

Summary

Inwvoice D

Service Description

TEST123

Flemit To

Chooge Address

|
te: r| 16 Ot 2010 -“-"-|

271 Pittsburgh Drive -~ |

271 Pittsburgh Drive

123 Berlin Way

Bill To:

RALPH LAUREM AUSTRIA GMEH

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL

Subtotal: £0.00 GBP
Total Tax: £0.00 GEP
Amount Due: £0.00 GEP

https://support.ariba.com/item/view/183808
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Ubermittlung von Nicht-PO- Rechnungen fur Ralph Lauren

Als globaler Lieferant missen Sie auch sicherstellen, dass Sie die richtige Rechnungsadresse auswahlen

Wenn Sie zum Rechnungserstellungsbildschirm gelangen, ist die Rechnungsadresse automatisch mit ,RL_Austria” vorbelegt.

Wenn eine andere Rechnungsadresse mit dieser Rechnung verknipft werden soll, konnen Sie diese im Dropdown-Men(
,Rechnung an” auswahlen
Wenn Sie eine US-Rechnung einreichen, gibt es nur eine ,US"-Rechnungsoption, die sich am Ende der Liste befindet

¥ Invoice Header

Summary
. Subtotal: £0.00 GBP
Ivzice & '| TESTL123 | Total Tax: £0.00 GBP
Amount Due: £0.00 GBP
Inwoice Date: l| 10 Oct 2019 E
e riptio |
emit To
Berlin
-
Choose Address RL_Austria e
Bill To - - ” -
RL_France_RalphLaurenParis 5345
RL_France_RalphLaurenSaintBarth
RL_France_RLRetailFranceSAS
RL_Germany
Shipping - =
~ RL_Greece_RalphLaurenGresceEPE
(@) Header leve
RL_Gresce_RLHellasResortsEFE
Please be sure to cha
" - " o
re flETT e OIS R ST e R et

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL

22



Ubermittlung von Nicht-PO- Rechnungen fur Ralph Lauren

Wenn sich lhre Firmenadresse in den USA befindet, sehen Sie den Abschnitt ,Steuer” in der Kopfzeile (siehe unten)

Wenn sich lhre Firmenadresse in EMEA befindet, miissen Sie Steuerinformationen auf Positionsebene eingeben (siehe Folien 34-35)

Tax (D

® Header level tax (D

Category: *

Location:

Description:

Regime:

Sales Tax

Line level tax ()

Taxable Amount:

Tax Rate Type:

Rate(%):

Tax Amount:

$0.00 USD

5

$0.00 USD

Der ,Steuerpflichtige Betrag” spiegelt die auf der Rechnung vorhandenen Einzelposten wider, wird aber automatisch aktualisiert

wenn Sie Anderungen im Abschnitt ,Positionen” vornehmen (z. B. wenn Sie eine Position ausschlieRen, weil Sie eine

Teilrechnung einreichen)

AulRerdem mussen Sie entweder das Feld ,Rate” oder ,Steuern” ausfullen —wenn Sie das eine ausflllen, wird das andere

automatisch berechnet

Wenn Sie Ihrer Rechnung keine Steuer hinzufiigen missen, mussen Sie trotzdem ,0” in diese Felder eingeben

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL
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Ubermittlung von Nicht-PO- Rechnungen fur Ralph Lauren

- Fur EMEA-Rechnungen mussen Sie im Abschnitt ,Versand” auch die ,Lieferadresse” aktualisieren, da diese automatisch
auf eine US-Adresse voreingestellt wird und das korrekte Zielland angeben muss

Choose Address | RL_Germany v

Bill To: RALPH LAUREN GERMANY GMBH
Munich

Germany

Shipping
Line level shipping (i)

(@) Header level shipping (i)

Please be sure to change the default header and line level address to refiect the actual RL ship-to
address.

Ship From:  INTERNATIONAL MANAGEMENT GROUP UK-TEST
London

City of London
United Kingdom

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL

p To:

E

Ralph Lauren - TEST
New York City , NY
United States

View/Edit Addresses

VIEW/EDIT ADDRESSES

Ship From
LELCRANINTERNATIONAL MANAGEMENT GROUP U |
Department | |
Mame:

Address 1:*

Bishops Sguare

|

Address 2: | |

Address 3: | |

Address 4: | |

City:* | London |
State:* | London, City of [GE-LND] W |

Fescone

* Indicates required field

Country/Region: *

United Kingdom [GBR]

This =selection will refresh the page content.

Ship To

Mame:*

Ralph Lauren - TEST |

Department | |
Mame:

Address 1:#

625 Madison Ave

Address

Address

City:* | New York City

2:| |
3:| |

State: +

Mew York [US-NY] W |

Zip:* | 10022-1801

Country/Region: *

United States [USA] W |

Thiz selection will refresh the page content.
Deliver To:

==
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Ubermittlung von Nicht-PO- Rechnungen fur Ralph Lauren

Fur EMEA-Rechnungen mussen Sie im Abschnitt ,Zusatzliche Felder” auch die Verkaufsadresse eingeben (siehe unten)

Wenn Sie in der Liste der Auswahlmoglichkeiten in der Dropdown-Liste nicht die richtige Kaufadresse sehen,

konnen Sie unten in der Liste ,Mehr suchen” wahlen, um weitere Optionen anzuzeigen

Additional Flelds

Supplier Account 1D #: |

Customer Reference

Supplier Reference

Payment Mate:

Supplier:

Bill From:

INTERNATIONAL MANAGEMENT
GROUP UK-TEST

London
London, City of
United Kingdom

INTERMNATIOMAL MANAGEMENT
GROUP UK-TEST

London
London, City of
United Kingdom

|:| Tax paid through = Tax Representative

Supplier VAT

Supplier VAT Tax ID: +

Supplier Commercial
Identifier:

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL

Choose Address | Mo value A

Customer:

Email: *

Customer VAT

RALPH LAUREN BELGIUM SPRL

ACQUI POLO CV

ACQUI POLO ESPANA SL

ACQUI POLD SAS

CLUB MOMACO SAM

PALAZZO RALPH LAUREN - CIRCOLO PRIVATO
FOLO J.P.ACOUI BV

FRL JAFAN PARTNERSHIP NK

RALPH LAUREN APPAREL PRAGUE 5.R.0.

DAl DL spimoal Ao Toan caan

Customer VAT Tax ID:

C, Search more

SELECT CUSTOMER (SOLD TO) ADDRESS

Name:

Name

RALPH LAUREN MADRID SL

RALPH LAUREN MAGAZACILIK VE

RALPH LAUREN MILAN SRL

RALPH LAUREN NETHERLAMNDS BV

RALPH LAUREN POLAND SFOLKA Z.0.0.

RALPH LAUREN PORTUGAL UNIPESSOAL LDA

Addrezs

Calle Serranc 28
28001 Madrid
Madrid

Spain

‘ Search

WAT / Tax ID T

Istinye Bayiri cad. Istinyepar

34460, Sariyerilstanbul
Turkey

Via San Barnaba 27
20122 Milano

Milano

Italy

WTC Tower A Strawinskylazn 817

1077 XX Amsterdam
Metherlands

ul. 9 Prazna /Il Pietro,
00-107 Warsaw

Poland

Ed. Premium R. M. Serrano N2-5

Miraflores, Lisbon
140R.172

]

e
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Ubermittlung von Nicht-PO- Rechnungen fur Ralph Lauren

Aulerdem konnen Sie im Abschnitt ,Zusatzliche Felder” die Adressen ,Lieferant” und ,Rechnung von” andern, falls erforderlich

Beachten Sie, dass das Land, das fur die ,Lieferantenadresse” eingegeben wird, bestimmt, ob Sie die Steuer

in der Kopfzeile oder auf Positionsebene eingeben missen

Additional Fields

Supplier Account ID #:
Customer Reference:
Supplier Reference:

Payment Mote:

Supplier:

Bill From:

Teowns Trocks - TEST Choose Address Mo value v View/Edit Addresses
Milan Customer: Ralph Lauren

Milano

ltaly New York City , NY

United States

Email: *

Travis' Trucks - TEST

View/Edit Addresses
Milan
Milano
ltaly
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Ubermittlung von Nicht-PO- Rechnungen fur Ralph Lauren

Das letzte Element, das Sie im Abschnitt ,Zusatzliche Felder’ ausfullen mussen, ist die ,E-Mail-Adresse” des Kunden

Dies sollte die E-Mail-Adresse des Ansprechpartners Ihres Einkaufers bei Ralph Lauren sein (nicht Ihre eigene E-Mail-Adresse)

Additional Fields

Supplier Account ID #:
Customer Reference:

Supplier Reference:

Payment MNote:

Supplier:

Bill From:

Travis' Trucks - TEST

Milan
Milano
Italy

Travis' Trucks - TEST

Milan
Milano
ltaly

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL

Choose Address

Customer:

Email: *

_—

Mo value

Ralph Lauren

Mew York City , NY
United States

BuyerContact@RalphLauren.com

View/Edit Addresses

View/Edit Addresses
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Ubermittlung von Nicht-PO- Rechnungen fur Ralph Lauren

Unterhalb des Bereichs ,Zusatzliche Felder’ sehen Sie den Bereich ,MwSt. des Lieferanten”.
Hier mussen Sie die korrekte Umsatzsteuer-/Steuer-ID Ihres Unternehmens flir die zu erstellende Rechnung sowie die

korrekte ,Kunden-USt-/Steuer-ID” von Ralph Lauren eingeben (https://support.ariba.com/item/view/193568)

Supplier:  Travis' Trucks - TEST Choose Address Mo value v View/Edit Addresses

Milan
Milano
Italy

Customner:  Ralph Lauren

Mew York City , MY
United States

Email:* | BuyerContact@RalphLauren.com
Bill From: Travis' Trucks - TEST View/Edit Addresses
Milan
Milano
Italy
|:| Tax paid through & Tax Representative
Supplier VAT Customer VAT
Supplier VAT Tax [D: * Customer VAT Tax 1D:*

Supplier Commercial
Identifier:

Supplier Commercial
Credentials:

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL
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Ubermittlung von Nicht-PO- Rechnungen fur Ralph Lauren

Als nachstes mussen Sie eine Kopie der Rechnung anhangen, die Sie normalerweise per E-Mail oder Post an Ralph Lauren
senden wuirden

Akzeptierte Anhangsformate sind pdf, doc, docx, xls, xlIsx, jpeg, png, msg, txt, jpg

Auf der linken Seite des Bildschirms unter dem Abschnitt ,Zusatzliche Felder’ sehen Sie eine Schaltflache mit der Aufschrift
,Zur Kopfzeile hinzufligen”

Klicken Sie auf die Schaltflache ,Zur Kopfzeile hinzufiugen” und wahlen Sie im nachfolgenden Dropdown-Menu ,Anhang” aus

Email:* ' BuyerContact@RalphLauren.com
Bill From: Travis' Trucks View/Edit Addresses
Pittsburgh , PA
United States
Supplier VAT Customer VAT
Supplier VAT/Tax ID: Customer VAT/Tax ID:

Add to Header v
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Ubermittlung von Nicht-PO- Rechnungen fur Ralph Lauren

Direkt Gber der Schaltflache ,Zur Kopfzeile hinzufugen” wird dann ein Abschnitt ,*Anlagen” eingeblendet

Klicken Sie in diesem Bereich auf ,Durchsuchen...” — dann kdnnen Sie die Datei suchen und von dort auswéahlen,

wo Sie sie gespeichert haben
*Attachments

The total size of all attachments cannot exceed 100MB

Add Attachment

Nachdem Sie die Datei ausgewahlt haben, wird der Speicherort der Datei angezeigt. Wahlen Sie dann die Schaltflache
+Anhang hinzuflgen”

*Attachments

The total size of all attachments cannot exceed 100MB

C:\Users\i854817\0OneDrive - SAP SE\Desktop\Ralph Lauren\RL Test Supplier Invoice.xlsx Browse... Add Attachment
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Ubermittlung von Nicht-PO- Rechnungen fur Ralph Lauren

Sie erkennen, dass Sie lhre Rechnung erfolgreich angehangt haben, wenn sie unter dem Abschnitt ,Anhange” wie unten
abgebildet erscheint

*Attachments

The total size of all attachments cannot exceed 100MB

Browse... Add Attachment
Name Size (bytes) Content Type
RL Test Supplier Invoice.xlsx 15758 application/octet-stream

L) Delete
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Ubermittlung von Nicht-PO- Rechnungen fur Ralph Lauren

Der letzte Teil der Rechnung, den Sie fullen mussen, ist der Abschnitt ,Einzelposten”.
Beginnen Sie, indem Sie auf die Schaltflache ,Hinzuflgen” klicken und ,Material hinzufligen” auswahlen

.Material hinzufugen” ist die einzige verfugbare Option, die Sie auswahlen sollten, unabhangig davon,
ob Sie eine Ware oder eine Dienstleistung anbieten oder nicht

Line ltems

Insert Line ltem Options

Tax Category: v Discount Add to Included Lines

No. No. Include Type Part # Description Customer Part # Quantity Unit Unit Unit Price Subtotal

L) Line Iltem Actions v Delete ‘

Add Material

)

No item selected

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL 32



Ubermittlung von Nicht-PO- Rechnungen fur Ralph Lauren

Dadurch wird eine neue leere Position erstellt, fir die Sie die Details so ausfillen kdnnen, wie sie auf der angehangten Rechnung
abgebildet sind

Die Felder, die Sie ausfillen missen, sind:
Nr. — Geben Sie ,1” fur die erste Position ein und fahren Sie auf diese Weise fort, wenn Sie weitere Positionen
hinzufigen missen
Beschreibung — Sie kbnnen eine kurze Beschreibung der von Ihnen angebotenen Waren oder Dienstleistungen
eingeben oder den Prifer anweisen, fur weitere Details auf die beigefligte Rechnung zu verweisen
Menge — Dies kann so eingestellt werden, wie es den Details Ihrer Rechnung entspricht
Stickpreis — Kann auch so eingestellt werden, wie es den Details Ihrer Rechnung entspricht
Wahrung — Sie mussen auch den 3-stelligen Wahrungscode in das Feld ,Stuckpreis” eingeben,
um sicherzustellen, dass die richtige Wahrung auf die Rechnung angewendet wird
(z. B. USD, EUR etc.)
Nachdem Sie diese Felder ausgefullt haben, wahlen Sie die Schaltflache ,Aktualisieren”.

Line ltems

Insert Line Item Options

Tax Category: Shipping Documents Special Handling Discount

Add to Included Lines

No. Include Type Part # Description Customer Part # Quantity Unit Unit Price Subtotal

1 (@) MATERIAL See attachment for details 1 EA 1000

Line ltem Actions v | | Delete | | Add v
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Ubermittlung von Nicht-PO- Rechnungen fur Ralph Lauren

Wie bereits erwdhnt, muss die Steuer fir EMEA-Rechnungen auf Zeilenebene eingegeben werden

Aktivieren Sie dazu das Kontrollkastchen fur ,Steuerkategorie”. Wahlen Sie die entsprechende Steuerkategorie aus dem
Dropdown-Menu der Optionen aus, aktivieren Sie das Kontrollkastchen neben den Zeilenpositionen, auf die Sie die Steuer
anwenden mochten, und wahlen Sie dann ,Zu eingeschlossenen Zeilen hinzufugen”.

Line ltems 1 Line Itemns, 1 Included, O Previously Fully Invoiced

Insert Line Item Options \
5% VAT / Dom sale goods/. . :| Special Handling I:' Discount |

IE Tax Category TEr=s Agdd to Included Lines
5% WAT J/ Dom sale goods/..
= f F-- E - ity InF I i
I:' Mao. Include Type Part De 20% VAT / Dom sale goodsi... Customer Part Cuantity Unit Unit Price Subtotal
i} & ! ‘::' -I-I... .I. ra- E ol ... B - . 1] 1 1]
@ - MATERIAL E e VAT ntra-EL =ai= 0 ] Test123 2 EA 100.00 EUR 200.00 EUR

0% VAT / EU non-dom serv...
0% VAT / Export of goods

0% VAT / Dom sale goods/...

E Hine frem Actions v [ Delqre l [ Add - l 0% VAT / Mon-EU serv sup...

Other Tax
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Ubermittlung von Nicht-PO- Rechnungen fur Ralph Lauren

Nach der Auswahl von ,Zu eingeschlossenen Zeilen hinzufligen” werden zusatzliche Steuerdetails angezeigt und automatisch
auf der Grundlage der im Dropdown-Menu ausgewahlten Steuerkategorie berechnet (der automatisch berechnete
,oteuerbetrag” wird dann als Teil der Gesamtsumme in der Kopfzeile des Rechnungserstellungsbildschirms angezeigt)

Insert Line item Options

|Z| Tax Category: 20% VAT / Dom sale gaodsl... v | [ ] snipping Documents

| Testl23 | | 2 | | EA | | 100.00 EUR |

b g 0% VAT / Diom szle g
Location |
Jescription: | Dom @
Regime:
Law Reference: |
Additional Fields VAT Explanation: |
Line Item Actions « ] [ Celete l [ Add v l

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL

Taxable Amount: | 200.00 EUR |

et 20 |

Tax Amount: | 40,00 EUR |

Date OF Supply:™ | o

l:‘ Triangular Transaction

¥ |Invoice Header

Summary

Add to Included Lines

Subtotal

200.00 EUR

EEEEEEE

nvzice 1 | TEST123

Subtotal: 200.00 EUR
| Total Tax: 40000 EUR

Invoice Date:* | 10 Ot 2019|

Amount Due:  240.00 ELR

Service Description: |
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Ubermittlung von Nicht-PO- Rechnungen fur Ralph Lauren

Nach dem Hinzufligen zuséatzlicher Kosten und dem Vornehmen notwendiger Aktualisierungen im Abschnitt ,Einzelposten”
konnen Sie die Summen am oberen Rand des Rechnungserstellungsbildschirms tberprifen, um sicherzustellen, dass alles
korrekt ist, und dann ,Weiter” wahlen.

Create Invoice ’ Update H Save H Exit ]“

¥ Invoice Header * Indicates required field [ Add to H¥fader ]
Surmimary
Purchase Ovder: 9000099850 Subtotal: $8,750.00 USD il Edit Addressss
o Total Tax  S700.00 USD W Addresses
Invsice | TEST123 | Total Gross Amount:  59,450.00 USD
Total Met Amount:  50,450.00 USD
rvoice Date: = | 7 Oct 2020 m | Amount Due:  $9,450000 USD

Service Description: | |

Supplier Tax I0: | |

Remit To | 708 CHAPEL STREET v|

MEWTOM |, MA
_ United States
Bl T malph Lauren
GREENSEORO , NC

nitoed Cratoc
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Ubermittlung von Nicht-PO- Rechnungen fur Ralph Lauren

Dadurch gelangen Sie zu einem letzten Uberprifungsbildschirm, in dem Sie noch einmal kontrollieren kbnnen,
ob alle Details der Rechnung korrekt sind. Klicken Sie anschlie3end auf ,Absenden”.

Create Invoice

| peiess | [ sewe

| I

Confirm and submit this document. [twill not be electronically signed according to the countries of origin and destination of imoice. The document’s originating country E:United States. The document's destination country is:United States.
It you want your involoes 1o be stored in the Arba Long tenm document archiving, you can subscribe to an archiving service. MNote that you will also be able 1o archive old invoices once you subscribe to the archiving sendos.

Standard Invoice

Invwoice Number: TEST1Z34667
Imyoice Ciate: ‘Wednesday 7 Oct 2020 8:47 AM GMT-04:00 Total Tax:
Criginal Purchase Order: ‘G000092E50

REMIT TO:

RALFH LAUREN TEST SUFPLIER - TEST - TEST

Postal Address:

208 CHAPEL STREET

WEWTON |, WA 02458

United States

Remit To |0: 010002051 7:0100029517

BILL FROM:

RALPH LAUREN TEST SUPPLIER - TEST - TEST
Postal Address:

50 BROADWAY HAWTHORNE NY LS
Hawthome . WY 10001

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL

Subtotal:

otal Gross Amount:
Total Met Amount:
Amount Due:

BILL TO:

Ralph Lauren

Postal Address (Default):

Artn: Accownts Payable Dept

PO Box 35863

GREENSHOROD , NC 27425-5868
United States

Address I0: 10000

CUSTOMER:
Ralph Lauren

Postal Address:
Artn: Accownts Payable Dept
PO Box 35863

$B,750.00 USD

700.00 USD
50,450.00 USD
50,450.00 USD
£0,450.00 USD

SUPPLIER:

RALFH LAUREN TEST SUPFLIER - TEST - TEST

Postal Address:

50 BROADWAY HAWTHORNE NY US
Hawthome . NY 10001

United States
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Ubermittlung von Nicht-PO- Rechnungen fur Ralph Lauren

Sobald Sie Ihre Rechnung eingereicht haben, erhalten Sie eine Bestatigungs-E-Mail von der Adresse
ordersender-prod@ansmtp.ariba.com

Der Bestéatigungs-E-Mail ist eine PDF-Kopie der Rechnung angehéngt, die Sie soeben eingereicht haben, damit Sie diese als
Referenz verwenden kénnen.

Aul3erdem enthéalt die E-Mail eine Schaltflache ,Rechnung anzeigen”, mit der Sie die Rechnung in Ariba einfach aufrufen
und ihren Status Uberwachen kénnen

Weitere Informationen zum Zugriff und zur Uberwachung der von Ihnen eingereichten Rechnungen finden Sie im Bereich
,Standard Account Home Screen & Dashboard” hier: hitps://support.ariba.com/item/view/183805

Alle Dokumentationen o(Leitfaden/Videos/Support-Links), die Sie bei Inren Transaktionen im Ariba-Netzwerk unterstttzen,
finden Sie hier auf dem Ralph Lauren Standard Account Supplier Information Portal: https://support.ariba.com/item/view/183787
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