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INTRODUCTION AUX VIGNETTES

) Les vignettes sont accessibles depuis la barre de menu Workbench [1] ou depuis la page d'accuell [2] :

Business Network ~ Compte Enterprise  MODE TEST

) Les vignettes sont propres a chaque utilisateur. Elles sont a créer/sauvegarder une premiére
fois et seront ensuite affichees et actualisees a chaque connexion de I'utilisateur

) Il n"est, pour le moment, pas possible de partager une vignette entre utilisateurs d’'une méme
société



CREATION D'UNE VIGNETTE

» Cliguer sur le menu Workbench [1] de la page d’'accuell

SAP Business Network v Compte Enterprise MODE TEST
Accueil Workbench  Commandes ~  Exécution ~  Factures ~  Rapports ¥ Messages

Support the people of Ukraine. Update the categories and service locations in your Marketing profile and enable the Support Ukraine toggle to match buyer postings for urgently-needed humanitarian aid for
Ukraine. Learn More | Update Profile

N7 =% =

Commandes et appels v

Maisons du groupe Richem... v/

Correspondance exacte v | N° de commande

Présentation Mise en route

Commande(s)

Nouvelles commandes Atticle(s) & expédier

Plus

Article(s) & confirmer Commandes modifiées
31 derniers jours Piaget - 365 jours

) Une fois que vous étes dans le menu Workbench cliquer sur Personnaliser [2]

SAP  Business Network ~ Compte Enterprise  MODE TEST
Accueil  Enrdlement  Workbench ~ Commandes ~  Exécution ~  Factures ~  Rapports ~  Messages
Workbench

Créer v | e

4§} Personnaliser
0 7 61 2 46 23 1 1
Nouvelles commandes

Article(s) & expédier Commandefs) Article(s) & confirmer
Modifiées - 365 jours we

Commande(s) Aticle(s) a confirmer

Commandes modifiées
1 derniers jours

Piaget - 365 jours

Commande(s)
wc IWC - 365 jours GLOBAL 31 demiers jours
Nouvelles commandes (0)

> Modifier un fitre | E

n filtre 31 demiers jours| | Nouvelle



CREATION D'UNE VIGNETTE

eSH@P

y Pour créer une vignette cliquer sur «+» [1], puis choisir le type de vignette que vous souhaitez créer [2] :

SAP Business Notwork v Compte Enterprise  MODE TEST

Accueil o c v Exécution v Factures v Rapports v Messages

Workbench

Modifier Workbench
O 7 6 1 2 4 6 2 3 Vous pouvez ajouter, supprimer ou réorganiser les vignettes (en effectuant un glisser-déplacer) et définir des filtres dans votre workbench.

Nouvelles commandes Commandefs) Article(s) & confirmer Commandes modifiées Article(s) 4 expédier Commandefs)
X X x
31 demiers jours Piaget - 365 jours we Modifiées - 365 jours we IWC - 365 jours
——
Nouvelles commandes (0) O 7 6 1 2
> Modifier un filtre | Enregistrer un filire | 31 derniers jours| [Nouvelle ; . L . .
Nouvelles commandes Commande(s) Article(s) & confirmer Commandes modifiées

46

Article(s) & expédier

3) Il est possible de déplacer § .
des vignettes (cliquer/glisser) 1 1

Article(s) & confirmer Commande(s)

4) Il est possible de supprimer

des vignettes

Facture(s) @

Commande(s) &

Facture(s) rejetée(s)

Article(s) & confirmer (@

Article(s) & expédier

Nouvelles commandes (7

Commandes modifiées D

Créer v

44 Personnaliser

Annuler

X
23
Commande(s)
Feuilles de services +
Commandes avec lignes de senvices (T +
Document(s) épinglé(s) & + E
Demandes de modification de commande +
Factures en attente d'approbation (@ +
Factures approuvées en attente de paie... (7 +
Motes de crédit +
Motes de débit +

)y Il est possible de renommer votre vignette [5], puis cliquer sur «Appliquemn [6] pour valider celle-ci

Modifier Workbench

Vous pouvez ajouter, supprimer ou réorganiser les vignettes (en effectuant un glisser-déplacer) et définir des filtres dans votre werkbench.
x x X x x x x x x

0 7 61 2 46 23 1 1 .

Nouvelles commandes Commande(s) Article(s) & confirmer Commandes modifiées Article(s) 3 expédier Commande(s) Atticle(s) & confirmer Commandefs) Commande(s)

31 demiers jours Piaget - 36 we Modifides - 365 jours we WC - 365 jours GLOBAL 31 dermiers jours

YT Annuler




CREATION D'UNE VIGNETTE

y Vous retrouverez dées lors votre nouvelle vignette dans votre Workbench [3]

) Pour débuter la configuration de votre vignette cliquer sur «Modifier un filiren [4]

SAP Business Network ~ Compte Enterprise  MODE TEST

Accueil Enrdlement Workbench Commandes v Exécution v Factures ~ Rapports - Messages Créer - sen
orkbench 534 Personnaliser
Nouvelles comman des Commande(s) Article(s) f Commandes modifiées Article(s) & expéd Commande(s) Article(s)y f Commande(s) Commande(s)

we  wc-36sjews  GLOBAL
Commande(s) (1)
> Modifier un fittrell| EJ h filtre 31 demiers jours
foa 4
N° de commande Client Montant Date Statut de la commande Montant facturé Actions
6014256230 Maisons du groupe Richemont - TEST 7800,00 CHF 21 mars 2022 Confirmé(e)

)y Nous vous recommandons de créer une vignette différente pour chacune des Maisons avec lesquelles vous
travaillez



CREATION D’UNE VIGNETTE — GESTION DES FILTRES

eSH@P

Workbench

2

45

22

Date de création

494 Personnaliser

365 demiers jours

Dernieres 24 heures.

7 derniers jours

i 1

Commandes modifiées Article(s) a expédier Commande(s) m Commande(s)
14 derniers jours
Modifiées - 365 jours Iwe IWC - 365 jours o lern Piaget
31 derniers jours
90 derniers jours
Commande(s) (l) 365 derniers jours
v Modifier un filtre Plage de dates personnalisée
Clients . X .
Clients Numéros de commande Date de création tatut de la commande
5 i ) B . .
0 Sélectionner ou saisir une valeur o Sélectionner ou saisir une valeur [t | Saisir une valeur ‘ ‘ 365 derniers jours v ‘ Inclure v ‘ Sélectionner o... =
[ ] Maisons du groupe Richemont - TEST ® Correspondance 0 Correspondance
— h partielle exacte
Codes sociétés Organisations d'achat Emplacement du client Type de commande
Sélectionner ou saisir une valeur o Sélectionner ou saisir une valeur o Saisir une valeur Tous ~ ‘
Organlsatlons dachat [ | Afficher les commandes masquées unigus
Sélectionner ou saisir une valeur L
Statut d'acheminement Montant Montant Devise
minimum maximum \ | — a
Tous v CHF MLIW

0 Appliquer Annuler

) Le contenu de la vignette est défini en utilisant des filtres, nous vous conseillons le paramétrage suivant :
= Clients : sélectionner «kMaisons du groupe Richemonty [1]
= Date de création : nous vous conseillons de sélectionner «365 joursy [2] pour étre sOr de ne rater aucune commande
= Organisation d'achat : filirer par Maisons les commandes que vous souhaitez voir apparaitre dans votre vignette [3]

) Lorsque le paramétrage des filtres est fini cliquer sur Appliquer [4]



CREATION D’UNE VIGNETTE — GESTION DES FILTRES eSH@P

y Lorsque les filtres sont appliqués, sélectionner «enregistrer un filtren [1]

60 2 45 22 1 i § ¥

£ (8| 5[5 |8
1|8 |8 |81

Renvoyé(e)

) Il est possible de renommer votre vignette selon les filtres appliqués [2], il est conseillé de la renommer avec
le nom de la Maison sélectionnée dans la section organisation d’achat

y Sauvegarder le filtre en cliguant sur «enregistren [3]

Enregistrer un filtre X

Pour plus de facilité d'identification, nous vous recommandons
d'ajouter une description avant d'enregistrer ce filtre.




CREATION D'UNE VIGNETTE — GESTION DES COLONNES eSH@P

)y Une fois le paramétrage de votre vignette terminé il est possible de modifier I'affichage des colonnes, cliquer
sur le symbole parametres [1]

) Les colonnes de gauche sont disponibles mais non affichées, les colonnes de droite sont les colonnes affichées
dans votre vignette. Cliquer/Gilisser [2] pour faire apparaitre les colonnes importantes pour votre
~ fonctionnement ef refirer celles qui ne le sont pas.
) Placer les colonnes affichees selon |'ordre d'affichage que vous désirez. Nous recommandons I'affichage des
colonnes ci-dessous [3]

) Appliquer vos modifications [4]

Parametres de la table

Colo dela . . . o e
tablennes © Effectuez un glisser-déplacer pour configurer les colonnes de la table a afficher et

organiser l'ordre.
Colonnes disponibles

Date et heure

Montant facturé

Révision

Renseignemen its

Statut d'acheminement

Statut de la commande
Type de document externe

Organisation d'achat

Groupe d'acheteurs

Emplacement du client hd

S




ACTIONS SUR LES LISTES DE TRAVAIL

) AU niveau des difféerentes listes de travail, il est possible de prendre des actions selon le
document, son statut et les tGches a effectuer :

= Confirmer ou rejeter I'intégralité de la commande
= Mettre ajour les articles de ligne
= Créerun ASN

y Cliguer sur I'icone ". . ." [1] dans la colonne Actions puis sélectionner et cliquer sur I'action désirée

Commande(s) (7)

> Modifier un filtre | Enregistrer un filtre | [Maisons du groupe Richemo 365 derniers jours| [M1PI
(B 4
N° de commande Client Montant Date Statut de la commande Actions
[ —
6014059203 Maisons du groupe Richemont - TEST 3 févr. 2022 Partiellement regi Confirmer toute la sae
commande
6014233436 i - évr. é N
Maisens du groupe Richemont - TEST 3 févr. 2022 Renvoyé(e) Mettre les postes & jour
6014233490 Maisens du groupe Richemont - TEST 3 fér. 2022 Renvoyé(e) Rejeter lintégralité de la
mmmmmm de
6014230107 Maisons du groupe Richemont - TEST 28 janv. 2022 Partiellementrecll - dexpéd
6014230097 Maisons du groupe Richemont - TEST 28 janv. 2022 Renvayé(e)
group:
6014230079 Maisens du groupe Richemont - TEST 28 janv. 2022 Renvoyé(e!
group!
6014142269 Maisens du groupe Richemont - TEST 12 aolt 2021 Confirmé(e!
£group:
Masquer

10



EXTRACTION DES VIGNETTES SUR FICHIER EXCEL

eSH

y  Vous avez la possibilité d’extraire toutes vos vignettes crées avec vos colonnes prédéfinies dans vos
listes de travail en format Excel (cf. image ci-dessous)

)y Il suffit de cliquer sur le bouton & et le fichier Excel se téléchargera

) Cecivous permet d’'avoir une vision de vos vignettes dans un format modifiable et partageable

Workbench

0

Nouvelles commandes Commande(s) Article(s) & confirmer
31 demiers jours Piaget - 365 jours PIAGET
L
Commande(s) (7)
> Modifier un filtre | Enregisirer un filire | [Maisons du groupe Richemo. 365 derniers jours
N° de commande Client

6014059203

65014233496

65014233490

6014230107

5014230097

7 10

Maisons du groupe Richemont -
Maisons du groupe Richemont -
Maisons du groupe Richemont -
Maisons du groupe Richemont -

Maisons du groupe Richemont -

TEST

TEST

TEST

TEST

TEST

2

Commandes modifiées

Modifiées - 365 jours

M1PI

2

Article(s) & expédier

WC

Montant

21

Commande(s)

IWC - 365 jours

Date .

494 Persennaliser

0

Article(s) & confirmer

PIAGET

Statut de la commande Actions

S SAP Ariba//\\

3 fewr. 2022 | [Tl =16

3 féur. 2022 | N° de commande Client Montant Date Statut de la commande
'6014059203 Maisons du groupe 03 féwr 2022 10:15:21 AM Partiellement regu(e)
28 janv. 202} Richemont - TEST
'6014233496 Maisons du groupe - 03 févr 2022 10:00:45 AM Renvoyé(e)
28 janv. 2024, Richemont - TEST
6014233490 Maisons du groupe 03 féyr 2022 10:00:22 AM Renvoyé(e)
Richemont - TEST
‘6014230107 Maisons du groupe 28 janv 2022 03:45:50 PM Partiellement regu(e)
Richemont - TEST
'6014230097 Maisons du groupe 28 janv 2022 03:45:37 PM Renvoyé(e)

Richemont - TFST
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