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WORKBENCH

Erstellen einer kachel
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EINFUHRUNG IN DIE KACHELN

y Die Kacheln sind von der MenUleiste Workbench [1] oder von der Startseite [2] aus zugdnglich:
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Bestellungen i Zu bestitigende Artikel ! Geanderte Bestellungen

PIAGET Modifiées - 365 jours

- Die Kacheln sind fir jeden Benutzer spezifisch. Sie mussen zundachst erstellt/gespeichert
werden und werden dann bei jeder Benutzeranmeldung angezeigt und aktualisiert

« Momentan ist es noch nicht moglich, eine Kachel zwischen Benutzern derselben Firma
auszutauschen



ERSTELLEN EINER KACHEL

) Klicken Sie auf das Menu Workbench [1] der Startseite
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Piaget - 365 jours PIAGET Modifiges - 355 jours IWC - 35 we

)y Sobald Sie sich im Workbench-MenuU befinden, klicken Sie auf Personalisieren [2]

SAP  Business Network ~ Untermehmenskonto TESTMODUS
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ERSTELLEN EINER KACHEL eSH@P

)y Um eine Kachel zu erstellen, klicken Sie auf ,,+" [1], ], wdhlen Sie dann den Kacheltyp aus, den Sie
erstellen mochten [2]:

SAP Business Network ~ Unternehmenskonto TESTMODUS

Startseite Aktivierung Workbench Bestellungen Erfullung ~ Rechnungen Berichte ~ Machrichten Beurteilungen Erstellen eee
_—
Warkbench 474 Anpassen

Workbench bearbeiten 'Auu.ecnenr

Sie konnen in Ihrer Workbench mithilfe von Drag-and-Drop Kacheln hinzufiigen, (6schen und neu anordnen sowie Filter einrichten.
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Bestellungen Zu be B 3 Best u bestatigende Artikel u versendende Artikel
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Kachel hinzuftger
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Bestellunge!

versetzen (klicken/ziehen) e

4) Esist mdglich, Kacheln zu [6schen S
)y Esist mdglich, Inre Kachel umzubenennen [5], klicken Sie dann zur Bestatigung auf ,,Anwenden* [6]
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Workbench bearbeiten Abbrechen

Sie kdnnen in Inrer Workbench mithilfe von Drag-and-Drop Kacheln hinzufigen, loschen und neu anordnen sowie Filter einrichten.
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ERSTELLEN EINER KACHEL

)y Sie finden lhre neue Kachel nun in Ihrer Workbench [1]

)y Um mit der Konfiguration lhrer Kachel zu beginnen, klicken Sie auf ,Filter bearbeiten® [2]

Warkbench 474 Anp:
Bestellungen Zu bestétigende Artikel Gednderte Bestellungen Bestellungen Zu bestatigende Artikel Zu versendende Artikel Bestellungen Bestellung
Sjous  wc  w  w & P
Bestellungen (1)
» Filter bearbeiten § Filter speichern Letzte 31 Tage
&
Bestellnummer Kunde Betrag Dawm 4 Bestellstatus In Rechnung gestellter Betrag Aktionen

6014280427 Maisons du groupe Richement - TEST 500.00 CHF 13.05.2022 Bestatigt

) Wir empfehlen Ihnen, fur jedes Maison, mit dem Sie arbeiten, eine eigene Kachel zu erstellen



ERSTELLEN EINER KACHEL - FILTERVERWALTUNG eSH@P

Bestellungen (8)

“/ Filter bearbeiten

Bestellstatus Buchungskreise

‘ Einschli.. ~ H Auswahl treffe... | ‘ Auswaht treffen oder eingeber

Mindestbetrag Hbchstbetrag  Wahrung

[ RE 7] [ne O e

y Der Inhalt der Kachel wird durch die Verwendung von Filtern definiert, wir empfehlen folgende Einstellung:
+  Kunden: Wdahlen Sie ,,Maisons der Richemont-Gruppe* aus [1]
» Erstellungsdatum: Wir empfehlen Ihnen, ,,365 Tage* [2] auszuwdhlen, um sicherzugehen, dass Sie keine Bestellung verpassen
» Einkaufsorganisation: Filtern Sie nach Maisons die Bestellungen, die Sie in Ihrer Kachel sehen moéchten [3]

) Wenn die Filtereinstellungen abgeschlossen sind, klicken Sie auf Anwenden [4]



ERSTELLEN EINER KACHEL - FILTERVERWALTUNG eSH@P

y Wenn die Filter angewendet wurden, wdhlen Sie ,,Filter speichern® [1]

Workbench 474 Anpassen

Filter spaicharn PIAGET Modifiées - 355 jours IWC - 365 jours we we we  Piaget

f

)y Esist mdglich, Ihre Kachel entsprechend den angewendeten Filtern [2] umzubenennen. Es wird empfohlen,
sie mit dem Namen des Maison, das im Abschnitt Einkaufsorganisation ausgewdhlt wurde, umzubenennen

) Speichern Sie den Filter, indem Sie auf ,,Speichern* [3] klicken




ERSTELLEN EINER KACHEL - VERWALTUNG DER SPALTEN eSH@P

)y Sobald die Einstellungen lhrer Kachel abgeschlossen sind, ist es moglich, die Anzeige der Spalten zu dndern,
klicken Sie auf das Symbol Einstellungen [1]

y Die linken Spalten sind verfugbar, werden aber nicht angezeigt, die rechten Spalten sind die Spalten, die in lhrer
Kachel angezeigt werden. Klicken/Ziehen [2] Sie, um die fUr Ihre Organisation wichtigen Spalten anzuzeigen und

£ die unwichtigen zu entfernen
ﬂﬂg ) Platzieren Sie die Spalten, die angezeigt werden sollen, in der von Ihnen gewUnschten Reihenfolge. Wir

empfehlen die Anzeige der folgenden Spalten [3]
)y Anwendung lhrer Anderungen [4]

Tabelleneinstellung

Bestelladresse

Weiterleitungsstatus

Art des externen Dokuments

Begleichung

In Rechnung pestellter Betrag

Revision

Buchungskreis
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AKTIONEN AUF DEN ARBEITSLISTEN

) In den verschiedenen Arbeitslisten ist es moglich, Massnahmen entsprechend dem Dokument,
seinem Status und den auszufUhrenden Aufgaben zu ergreifen:

= Die gesamte Bestellung bestatigen oder ablehnen
= Die Positionen aktualisieren
= Eine Versandbenachrichtigung erstellen

) Klicken Sie auf das Symbol ,,..." [1] in der Spalte Aktionen, wdhlen Sie dann die gewUnschte
Aktion aus und klicken Sie darauf

oEstERUIEE )

> Filter bearbeiten | Filter speichern | [Maisons du groupe Richemo. Letzte 365 Tage| | MW
B
Bestellnummer Kunde Betrag Datum Bestellstatus Aktionen
S
6014256230 Maisans du groupe Richemont - TEST 21.03.2022 Bestatigt Gesamte Bestellung
bestitipen \_/
6014202057 s i - .12,
Maisons du groupe Richemont - TEST 05.12.2021 Bestatigt Positionen aktualisieren
6014153115 Maisons du groupe Richemont - TEST 07.09.2021 Geandert Gesamte Bestellung
zuriickweisen
6014120810 Maisons du groupe Richemont - TEST 24.06.2021 Versandt Versandbenachrichiigung
erstellen




EXTRAKTION DER KACHELN IN EXCEL-DATEI eSHE

) Sie haben die Moglichkeit, lhre gesamten Kacheln, die Sie mit Ihren vordefinierten Spalten in lhren
Arbeitslisten erstellt haben, in ein Excel-Format zu extrahieren (siehe Bild unten)

) Klicken Sie einfach auf die Schaltfladche & und die Excel-Datei wird heruntergeladen

) Dies ermdglicht Innen eine Ansicht Ihrer Kacheln in einem editierbaren und gemeinsam nutzbaren
Format

Warkbench 474 Anpassen
Bestellungen Zu beslatigende Artikel Geanderte Bestellungen Bestellungen Zu bestatigende Artikel Zu versendende Artikel Bestellungen Bestellungen
Filter speichern PIAGET Modifiges - 365 jours IWC - 365 jours WC WC IWC Piaget

Bestellungen (4)

> Filter bearbeiten | Filter speichern | [ Maisons du groupe Richemo...| [Letzte 365 Tage| [M1w
——
(2 § 4
Bestellnummer Kunde Betrag pawm T Bestellstatus }: ARtionen.
6014120810 Maisons du groupe Richemont - TEST 24.06.202} e
6014153115 Maisons du groupe Richemont - TEST R ECS AP Ariba A\
rgebnisse
3estellnummer Kunde Betrag Datum Bestellstatus
1014256230 Maisons du groupe 7 800,00 CHF 21 mars 2022 10:16:15 AM Bestéatigt
Richemont - TEST
1014202057 Maisons du groupe 1 000,00 CHF 05 déc 2021 11:15:11 AM Bestatigt
Richemont - TEST
1014153115 Maisons du groupe 6 500,00 CHF 07 sept 2021 08:43:05 AM Geandert
Richemont - TEST
1014120810 Maisons du groupe 6 500,00 CHF 24 juin 2021 02:10:33 PM Versan dt

Richemont - TEST
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