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機能の概要
ユーザー向けのユーザー管理機能と監査ログの機能強化



2CONFIDENTIAL© 2020 SAP SE or an SAP affiliate company.All rights reserved.

機能の概要
説明: ユーザー向けのユーザー管理機能と監査ログの機能強化

今までの課題

対象ソリューション

SAP Ariba で問題解決

関連情報

主なメリット

前提条件と制限事項

導入の難易度

対象エリア

ロータッチ/容易

グローバル

Ariba Network この機能は、該当するソリューションを使用しているすべ
てのお客様に対して自動的に有効になりますが、お客様
が設定する必要があります。

• ユーザーが新しいユーザー管理者の役割を組織内の役
割または別のユーザーに割り当てるには、そのユーザー
に管理者の役割が割り当てられている必要があります。

• アップロードできるファイルは .XLSX 形式の MS Excel ファ
イルのみです。

• MS Excel ファイルに入力するユーザー数は 500 以下とし
てください。

• 5 つの役割、ビジネスユニット、および権限プロファイルの
みを割り当てることができます。

• これらのログレポートのレコードは 500 件に制限されてい
ます。

管理者の役割を割り当てられたユーザーには Ariba 
Network における設定、ユーザー管理、および管理タ
スクすべてを実行する権限が付与されますが、現在
は、この役割を割り当てることができるユーザーが 1 
人に制限されています。

この制約が問題となるのは、複数のユーザーにユー
ザー管理タスクを割り当てる必要が生じた場合です。
こうしたケースでは、ユーザー管理タスクを担当する
ユーザーすべてに管理者の役割が必要となります。
さらに、統制上の理由から、管理者の役割に含まれ
ているユーザー管理タスクの範囲を超えた処理の権
限が、管理ユーザー以外のユーザーに割り当てられ
ないようにする必要もあります。

この機能により、以下のように機能が強化されます。

• アカウント管理者は、組織内の管理者以外のユー
ザーにユーザー管理権限を付与できます。

• 新しいユーザーアクセスログ機能が利用可能にな
ります。また、プロファイル変更ログの機能が強化
され、より詳細な情報が提供されるようになりま
す。

• ユーザーアクセスログとプロファイルの変更ログの
どちらも、PDF 形式でエクスポートすることができ
ます。

チーム内でユーザー管理タスクを共有できるため、引
き続き内部統制に関する指令に準拠しながらも、組織
の生産性を改善することができます。MS Excel を使用
してユーザーを一括管理することで、ユーザー管理に
関する管理タスクの負担軽減につながります。
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管理者以外のユーザーに対するユーザー管理の役割の割り当て
アカウント管理者 (管理者) は、管理者以外のユーザーに対し、ユーザー管理および役割 (ユーザー管理者) の割り当てを追加することができま
す。ユーザー管理者は、ユーザー管理、役割の割り当て、および Ariba Network へのユーザーアクセスに関するすべてのタスクなどの各種管理機
能を実行することができます。

機能の概要
説明: ユーザー向けのユーザー管理機能と監査ログの機能強化

役割を介して [ユーザー管理] 権限が割り当てられているユーザー
は、以下の処理を実行できます。
➢ ユーザーの作成/編集/削除
➢ 役割の作成/編集/削除
➢ 権限プロファイルの作成/編集/削除

バイヤー側の機能強化
マスタ管理者ユーザーは、追加の役割に [ユーザー管理] 権限を割
り当てることができます。これには、[ホーム] ページで次のようにナ
ビゲートします。

→[管理] → [ユーザー] → [役割の作成]

マスタ管理者ユーザーのみ
➢ 役割に権限を割り当てることができます。

➢ [管理者とする] ボタンが表示されます ([ホーム] → [管理]

→ [ユーザー] → [ユーザーの管理])。
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Excel テンプレートを使用したユーザー作成およびユーザー更新のための一括アップロード機能

この機能により、バイヤー企業のアカウント管理者とユーザー管理者は、Excel テンプレートを使用した一括アップロードを使用してユーザーを作成およ
び更新することができます。ユーザー管理者は、Excel アップロードを使用して以下の処理を実行することができます。
▪ ユーザーの作成
▪ ユーザの更新
▪ 役割の割り当て
▪ ビジネスユニットの割り当て
▪ 権限プロファイルの割り当て

前提条件
▪ アカウント管理者およびユーザー管理者が、「ユーザー管理」権限を含む役割に割り当てられている必要があります。
▪ 役割、ビジネスユニット、および権限プロファイルが存在している必要があります。これらについては、アップロードを使用して作成することはできま

せん。
▪ アップロード前に Excel テンプレートのすべての必須フィールドが入力されている必要があります。必須フィールドについては、2 つ後のスライドを参

照してください。

制限事項

▪ アップロードできるファイルは .XLSX 形式の Excel ファイルのみです。
▪ Excel ファイルに入力するユーザー数は 500 以下としてください。
▪ 5 つの役割、ビジネスユニット、および権限プロファイルのみを割り当てることができます。これらを追加する必要がある場合は、ユーザーインター

フェイスから追加することができます。
▪ Excel アップロードによるユーザー詳細の更新時に [姓]、[名]、または [電子メールアドレス] フィールドを変更することは許可されていません (UI の

動作との一貫性を維持)。

機能の概要
説明: ユーザー向けのユーザー管理機能と監査ログの機能強化



5CONFIDENTIAL© 2020 SAP SE or an SAP affiliate company.All rights reserved.

Excel テンプレートを使用したユーザー作成およびユーザー更新のための一括アップロード機能

アカウント管理者またはユーザー管理者は、Excel テンプ
レートを使用して複数のユーザーを簡単にアップロードする
ことができます。

[ホーム] ページで → [管理] → [ユーザー] の順に選択し、
[ユーザーの管理] ページを開きます。
[ユーザーのアップロード] ボタンをクリックします。

管理者は、[ファイルのアップロード] ページで種類が [ユー
ザー] の Excel テンプレートファイルをダウンロードすること
ができます。

機能の概要
説明: ユーザー向けのユーザー管理機能と監査ログの機能強化

[アップロード] ポップアップが表示されたら、[アップロード] 
ボタンをクリックします。
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機能の概要
説明: ユーザー向けのユーザー管理機能と監査ログの機能強化

Excel テンプレートを使用したユーザー作成およびユーザー更新のための一括アップロード機能

次に、Excel ファイルを開いて必須フィールドと任意のフィールドへの入力を行います。以下は、必須フィールドです (赤色のボックスで示されてい
ます)。

▪ 処理

▪ ユーザー名

▪ 企業のユーザー名 (SSO が有効化されている場合)

▪ 電子メールアドレス

▪ 名

▪ 姓

▪ 限定アクセスあり (この値が「いいえ」に設定されている場合、少なくとも 1 つの役割を割り当てる必要があります。)

[ファイルのアップロード] ダイアログボックスで [ファイルの選択] ボタンをクリックし、入力した Excel テンプレートをコンピュータから選択して名前を入力しま
す。

[アップロード] ボタンをクリックします。

[ユーザーのアップロード] ページで [状況の更新] ボタンをクリックし、状況に [完了] と表示されるまで待ちます。

状況が [完了 (エラーあり] または [処理エラー] の場合は、[ログ] 列のダウンロードアイコンを選択し、エラーの原因を確認して修正します。

[完了] ボタンをクリックします。これにより、[ユーザー] ページが開きます。ここで、アップロードされたユーザーを確認することができます。

Excel ファイルを使用してユーザーを一括更新する場合は、同じ手順に従って必須フィールドを入力または更新します。
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アクセスの試行およびアカウント管理作業の監査のための高度なログ

ユーザーアクセスのログ

ユーザーアクセスのログには、Ariba Network におけるユーザーアクセスに関する情報が表示されます。新しい [ユーザーアクセスのログ] ページが、

[ホーム] → [管理] → [監査ログ] → [ユーザーアクセス] に追加されています。管理者およびユーザー管理者は、このページで Ariba Network へのロ

グイン時のユーザーの日常的な作業を監視することができます。各ユーザーの前回のログオン成功以降に成功/失敗したアクセス試行の回数とその理
由に関する情報の追跡も可能です。

機能の概要
説明: ユーザー向けのユーザー管理機能と監査ログの機能強化

PDF ドキュメントに結果をエ
クスポートする機能
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アクセスの試行およびアカウント管理作業の監査のための高度なログ

プロファイル変更のログ
プロファイルの変更に関するログの機能が強化され、ユーザープロファイルの変更についてより詳細な情報が表示されるようになっています。これ
らの情報は、以下で確認できます。

[ホーム] → [管理] → [監査ログ] → [プロファイルの変更] → [ユーザープロファイル監査ログ]

➢ ビジネスユニット、プロファイル権限、および役割の割り当て/割り当て解除に関する [コメント] 列があります。
➢ 複数の値が変更された場合は個別の行が表示されます。

機能の概要
説明: ユーザー向けのユーザー管理機能と監査ログの機能強化
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アクセスの試行およびアカウント管理作業の監査のための高度なログ

PDF ファイルへのエクスポート

ユーザーアクセスのログとプロファイルの変更に関するログは、どちらも PDF 形式でエクスポートできます。この PDF ドキュメントには、ログのすべ
ての行 (最大 500 行) に加え、合計行数、エクスポート日、ドキュメントを作成したユーザー、会社情報などの概要情報が含まれます。

機能の概要
説明: ユーザー向けのユーザー管理機能と監査ログの機能強化


