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機能の概要
Microsoft Excel による購入申請の作成と管理
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機能の概要
新機能: Microsoft Excel による購入申請の作成と管理

お客様の課題

ソリューション領域

SAP Ariba でこの課題に対応

実装に関する情報

実現される主なメリット

前提条件および制限事項

実装の難易度

関連する地域 グローバル

• SAP Ariba Buying
• SAP Ariba Buying and Invoicing

この機能を有効にするには、貴社の指定のサポート担当
(DSC) に連絡してサービスリクエスト (SR) を提出してくだ
さい。

• ユーザーが [購入申請のインポート] グループのメンバ
である必要があります。

• 購入申請は 1 つの Microsoft Excel ファイルにつき 1 
つとしてください。

• 複数の (購入申請) ファイル１を 1 つの ZIP ファイルに
まとめることができます。

• この機能は Guided Buying では動作しません。
• この機能は購買オペレーションデスクでは動作しませ

ん。
• アップロードにはほかのテンプレートを使用できます

が、ダウンロード用に独自の Excel テンプレートを定義
することはできません。

多数の明細を含む大規模な購入申請を作成する業務分
野があります。このような購入申請は、プラント、納入先住
所、および明細ごとの会計情報分割の変更が生じやすく
なります。各明細を更新するにはいくつかの手順を踏む必
要があるため、このような大規模な購入申請を入力するの
にかかる労力は膨大です。

現在は、1 つのファイルから購入申請をインポートして、こ
のような手動による作業を回避する手段がありません。

この機能により、ユーザーは Microsoft Excel ファイルを
アップロードすることで、購入申請の作成と更新を効率
的かつ簡単に行うことができるようになります。また、複
数の購入申請を 1 つの ZIP ファイルとしてアップロード
することもできます。各ファイルで、複数の購入申請明
細、異なる納入先住所 (SAP 統合サイトの場合はプラン
ト)、会計情報分割を入力することができます。

この機能により、ユーザーは Microsoft Excel ファイルま
たは ZIP ファイルをアップロードすることで、購入申請の
作成と更新を効率的かつ簡単に行うことができるようにな
ります。

ロータッチ/容易
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機能が有効になっていると、新しい購入申請を作成する場合に [購入申請の
アップロード] オプションが表示されます。

この機能により、[購入申請のインポート] グループのメンバは、以下を行うこと
ができます。

• Microsoft Excel からの新規購入申請のインポートと作成

• Microsoft Excel からのエクスポート/編集/インポートによる購入申請の更

新

• Microsoft Excel からの購入申請のインポートと取り消し

ファイルの [処理] 列で処理 (作成、更新、取り消し) を決定します。新規購入申
請および更新された購入申請は自動的に (再) 提出されます。購入申請イン
ポートタスクからのオーダーの変更を許可するパラメータが有効になっている場
合、[オーダー済み] 状態の購入申請から購入申請のバージョン 2 が作成され
て、承認を得るために提出されます。このパラメータが無効になっている場合、
インポートによるオーダーの変更は許可されません。

エクスポート機能は、既存の購入申請に対しても動作します。

アップロード用の Excel ファイルには以下の 3 つのシートが含まれています。

• 購入申請ヘッダー

• 購入申請詳細

• 購入申請分割会計

機能の概要
概要:  Microsoft Excel による購入申請の作成と管理

編集して処理を設定

エクスポート

インポー
ト
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Excel ファイルには以下の 3 つのシートが含まれています。

• 購入申請ヘッダー

• 購入申請詳細

• 購入申請分割会計

Excel ファイルのインポート用のカスタムテンプレートは書式設
定して使うことができますが、SAP Ariba で使用する Excel ファ
イルのエクスポート用のテンプレートは変更できません。

ファイル内の必須でないフィールドとその列は省略が可能で
す。

ファイルの名前は他に影響しません。

サービスリクエストを提出すると、エクスポート/インポート用の
ファイルにカスタムフィールドを追加することができます。

機能の概要
詳細: Excel テンプレート 購入申請ヘッダー

購入申請詳細

購入申請分割会計

明
細

番
号

参
照

SAP フィールドの例:

[サービス] が有効である場
合、これらのフィールド (予定金
額、サービス開始日など) も表
示されます。

SAP 統合サイトでない場合、
フィールドは異なる場合があり
ます。
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アップロードはバックグラウンドで実行されます。ユーザーは [管理] → 
[アップロード履歴] で「アップロード履歴」をチェックして、アップロードの
状態を確認することができます。

履歴には、各インポートとすべてのアップロードの成否の一覧と、エラー
メッセージ (発生した場合) が表示されます。

• 完了: 購入申請が作成されて提出されました

• 完了 (エラーあり): 購入申請が作成されましたが、状態が「作成中」
のままです (別のスライドを参照)

• 処理エラー: インポートが処理エラーとなり、購入申請が作成されま
せんでした

購入申請を作成したタスクについては、その購入申請へのリンクが表示
されます。

インポートされた各購入申請の [履歴] タブには、購入申請がインポート
されたかどうかが示されます。

機能の概要
詳細: アップロード履歴
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1 度に複数の購入申請をアップロードする必要がある場合、す
べての Excel ファイルを含む ZIP ファイルを別のファイルとして
作成することができます。

ZIP ファイルにディレクトリ構造を含めることはできません。

ユーザーが (各ファイルが購入申請を表す) Excel ファイルの
ZIP ファイルをアップロードすると、バッチジョブによって各ファイ
ルが個別に処理されます。このジョブは、1 つのファイルにエ
ラーが含まれていても停止しません。

アップロード履歴には 1 つのジョブとして表示されます。

機能の概要
詳細: ZIP ファイルによる複数の購入申請のアップロード
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ファイルにセマンティックエラー (コストセンタが無効である
など) があった場合、アップロードの状態は「完了 (エラーあ
り)」となり、購入申請の状況は「作成中」のままとなります。

ユーザーが購入申請を開いて提出しようとすると、購入申
請を手動で作成した場合と同じようにエラーが表示されま
す。

スクリーンショットは、ユーザーが購入申請を編集して [会
計] 画面に移動した場合の例を示しています。

ファイルの形式に構文エラーや問題があると、状態が「処
理エラー」となり、購入申請が作成されません。

機能の概要
詳細: エラー処理


