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1. Rechnungen 
 

Im SAP Business Network ermöglicht die elektronische Rechnungsstellung eine effiziente, 

transparente und automatisierte Abwicklung von Zahlungen zwischen Lieferanten und Kunden. 

Lieferanten können direkt aus einer Bestellung eine Rechnung erstellen und über das Netzwerk an den 

Kunden senden. 

Die Rechnung enthält alle relevanten Informationen wie Bestellreferenz, Artikel, Mengen, Preise, 

Steuern und Zahlungsbedingungen. Durch die Integration mit ERP-Systemen (z. B. SAP S/4HANA) 

wird die Verarbeitung beschleunigt und Fehlerquellen reduziert. 

Von KNAPP werden folgende Rechnungstypen im SAP Business Network unterstützt. 

• Standardrechnungen 

• Korrekturrechnungen - Gutschriften 

Die elektronische Rechnungsstellung im SAP Business Network trägt zur Compliance, 

Kostenreduktion und Verbesserung der Cashflow-Transparenz bei 

 

2. Standardrechnung erstellen 
 

Zum Erstellen einer Rechnung klicken Sie in der Bestellung auf „Rechnung erstellen“ und anschließend 

auf „Standardrechnung“. 

 

Kopfinformationen: 

Daten werden aus der Bestellung übernommen. 
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(1) Rechnungsnummer und  

(2) Rechnungsdatum sind Pflichtfeder  

(3) Über den Menüpunkt „In Rechnungskopf aufnehmen“ können Sie weiterer Details, wie 

Steuer, Anmerkung oder Anlage hinzufügen. KNAPP verlangt einen Rechnungsanhang. 

(4) Wenn Sie mehrere Zahlungsempfänger gepflegt haben, können Sie diese hier auswählen 

(5) Über die Schaltflächen haben Sie die Möglichkeit die Eingaben jederzeit zu aktualisieren, die 

Eingaben als Entwurf zu speichern und mit der Bearbeitung später fortzufahren, die 

Bearbeitung zu verlassen und wenn alle Daten eingegeben wurden auf „Weiter“ zu klicken. 

 

 

Die Umsatzsteuernummer des Lieferanten und Kunden werden aus der Bestellung bzw. aus Ihren 

Unternehmensdaten gezogen. 

 

Sie können die Umsatzsteuernummer in Ihrem Unternehmensprofil in den Geschäftsinformationen 

pflegen, damit diese automatisch gezogen wird: 
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Steuerdaten eingeben: Diese können auf Kopfebene oder auf Positionsebene eingegeben werden. 
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Zusätzliche Anmerkung eingeben 

 

 

Anlage hinzufügen: Dazu klicken Sie im ganz unten im Kopfbereich auf „In Rechnungskopf 

aufnehmen“ und wählen „Anlage“ aus. 

 

 

Danach klicken Sie auf (1) „Datei auswählen“, wählen diese aus und klicken auf (2) „Anlage 

hinzufügen“. 
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Ergebnis: 

 

 

Positionsinformationen 

Hier können Sie Positionen ein- oder ausschließen. 

Wenn Sie weitere Optionen einfügen müssen, z.Bsp. die Umsatzsteuer auf Positionsebene, dann 

markieren Sie die Position, wählen die Option aus und klicken auf die Schaltfläche „In 

eingeschlossene Positionen aufnehmen“. 

 

 

Nach Eingabe aller Daten klicken Sie auf „Weiter“. 
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Nun werden Ihnen sämtliche Rechnungsdaten zur Kontrolle angezeigt, wenn Sie auf „Einreichen“ 

klicken, wird die Rechnung an KNAPP übermittelt. 

 

 

Sie haben nun im nächsten Fenster die Möglichkeit, die Rechnung zu drucken oder die Bearbeitung zu 

beenden.  

 

Die Rechnung wird dann in der Kachel „Rechnungen“ angezeigt. 
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3. Rechnungskorrektur erstellen 
 

Zum Erstellen einer Gutschrift bzw. Rechnungskorrektur öffnen Sie die Rechnung und klicken auf die 

Schaltfläche „Rechnungskorrektur auf Positionsebene“ erstellen“. 

 

 

 

Danach füllen Sie Rechnungskorrektur Nummer und das Datum aus. Beträge werden negativ 

dargestellt. 
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In diesem Fall ist die Angabe einer Anmerkung ein Pflichtfeld. 

 

Im Beispiel wird eine Korrekturrechnung der 1. Position über 5 Stück erstellt. Position 20 ist nicht 

eingeschlossen. 
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Anlage hinzufügen und Rechnungskorrektur einreichen. 
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In der Bestellübersicht wird der aktuelle Status und alle zugehörigen Belege angezeigt. 

 


