
提前发货通知（ASN）
快速参考指南
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有 3 种可能的方法可以开始创建单独的发货通知。

从工作台：

1. 单击要运送的物品磁贴。

2. 使用过滤器识别正确的项目。

3. 选择并单击“创建发货通知”。

或

4. 从“订单”>“订单和下达”选项卡：

5. 使用搜索过滤器识别正确的文档。

6. 单击作>  发货通知或 创建发货通知按钮。

或

7. 您也可以从采购订单屏幕创建 ASN。单击创建发货通知。
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高级发货通知创建
ASN –单个采购订单

注意：
▪ 如果无法选择“创建发货通知”按钮，请联系您的采购订单买家以
修改 SAP 中的确认控制密钥（CCK）。
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如果要在同一预计交货日将多行采购订单发货并交付到同一地址，
则应在工作台中使用“要发货的物料”磁贴。它汇总了不同采购订单
的所有行项目，并使您可以通知要同时发货和交付的多行行。

1. 单击工作台中的要发货的物料磁贴。

2. 使用筛选器来识别正确的项目。

3. 选择并单击“创建发货通知”。

或者，您可以使用订单>订单和发布进行一步作。

4. 点击要发货的商品。

5. 使用搜索筛选器识别正确的项目。

6. 选择它们，然后单击创建发货通知。

注意：
▪ 您最多可以在单个发货通知中选择 1000 行。
▪ 您可以为同一发货通知选择具有不同“需求截止日期”的行。
▪ ASN 上的所有采购订单行项目必须具有相同的交货国际贸易
术语解释通则。

▪ 订单选项卡将很快被新的 Workbench 概念取代。
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高级发货通知创建
ASN –多个采购订单
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在发货采购订单表单上填写所需的信息。

1. 请勿编辑顶部的“发货地址”。请勿修改顶部的“送货至”地址。

2. 填写“发货通知”标题中的字段。

3. 提供装箱单 ID，可以是贵公司用于参考发货通知的任何字母数
字。

4. 提供发货日期。该日期必须早于交货日期。

5. 提供交货日期。该日期必须晚于发货日期。如果是小包裹运输，
则适用 10 天的容差。

6. 查看信息横幅以确定运输流程。

7. 如果货件由霍尼韦尔管理，请选中该框并将承运人名称字段留
空。

8. 如果货件由贵公司管理，请取消选中该框（步骤 7）并提供承运
人名称、跟踪、提单信息。

9. 发货来源字段应为供应商信息。

10.发货到字段应为采购订单买家信息;PO 买家电子邮件可以在 PO 

中找到。

11.信息性工具提示字段用（i）表示。单击这些图标可查看其他字
段信息。

注意：联系人上的电话号码必须至少有 10 个数字字符，尽量避免
使用“（）”或“+”符号。

高级发货通知
创建ASN –标头级别信息
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在发货采购订单表单上填写所需的信息。

12. 出口原因代码默认为“永久”。

除非收到明确的指示，否则请勿修改。

13. AES 适用于价值超过 2,500 美元的美国出口。

14. 运输信息是根据采购订单数据预先填充

的。请更新以反映实际的发货地址

。所有字段均为必填项。

15. 发货国必须遵循 2 位 ISO 代码格式。

16. 交货条款默认为“运输条件”。这不应该
改变。适用的交付条款列在
运输条款下。

17. 运费付款方式。对于供应商管理的货运流程，
选择适当的值。对于霍尼韦尔
管理的货运，请始终选择“提货”。

18. 运输术语 incoterms 是从 PO 预先填充的。不要
修改它。这种国际贸易术语解释通则将推动货运流程
的选择。

高级发货通知
创建ASN –标头级别信息 -续
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注意：

信息性工具提示字段用小写“（i）”表示。单击这些图标可查看其他
字段信息。
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向下滚动以查看行项目信息并根据需要填写字段。

1. 船舶数量。确定发货数量

2. 每个订单项都需要原产国。

3. 重量和重量单位。键入重量和计量单位 –考虑此字段的毛重。（包装 + 物品重量）。

4. 如果每个同一采购订单要发货更多行项目，请单击“添加发货通知行”。

要完成表格并继续前进，请单击“打包物品”

笔记：

• 如果此字段可见，则需要 质量证书。

• 批次管理物料将要求填充以下字段：“供应商批次 ID”、“生产日期”、“到期日期”。

• 如果此字段可见，则需要 序列号。

高级发货通知创建
ASN –订单项目行级别 –必填字段
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警报！你会看到一个默认包装，如果你同意这一点，你可以直接去打
印标签。

1. 单击作菜单中的打包项目。

2. 查看状态栏以了解所需步骤，并在摘要中查看要打包的包含的行项。

3. 选择装卸单位类型（即箱子、托盘）和包装说明的计量单位（IN 

或 CM）

4. 单击蓝色规则以修改长度、高度和宽度包。

5. 类型 “每个处理单位的数量”。（一个盒子/托盘中有多少件）。

6. 输入要装箱的物料的处理单位重量和尺寸。完成后单击下一步。

7. 度量单位必须与在订单行项详细信息中输入的内容一致。

8. 要完成包装项目部分，请单击“下一步”并转到“确认包装”摘要。

9. 但是，您可以从此屏幕打印标签;您将能够在“下载 PDF”的下一个
屏幕上下载它们。

10.提交 ASN。

高级发货通知创建
ASN -包装物料 1

2

3

注意：
▪ 处理单元尺寸必须一致地以公制或英制格式输入;请勿混合，否则提
交将失败。
托盘/BOX_CM –公斤
托盘/BOX_IN –磅

• 盖标签 –贴在集装箱外。
• 物料标签 –将此标签作为装箱单包含在内。
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提交初始 ASN 后，霍尼韦尔 TMC 将回复 ASN，具体取决于您的
货件重量，请参阅以下说明：

• 用例：适用于总重量 <150 磅的霍尼韦尔管理货运包裹。

1. 您将找到此 ASN 作为 与 PO 关联的相关文件的一部分

2. 命名格式将是您原始的唯一背包列表 ID，后缀为 –

xxxxxxxxxLabel

3. 单击 页面底部的附件链接。

4. 查看、打印并附上霍尼韦尔提供的 PDF 运输标签在包装上。

• 用例：对于总重量>150 磅的霍尼韦尔管理货运包裹。

1A.霍尼韦尔管理货运超过 150 磅将需要零担、整车运输、海运或

空运预订。装运预订将通过电子邮件从 TMC 收到。处理时间将取

决于与 TMC 的通信以及所需的运输方式。如果您没有收到 TMC 

的电子邮件，请发送电子邮件至 SCCportalhelp@honeywell.com

提前运输通知
霍尼韦尔管理货运 –包裹运输 –运输标签
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注意：
▪ 必须完成包装物料步骤才能生成装运标签。
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提前发货通知
取消已提交的ASN 

1. 找到您的 ASN 后，单击 “取消”链接。

2. 单击 “是”。

3. 发货通知现在将反映以下状态：

1. 路由状态 -已过时

2. 发货通知状态 –已取消
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高级发货通知
常见错误

错误类型 错误 如何解决

重量
单位净重和毛重相同。
单位净重大于毛重。

毛重应大于单位净重，以避免高于 ASN 故障。毛重是产品（包括包装和容
器）的总重量。
净重只是产品本身的重量，没有任何包装。

重量
提供的总权重与创建 ASN 的初始屏幕中的值不匹配，这会导致 ASN 失败。

在所有屏幕上提供相同的毛重。

重量 没有提及单位净重和毛重。 应在 ASN 中添加权重，以便正确处理。

运输信息 供应商遗漏的字段（发货信息）
其他信息字段仅对具有完全访问权限的用户可见，请检查并授予创建 ASN 

的用户完全访问权限，以便他们可以填写此信息并正确处理 ASN。

国际贸易术语解释
通则

使用错误格式的运输术语（INCOTERMS）创建的 ASN 出厂，它应该是 3 

个字母字符，如 FOB（船上交货）和 EXW（出厂）

正确形式的国际贸易术语解释通则示例：Ex works = EXW。船上免费 = 

FOB

国家 附加信息中缺少原产国 在运输信息和订单商品中包括原产国。

电话号码 提供的收货人编号不是有效的 10 个字符的字母数字值。 ShipTo 电话号码必须至少为 10 个字母数字字符

国家 “发货地”位置与“原产国”不同。 原产国应与发货国相同。

长度/尺寸
创建长度为 1,230.0 厘米的ASN，长度请求字段必须大于 0 且小于或等于
999.99。

长度从 0 开始有效，小于或等于 999.99。
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