BESTELLUNGEN

SAP BUSINESS NETWORK
LIEFERANTEN-LEITFADEN

Honeywell



INHALTSVERZEICHNIS

- Allgemeine Uberlegungen = Kurzanleitung
= Eine Bestellung suchen

= Bestatigen einer Bestellung

= Liefertermin aktualisieren

= Teilweise Bestatigung

=  Massen-Bestellbestatigung
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ALLGEMEINE ERWAGUNGEN

= Bestellungen enthalten Informationen wie Status der
= Adresse von Honeywell und Lieferanten
= Zahlungsbedingungen ‘
- Zustandigkeits- und Kundeninformationen Neu Neuer Auftragseingang.
= Bedingungen flr den Transport Geandert Honeywell hat die Bestellwerte aktualisiert.
= Details zu den Werbebuchungen
= Zugehdrige Dokumente, die mit der Bestellung verkntpft sind, wie z. B.
Rechnungen, Lieferavise, Bestatigungen, Wareneingang usw. an. In der Bestellung wird die Warnung "WARNUNG:

_ _ BESTELLANDERUNG VON HONEYWELL IN BEARBEITUNG. KEINE
= Einzelposten werden angezeigt

= Status (ob bestatigt / erhalten / fakturiert oder nicht) AKTION AUF PO ERLAUBT".

= Voraussichtlicher Liefertermin Bestatigt Sie haben den Liefertermin bestatigt.
= Wenn die Fakturierung oder der Lieferavis in der Zeile zulassig ist

Beschreibung

Bestellung

Veraltet PO befindet sich im Wandel. Die Versionsnummer zeigt eine Dezimalzahl

: : Verschiffte Sie haben die gesamte Bestellung versendet.
= Steuerliche Informationen
= Vertragsreferenz usw. Rechnung Die Bestellung wird vollstandig in Rechnung gestellt.
gestellt

= Wenn einer der Werte falsch ist oder fehlt, wenden Sie sich an den Besteller, um

ihn aktualisieren zu lassen. Eingegangen  Honeywell hat Material erhalten.

Die Benachrichtigungs-E-Mail konnte nicht gesendet werden. Sie kénnen
fehlgeschlagene Bestellungen erneut senden, indem Sie:

1. Gehen Sie zur Kachel Workbench > Auftrage

2. Kilicken Sie auf Fehlgeschlagene Bestellungen erneut senden

3. Filtern Sie Honeywell als Kunde > klicken Sie auf Alle erneut senden

Misslungen

= Sie kénnen eine Vielzahl von Bestellungen basierend auf inrem Status in der
Workbench von Ariba filtern. Klicken Sie auf Workbench und dann auf Anpassen,
um die Kacheln basierend auf Ihren Anforderungen hinzuzuftigen.

= Der Status der Bestellweiterleitung bezieht sich auf den Status der E-Mail, die
von Ariba an die E-Mail-Adresse des Lieferanten gesendet wurde, die vom
Administrator des Lieferanten eingerichtet wurde. Der Arbeitsplanstatus spiegelt
nicht den Bestellstatus wider, der Bestellstatus hingegen schon.
= Unbestétigte Bestellungen lésen Erinnerungs-E-Mails aus (bis zu 3 pro
Bestellung).
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BESTELLUNG SUCHEN UND BESTATIGEN

Suchen

1. Click Workbench.
2. Kilicken Sie auf die Kachel Bestellungen.
= Falls nicht verflgbar, klicken Sie auf "Anpassen" und fligen
Sie es hinzu.
3. Verwenden Sie Filter, um die Bestellung zu finden.
= Wenn Sie die Bestellung # haben, verwenden Sie "Exakte
Ubereinstimmung".
4. Klicken Sie auf Ubernehmen. Die Bestellung(en) werden unten
angezeigt.

Bestatigen / Bestatigen

o

Klicken Sie zur Bestatigung auf Bestellnummer.
Review PO information
= Wenn die Daten falsch sind, fordern Sie die Korrektur beim
Besteller an
7. Klicken Sie auf "Auftragsbestéatigung erstellen” und dann auf
Gesamte Bestellung bestatigen
= Eine Teilbestatigung ist méglich. Uberpriifen Sie die
teilweise Bestatigungsfolie
8. Fugen Sie lhre Bestatigungsnummer hinzu und klicken Sie auf
Weiter und dann auf Senden
9. lhr Bestellstatus wird auf Bestéatigt aktualisiert

o

Hinweis:

= Um eine Bestellung erneut zu bestéatigen, klicken Sie auf
"Auftragsbestéatigung erstellen” und dann auf "Position aktualisieren”

= Wenn die Bestellung nicht gefunden wird, suchen Sie nach Exakter
Ubereinstimmung, vergroRern Sie den Datumsbereich oder d&ndern
Sie das Filterfeld "Sichtbarkeit" in "Alle Bestellungen”, andernfalls
eskalieren Sie auf SCCportalhelp@honeywell.com

§n1 ;' Business Network

Workbench

Orders (

v Edit filter | el

Customers

Select or type selections

Enterprise Acccunt

Home Enablement 0 Wcrkbench Planning ~

7

Invoices

Last 365 days

]

Last 365 days

Order numbers

Type selection

&

Company codes

Select or type selections

Show more

Order Number

4420018835 e

Customer

(@) Partial match

Honeywell - TEST

¥

Create

=2 Customiz]

0

invoice Orders to invoice

Last 31 days

v Select or type @

Resend Failed Orders

Apply

| &
Amount Invoiced Act

$5000 USD

Purchase Order: 4420018833

Create Order Confirmation +

Confirm Entire Order

Update Line ltems oy

Reject Entire Order

7

v Order Confirmation Header

Exit

* Indicates required field

Purchase Order
(Confirmed)
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AKTUALISIERUNG DES LIEFERTERMINS UND
TEILBESTATIGUNG

Liefertermin aktualisieren Purchase Order: 4420018833 - e

1. Gehen Sie zur Kachel "Auftrage" > Workbench > suchen Sie

die Bestellung mithilfe von Filtern >Klicken Sie auf Ubernehmen > Create Order Confirmation + q
Bestellung 6ffnen T — ~ Schedule Lines

2. Klicken Sie auf "Auftragsbestatigung erstellen” und dann auf N
"Positionen aktualisieren” T ——

3. Fullen Sie lhre Bestatigung # aus. Scrollen Sie nach unten zum = 1

Abschnitt "Einzelposten" und fiillen Sie das Feld "Bestatigen" Lne ite o
mit der Menge aus, fiir die Sie das Lieferdatum aktualisieren ) e r:sﬁ o o e —
mochten. ine & 'art # ustomer Part # evision Leve Vpe Ty' nit e iy
= Wenn Sie an dieser Stelle eine Teilmenge eingeben, m oe7e9 Maerial 500000 1o dan 2oz £51
wirden Sie Zeilen teilweise bestatigen oder aufteilen 8 15 dan 2025
4. Klicken Sie auf Details Buysr tme

Description:  NUT,HEX 5/16-18 ZN

5. Geschatztes Lieferdatum fir die eingegebene Menge
aktualisieren

6. KIiCken Sle auf OK Schedule Line Mo. T Delivery Date
. . . " . Purchase Order
7. Die Bestellung zeigt jetzt die bestéatigte Menge mit dem neuen i 15Jan 2025 €ST 9 .
. 15 Jan 2025 Buyer time {Cc.nﬂrrned}
Lieferdatum an
= Sie kbénnen den Vorgang von 3-5 wiederholen, bis die volle Current Order Status
Menge mit dem genauen Lieferdatum aktualisiert wurde. (@) 500.000 Unconfirmed e o
= Lassen Sie die Menge nicht liegen, ohne den Liefertermin — :
8. Kilicken Sie auf Weiter und dann auf Senden
9. Ihr Bestellstatus wird auf Bestatigt aktualisiert
Schedule Line: i'eLine number 1 - quantity 500 - date
Anmerkung
= Es kann zu Toleranzen beim Lieferdatum kommen. Wenn ein
Fehler angezeigt wird, wenden Sie sich an den Besteller.
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MASSENHAFTE BESTELLUNGSBESTATIGUNG

=

Click Workbench.
2. K|icken Sle auf d|e Kache| ZU bestatigende E|emente_ Home Enablement Discovery| lan 1 Orders ~ Fulfillment ~ Quality ~ Invoices ~ Payments ~ Catalogs ~ Reports Moreg]
= Falls nicht verfugbar, klicken Sie auf "Anpassen” und
fugen Sie es hinzu.
3. Verwenden Sie die Felder Filter, um die Bestellungen zu
suchen, und dann Anwenden.

= Empfohlen nach "Exakte Ubereinstimmung" oder 15 7 51 20 16

Datumsbereich.

Workbench

4 D|e Bestellungen Werden unten angezeigt Wéhlen S|e diese MNew orders e ltems to ship Orders Orders to invoice Invoices
Zur Bestatlgung aus. Last 31 days Last 31 days Last 31 days Last 31 days Last 31 days
5. Aktualisieren Sie das voraussichtliche Lieferdatum.
6. Klicken Sie auf Bestétigen. ltems to confirm (3)
7. Befolgen Sie die Angaben in Ariba und schlie3en Sie den | ﬁe
~ Edit filter | fave
Vorgang ab.
Customers Order numbers
Select or type selections [a} Type selection

() Partial match () Exact match

Item No. Supplier Part Mo. Description Need By Estimated Delivery Estimated Shipping

10 SPEED NUT May 23, 2024 5/23/2024 =

10 iz SPEED NUT May 23, 2024 5/23/2024 =

10 Supply & Install 20AMP UPS Power May 16, 2024 5/16/2024 =
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E-MAIL-BENACHRICHTIGUNGEN
, ELEKTRONISCHES ROUTING

BESTELL- UND RECHNUNGSBENACHRICHTIGUNGEN

1.

2.

Klicken Sie auf Initialen > Einstellungen > Elektronische
Auftragsweiterleitung oder Rechnungsweiterleitung
Konfigurieren Sie nach Bedarf. Empfohlene Einrichtung:

Empfehlungen fur die Benachrichtigung tber Bestellungen
= Uberweisungen von Zahlungen
= Senden Sie Benachrichtigungen Uber neue Bestellungen an
Lieferanten.
= Senden Sie eine Benachrichtigung an Lieferanten, wenn Bestellungen
geéandert werden.

Empfehlungen fur die Benachrichtigung von Rechnungen
= Fehler bei der Rechnung
= Anderung des Rechnungsstatus
= Rechnung wird automatisch aus Belegen erstellt (wenn Sie ERS sind)

Electronic Order Routing

Account Registrationo

Network Settings Logout

. Routing Method Options
Settings = e =
B ——

Email address:

Supplier@example.com,supplier2@example .com|

I:I Attach cXML document in the email message

. ) . Email E Include document in the email message
Electronic Invoice Routing mar v

I:‘ Leave attachments online and do not include them with
email message. This applies to all orders with

catalog orders without attachments".

IZI Attach PDF document in the email message

To email addresses (one required)

« | supplier@example.com,supplier2@exal

attachments that have the routing method "Same as new

UBERWEISUNGSBENACHRICHTIGUNGEN

1.

2.
3.

Klicken Sie auf Initialen > Einstellungen > Elektronische
Auftragsweiterleitung oder Rechnungsweiterleitung

Klicken Sie auf die Registerkarte "Abrechnung"

Konfigurieren Sie nach Bedarf. Empfohlen fir die Einrichtung:

Empfehlungen fur die Benachrichtigung Uber
Uberweisungen
= Uberweisung von Zahlungen
= Aktualisierungen des Status von
Zahlungsiberweisungen

Network Settings

Electronic Order Routing Electronic Invoice Routing Accelerated Payments M 9

Hinweis:

= Sie kénnen bis zu 5 E-Mail-Adressen pro
Benachrichtigungstyp hinzufligen. Jede E-Mail wird durch ein
Komma und kein Leerzeichen getrennt.
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KURZANLEITUNG

FUR BESTELLUNGEN

ALLGEMEINE
ERWAGUNGEN

= Wenn die Bestellinformationen
falsch sind, fordern Sie den
Besteller um Unterstutzung an.

= Bestellungen konnen einzeln oder
in groRen Mengen bestatigt werden

= Der Auftragsstatus ist nicht gleich
dem Arbeitsplanstatus. Sie
beziehen sich auf den Bestell- bzw.
E-Mail-Status.

= Du kannst deinem Arbeitsbereich
weitere nitzliche Kacheln
hinzufiigen, indem du auf
"Anpassen” klickst.

= Bestellungen, die nicht in Ariba
oder WE angezeigt werden, oder
Rechnungen, die nicht in
"Verwandten Dokumenten”
angezeigt werden, missen an
SCCportalhelp@honeywell.com

PO SEARCH UND
PO ACK.

1. Zur Kachel Workbench >
Bestellung wechseln

2. Verwenden Sie Filter, um die
Bestellung zu finden > Anwenden
> Klicken Sie auf die
Bestellnummer

3. Klicken Sie auf
Auftragsbestatigung erstellen >
Gesamte Bestellung bestatigen

4. Geben Sie lIhre Bestatigung ein# >
Bestellung Uberpriifen

5. Klicken Sie auf Weiter

Order numbers

Workbench
Type selection

2 0 Creation date

Last 365 days

o Confirmation #

Orders

Save filter

Create Order Confirmation

9 Confirm Entire Order

Update Line Items lis;

Reject Emire Order e m

LIEFERTERMIN UND
TEILBESTATIGUNG.

1. Gehen Sie zur Kachel "Auftrage" >
Workbench > suchen Sie die Bestellung
mithilfe von Filtern >Klicken Sie auf
Ubernehmen, > Bestellung 6ffnen >
Auftragsbestatigung erstellen >
Positionen aktualisieren

2. Schlieen Sie Ihre Bestatigung ab #. >
Geben Sie die zu bestatigende Menge
ein (Wenn Sie weniger als die
Gesamtmenge eingeben, handelt es sich
um eine Teilbestatigung) > Details

3. Liefertermin aktualisieren (fir die
eingegebene Menge) > OK

4. Klicken Sie auf Weiter > Senden

Workbench
o e Confirmation #:

Current Order Status

20 (@) 500.000 Unconfirmed
orders Canfirm: I:l
Sovter

Create Order Confirmation | Details

Confirm Entire Order

Update Line Items listc

e Est. Delivery Date: * 20 Apr 2027 o

MASS PO ACK.

1.

Gehen Sie zu Workbench >
Artikel, um die Kachel zu
bestatigen > Bestellungen mithilfe
von Filtern zu finden >Klicken Sie
auf Ubernehmen

Wahlen Sie Bestellungen aus, die
Sie gemeinsam bestatigen
mochten

Liefertermin aktualisieren

Bestatigen > Wahlen Sie nach
Bedarf den Typ "Bestatigung" aus.

Confirm ~ Reje
Workbench
Confirm schedule line

Confirm entire item

3 Confirm entire order

Items to confirm

Save filter

e Estimated Delivery Estimated

5/23/2024 =]
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