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INHALTSVERZEICHNIS

▪ Rechnungsarten

▪ Erstellen einer Rechnung

▪ Gutschrift

▪ Rechnungen durchsuchen und Status 

prüfen

▪ Rechnung für mehrere Bestellungen 

(Sammelrechnung)

▪ Überweisungen und geplante Zahlungen

▪ Berichte

▪ Konsignationsrechnung

▪ Rechnung kopieren

▪ Archivierung von Rechnungen

▪ Länderregeln

▪ Steuer-ID

▪ E-Mail-Benachrichtigungen

Kurzanleitung

Demos:

Eine Rechnung einreichen

LÄNDERSPEZIFISCH

Mexiko: 
– Eine Rechnung 

einreichenLeitfaden (EN/SP) / Demo

– Einreichen einer Gutschrift 

Leitfaden (EN/SP) / Demo)

https://sapvideo.cfapps.eu10-004.hana.ondemand.com/?entry_id=1_bztule6i
https://on24static.akamaized.net/event/49/98/91/0/rt/1/documents/resourceList1750784413492/media1.mp4
https://on24static.akamaized.net/event/49/98/91/0/rt/1/documents/resourceList1750790004570/media2.mp4
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ARTEN VON RECHNUNGEN

Ariba ERS Durchschlag

▪ Rechnungen, die in 

Ariba einzureichen sind.

▪ Es können Länderregeln 

gelten.

▪ Die Schaltfläche 

"Rechnung erstellen" 

wird aktiviert.

▪ Rechnungen werden von 

Honeywell im Auftrag 

des Lieferanten erstellt.

▪ Die Rechnung wird auf 

Bestellpostenebene als 

"Ist ERS" 

gekennzeichnet.

▪ Die Schaltfläche 

"Rechnung erstellen" ist 

deaktiviert.

▪ Rechnungen, die per E-

Mail gesendet werden 

sollen.

▪ Gilt für Länder, die 

eInvoice in Ariba nicht 

akzeptieren.

▪ Die Schaltfläche 

"Rechnung erstellen" ist 

deaktiviert.

So zeigen Sie Details zu Länderregeln an

1. Klicken Sie auf Ihre Initialen

2. Klicken Sie dann auf "Einstellungen"

3. Klicken Sie auf "Kundenbeziehungen".

4. Klicken Sie auf "Honeywell"

5. Scrollen Sie nach unten zum Abschnitt 

"Länderbasierte Rechnungsregeln" und sehen 

Sie sich die Rechnungsregeln an.
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1

RECHNUNG EINREICHEN
TEIL 1

1. Klicken Sie in den Kopfzeilen auf Workbench.

2. Klicken Sie auf die Kachel Bestellungen zur Rechnung.

▪ Falls nicht verfügbar, klicken Sie auf "Anpassen" 

und fügen Sie es hinzu

3. Identifizieren Sie die Zeile Bestellung, die in Rechnung 

gestellt werden soll.

4. Klicken Sie auf das "..." in der Spalte Aktionen der 

Bestellung, die in Rechnung gestellt werden soll.

5. Klicken Sie auf Standardrechnung (Sie können auch auf 

den Bestelllink > "Rechnung erstellen" > "Standardrechnung" 

klicken.

6. Vervollständigen Sie die angeforderten Informationen wie 

Rechnung #1, Rechnungsdatum2 und Lieferantensteuer-ID.

7. Wenn Versandkosten eingegeben werden müssen, klicken 

Sie auf "Zur Kopfzeile hinzufügen" und fügen Sie diese 

hinzu. 

Beachten Sie bei den Versandkosten, dass:

• Es muss auch die Versandsteuer hinzugerechnet 

werden3

• Die Höhe unterliegt einer Toleranz.

5

2

43

Anmerkung: 

▪ Stellen Sie sicher, dass Sie die Bestellung bestätigen 

und eine Versandbenachrichtigung erstellen, bevor Sie 

die Rechnung erstellen.

▪
1: Rechnung # ist auf 16 Zeichen beschränkt.

▪
2: Rechnungen haben ein Rückdatierungslimit. Das in 

Ariba eingegebene Datum wird von AP für 

Zahlungszwecke verwendet.

6 7

Backup anhängen: 

Wenn Sie Ihre Originalrechnung anhängen 

möchten, klicken Sie auf Zur Kopfzeile 

hinzufügen > auf Anhang > Scrollen Sie 

nach unten bis zum Abschnitt "Anhänge", 

der > angezeigt wurde. Klicken Sie auf 

"Datei auswählen" > Klicken Sie auf 

"Anhang hinzufügen".
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RECHNUNG EINREICHEN
TEIL 2

8. Einzelposteninformationen werden in Ariba wie in der 

Bestellung angezeigt. Sie können 

A. Bearbeiten Sie bei Bedarf die Menge für die 

Teilrechnung.

B. Einschließen/Ausschließen von Einzelposten in 

die Rechnung.

C. Geben Sie Steuer % oder Betrag an, die auf 

Kopf- oder Einzelpostenebene 4 geändert 

werden können. (Weitere Steueroptionen sind 

unter Einzelpostenaktionen verfügbar.)

9. Klicken Sie auf Weiter.

10. Überprüfen Sie die Rechnung. Wenn korrekt, klicken 

Sie auf Senden.  Andernfalls klicken Sie zum 

Bearbeiten auf Zurück oder auf Speichern , um später 

fortzufahren5.

Anmerkung: 

▪
3: Die Steuer wird auf der Grundlage des PO-Steuersatzes 

berechnet. 

▪
4: Wählen Sie im Menü "Steuern" oben aus, ob Sie auf 

Kopf- oder Einzelpostenebene besteuern möchten. Die 

Steuerkategorie sollte nicht geändert werden.

▪ Wenn der Preis aktualisiert werden muss, wenden Sie sich 

an den Besteller, um Unterstützung zu erhalten 

(Lieferanten können den Preis nur in Ariba senken).

▪
5: Gespeicherte Rechnungen (Entwürfe) sind auf der 

Registerkarte "Rechnungen" auf der Startseite verfügbar.

B

E

i

n

C

9

C
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GUTSCHRIFT

Gutschriften (CM) sind für Rechnungen mit dem 

Status "Genehmigt" berechtigt. Andernfalls ist keine 

Gutschrift erforderlich, und Sie müssen 

möglicherweise mit dem Besteller nachfassen.

So erstellen Sie eine Gutschrift für eine genehmigte 

Rechnung:

1. Wechseln Sie zu Workbench.

2. Klicken Sie auf die Kachel Rechnungen.

3. Klicken Sie auf die Rechnungsnummer, die 

verrechnet werden soll.

4. Klicken Sie auf Rechnung erstellen und dann auf 

"Einzelpostengutschrift".

5. Wählen Sie die Rechnung aus und klicken Sie auf 

"Einzelpostengutschrift erstellen".

6. Füllen Sie die mit einem Sternchen 

gekennzeichneten Pflichtfelder aus.

▪ Es wird empfohlen, die Gutschrift # mit der 

gleichen Rechnungsnummer gefolgt von "-

CM" hinzuzufügen

7. Klicken Sie auf Weiter.

8. CM überprüfen, falls vereinbart, klicken Sie auf 

Senden, andernfalls klicken Sie auf Zurück und 

bearbeiten.

Anmerkung: 

▪ Die Beträge werden als negativ angezeigt.

4

5

7

8
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RECHNUNGEN SUCHEN UND STATUS PRÜFEN

Rechnungen durchsuchen

1. Wechseln Sie zu Workbench.

2. Klicken Sie auf die Kachel Rechnungen.

3. Verwenden Sie Filter, um Ihre Rechnungen zu finden.

▪ Vergrößern Sie den Datumsbereich am Rechnungsdatum.

▪ Verwenden Sie "Exakte Übereinstimmung", wenn Sie 

Rechnung # haben.

Status prüfen

4. Scrollen Sie nach unten und rufen Sie die Spalte "Rechnungsstatus" 

auf. Falls nicht verfügbar, klicken Sie auf "Einstellungen" und fügen 

Sie die Spalte hinzu.

Bedeutung des Status

▪ Gesendet – Rechnung wird überprüft. 

▪ Bezahlt – Rechnung bezahlt. 

▪ Genehmigt – Die Rechnung wird für die Zahlung vorgesehen. 

▪ Fehlgeschlagen – Bei Ariba ist ein Problem beim Weiterleiten der 

Rechnung aufgetreten.

▪ Abgelehnt – Es wurde eine Diskrepanz festgestellt. Dies erfordert 

eine Lösung des Bestellers. In der Regel müsste der Lieferant die 

Rechnung mit einer Variation der Rechnung # erneut einreichen, um 

sie erneut einzureichen.

A. Weitere Details zur Ablehnung finden Sie auf der 

Registerkarte "Verlauf" in der Rechnungsansicht.

B. Einige abgelehnte Rechnungen können bearbeitet werden.

Anmerkung: 

▪ Der Rechnungsstatus unterscheidet sich vom Arbeitsplanstatus. Die 

2. bezieht sich auf das E-Mail-Routing.

1

2

3

4

E

i

n B
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SUMMARRECHNUNG
RECHNUNG INKL. MEHRFACHBESTELLUNG

Bei Sendungen, die mehrere Bestellungen enthalten, wird es 

bevorzugt, eine Rechnung für diese zu erstellen. Bestellungen müssen 

dieselbe Auftragsgruppe im Kopf haben (Kunde, Buchungskreis und 

Währung), die automatisch gruppiert wird.

Sie können eine Sammelrechnung erstellen, indem Sie

1. Gehe zur Workbench.

2. Klicken Sie auf Bestellungen zur zusammenfassenden 

Rechnung.

▪ Falls nicht verfügbar, klicken Sie auf "Anpassen" und fügen 

Sie es hinzu.

3. Vergrößern Sie den Datumsbereich von Filtern.

4. Klicken Sie auf Übernehmen.

5. Wählen Sie die Bestellungen aus, die zusammen mit den gleichen 

Parametern fakturiert werden sollen.

6. Klicken Sie auf "Rechnung erstellen" und dann auf "Rechnung 

nach Bestellung/gesamter Gruppe erstellen".

7. Wählen Sie eine Bestellung als Rechnungskopf aus.

8. Klicken Sie auf Weiter.

9. Reichen Sie die Rechnung wie gewohnt ein.

10. Klicken Sie auf Weiter.

11. Überprüfen Sie die Sammelrechnung, wenn vereinbart, klicken Sie 

auf Senden, andernfalls klicken Sie auf Zurück und bearbeiten.

2

5

6

43

7

8

11

10
Anmerkung: 

▪ Stellen Sie sicher, dass es keine Unterschiede beim Steuersatz 

zwischen Rechnung und Bestellung gibt.

▪ Wenn die Rechnung abgelehnt wird, muss der Lieferant sie korrigiert 

erneut einreichen. Wir empfehlen, die Sammelrechnung mit Bedacht zu 

verwenden.

▪ Stellen Sie sicher, dass keine Versandkosten über 80 USD anfallen.

▪ Die Gutschrift für die Sammelrechnung ist nicht anwendbar.
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ÜBERWEISUNGEN UND GEPLANTE 
ZAHLUNGEN
Überweisungen suchen

1. Wechseln Sie zu Workbench.

2. Klicken Sie auf die Kachel "Überweisungen".

▪ Falls nicht verfügbar, klicken Sie auf "Anpassen" und fügen Sie 

es hinzu.

3. Verwenden Sie Filter, um die Zahlung zu finden.

4. Klicken Sie auf Transaktion #, um Details anzuzeigen.

Geplante Zahlungen suchen

Es gibt 2 Möglichkeiten, das voraussichtliche Zahlungsdatum aus 

genehmigten Rechnungen anzuzeigen:

Ein. Aus der Kachel "Geplante Zahlungen"

1. Wechseln Sie zu Workbench.

2. Klicken Sie auf die Kachel "Geplante Zahlungen". 

▪ Falls nicht verfügbar, klicken Sie auf "Anpassen" und 

fügen Sie es hinzu.

3. Verwenden Sie Filter , um bevorstehende Zahlungen zu finden.

4. Klicken Sie auf "Zahlungsvorschlag #", um Details zu sehen.

B. Aus Rechnungsinformationen

a. Wechseln Sie zu Workbench.

b. Klicken Sie auf die Kachel "Rechnung".

c. Klicken Sie auf die Rechnungsnummer.

d. Klicken Sie auf die Registerkarte "Geplante Zahlung".

1

2

3

Anmerkung: 

▪ Um das genaue Zahlungsdatum zu erfahren, wenden Sie sich an Ihren 

Besteller.

▪ Überweisungen können per E-Mail gesendet werden, indem Sie sie unter  

Einstellungen für die Weiterleitung elektronischer 

Rechnungen>Ausgleich auf dem Konto konfigurieren.

d
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BERICHTE

Laden Sie Berichte mit detaillierten Informationen herunter 

von:

1. Gehen Sie zu Berichte und dann zu Berichte.

2. Klicken Sie auf Erstellen. 

3. Geben Sie die erforderlichen Informationen wie den Titel 

ein und wählen Sie einen Rechnungsberichtstyp aus 

(Fehlgeschlagene Rechnung oder Rechnung).

4. Klicken Sie auf Weiter.

5. Füllen Sie die erforderlichen Filter aus.

6. Klicken Sie auf Senden.

7. Wählen Sie den Bericht aus.

8. Klicken Sie auf Ausführen und dann auf OK.

9. Klicken Sie auf Aktualisieren , bis der Status 

"Verarbeitet" anzeigt.

10. Klicken Sie auf Herunterladen.

1

2

3

4

5

6
98

7

10
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Sendungsrechnungen werden von Honeywell auf der 

Grundlage des getätigten Verbrauchs erstellt.

Der Lieferant kann gebuchte Rechnungen nach

1. Gehe zur Workbench.

2. Klicken Sie auf Rechnungen.

3. Klicken Sie in den Filtern auf "Mehr anzeigen" und 

filtern Sie unter dem Feld "Übermittelt von" nach 

"Kunde".

1

KONSIGNATIONSRECHNUNG
HONEYWELL INITIIERT

2

3
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RECHNUNGEN KOPIEREN
DUPLIZIEREN SIE DIESELBEN RECHNUNGSWERTE UND 
AKTUALISIEREN

1. Wechseln Sie zu Workbench.

2. Klicken Sie auf die Kachel Rechnungen.

3. Klicken Sie auf die Rechnungsnummer, die 

dupliziert werden soll.

4. Klicken Sie auf Diese Rechnung kopieren .

5. Die Rechnung wird unter derselben Bestellung 

dupliziert. Ausfüllen/Bearbeiten von Pflichtfeldern, 

die mit einem Sternchen gekennzeichnet sind.

6. Klicken Sie auf Weiter.

7. Rechnung überprüfen, falls vereinbart, klicken Sie 

auf Senden, andernfalls klicken Sie auf Zurück 

und bearbeiten.

4

6

7
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ARCHIVIERUNG VON RECHNUNGEN

Ermöglicht die Festlegung der Häufigkeit, 

Unmittelbarkeit und Zustellung von gezippten 

Rechnungsarchiven. 

So richten Sie die Rechnungsarchivierung ein:

1. Klicken Sie auf Ihre Initialen.

2. Klicken Sie auf Einstellungen.

3. Wählen Sie Elektronische 

Rechnungsweiterleitung aus.

4. Gehen Sie zur  Registerkarte Steuerfakturierung 

und Archivierung.

5. Wählen Sie "Rechnungsarchivierung 

konfigurieren" aus dem  Abschnitt 

Rechnungsarchivierung.

6. Geben Sie die erforderlichen Informationen ein.

7. Klicken Sie auf Speichern.

6

4

5

1

3 2

Anmerkung: 

▪ Für eine integrierte Archivierungslösung gehen Sie 

zurück zur Registerkarte "Steuerliche 

Rechnungsstellung und Archivierung"  

Abonnieren Sie die Langzeitarchivierung von 

Dokumenten.
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Honeywell Land Land des 

Verkäufers

(Inland)

Land des 

Herstellers

(Import)

Honeywell Land Land des 

Verkäufers

(Inland)

Land des 

Herstellers

(Import)

Honeywell Land Land des 

Verkäufers

(Inland)

Land des 

Herstellers

(Import)

Algerien - DZ CC CC Italien - IT CC CC Schweden - SE CC EIN

Angola - AO CC CC Japan - JP EIN EIN Schweiz - CH CC EIN

Australien - AU EIN EIN Jordanien - JO CC CC Taiwan - TW CC EIN

Österreich - AT EIN EIN Kasachstan - KZ CC CC Thailand - TH CC CC

Bahamas - BS CC CC Südkorea - KR CC CC Trinidad und Tobago – TT CC CC

Bahrain - BH CC CC Kuwait - KW CC CC Tunesien – TN CC CC

Belgien - BE EIN EIN Luxemburg - LU EIN EIN Türkei – TR CC CC

Brasilien - BR CC CC Macau - MO EIN EIN Ukraine – UA CC CC

Bulgarien - BG CC EIN Malaysia - MY CC EIN Vereinigte Arabische      

Emirate – AE

EIN EIN

Kanada - Kalifornien EIN EIN Mexiko - MX AN EIN Vereinigtes Königreich – GB EIN EIN

China - CN CC EIN Niederlande - NL EIN EIN Vereinigte Staaten – USA EIN EIN

Kroatien - HR EIN EIN Neuseeland - Neuseeland EIN EIN Vietnam - VN CC CC

Zypern - CY EIN EIN Nigeria - NG CC CC

Tschechische Republik - CZ EIN EIN Norwegen - NEIN CC EIN

Dänemark - DK CC EIN Oman - OM CC CC

Ägypten - EG CC CC Pakistan - PK CC CC

Finnland - FI CC EIN Philippinen - PH CC CC

Frankreich - FR EIN EIN Polen - PL EIN EIN

Deutschland - DE EIN EIN Portugal - DE CC CC

Griechenland - GR EIN EIN Katar - QA CC CC

Hongkong - HK EIN EIN Rumänien - DE CC CC

Ungarn - HU CC CC Russische Föderation - RU CC CC

Indien - IN CC CC Saudi-Arabien - SA CC CC

Indonesien - ID CC CC Singapur - SG CC EIN

Irak - IQ CC CC Slowakei - SK EIN EIN

Irland - IE CC EIN Südafrika - ZA CC CC

Israel - IL CC CC Spanien - ES EIN EIN
CC: Durchschlag

AN: Ariba Network E-Rechnung

LÄNDERREGELN FÜR EINVOICE

Hinweis: Die Rechnungsbestimmungen können je nach 

Werk variieren und können sich ändern. Wenn die Option 

"Rechnung erstellen" in Ihrer Bestellung aktiviert ist, ist 

eine Rechnung in Ariba erforderlich. Wenn die Option 

deaktiviert ist, muss eine CC-Rechnung (PDF-Rechnung) 

per E-Mail eingereicht werden.

Ausnahmen: CA Versand in Regionen Ausnahme: British 

Columbia (BC), Saskatchewan (SK), Manitoba (MB), 

Quebec (QC).
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Standardmäßige Lieferanten-Steuer-ID, damit sie 

beim Einreichen neuer Rechnungen vorab 

ausgefüllt wird. Nur der Administrator kann diesen 

Bereich einrichten.

1. Klicken Sie auf Ihre Initialen.

2. Klicken Sie auf Firmenprofil.

3. Klicken Sie auf Unternehmensinformationen.

4. Füllen Sie den Abschnitt "Steuerinformationen" 

nach Bedarf aus.

STEUER-ID DES LIEFERANTEN:
WIE MAN ES AUSFÄLLT

1

3

2

4
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Bei Rechnungen, die nicht genehmigt oder bezahlt 

werden, kann der Besteller dies überprüfen, um 

weitere Einzelheiten zu erfahren.

Wer ist mein Besteller?
1. Wechseln Sie zu Workbench.
2. Öffnen Sie die Bestellung, die sich auf die in 

Konflikt stehende Rechnung bezieht.
3. Oben links finden Sie Ihren Ansprechpartner für 

den Besteller.
4. Klicken Sie auf Transaktion #, um Details 

anzuzeigen.

Warum wurde meine Rechnung abgelehnt? 
Eine kurze Beschreibung des Ablehnungsgrundes 
wird zu Ariba hinzugefügt. Der 
Rechnungslösungsprozess sollte zur weiteren 
Unterstützung an den Besteller weitergeleitet 
werden.

Siehe Kurzbeschreibung des Ablehnungsgrundes:
i. Öffnen Sie Ihre abgelehnte Rechnung in Ariba
ii. Klicken Sie auf die Registerkarte "Verlauf"
iii. Scrollen Sie im Abschnitt "Verlauf" nach unten

RECHNUNGSAUFLÖSUNG

3

Iii
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E-MAIL-BENACHRICHTIGUNGEN
, ELEKTRONISCHES ROUTING

BESTELL- UND RECHNUNGSBENACHRICHTIGUNGEN

1. Klicken Sie auf Initialen > Einstellungen > Elektronische 

Auftragsweiterleitung oder Rechnungsweiterleitung

2. Konfigurieren Sie nach Bedarf. Empfohlene Einrichtung:

Empfehlungen für die Benachrichtigung über Bestellungen

▪ Überweisungen von Zahlungen

▪ Senden Sie Benachrichtigungen über neue Bestellungen an 

Lieferanten.

▪ Senden Sie eine Benachrichtigung an Lieferanten, wenn Bestellungen 

geändert werden.

Empfehlungen für die Benachrichtigung von Rechnungen

▪ Fehler bei der Rechnung

▪ Änderung des Rechnungsstatus

▪ Rechnung wird automatisch aus Belegen erstellt (wenn Sie ERS sind)

Hinweis:

▪ Sie können bis zu 5 E-Mail-Adressen pro 

Benachrichtigungstyp hinzufügen. Jede E-Mail wird durch ein 

Komma und kein Leerzeichen getrennt.

1 2

ÜBERWEISUNGSBENACHRICHTIGUNGEN

1. Klicken Sie auf Initialen > Einstellungen > Elektronische 

Auftragsweiterleitung oder Rechnungsweiterleitung

2. Klicken Sie auf die Registerkarte "Abrechnung" 

3. Konfigurieren Sie nach Bedarf. Empfohlen für die 

Einrichtung:

Empfehlungen für die Benachrichtigung über 

Überweisungen 

▪ Überweisung von Zahlungen

▪ Aktualisierungen des Status von 

Zahlungsüberweisungen

2
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RECHNUNGEN EINREICHEN

1. Gehen Sie zu Workbench > Kachel Aufträge zur 

Rechnung.

2. Suchen Sie nach der Bestellung, die in Rechnung 

gestellt werden soll.

3. Klicken Sie auf "..." > Standardrechnung (oder öffnen 

Sie die Bestellung > Rechnung erstellen > 

Standardrechnung)

4. Vervollständigen Sie die angeforderten Informationen. 

5. Bearbeiten Sie die Einzelposteninformationen nach 

Bedarf (wählen Sie "Zu fakturierende Menge" aus, 

"Positionen einschließen/entfernen" usw.) > Weiter.

6. Überprüfen Sie die Rechnung. Wenn korrekt, klicken 

Sie auf Senden.  Andernfalls klicken Sie zum 

Bearbeiten auf Zurück oder auf Speichern, um später 

fortzufahren

KURZANLEITUNG
RECHNUNGSSTELLUNG

ERSTELLEN EINER 

GUTSCHRIFT

Erforderlich, um eine genehmigte Rechnung zu 

stornieren/auszugleichen, die nicht korrekt ist. Erforderlich, 

damit das AP-Team die falsche Rechnung ausgleichen 

kann.

1. Wechseln Sie zu Workbench > Kachel Rechnung

2. Offene Rechnung zum Stornieren > Rechnung erstellen 

> Einzelpostengutschrift

3. Füllen Sie die erforderlichen Felder aus (es wird 

empfohlen, dieselbe Rechnungsnummer gefolgt von "-CM" 

zu verwenden) > klicken Sie auf Weiter.

4. CM überprüfen, falls vereinbart, klicken Sie auf Senden, 

andernfalls klicken Sie auf Zurück und bearbeiten.

RECHNUNG MIT MEHREREN 

BESTELLUNGEN 

Reichen Sie eine Rechnung mit mehreren Bestellungen 

ein.

1. Gehen Sie zu Workbench > Bestellungen zur 

Sammelrechnung. 

2. Wählen Sie die Bestellungen aus, die zusammen in 

Rechnung gestellt werden sollen 

3. Klicken Sie auf Rechnung erstellen > Rechnung nach 

Bestellung/gesamter Gruppe erstellen.

4. Wählen Sie eine Bestellung als Rechnungskopf aus > 

Weiter

5. Reichen Sie die Rechnung wie gewohnt > Weiter ein.

6. Überprüfen Sie die Sammelrechnung, wenn 

vereinbart, klicken Sie auf Senden, andernfalls klicken 

Sie auf Zurück und bearbeiten.

1

3

4

5

6

1

3

2

4 1

2

3

4

6



Honeywell Confidential - ©2025 von Honeywell International Inc. Alle Rechte vorbehalten. 19

SUCHE UND INV-STATUS
1. Gehen Sie zur Kachel Workbench > 

Rechnungen.
2. Verwenden Sie Filter. Dies sind die am 

häufigsten verwendeten:
▪ Erhöhen Sie den Datumsbereich der 

Rechnung.
▪ Per Rechnung mit "Exact match".
▪ Per Bestellung unter "Referenz".

3. Der Rechnungsstatus spiegelt den Status wider. 
Nicht Routing-Status. 

Bedeutung des Status
▪ Gesendet – Inv. wird überprüft.

▪ Genehmigt – Inv. wird für die Zahlung 
vorgesehen. 

▪ Bezahlt – Inv. wird bezahlt. 

▪ Fehlgeschlagen – Bei Ariba ist ein Problem beim 
Weiterleiten der Rechnung aufgetreten.

▪ Abgelehnt – Inv. mit Diskrepanz. Setzen Sie sich 
mit dem Besteller in Verbindung.

KURZANLEITUNG
RECHNUNGSSTELLUNG

GESCHÄTZTES 

ZAHLUNGSDATUM UND 

ÜBERWEISUNGEN
Geschätztes Zahlungsdatum
1. Wechseln Sie zu Workbench > Kachel Rechnungen 
2. Offene Rechnung > geplante Zahlung

▪ Das Datum ist eine Schätzung. Weitere Details 
mit PO-Käufer.

oder

3. Gehen Sie zu Workbench > Kachel Geplante 
Zahlungen 

4. Verwenden von Filtern > Klicken Sie auf 
Zahlungsvorschlag # 

Überweisung
1. Gehen Sie zu Workbench > Kachel Überweisungen.
2. Verwenden Sie Filter, um die Zahlung zu finden.
3. Klicken Sie auf Transaktion #, um Details 

anzuzeigen.

BERICHTE

1. Gehen Sie zu Berichte > Berichte.

2. Klicken Sie auf Erstellen > Geben Sie die 

erforderlichen Informationen ein

3. Wählen Sie Berichtstyp (Fehlgeschlagene 

Rechnung oder Rechnung) > Weiter aus.

4. Komplette Filter > Submit.

5. Wählen Sie den Berichtaus > Führen  Sie > OK 

aus.

6. Klicken Sie auf Aktualisieren, bis der Status 

"Verarbeitet" anzeigt , > klicken Sie auf 

Herunterladen.
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