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¢, Como responder a las ordenes de compra? s

Gracias a esta ficha, podra saber cémo:

*  Crear el PDF y confirmar una orden

*  Rechazar una orden de compra

*  Modificar las lineas de pedido en una orden de compra

7 pasos
' En su pagina de inicio de SAP, en la ﬂ Puede hacer clic en la opcion “Descargar PDF” para
pestafia “érdenes”, haga clic en el numero descargar la orden de compra en formato PDF
de orden para abrir la orden de compra.
Orden de compra: 4700004611
ETV Red de negocios Cuenta estandar MODO DE PRUEBA
Orden de compra: 4700004611 Crear confirmacion de pedido v Crear aviso de envio 1 =
Descargar PLF
Crear confimacion oe pedde « Crear e de enio Detalle de la orden Historial de pedidos Descargar CSV
CieX
o o emecatoe conem Para confirmar una orden de compra completa, desde la
vista de la orden de compra, haga clic en la
o opcion Crear confirmaciéon de pedido y haga clic
en “confirmar Pedido Completo”.
T Orden de compra: 4700004611

Crear confirmacion de pedido

Confirmar pedido completo

Actualizar elementos de linea de pe

¢Alguna observacion, alguna
é NGié pregunta? jDiganoslo!

Rechazar todo el pedido
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Confirmacién de orden de compra Salida m

" Complete todos los campos obligatorios, (2 stz sits + Eeatensindeconfimadin e i
especialmente la informacion relacionada con (©) e

las fechas de estimada de envio vy
finalmente haga clic en Proximo. Revise la
confirmacién de pedido, luego haga clic en el
boton Enviar. e e e s

|| Ingrese I informacion de envio & impuestos en el nivel de articulo de linea

H Para rechazar una orden de compra, desde la

vista de la orden de compra, haga clic en la
opcion Crear una confirmacion de pedido y haga Orden de compra: 4700004611
clic en la opcién “Rechazar todo el Pedido”. remRTeme REERe
Complete todos los campos obligatorios y o : e e e e | |
finalmente haga clic en Orden de Rechazo . Crear confirmacion e pedido

Confirmar pedido completo

Motivo del rechazo: Por favor seleccione ~ |

Actualizar elementos de linea de pel Comentarios

I Rechazar todo el pedido I

Orden de rechazo Cancelar

¢Alguna observacion, alguna
CNGIC pregunta? jDiganoslo!
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o ) Orden de compra: 4700004611
Para modificar el detalle de cada linea de

pedido de la orden de compra, desde la
vista de la orden de compra, haga clic en la
opcion “actualizar lineas de pedido”.

Crear confirmacion de pedido v Crear aviso de envio

Confirmar todo el pedido

I Actualizar lineas de pedidol al de pedidos

Rechazar todo el pedido

' Desplacese para ver todos los articulos y actualice la orden de compra. Puede indicar si los articulos estan agotados o
indicar otra razén. Segun los campos que complete, el botén Detalles mostrara diferentes opciones, por ejemplo, podra
modificar el precio, proponer articulos de sustitucion y, sobre todo, especificar la fecha de envio.
Finalmente, haga clic en De Acuerdo.

Articulos de linea

Linea#  Parte Descripcion Tipo Cantidad (Unidad) Necesitado por Precio unitario Total parcial

L £SF_28 Material 1(clg) 18 dejulio de 2024 50,00 euros 50,00 euros

Cables especiales Linea Nro. Parte Descripcion Cantidad Unidad Necesitada por Enviar par

Estado actual del pedido 1

(@) 1Sin confirmar

Confirmar: |:| Pedido pendiente: |:| Rechazar: |:| Deles ) 0 _

Fecha estimada de entrega:* | 18 Jul 2024 m

50.00 EUR

Archivos adjuntos

ESF_28

El estado de la orden se mostrard como Parcialmente confirmada/ ®
En espera / Rechazada, si los articulos no han sido completamente
confirmados, puestos en espera o rechazados.

¢Alguna observacion, alguna
= - pregunta? jDiganoslo!
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