Guide des fournisseurs - Mise a jour des adresses de facturation et de livraison, saisie

d’une adresse électronique et ajout d’une piéce jointe

@ AIR CANADA

1. Sélectionnez ’adresse de facturation appropriée dans la liste déroulante.
0000001997 : Air Canada
0000001996 : Air Canada Rouge
0000001797 : Trans-Canada Capital
2. Affichez/modifiez ’adresse de livraison appropriée.
3. Saisissez une adresse électronique valide de la personne a Air
Canada/ses sociétés affiliées qui a demandé/commandé les services/biens de
votre entreprise. Cette personne-ressource est chargée de coder, d’approuver et de traiter votre
facture pour paiement.
Ne saisissez pas votre propre adresse électronique.

Air Canada et Aéroplan : saisissez une adresse électronique avec un domaine
prénom.nomdefamille@aircanada.ca

Air Canada Rouge : saisissez ’adresse électronique au format : apacrouge@aircanada.ca
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Provenance : MARRIOTT MONTREAL CHATEAU CHAMPLAIN

Montreal C
Canada

e Champs supplémentaires

Référence client

Reférence foumnisseur

Note de paiement

Trans-Canada Capital Inc : saisissez 'adresse électronique au format : billing@transcanadacapital.com

4. Cliguez sur la liste déroulante Ajouter a ’en-téte et sélectionnez Piéce jointe pour ajouter la
copie de la facture.

5. Sivous avez des questions, n’hésitez pas a communiquer avec ’équipe

Activation des comptes des fournisseurs en utilisant le formulaire de demande de soutien aux fournisseurs

d’Air Canada

1D du compte

Fournisseur : MARRIOTT MONTREAL CHATEAU
CHAMPLAIN

Montreal QG
Canada

Facturé par: MARRIOTT MONTREAL CHATEAU
CHAMPLAIN

Montreal oC
Canada

Codt d'expédition
Taxe d'expédition
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Services additionnels

Livraiso

Destinataire

AIR CANADA HEADQUARTERS, MONTREAL
DORVAL QC

Canada

ARLENE ABRIGO

AIR CANADA HEADQUARTERS, MONTREAL
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Conditions de paiement
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Client :  Air Canada - TEST

St-Laurent QC
Ganada
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