
Guide des fournisseurs - Mise à jour des adresses de facturation et de livraison, saisie 
d’une adresse électronique et ajout d’une pièce jointe 

1. Sélectionnez l’adresse de facturation appropriée dans la liste déroulante.

0000001997 : Air Canada

0000001996 : Air Canada Rouge

0000001797 : Trans-Canada Capital

2. Affichez/modifiez l’adresse de livraison appropriée.

3. Saisissez une adresse électronique valide de la personne à Air   

Canada/ses sociétés affiliées qui a demandé/commandé les services/biens de 

votre entreprise. Cette personne-ressource est chargée de coder, d’approuver et de traiter votre  

facture pour paiement.

Ne saisissez pas votre propre adresse électronique.

Air Canada et Aéroplan : saisissez une adresse électronique avec un domaine 
prénom.nomdefamille@aircanada.ca

Air Canada Rouge : saisissez l’adresse électronique au format : apacrouge@aircanada.ca 

Trans-Canada Capital Inc : saisissez l’adresse électronique au format : billing@transcanadacapital.com

4. Cliquez sur la liste déroulante Ajouter à l’en-tête et sélectionnez Pièce jointe pour ajouter la    

copie de la facture.

5. Si vous avez des questions, n’hésitez pas à communiquer avec l’équipe    

Activation des comptes des fournisseurs en utilisant le formulaire de demande de soutien aux fournisseurs 
d’Air Canada
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