COMMENT REPONDRE AUX BONS DE
COMMANDE ET ENVOYER DES
ACCUSES DE RECEPTION?
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GETFutoriel : Comment répondre aux bons de commande et K/
m \ envoyer des accusés de réception? (s

Vous étes concerné par ces actions en tant que foumisseur souhaitant répondre a un bon de commande.
\ Grace a cette fiche, vous pourrez savoir comment :

» Créer le PDF et confirmer une commande

* Rejeter un bon de commande

* Modifier les lignes de commande dans un bon de commande

7 étapes

' Sur votre page daccueil SAP, sur longlet ' Vous pouvez cliquer sur 'option « Télécharger le PDF » pour
« commandes », cliguez sur le numéro de télécharger le bon de commande sous format PDF/
commande pour ouvrir le bon de commande.

7 ks ek~ o i — Bon de commande: 4700001873

Bon de commande: 4700001874

Créer une confirmation de commande v Créer un avis d'expédition s =]

Télécharger PDF
Créer une confirmation de commande v

Détails de la commande Historique de la commande Télécharger CSV

Détails de la commande  Historique de la commande

cie

De A

CIEC

5205 A coes g n Pour confirmer un bon de commande en entier, depuis la vue

: de la bon de commande, cliquez sur l'option Créer une
== confirmation de commande et cliquer sur « confirmer toute

mimmt ‘ la commande ». Bon de commande: 4700001873

Comment Type: Terms and Conditions
BodyIMPORTANT - ACTION FOURNISSEURS : Par le biais du mall requ, moubliez pas d'enregistrer la date confirmée de livratson sur notre commande

Creéer une confirmation de commande v

I Confirmer toute la commande I

Mettre a jour les articles de ligne jue de

Rejeter toute la commande

G

Une remarque, une
question ? Dites-le-nous !

get@engie.com
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' Renseigner tous les champs obligatoires, on de commande - Confirmation
notamment les informations liées aux dates

d ’expé d |t|on prévues et enfl n CI |que r sur Suivant. @ Confirmer toute la commande ¥ En-téte de confirmation de commande * Indlique un champ obligatoire

Exam inez Ia Co nﬁ rmati On de Co mmande ’ pu i S @ Veérifier la confirmation de commande N° de
. confirmation :

cliquer sur le bouton Soumettre. Lm

BOC. . 47000018
associé !
Client: ENGIE - TEST

Référence
fournisseur

Informations liées a l'expédition et aux taxes
Date d'expédition Collt d'expédition
prévue : estimeé :

Date de livraison* Montant estime
prévue des taxes

Commentaires

Pour rejeter un bon de commande, depuis la vue de la bon
de Commande’ Cliquez sur I'Option Créer une Conﬁrmation de Créer une confirmation de commande » Créer un avis d'expédition
commande et cliquer sur l'option « Rejeter la commande en Confirmet toute |2 command

entier ». Renseigner tous les champs obligatoires et enfin :5“?1“’?’?”"‘“es:e"g"e e e o commands

cliquer sur Rejeter e ———

Postes

N°deligne  N° de réf./Description Type Qte (Unite) Date demandée Prix unitaire Sous-total
E ESF_184 Matériel 10 (EA) 20 mars 2024 20,00 EUR 200,00 EUR

Chaudiéres au sol

Statut actuel de la commande

\./ 10 Non confirmé(e)

Confirmer : |:| Différer : |:| Rejeter : |:| Détails

Une remarque, une
question ? Dites-le-nous !

get@engie.com




ENT

GET:%Futoriel : Comment répondre aux bons de commande et w
envoyer des accuseés de reception? (s

H Pour modifier le deétail de Chaque Il_gne de Créer une confirmation de commande Créer un avis d'expédition
commande du bon de commande, depuis la vue

du bon de commande, cliquez sur I'option « mettre
a jOUl' les |igneS de commandes » I Mettre a jour les articles de ligne I1|ue de la commande

Confirmer toute la commande

Rejeter toute la commande
P o YW

' Faites défiler pour afficher tous les articles et mettez a jour le bon de commande. Vous pouvez indiquer si les articles sont en rupture
de stock ou indiquer une autre raison. Selon les champs que vous remplissez, le bouton Détails affichera différentes options, vous
pourrez par exemple modifier le prix, proposer des articles de substitution et surtout préciser la date d’expédition.
Enfin cliquer sur OK

N° de ligne N° de réf./Description Qte it Date réception demandée Date expédition demandée

1 ESF_184 10 20 mars 2024

Postes Chaudiéres au sol

N° de ligne  N° de réf./Description Type Qté (Unite) Date demandée Prix unitaire Sous-total Nouveau statut de la commande : 1 Confirmé(e)
1 ESF_184 Matériel 10(EA) 20 mars 2024 20,00 EUR 200,00 EUR
Date d'expediti é :

Chaudizres au sol ate drexpedition préve: | |
Statut actuel de la commande

7 Date de livraison prévue :* | 20 mars 2024
.:.) 10 Non confirmé(e)

Confirmer : Différer : |:| Rejeter : |:| Détails ® Prixunitaire | 20,00 EUR

Référence foumisseur:  ESF_184

ID de référence auxiliaire :

Référence fabricant
Nom du fabricant
1D du lot fournisseur

Le statut de la commande s'affichera comme
Partiellement confirmée / En attente / Rejetée, si les
articles n'ont pas été entierement confirmés, mis en Description': Chaudiéres au sol
attente ou rejetés. soustoal: @  2000EUR

Commentaires : (O *

Une remarque, une
question ? Dites-le-nous !

get@engie.com
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