
Tutoriel : Comment répondre à un appel d’offre ? (1/5)

Une remarque, une 

question ? Dites-le-nous ! 

engieonboardingproject

@engie.com 

1 Cliquez sur le lien d'invitation envoyé à votre adresse e-

mail pour accéder au Questionnaire de l'Événement RFP. 

Vous êtes concerné par ces actions en tant que fournisseur souhaitant participer à un appel d’offre ENGIE.

Grâce à cette fiche, vous pourrez savoir comment : 

• Configurer votre compte SAP

• Renseigner les prerequis pour participer à un appel d’offre

• Soumettre votre réponse

• Dialoguer avec ENGIE pendant la phase de négociation

• Signer le contrat via Docusign

2 Connectez-vous à SAP soit en vérifiant si vous avez déjà un 

compte existant, soit en utilisant votre compte soit en créant 

un compte
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3 Si vous avez un compte existant, cliquez sur le 

bouton Examiner les comptes sur la page d'accueil 

pour parcourir la liste proposée des comptes 

existants. Si vous trouvez une correspondance, 

cliquez sur le bouton « Utiliser ce compte » .​Vous 

pouvez alors vous connecter avec vos identifiants 

SAP.

4 Si vous ne disposez pas de compte SAP, vous pouvez en 

créer un nouveau en cliquant sur « S’inscrire ».

Vous devez disposer des Droits d'administrateur pour effectuer cette opération.

5
Compéter  tous les champs obligatoires du 

questionnaire d’inscription marqués d'astérisques 

(*) puis cliquer sur « Créer un compte et continuer ».

Vous allez recevoir un mail de confirmation. 

Il est possible que l’on vous demande de vérifier vôtre identité. 

engieonboardingproject

@engie.com 

mailto:engieonboardingproject@engie.com
mailto:engieonboardingproject@engie.com


Une remarque, une 

question ? Dites-le-nous ! 

engieonboardingproject

@engie.com

Tutoriel : Comment répondre à un appel d’offre ? (3/5)

6 Un fois connecté à votre compte SAP, vous arriverez sur la 

page de l’appel d’offre, cliquer sur le bouton Examiner les 

Prérequis. Consulter l’accord de participation et accepter les 

termes.

7 Remplissez les champs obligatoires marqués 

d'astérisques (*) et cliquez sur le bouton OK. 
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8 Vous avez reçu un mail de la part d’ENGIE. en réponse à 

l'approbation des prérequis. Rejoignez le questionnaire de 

l’appel d’offre en cliquant sur « Cliquez ici ».

Tutoriel : Comment répondre à un appel d’offre ? (4/5)

9 Cliquez sur le bouton Composer une réponse. Cochez la 

case 1.0 Lot 1 et cliquez sur le bouton « Confirmer les 

lots/postes sélectionnés. » 
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Remplissez les champs obligatoires marqués 

d'astérisques (*).

Cliquez sur le bouton Soumettre l’intégralité de la réponse.

Sur la page de l’appel d’offre, cliquez sur le lien Messages de 

l'événement.

Cliquez sur « Composer un message ». Puis rédigez votre 

message dans la fenêtre qui s’ouvre et cliquez sur envoyer.

Pour la gestion des contrats, vous allez revoir un mail Docusign. Cliquez sur le bouton 

« EXAMINER LE DOCUMENT », cliquez sur le bouton signataire, examinez  le contrat et 

signez. Vous recevrez un mail de confirmation.
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