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Giới thiệu

01 03
Điều này sẽ cho phép bạn

cộng tác và giao dịch với NAB.
Điều này sẽ cho phép bạn nhận Đơn đặt hàng và thực hiện gửi hóa 

đơn.

Tạo tài khoản
SAP Ariba mới Đăng ký nhận

Đơn Hàng và
Thanh Toán

Tài liệu này hướng dẫn từng bước về quy trình Tham gia với tư cách là Nhà Cung Cấp của Ngân hàng Quốc gia Úc (NAB).
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02
Điều này sẽ cho phép bạn

tham gia vào các sự kiện tìm
nguồn cung ứng, gia hạn và

sửa đổi thỏa thuận hợp đồng.

Bảng câu hỏi
đăng ký nhà

cung cấp NAB

Theo thứ tự các slide hoặc giữ ctrl 
và ‘click’ vào link bên dưới.

• Vào thiết lập mối quan hệ với NAB

• Bước 1 Xác nhận thông tin nhận Đơn hàng điện tử

• Bước 2 Xác nhận thông tin gửi hóa đơn điện tử

• Bước 3 Xác nhận thông tin thanh toán

• Bước 4 Phương thức thanh toán và Tài khoản ngân hàng

Bước 3
Đăng ký thông tin nhận Đơn Hàng và Thanh Toán.

Bước này phải được hoàn thành để bạn có thể nhận đơn đặt hàng, gửi hóa đơn và nhận thanh toán với Ngân hàng Quốc gia Úc (NAB).
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Điều kiện để thực hiện bước này:

Bạn đã hoàn thành các bước sau đây:

Bước 1 – Tạo tài khoản SAP Ariba mới

Bước 2 – Bảng câu hỏi đăng ký nhà cung cấp NAB

và Bạn đã nhận được Lời mời Xác nhận thông tin từ SAP Ariba (như 
email bên trái)

Quản trị viên của Tài khoản SAP Ariba của Quý Công ty sẽ nhận được lời mời từ Ariba 

(ordersender-prod@ansmtp.ariba.com) (network_accounts@ansmtp.ariba.com) mời họ 

'Xác nhận thông tin' và hoàn tất Đăng ký nhận Đơn Hàng và Thanh Toán từ NAB. (như 

email bên trái)

Lưu Ý - vui lòng kiểm tra Thư mục SPAM hoặc Thư 

mục Rác nếu bạn không thể tìm thấy email mời.

Đăng ký nhận Đơn Hàng và Thanh Toán
Lời mời của NAB tham gia SAP Ariba – Xác nhận Quan hệ giao dịch
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1. Để bắt đầu, hãy nhấp vào 'Xác nhận thông tin' trong lời mời qua email và 

chuyển đến mục Quan hệ khách hàng.
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Đăng ký nhận Đơn Hàng và Thanh Toán
Chọn mục Mối quan hệ khách hàng

4

3

2. Tùy thuộc vào cách thiết lập Tài khoản Ariba của bạn*, bạn có thể cần phải chấp

nhận mối quan hệ giao dịch theo cách thủ công.

3. Nếu bạn có nhiều khách hàng 'đang chờ xử lý' trong tài khoản của mình, hãy đảm

bảo chọn 'NAB'.

4. Nhấp vào nút ‘Phê duyệt’ để bắt đầu thiết lập tài khoản Ariba.

b. Chọn cài đặt

c. Chọn mối quan hệ khách hàng

b

a

c
Để bắt đầu thiết lập các phương thức nhận thông báo, đơn đặt hàng và 

gửi Hóa đơn qua hệ thống Ariba

1. Chọn mục Mối quan hệ khách hàng và Mối quan hệ hiện tại

Tham khảo các bước a, b, c bên dưới
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Tiếp tục trang tiếp theo để thiết lập thông tin nhận Đơn hàng qua hệ thống

a. Bấm vào tên viết tắt của bạn
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Đăng ký nhận Đơn Hàng và Thanh Toán
Xác nhận thông tin nhận Đơn hàng qua hệ thống

4

3

5

Tiếp tục đến trang tiếp theo để thiết lập gửi hóa đơn điện tử của bạn

a. ‘click’ vào tên viết tắt của bạn

b. Chọn cài đặt

c. Chọn thiết lập nhận đơn hàng

b

a

c
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2. Kéo xuống phần ‘Thông báo’

3. Đơn hàng - vui lòng bấm chọn 'Gửi thông báo khi đơn hàng không thể gửi được' và cung cấp 
địa chỉ email.

4. Các thắc mắc về đơn hàng - vui lòng bấm chọn gửi thông báo khi nhận được thắc mắc về 
Đơn hàng cũng như khi không thể gửi được và vui lòng cung cấp địa chỉ email.

5. Nhấp vào ‘Lưu’ để lưu lại các thay đổi vửa chọn

1. Chọn thiết lập nhận đơn hàng

Tham khảo các bước a, b, c bên dưới.
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Đăng ký nhận Đơn Hàng và Thanh Toán
Xác nhận thông tin hóa đơn điện tử

Tiếp tục đến trang tiếp theo để thiết định thông tin nhận

Thanh toán

4

3

6

5
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1. Chọn mục hóa đơn điện tử.

2. Chọn mục ‘Thông báo’.

3. Hóa đơn - đảm bảo bạn chọn 'Gửi thông báo khi nhận 
hoặc cập nhật hóa đơn' và cung cấp địa chỉ email.

4. Lỗi hóa đơn - đảm bảo bạn chọn 'Gửi thông báo khi hóa 
đơn không thể gửi được hoặc bị từ chối' và cung cấp địa 
chỉ email.

5. Thay đổi trạng thái hóa đơn - đảm bảo bạn chọn tùy 
chọn 'Gửi thông báo khi trạng thái hóa đơn thay đổi' và 
cung cấp địa chỉ email.

6. Nhấp vào ‘Lưu’ để lưu lại các thay đổi vửa chọn.
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Đăng ký nhận Đơn Hàng và Thanh Toán
Xác nhận thông tin thanh toán

Tiếp tục đến trang trình bày tiếp theo để nhập thông tin Địa chỉ

chuyển tiền, Tài khoản ngân hàng nhận Thanh toán
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1. Chọn mục Thanh toán.

2. Hồ sơ thanh toán - đảm bảo bạn chọn ‘Gửi thông báo khi địa chỉ 
chuyển tiền và hồ sơ thanh toán được thay đổi’ và cung cấp chi tiết địa 
chỉ email.

3. Chuyển tiền thanh toán - đảm bảo bạn chọn cả hai lựa chọn.

4. Cập nhật trạng thái chuyển tiền thanh toán - đảm bảo bạn chọn cả
hai lựa chọn.

5. Trong mục Thanh toán, phần chuyển tiền EFT/Check:
• Nhấp vào 'Tạo' để tạo thông tin chuyển tiền mới của công ty ; hoặc
• Nhấp vào ‘Chỉnh sửa’ nếu bạn cần thay đổi hoặc thêm vào thông tin 

hiện có.

6. Nhấp vào ‘Lưu’ để lưu lại các thay đổi vửa chọn.
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2. Liên hệ – thông tin được cung cấp sẽ thay thế tên công ty của bạn trong địa chỉ Chuyển tiền trên hóa đơn

3. Địa chỉ mặc định sẽ điền trước chi tiết Địa chỉ chuyển tiền bạn đã nhập ở trên tất cả các hóa đơn của bạn.

Thiết lập mã chuyển tiền

Nếu bạn đã nhập nhiều tài khoản ngân hàng khi hoàn thành Bước 2 - Bảng câu hỏi đăng ký nhà cung cấp 
NAB, bạn sẽ cần thiết lập mã chuyển tiền cho từng tài khoản trong phần này, một mã cho một tài khoản 
ngân hàng.

4. Mã chuyển tiền – Vui lòng liên hệ Supplier Onboarding and Support để lấy mã chuyển tiền. Bạn sẽ thấy
một mã chuyển tiền cho mỗi địa chỉ chuyển tiền. Nếu không, bạn có thể để trống.

5. Nhấp Chọn phần này – và chi tiết Tài khoản Ngân hàng của bạn sẽ được điền trước trên tất cả các hóa 
đơn của bạn.

6. Phương thức thanh toán ưa thích: Chọn phương thức thanh toán ưa thích của bạn.

7. Nhấp vào 'OK' để lưu.
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Đăng ký nhận Đơn Hàng và Thanh Toán
Xác nhận phương thức thanh toán và chi tiết tài khoản ngân hàng

1. Khi tạo thông tin ‘Địa chỉ chuyển tiền’, hãy điền tất cả các trường bắt buộc (*).

Đảm bảo chi tiết địa chỉ giống với chi tiết ‘Địa chỉ công ty’ bạn đã cung cấp ở Bước 2 - Bảng 
câu hỏi đăng ký nhà cung cấp NAB

2

1

3

7

LƯU Ý - khi chọn 'Quốc gia/Khu vực', các giá trị liên quan cho 'Tiểu bang' sẽ được tự động điền
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Yêu cầu nhập dữ liệu

• Số ký tự tối đa: 256 (bao gồm cả dấu cách)

• Chỉ các ký tự và số bàn phím tiếng Anh: A-Z, a-z and 0-9

• Không bao gồm các ký tự đặc biệt: /-&.*'+Space’

Không dùng dấu tiếng Việt

Trong trường hợp có nhiều hơn 1 mã chuyển tiền

• Nếu bạn có 1 địa chỉ nhưng có nhiều mã chuyển tiền, bạn có thể muốn sử dụng trường 'Địa 
chỉ 1' để biểu thị tài khoản ngân hàng nào bạn muốn sử dụng (ví dụ: Tài khoản ngân hàng 
VND và Tài khoản ngân hàng AUD )

• Trong trường hợp Địa chỉ chuyển tiền là duy nhất (ví dụ: hai địa điểm ở hai quốc gia), điều 
này sẽ dễ dàng được xác định khi bạn lập hóa đơn.
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Bước 3 – Đăng ký thông tin nhận Đơn 

hàng và Thanh toán đã được hoàn tất


