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PAGINA INIZIALE DEL PORTALE

1) Menu di navigazione e di 
azione

2) Schede per un accesso 
rapido agli elenchi

3) Centro di assistenza 
dinamica

4) Informazioni/configurazione 
dell'account, notifiche

5) Widget
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CONFIGURAZIONE DEI WIDGET

 Per sfruttare al meglio questa funzione, si consiglia di configurare la schermata iniziale in modo che il 

widget sia facilmente visibile alla prima connessione.

A tal fine, fare clic su "Personalizza"
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 Se un Widget non è visibile nella pagina iniziale, è 

possibile aggiungerlo facendo clic sul pulsante + 

dall'elenco dei Widget disponibili [1]

 È inoltre possibile eliminare i widget dalla 

homepage facendo clic nell'angolo in alto a 

destra di ciascun widget [2]

 Il layout dei widget può essere modificato 

facendo clic e trascinando

Fare clic e tenere premuto il tasto sinistro del 

mouse sull'icona per spostare i widget, Trascinare il 

widget nella parte superiore della pagina [3]

 Fare clic su "Salva" per salvare la configurazione 

[4]
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GESTIONE DEI WIDGET

Tracciamento delle spedizioni
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UTILIZZO DEL WIDGET PER IL MONITORAGGIO DELLE SPEDIZIONI

 Per cercare un ordine e assicurarsi di visualizzarne la versione più recente, utilizzare il widget per il 

monitoraggio delle spedizioni (sostituisce la barra di ricerca sulla home page)

 Questo widget consente anche di visualizzare lo storico degli ordini e i documenti correlati. 
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 Inserire il numero d'ordine direttamente nel campo "Numero ordine d'acquisto" e fare clic su "Avanti".

 Questo widget può essere utilizzato anche per visualizzare le varie fasi e gli sviluppi dell'ordine 
(milestone). 

UTILIZZO DEL WIDGET PER IL MONITORAGGIO DELLE SPEDIZIONI
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 È possibile visualizzare il contenuto dell'ordine direttamente facendo clic sul Numero ordine d'acquisto
[1]. 

 Questa pagina visualizza anche lo Stato dell'ordine [2] e la Cronologia delle milestone dell'ordine[3]

 È possibile applicare filtri al tipo e al numero di milestone visualizzate [4]

UTILIZZO DEL WIDGET PER IL MONITORAGGIO DELLE SPEDIZIONI
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UTILIZZO DEL WIDGET PER IL MONITORAGGIO DELLE SPEDIZIONI

 I documenti correlati alle varie milestone sono accessibili cliccando direttamente sui nomi dei 
documenti in blu 



GESTIONE DEI WIDGET

Flussi di attività
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UTILIZZO DEL WIDGET PER IL FLUSSO DELLE ATTIVITÀ

 Questo widget evidenzia le ultime attività su un ordine o una fattura (creazione, modifica, 

eliminazione). Gli ordini vengono visualizzati in ordine cronologico rispetto all'ultima attività.
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 È possibile filtrare le informazioni visualizzate in base alle proprie esigenze specifiche premendo 
[1]. 

Per convalidare il filtro, non dimenticare di fare clic su "Salva".

 Selezionare tutti i documenti o alcuni tipi di documenti, ad esempio solo fatture o ordini [2]

 È inoltre possibile utilizzare il menu a discesa per scegliere di visualizzare solo le fatture o solo gli ordini 
[3]

UTILIZZO DEL WIDGET PER IL FLUSSO DELLE ATTIVITÀ
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 È possibile visualizzare il contenuto degli ordini o delle fatture direttamente facendo clic sul pulsante        
/ "Visualizza dettagli" [1]

 È inoltre possibile visualizzare l'elenco completo dei documenti facendo clic su Visualizza tutto [2]. 

UTILIZZO DEL WIDGET PER IL FLUSSO DELLE ATTIVITÀ
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