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ENTENDIMIENTO INICIAL DE LA GUIA

En esta guia encontrara los siguientes contenidos:
1. Alta de Proveedor en Portal ARIBA Proveedores
Creacion de usuario, Mail y generacion de contrasena

Datos iniciales del Proveedor

Categoria de bien o servicio principal

Lugar de expedicion/entrega de servicio

Vendor Form/Registro del Proveedor: Datos Societarios / Impositivos / Bancarios.
2. Cuestionario de Due Diligence en Portal Navex

Ingreso a Navex
Vendor Due Diligence: Preguntas referidas a ética, cumplimiento y seguridad

Por favor, solicitamos que antes de comenzar con su registro cuente con los
siguientes documentos:

e Certificado bancario: Documento donde figura el numero de cuenta, nombre de la
institucion bancaria y nombre del proveedor.
e Documento donde indique el nimero de identificacion del proveedor
e Documentacion impositiva (en caso de que corresponda)
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G CREACION DE USUARIO ARIBA

Recibiras un correo electréonico con la

M invitacion a registrarse al portal Ariba,
donde encontraras un enlace/link para

crear una cuenta estandar.

Por favor, ingresar al enlace.

Globant

Registrese como proveedor con Globant

Hola
a le ha invitado a registrarse para convertirse en proveedor con Globant. Empiece por crear una
cuenta con Ariba Network. Es gratis.

Globant usa Ariba Network para gestionar sus actividades de sourcing y compra y para colaborar con los
proveedores. Si “ya tiene una cuenta con Ariba Network, inicie sesion con su nombre de usuario y

comifasciiar

Haga clic aqui para crear una cuenta ahora

Propiedad de Globant | Informacién confidencial

INGRESO NAVEX

Adicionalmente al registro en Ariba, debera completar el
cuestionario de Due Diligence en la plataforma Navex. A
fin de completar este cuestionario recibira un email
automatico de noreply@navexalobal.com con el asunto
Globant Screening Program. En este mail habra un link
para ingresar a la plataforma junto con sus credenciales
de ingreso.

Por favor ingrese a la plataforma usando ese link.

Lo invitamos a completar un cuestionario de debida diligencia que forma de su proceso de
registro como proveedor de Globant.

Globant realiza un proceso de debida diligencia sobre sus proveedores siguiendo las mejores
practicas para asegurar cumplimiento normativo. El objetivo de este proceso es verificar que
Globant realice negocios con proveedores que comparten sus estandares éticos y que han
cumplido con las normativas aplicables. Gracias por su comprension y colaboracion con este
asunto.

Podra completar el cuestionario en partes, guardando su progreso a medida que avanza. Para
acceder al cuestionario, por favor ingrese a click here

Debe ingresar utilizando las siguientes credenciales:
Usuario:
Contrasena: | " - o -

Por cualquier pregunta, por favor consulte con su punto de contacto en Globant. Para mas
informacién acerca del proceso de registro, por favor ingrese a este link.
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Bienvenido,

¢Tiene alguna pregunta? Haga clic aqui para ver la guia Inicio rapido.

Bienvenido a Ariba Network. Se ha enviado una solicitud de restablecimiento de contrasefia desde el sitio de Globant.

Globant utiliza SAP Ariba para gestionar actividades de compra.

Cree una cuenta de proveedor de SAP Ariba y gestione su respuesta a las actividades de compra requeridas por Glob int.

(;Tiene s e

Acerca de Ariba Network

Ariba Network es su puerta de entrada a todas las soluciones de vendedor de Ariba. Ahora tiene un lugar Unico desde el que puede gestionar todas s

Responder de forma mas eficiente a las solicitudes de sus clientes

Trabajar mas rapidamente con sus clientes en todas las etapas de aprobacion del flujo de trabajo
Fortalecer las relaciones con sus clientes utilizando una solucion de Ariba Network

Revisar eventos de sourcing pendientes para varios compradores dentro de una Unica sesion.
Aplicar su perfil de empresa en las actividades de Ariba Network, Ariba Discovery y Ariba Sourcing

Realizar el cambio a Ariba Network le permitira iniciar una sesion Unica desde la que puede gestionar:

Todas sus relaciones de cliente de Ariba

Todas sus acciones, tareas y transacciones de un evento
Su informacion de perfil

Todas sus actividades de registro

Sus tareas administrativas de usuario y contactos

?%5") CREACION DE USUARIO - Registro de proveedor en Ariba

Una vez ingresado al enlace, se
mostrara la siguiente pantalla.

En caso de que no tenga una cuenta
creada en ARIBA, debe seleccionar
“Suscribirse”.

En caso de que tenga una cuenta
creada con otros clientes, debe
seleccionar ‘“iniciar sesion”. Luego
agregar su nombre de wusuario vy
contrasefla para asociar su cuenta
creada con GLOBANT.

“Globant)




CREACION DE USUARIO- Datos iniciales del proveedor

Deberds completar todos los campos que tengan (*)

Informacién de la empresa

Nombre de la empresa:®
Pais/Region:*

Direccion: *

Ciudad:*
Estado/Provincia: *

Cadigo postal:*

En esta seccion configura tus datos de usuario y
gestiona tu contraseiia (la que debera contener al
menos un caracter especial) e idioma.

Estados Unidos [USA]

“utilizar mi direccion

siempre que tildes la opcion

Lineal

de correo electronico como nombre de usuario”

Linea 2

[Tildar ese campo]

Linea 3

Alabama [US-AL]

Informacién de cuenta del usuario

Nombre: *

Correo electronico: *

I:I Jilizar mi direccidn de correo electrdnico como nombre de usuario
Nombre de usuario: * |

Contrasefa:* | Introduzca la contrasefia

Repita la contrasefia

Idioma:

Espariol

Pedidos de correo electronico a:*
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%" CREACION DE USUARIO

Cuéntenos algo mas sobre su negocio

Categorias de servicio y producto: * | Introducir categorias de servicio y producto

Ubicaciones de expedicion o servicio: ® | Introducir ubicacién de servicios o "Expedir a”

ID fiscal: | Opcional

NUmero DUNS: | Opcional

l Agregar -0 bie
I Agregar -0 bien- Examinar

- Examinar

Intreduzca el nimero de

Introduzca el ndmero d

Para encontrar la categoria que

mejor se adapte al producto o
servicio que comercializas,
sugerimos explorar el campo
“Examinar” para ver todas las
opciones disponibles.

Seleccion de categoria de servicio y producto

Buscar Examinar

Examinar categorias de servicio y producto ;no ha encontrado lo que buscaba? Intente en Buscar »

Alimentos y bebidas > - Coleccionables y condecoraciones >

Bienes deportivos > Equipo de deporte y accesorios >

Combustibles, aditivos y lubricantes > Equipo de recreo y parques infantiles y equipo y suministros de natacion y
despa >
Componentes de fabricacion y suministros >
> Equipo para entrenamiento fisico >
Componentes y suministros electronicos >

Equipos de gimnasia y boxeo >
Electronica de consumo y electrodomésticos >

Equipos de pescay caza >
Equipos de laboratorio >

< Equipos deportivos para campos y canchas >

Erviinnce dal cartar da candirine S
Mis selecciones (1)

D Coleccionables (Ver)

Coleccionables >

Premios >

|>

Enviar

Haga clic en la categoria de servicio y producto que desee agregar y luego en el icono +. Las categorias de servicio y producto de niveles inferiores se muestran haciendo clic en una categoria de mercancia. Haga clic en Aceptar para guardar los cambios.

muestra en la siguiente
imagen.

Si no encuentra
especificamente la categoria
del servicio que presta, por

Con estos datos, ya creaste tu usuario. Recibiras un
correo de confirmacioén de tu correo electrénico, donde

podras continuar
siguientes:

con la carga de

los campos

favor elegir la opcion mas
parecida, para continuar.

Globant)



CONSIDERACIONES GENERALES

e Ingresaras al portal de inicio de ARIBA.
Deberas ingresar desde Business Network > ]
ARIBA Proposals & Questionnaires para comenzar. ‘

e En caso de no visualizar el cuestionario, sugerimos que ,
puedas loguearte desde otro navegador, o eliminar las Ariba Proposals & Questionnaires I
. 1Y ) categd
COOkIeS del navegador aCtuaI' kra] Ariba Contract Management
Si no fue posible solucionar el problema, contacta via mail 3
a nuestro equipo de Proveedores de Globant. =AF Business Rawork |
r
ACLARACION: Cuestionarios de registro
No es necesario que completes el perfil de proveedor Titulo
desde el icono de tu usuario. n o kit
Con la informacién proporcionada en el cuestionario es -
suficiente para completar el proceso de registro.
Cuestionario de registro de proveedor



mailto:vendormaintenance@globant.com

CUESTIONARIO EN ARIBA

Al ingresar a ARIBA Proposal & Questionnaires, podra visualizar el nombre de Globant en el lado izquierdo de
la pantalla y el cuestionario en la seccion inferior.

Solicitamos que complete y envie el formulario de forma online para que el equipo de Globant pueda comenzar
con el proceso de revision y aprobacion.

Por favor, corroborar que el formulario se encuentre en estado “Finalizado”

GLOBANT
se encuentran en su perfil han acumulado
le negocio superiora $755.12USD durante los
Welcome to the Ariba Spend Management site. This site assists in identifying world class suppliers who are market leaders in quality, service, and cost. Ariba, Inc. administers this site in an effort to ensure market integrity.
Eventos
Titulo D Hora de finalizacion § Tipo de evento Ha participado
No hay articulos
Cuestionarios de registro
Titulo ID Hora de finalizacion | Estado
Vv Estado: Open (2)
Doc352014805 5/2/2022 19:25 Invitado
—
Cuestionario de registro de proveedor Doc352014803 5/2/2022 19:25 Invitado
Cuestionarios de calificacion
Titulo ID Hora de finalizacion | Mercancia Regiones Estado
No hay articulos




%") CUESTIONARIO NAVEX

La primera vez que ingrese a Navex utilizando las credenciales en el email de invitacion, la plataforma le
solicitara cambiar su contrasena:

Globant

CHANGE PASSWORD

Change Password

Use the form below to update your password. New passwords must meet the password criteria provided below.

Current password Password Rules:

‘ X Must be at least 8 characters.

X Must have at least 1 upper-case character.
New password

‘ X Must have at least 1 lower-case character.
X Must have at least 1 number.

Confirm new password X Must not contain consecutive repeating letters or numbers.

‘ X Must not contain sequence of 3 or more characters that match username.

X Your new password must be different from the previous one.

Globant)

Propiedad de Globant | Informacion confidencial
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%G") CUESTIONARIO NAVEX

Una vez que haya cambiado la contrasefia podra ingresar a la plataforma donde podra ver:
- Seleccionar el idioma preferido entre las opciones disponibles en la esquina superior derecha
Iniciar el cuestionario de due diligence al hacer click en el botén “Iniciar”

GIObant & Espariol - Europa - esparfiol (Latin America) ¥

®
= gr RISKRATE SELECCIONE UNA ENTREVISTA & v~
Enterprise Due Diligence
E Interview El Sistemas Globales SA Screening Program comienza con una entrevista confidencial en linea que solicita informacién sobre las finanzas de su empresa, sus practicas comerciales, reputaciény inglés - English (United States)
A medida que envie cada pagina, sus respuestas seran guardadas automaticamente y podré cerrar la sesién en cualquier momento. La entrevista continuara en el punto en que la dejo cada vez
()} My Messages Haga dlic en una Accién para Empezar o Continuar trabajando en una entrevista en linea. portugués - portugués (Brasil)

) ) Espafiol - Europa - espafol (Latin America
Seleccione una entrevista p p p ( )

Sasiin v Nombre de entrevista ¥ Estatus b & Invitacién Enviada v X Entrevista finalizada Y Idioma Preferido Y

G i Invitacién Enviada 02/22/2023 - English (United States)

Paginas: 1-1(1elementos) <€ < > »

Propiedad de Globant | Informacién confidencial



CUESTIONARIO NAVEX

Al hacer click en “Iniciar” se abrira el cuestionario. Deben contestarse todas las preguntas del cuestionario:

Globant

= m RISKRATE INTERVIEW

ftr v e S Db

Selecoone una entrevista

Datos del Proveedor

Propiedad de Globant | Informacién confidencial



%) CUESTIONARIO NAVEX

.
Vendor Information

Please provide the following information about yourself, your employer and your employer’s location.

Name of Vendor (full legal denomination and brand/trade names): *

Test Completo UK v

Country *

NOTA ACLARATORIA / FAQ: Chile v -

Address 1 *

’ string v ‘

Address 2

‘ string ‘

City *

‘ string

State/Province

Postal Code *

‘ string

Propiedad de Globant | Informacion confidencial




%") CUESTIONARIO NAVEX

Una vez que haya contestado todas las preguntas podra hacer click en el botén “Enviar”. La informacion que
ha proporcionado en el cuestionario sera revisada por Globant.

Globant

= ar RISKRATE’ INTERVIEW

Enterprise Due Diligence

& Interview

£ My Messages

Datos del Proveedor

Seleccione una entrevista

Seguridad Informatica Certificacion

Datos Personales

. : Favor de proporcionar informacién sobre el ejecutivo o director que certificara la informacién enviada
Cumplimiento normativas para esta entrevista.

contra la corrupcion y
terrorismo Nombre del Oficial Certificador *

Pacto Mundial de las
Naciones Unidas
Titulo/Posicion del Oficial Certificador *

Informacién sobre partes

relacionadas g

Autorizacién para el
tratamiento de datos
personales incluidos en
este form

Direccién de correo electrénico del Oficial Certificador *

Gertheacion Certifico que la informacién que he proporcionado esté correcta. *

Propiedad de Globant | Informacién confidencial
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iGracias!

Si tenés alguna duda o pregunta, podés
contactarnos:

vendormaintenance@globant.com
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