
GESTION DES BONS DE COMMANDE
Détails des bons de commande

1. Consultez les détails de votre commande.
L'en-tête de la commande comprend la date 
de commande et des informations sur 
l'organisation d'achat et le fournisseur. 

Remarque : Vous pouvez renvoyer à tout
moment un bon de commande qui n’a pas 
été correctement envoyé à votre adresse e-
mail, cXML ou EDI en cliquant sur le bouton 
Renvoyer.

Autres options : Exporter au format cXML
pour enregistrer une copie des informations 
source du cXML ;
Historique de la commande pour
diagnostiquer des problèmes et pour les 
audits.

2. La section Articles de ligne décrit les articles commandés. Chaque ligne décrit une quantité d'articles que Air Canada souhaite 
acheter. Définissez le statut de chaque ligne en envoyant des confirmations de commande à l'aide de Créer  une confirmation de 
commande. Le sous-total est indiqué en bas du bon de commande.



1. Cliquez sur l'onglet Commandes pour gérer 
vos bons de commande.

2. Cliquez sur le lien contenu dans la colonne 
N° de commande pour afficher les détails du 
bon de commande.

3. La section Filtres de recherche vous permet 
de définir plusieurs critères de recherche.

4. Cliquez sur la flèche à côté de Filtres de 
recherche pour afficher les champs de 
requête. Saisissez vos critères et cliquez sur 
Rechercher.

5. Basculez vers le menu Options du tableau 
pour afficher les différents
méthodes d'organisation de votre Boîte de 
réception.

6. Si vous avez besoin d’aide supplémentaire, 
n’hésitez pas à communiquer avec l’équipe de 
Supplier Enablement d’Air Canada en 
complétant ce formulaire.

GESTION DES BONS DE COMMANDE
Affichage des bons de commande

https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fforms.office.com%2Fr%2Fu2VKjjeXcN&data=05%7C02%7Calexis.herman%40sap.com%7Ca267e88af80441ca5e1b08dc21d5bf73%7C42f7676cf455423c82f6dc2d99791af7%7C0%7C0%7C638422449150279268%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=kSC%2B50EFnkLoCzklTAAUAiWrb5yu8kgzT%2BlUVwZAxSA%3D&reserved=0
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