
ขั้นตอนการเปลี่ยนแปลง E-Mail
เพื่อรับ PO Online ผ่านบนระบบ Ariba Network



1. เข้าสู่เว็บไซต์ supplier.ariba.com
2. กรอก Username และ Password

ของ Ariba Administrator บริษัทคู่ค้า
3. คลิกค าว่า “Login”

หากลมืรหสัผา่นสามารถ  
Reset Password ได้ 
ตามคูม่อืนี้ Click Here

ขั้นตอนการเปลี่ยนแปลง E-Mail เพื่อรับ PO Online ส าหรับ Ariba Administrator เท่านัน้ 
ผู้มีสิทธิ์เปลี่ยนแปลง E-Mail คือ Ariba Administrator ของบริษัทคู่ค้า ซึ่งเป็นบุคคลที่ยื่นลงทะเบียนคู่ค้าผ่านระบบ Ariba กับกลุ่มไทยออยล์
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supplier.ariba.com
https://urldefense.com/v3/__https:/drive.google.com/file/d/1hRHzW_WBWVXVX_IvvQcGRh3wzXlWif8j/view?usp=sharing__;!!BQcgKVYBOR0zXA!KpJIicPzTLa7jT17i2JfNdVDDP6QWIgE9PsbZ-TU8AJzpQMV4zLSHda6u1eRiT9oSp20zQ$


4. คลิกที่วงกลมมุมบนขวามือ
5. คลิกค าว่า “Setting”
6. คลิกค าว่า “Electronic Order 

Routing”
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ขั้นตอนการเปลี่ยนแปลง E-Mail เพื่อรับ PO Online ส าหรับ Ariba Administrator เท่านัน้ 



7. จากนั้นเลือก Routing 
Method เป็น “Email”

8. กรอก email ที่ต้องการใช้รับ 
notification เมื่อมี New 
Order ลงในช่องว่าง
สามารถกรอกได้ถึง 5 email 
และใช้ “,” ข้ันกลาง เช่น 
“1@thaioilgroup.com,2@thaioilgrou
p.com”

9. เลือก Option ต่างๆ ตามภาพ
Include document in the email message 
= เพิ่มรายละเอียด order ลงใน email
Attach PDF document in the email 
message = แนบ PO เป็น PDF ลงใน email

10. คลิกค าว่า “Save”
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ขั้นตอนการเปลี่ยนแปลง E-Mail เพื่อรับ PO Online ส าหรับ Ariba Administrator เท่านัน้ 
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ช่องทางการติดต่อ



ช่องทางการตดิต่อ : บริษทั ไทยออยล์ จ ากัด (มหาชน)

iprocure@thaioilgroup.com

คู่ค้าสามารถติดต่อที่ ทีมงานวิเคราะห์ระบบ ฝ่ายจัดซื้อจัดจ้าง บริษัท ไทยออยล์ จ ากัด (มหาชน) 
ได้ตามข้อมูลช่องทางการติดต่อ ดังต่อไปนี้

038-359000 Ext. 21111, 21126
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