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CREATION/GESTION DES COMPTES UTILISATEURS

/o] ] y Depuis le menu de votre compte (icbne ronde en haut a droite de

IT Admin y ~ y . . A Y . oge
I'écran d’'accuell), cliquer sur Parametres, puis sur ulilisateurs
—— TEST Ku3 Seul I'administrateur du compte de la société
\ a les droits de créer/modifier les utilisateurs
rametr >
eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee B%re\éwges
) La création se fait en 2 étapes:
1. La création d'un réle pour affecter des droits
Roles ) o F o _» d'acceés
" 2. La création des utilisateurs a relier au bon
role.




CREATION/GESTION DES ROLES

eSH@P

Relations clients Utilisateurs Notifications. Abonnements aux applications Inscription du compte
Geérer les roles Gérer les utilisateurs Gérer lauthentification utilisateur Plus...
Réles (1)

Créez et gérez les rdles de votre compte. Vous pouvez modifier le rle et ajouter des utilisateurs au role. Il est possible de consulter le role Administrateur, mais pas de Le modifier

Filtres

Droit d'accés

Sélectionner le droit d'acces affecté v

Nom du réle Utilisateurs affectés Actions

Administrateur Fred Semeter

Informations sur le nouveau réle

Description
4
Droits d'acces
Chague réle doit comporter au moins un droit d'accés.
Mettez & niveau votre compie Standard SA ess Network vers un compts rise pour activer tous les droits d'accés,
Droit d'accés Description
Accés Inscription ID Inscrire des identifiants uniques, comme des domaines de messagerie

Affichez les événements Ariba Sourcing, les contrats Ariba Contract Management, ainsi que les documents et les taches concemant votre organisation. Ce droit d'accés permet d accéder auix documents Propositions et

Acces & Propositions et contrats Contrats. Les utilisateurs doivent avoir &t approuvés par les acheteurs Ariba Sourcing avant de pouvair consulter des taches ou des événements, ou y participer.

oo o

Administration des contacts Gérer les informations relatives aux personnes & contacter pour le compte

Configuration XML Configurer un compte pour les transactions cXML

Configuration des transactions Configurer un compte pour les transactions électroniques

Créer des annonces sur
Aribagnbsp;Discovery

Fusion de compte pour invitation
commerciale

Créer des annonces sur Ariba&nbspiDiscovery
Permet a Lutilisateur affecté de fusionner une invitation commerciale dans son compte Ariba Network
Gestion des catalogues Configurer et gérer les activités liges aux catalogues
Informations sur la société Consulter et mettre & jour les informatiens du profil de la société

Profil de paiement Configurer votre profil de pajement

Répondre a des annonces sur
Aribagnbsp;Discovery

(0 B

Répondre & des annonces sur Ariba&nbsp;Discovery

Fermer

) Bien sélectionner I'onglet “Gérer les roles* :

1) Cliquer sur le bouton "+

?) Renseigner le champs Nom: intitulé du réle
(par exemple: Key-User, Administration des
ventes, Logistique)

Il est possible d’ajouter une description
pour ce role

3) Sélectionner les droits d’acces qui seront
attribués a ce réle( voir les slides suivantes

pour savoir quels acces donner )

4) Cliquer sur " Enregistrer " 4 |la fin de chaque
création de réle

. Iy a plusieurs pages de droit d’acces, si vous

-(®)- ne trouvez pas les bons droits d'acces, vérifier

qu'ils ne sont pas sur une autre page




RECAPITULATIF
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Roles

Permissions

Confirmation de commande / ASN

Acces a la boite d'envoi

Acces a la boite de réception et aux commandes
Configuration des tfransactions

Administration des rapports sur les bons de commande
Administration des rapports sur les recus de marchandises

Visualisation des factures

Acces d la boite d'envoi
Administration des rapports sur les factures




CREATION/GESTION DES UTILISATEURS eSHE
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Utilisateurs (1

Filtre

Affectation des roles

Affectation des clients

) Bien sélectionner I'onglet “Gérer les utilisateurs” :

T
+ |8 .
1) Cliquer sur le bouton "+"

2) Renseigner les informations de |’ ufilisateur:
= Nom d'utilisateur: utiliser I'email du user
= Adresse email: email du user

== ,
I = Prénom
= Nom

= Numéro de téléphone (standard)

3) Cocherle ou les role(s) précédemment créé(s)
a affecter au user

4) Cliguer sur “Terminer* pour sauvegarder

@ Les utilisateurs devront alors remplir leurs informations depuis les parametres du compte
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CONFIGURATION DES COMPTES

eSH@P

A la premiére connexion chaque utilisateur doit renseigner ses informations dans les paramétres du compte
Cliquer sur vos initiales [1] et ensuite sur " Mon compte " [2]

SAP

Business Network v Compte Enterprise MODE TEST

Accueil

Enrdlement

Mes widgets

Bons de commande

Présentation

Mise en route

1000+

Commande(s)

Last 365days

Maisons du groupe R..

3 demiers mois

526

450
400k
350k
300k
250
200k
150K
100k

50K

Aug Sep Oct

B Maisons du groupe Richemont - TEST

7

v

Postes a confirmer

Créa 31 - Livraison 365

Corresponcance ex.. v

Workbench Planning v Commandes v Exécution ~ Qualité ~
!
J
Commandes et app... Maisons du groupe R...
\ - (i

6

Postes & expédier

under tolerance

45 Personnaliser

Flux d'activités

Commande recue
M

I_:, oct.

Tous v

20, 2023 | 030

6019851645

Commande recue

Paiements Plus ~

Factures v

N* de commande

LY

0

Demandes de modification de
commande

Last 31 days

Tout afficher 4%

co0o

Maisons du groupe Richem..

100,00 CHF

co0
[_Q oct. 20, 2023 | 03:05 PM | Maisons du groupe Richem
6019851646 100,00 CHF
000

=

6019851632

[=

Commande recue

oct. 14, 2023 |

04:30 AM

s du groupe Richem

100,00 CHF

| Maisons du groupe Richem..

0

Taches d'enrolement

1] ¢

IT Admin

Mon compte

Associer les ID des utilisateurs

PP
Contacter 'administrateur

Package Premium

Profil de la société

Profil marketing

Paramétres >

Déconnexion
Suivi des expédititr

Numéro de bon de commande




CONFIGURATI

ON DES COMPTES

Remplir les informations demandées et cliquer sur " Enregistrer " [1] pour finaliser la saisie.

Business Network Compte Enterprise  MODE TEST

Mon compte

Parametres du compte

* Indique un champ obligatoire

Informations du compte

Nom dutilisateur

Adresse e-mail

Prénom
Autres prénoms

Nom

Réle commerei:

Préférences

Langue de préférence

Fuseau horaire de préférence

ise par défaut

Infermations de contact

Téléphane

Adresse 1

Adresse 2

Cade postal

Ville

Etat

PaysiRégion

Préférences relatives aux coordonnées

chez L3 case suivante pour mastuer toutes les coorgonnés
mmertiale

Modifier le mot de passe

Joumal des madifications apgortées aux infarmations personnelles

_

+| cer v
* Franc suisse Sélectionner une devise |

D Meautoriser & enregistrer les préférences de filtres dans la boite de réceptionid’env

Paps Zane Numéro Pase

][]

*

*

Il

T

*

e relation commerc. ondu favorablement & une demande de rel

ciion aux auires organis

e, et de celles pour e

D Masquer mes coordonnées personnelles

Il est impératif de renseigner les

'informations

de contact" a la premiére connexion

Vious comprenez et acceptez que les données entrées dans ce systéme puissent Ere transférées par Ariba hors de [Union européenne, de la Fédération de Russie ou de vowre juridiction, et autorisez le transfert de ces données vers Ariba et
s systémes informatiques sur Lesquels Les services Ariba sont hébergés (situés dans différents centres de données dans le monde), conformément & Ls Déclaration de confidentialité, sux Conditions d'utilisation et aux lois applicables. Vous
avez le droit d'accéder 2 et de modifier vos données personnelles directement dans Uapplication, ou en contactant ladministrateur Ariba au sein de votre organisation. Cette autorisation prend effet au moment oii elle est octroyée et peut
&tre révoquée aprés notification écrite préalable & Ariba. Si vous Etes un citoyen russe résidant au sein de la Fédération de Russie, vous confirmez €galement expressément que toutes données entrées ou modifiées dans le systéme ont
précédemment ete stockées par voire organisation dans un référentiel distinct situé en Russie.
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