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WORKBENCH

Fokus auf die Kachel „Zu bestätigender Artikel“
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ERSTELLUNG DER KACHEL ZU BESTÄTIGENDER ARTIKEL

 Klicken Sie auf das Menü Workbench [1] der Startseite 
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 Sobald Sie sich im Workbench-Menü befinden, klicken Sie auf Personalisieren [2]
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3) Es ist möglich, Kacheln zu 
versetzen (klicken/ziehen)

4) Es ist möglich, Kacheln zu löschen

 Um eine Kachel zu erstellen, klicken Sie auf „+“ [1], wählen Sie dann den Kacheltyp „Zu bestätigende(r) Artikel“ [2]: 

 Es ist möglich, Ihre Kachel umzubenennen [5], klicken Sie dann zur Bestätigung auf „Anwenden“ [6]
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ERSTELLUNG DER KACHEL ZU BESTÄTIGENDER ARTIKEL

1

2

3 4



5

ERSTELLUNG DER KACHEL ZU BESTÄTIGENDER ARTIKEL 

 Sie finden Ihre neue Kachel nun in Ihrer Workbench [1]

Um mit der Konfiguration Ihrer Kachel zu beginnen, klicken Sie auf „Filter bearbeiten“ [2]
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 Wir empfehlen Ihnen, für jedes Maison, mit dem Sie arbeiten, eine eigene Kachel zu erstellen
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KACHEL ZU BESTÄTIGENDER ARTIKEL – FILTERVERWALTUNG

 Folgende Filter sind zu konfigurieren: 

▪ Kunden: Maisons Richemont [1]

▪ Angefordertes Empfangsdatum: Kein [ 2]

▪ Erstellungsdatum: Die letzten 365 Tage [3]

▪ Einkaufsorganisation (ein spezifisches Maison auswählen) [4]

▪ Bestätigungsstatus (funktioniert durch Ausschluss) [5]

✓ Nicht zugelassene Bestätigung ausschliessen: schliesst die Bestellungen aus, die nicht auf eine Bestätigung 
warten

✓ Vollständig bestätigt ausschliessen: schliesst vollständig bestätigte Bestellungen aus

 Wenn die Filtereinstellungen abgeschlossen sind, klicken Sie auf „Anwenden“ [6]
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KACHEL ZU BESTÄTIGENDER ARTIKEL – FILTERVERWALTUNG

 Wenn die Filter angewendet wurden, wählen Sie „Filter speichern“ [1]
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 Benennen Sie Ihre Kachel entsprechend den angewendeten Filtern [2] um. Es wird empfohlen, sie mit dem 
Namen des Maison, das im Abschnitt Einkaufsorganisation ausgewählt wurde, umzubenennen

 Speichern Sie den Filter, indem Sie auf „Speichern“ [3] klicken
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KACHEL ZU BESTÄTIGENDER ARTIKEL – VERWALTUNG DER SPALTEN

 Sobald die Einstellungen Ihrer Kachel abgeschlossen sind, ist es möglich, die Anzeige der Spalten zu ändern, 
klicken Sie auf das Symbol Einstellungen [1]  

 Wir empfehlen Ihnen, die Spalten der Tabelle [2] in der folgenden Reihenfolge anzuzeigen [3]

 Das Gruppieren von Spalten ist möglich [4], es wird empfohlen, nach Bestell-Nr. zu gruppieren [5]

 Wenn Sie die Konfiguration Ihrer Spalten abgeschlossen haben, klicken Sie auf „Anwenden“ [6]
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 Es ist jetzt möglich, Bestellungen von der Liste aus aufzuteilen, indem Sie eine oder mehrere Bestellungen, 

eine oder mehrere Zeilen auswählen und das Menü Aktionen verwenden

 Es ist natürlich möglich, den Liefertermin anzupassen

 Falls der Preis angepasst werden muss, achten Sie darauf, das Maison parallel zu informieren

KACHEL ZU BESTÄTIGENDER ARTIKEL – VERWALTUNG DER SPALTEN
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EXTRAKTION DER KACHELN IN EXCEL-DATEI

 Sie haben die Möglichkeit, Ihre gesamten Kacheln, die Sie mit Ihren vordefinierten Spalten in Ihren 
Arbeitslisten erstellt haben, in ein Excel-Format zu extrahieren (siehe Bild unten) 

 Klicken Sie einfach auf die Schaltfläche und die Excel-Datei wird heruntergeladen

 Dies ermöglicht Ihnen eine Ansicht Ihrer Kacheln in einem editierbaren und gemeinsam nutzbaren Format




