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ZUGRIFF AUF DIE BERICHTE

 Über das Menü Berichte können Sie auf die Liste der Berichte zugreifen, die allen Benutzern der Firma zur
Verfügung stehen.

 Ein erstellter Bericht wird von einer Anmeldung zur nächsten gespeichert.

 Aber die Datumsbereiche des Berichts müssen für jede Nutzung aktualisiert werden. (Bearbeiten).

Eine Aufgabe 
erstellen/bearbeiten
(entsprechend den 
Auswahlkriterien)

Gewählten 
Berichte 

Ausführen

Die Datei
herunterladen
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EINEN BERICHT ERSTELLEN (1/2)

- Geben Sie dem Bericht einen Titel.

- Wählen Sie den Berichtsart aus (nur verfügbar

für Richemont: Bestellung, 

Versandbenachrichtigung)

Anmerkung: Der Bericht Bestellungen ist

derjenige, der die meisten Informationen für die 

Maisons Richemont enthält.
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EINEN BERICHT ERSTELLEN (2/2)

- Wählen Sie den Kunden „Maisons Richemont“ aus.

- Wählen Sie nur die aktiven Bestellungen aus.

- Definieren Sie den Datumsbereich des Berichts (nur für 6 

Monate).
- Kreuzen Sie Positionsinformationen einschlieẞen an, um 

Details zu den Bestellbestätigungen, den 

Seriennummern und/oder den Fristen pro 

Bestellpositione zu erhalten.

- Klicken Sie auf Einreichen.
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EINEN BERICHT ABÄNDERN 

- Wählen Sie den Bericht aus, den Sie wiederverwenden

möchten, und klicken Sie auf Bearbeiten.

- Geben Sie dem Bericht einen neuen Titel.

- Ändern Sie dann die Kriterien des alten Berichts nach Ihren 

Bedürfnissen ab (z. B. Datum der Bestellung).

- Klicken Sie anschließend auf Einreichen.
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DEN BERICHT HOCHLADEN

- Wählen Sie Ihren Bericht aus.
- Klicken Sie auf Ausführen
- Wählen Sie Ihren Bericht aus.
- Klicken Sie auf Status aktualisieren.
- Überprüfen Sie, dass der Status Verarbeitet

lautet.
- Klicken Sie auf Herunterladen.❷
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