et

BT b

\
)
%

SAP ARIBA -« SAP FIELDGLASS + SAP S/4HANA

Ariba Network - Account standard - Globale

INTERNAL

THE BEST RUN w



Invio fatture per Ralph Lauren

Invio fatture con PO

Invio fatture senza PO

Tutti gli screenshot inclusi in questa guida sono in inglese. Imposta la tua
schermata Ariba sulla lingua desiderata per seguire questa guida.



Invio fatture con PO per Ralph Lauren

Avvia la procedura di creazione di una fattura individuando l'ordine di acquisto inviato al tuo indirizzo email

Fai clic su “Process Order” per accedere al tuo account standard Ariba Network e iniziare la procedura di fatturazione

<
"Ralph Lauren - TEST" <ordersender-prod@ansmtp.ariba.com> ) Reply ©) Reply Al | —> Forwerd

5
’ To © Myers, Travis Mon 5/25/2020 9:

@ If there are problems with how this message is displayed, click here to view it in a web browser.
We could not verify the identity of the sender. Click here to learn more.

9000109268.htm
21 KB

Ralph Lauren - TEST sent a new order

Your customer sent you this order through Ariba Network.

RALPH LAUREN

TEST ORDER - DO NOT FULFILL !

Process order
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Invio fatture con PO per Ralph Lauren

Se non riesci a trovare I'email interattiva originale contenente il pulsante “Process Order”, puoi inviartene
una copia

Dopo avere effettuato I'accesso al tuo account, nella scheda Home vedrai la dashboard “Orders, Invoices
and Payments”. A seconda di quando € stato originariamente inviato il PO da fatturare, puo essere
necessario modificare i filtri della dashboard (vedi di seguito le impostazioni consigliate)

La dashboard offre diversi riquadri da utilizzare per individuare il PO in base allo stato. Una volta
individuato, puoi scegliere “Select” > “Send me a copy to take action” per attivare una nuova email
contenente il pulsante “Process Order”

Crders, Invoices and Payments Last 200 Documents Mow we're mc
Check it out.
0 0 0 2 ves
Mew Purchase Orders to Confirm Orders that Meec Purchase Orders } l
Orders Attention Mare
Order Number Customer Status Amount Date Amount Invoiced Action
Tasks
2200224647 & Invoiced $1,295.00 UsSD 11 Sep 2020 $1.995.00 USD Select

Update Profile |

4200180812 & Invaoiced 53,992.00 USD 23 Jun 2020 $3,902.00 USD Selectw
‘ : Send me a copy to take action
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Invio fatture con PO per Ralph Lauren

Verra visualizzata la pagina Purchase Order Details che include tutti i dettagli associati al PO

Dopo aver verificato i dettagli e averne confermato la correttezza puoi selezionare “Create Invoice” > “Standard Invoice”

Purchass Order: 0000090850 m

A SAP Arina has panenad with Libor Frghi 10 provios: Supoliars with Fodi-0md pricing 3nd radabis Cpady, Sspecaly il duning Bmas of Henaoon. Ladm Mo

Line ltems

Fart £/ Descripdon Tipe Rensm Dy (i Poed B Lt Frice

2 Fect Al nindi Beboccarial 50 (ER] 30 Parw 2015 £300.00 LSO £2,000.00 USD

3 Mrst aclindes y—— = T NI
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Invio fatture con PO per Ralph Lauren

A questo punto verra visualizzata la schermata di creazione della fattura in cui puoi iniziare a inserire i dettagli della fattura
| totali indicati nella parte superiore della fattura rifletteranno tutte le voci incluse ed eventuali addebiti aggiuntivi applicati
Nota: i campi obbligatori sono contrassegnati con un asterisco (*)
| primi due campi obbligatori sono:

Invoice #

Invoice Date (viene automaticamente inserita la data corrente, ma e possibile retrodatare la fattura fino a un
massimo di 45 giorni)

Create Invoice [ Update ] [ Save ] [ Exit ] m
Summary

Purchase Order: 9000099850 Subtotal: $8,750.00 USD View/Edit Addresses
e Total Tax: 20.00 USD
: Total Gross Amount:  $8,750.00 USD

tal Met Amiount:  $8,750.00 USD

voice Date:* | 7 Oct 2020 o | Amount Due:  $8,750.00 USD

Senvice Description: | |
Supplier Tax ID: | |

Remit To | 208 CHAPEL STREET v|

NEWTON , MA
United States
Bill To  Ralph Lauren

GREENSBORO , NC
United States
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Invio fatture con PO per Ralph Lauren

Come fornitore globale, dovrai assicurarti di selezionare I'indirizzo di rimessa appropriato nella fattura

L’indirizzo che viene automaticamente inserito in questo campo € quello che hai selezionato come predefinito nel tuo

account in “Company Settings” > “Remittances”, ma puoi modificarlo al momento della creazione della fattura utilizzando
il menu a discesa “Remit To”

In caso di domande relative alle informazioni di pagamento, consulta la guida incorporata sotto.

* |nwoice Header

Summany
I i X | | Subtotal: £0.00 GBP
nvoice #:% [ TEST123 Total Tax: £0.00 GBP . . .
Amount Due: £0.00 GBP https://support.ariba.com/item/view/183808
Inwoice :E'.E:"| 10 Oct 2010 E|
Service Description: | |
Flemit To | 271 Pittsburgh Drive -~ |
271 Pittsburgh Drive
123 Berlin Way
Chooge Address R

Bill To: RALPH LAUREM AUSTRIA GMBEH

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL 7
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Invio fatture con PO per Ralph Lauren

Se la tua azienda ha un indirizzo statunitense, la sezione “Tax” viene visualizzata a livello di intestazione (vedi sotto)

Se la tua azienda ha un indirizzo nell’area EMEA, sara necessario inserire le informazioni fiscali a livello di voce (vedi le slide 13-14)

Tax (D
® Header level tax (D Line level tax ()
Category:*| Sales Tax Taxable Amount:|]  $0.00 USD
Location: Tax Rate Type:
0, .
Description: Rate(%):{ | 5
Regime: Tax Amount: | = $0.00 USD

Il campo “Taxable Amount” riflette le voci presenti in fattura, ma viene aggiornato automaticamente
se si effettuano modifiche nella sezione Line Iltems (ad esempio, se escludi una voce perché stai inviando una fattura parziale)
Dovrai anche riempire i campi “Rate” o0 “Tax Amount”. L’inserimento di dati in un campo determina il calcolo automatico dell’altro

Nel caso non occorra aggiungere imposte alla fattura, sara comunque necessario inserire “0” in questi campi

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL 8



Invio fatture con PO per Ralph Lauren

Dovrai quindi allegare una copia della fattura che normalmente invieresti tramite email o posta tradizionale a Ralph Lauren
| formati validi per gli allegati sono pdf, doc, docx, xlIs, xlIsx, jpeg, png, msg, txt, jpg

Sul lato sinistro della schermata, nella sezione “Additional Fields” & visualizzato un pulsante denominato “Add to Header”

Fai clic sul pulsante “Add to Header” e seleziona “Attachment” dal menu a tendina visualizzato

Email:* ' BuyerContact@RalphLauren.com
Bill From: Travis' Trucks View/Edit Addresses
Pittsburgh , PA
United States
Supplier VAT Customer VAT
Supplier VAT/Tax ID: Customer VAT/Tax ID:

Add to Header v

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL 9




Invio fatture con PO per Ralph Lauren

Una sezione “*Attachments” verra quindi visualizzata direttamente al di sopra del pulsante “Add to Header”

All'interno di questa sezione fai clic su “Browse...”. In questo modo, potrai cercare e selezionare il file nella posizione
in cui lo hai salvato

*Attachments

The total size of all attachments cannot exceed 100MB

Add Attachment

Dopo aver selezionato il file, ne verra inserito il percorso e dovrai quindi selezionare il pulsante “Add Attachment”

*Attachments

The total size of all attachments cannot exceed 100MB

C:\Users\i854817\0OneDrive - SAP SE\Desktop\Ralph Lauren\RL Test Supplier Invoice.xlsx Browse... Add Attachment

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL




Invio fatture con PO per Ralph Lauren

La fattura e stata allegata correttamente se € visualizzata nella sezione “Attachments”, come illustrato di seguito

*Attachments

The total size of all attachments cannot exceed 100MB

Browse... Add Attachment
Name Size (bytes) Content Type
RL Test Supplier Invoice.xlsx 15758 application/octet-stream

L) Delete

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL



Invio fatture con PO per Ralph Lauren

L’ultima parte della fattura da verificare € la sezione “Line ltems”

Gli importi totali che erano inclusi nel PO saranno automaticamente inseriti per essere inclusi nella fattura. Pertanto,

se per il momento vuoi inviare solo una fattura parziale, modifica semplicemente il campo “Quantity” e fai clic su “Update”.
In questo modo, verranno modificati i subtotali presenti nella sezione “Line ltems”, cosi come quelli presenti nel campo
“Taxable Amount” della sezione “Tax” a livello di intestazione per le fatture relative agli Stati Uniti

nsert Line ftem Options

[]maxc : [] H []o Add o0 Included Lines
[] No. nciude Type Part Description Customer Part Quantity Urit Unit Price Subtotal
] 1 @ MATERIAL Mot Available Mode! Jessica Jones 10 EA $300.00 USD $3.000.00 USD
Additional Fields
B Part D mer Part CQuant it (1] t Subrot:

Mo, nclude Type ar escription Customer artity nit Unit Price ubtota:
| ‘ 2 (] MATERIAL Not Available Mary Smith 10 EA $300.00 USD $3.000.00 USD

Additional Fields

lo nciude Type art # cription Customer Part ¢ Quantity Unit Unit Price Subtotal
D 3 @ MATERIAL Mot Availabie Model Mark Truehant 5 E4 5450.00 USD $2.250.00 USD

Additonal Fields

|—‘ 4 @ MATERIAL Mot Available Model Chris Smith 2 EA $250.00 USD §500.00 USD

Additional Fields Colo ‘

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL 12



Invio fatture con PO per Ralph Lauren

Come accennato in precedenza, le imposte per le fatture dei fornitori nellarea EMEA devono essere inserite a livello di riga
A questo scopo, seleziona la casella “Tax Category” e quindi la categoria di imposta appropriata dal menu a tendina delle
opzioni, seleziona la casella accanto alle voci alle quali occorre applicare I'imposta e quindi fai clic su “Add to Included Lines”

Line ltems 1 Line Itemns, 1 Included, O Previously Fully Invoiced

Insert Line ltem Options

IE Tax Category 5% VAT / Dom sale goodsi_.. :| Spedial Handling I:I Discount \|

Taxes

Agd to Included Lines

5% WAT J/ Dom sale goods/..

I:' Mao. Include Type Part # D= 20% VAT / Dom sale goodsi... Customer Part # Cruantity Unit Unit Price Subtotal

= MATERIA] E 0% VAT / Intra-EU sale a.._ }

Test123 > EA 100.00 EUR 200.00 EUR

0% VAT / EU non-dom serv...
0% VAT / Export of goods

0% VAT / Dom sale goods/...

L Line Item Actions

[ Delgre l [ Add l 0% VAT / Non-EU serv sup...

Other Tax

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL
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Invio fatture con PO per Ralph Lauren

Dopo aver selezionato “Add to Included Lines” verranno inseriti ulteriori dettagli fiscali che saranno automaticamente calcolati in
base alla selezione della categoria di imposta effettuata nel menu a tendina (I'importo delle imposte automaticamente calcolato
viene quindi riportato come parte del totale nellintestazione della schermata di creazione della fattura)

Insert Line item Options

|Z| Tax Category: 20% VAT / Dom sale goods/... v |:| Shipping Documents |:| Special Handling l:‘ Discount Add to Included Lines

l:‘ No. Include Type Part # Drescription Customer Part # Quantity Unit Unit Price Subtotal
- MATERIAL | | Test123 | Test123 | | 2 | | EA | | 100.00 EUR 200.00 EUR
Tax Catepory:® 2050 VAT | _ _ .y _ PR Remowe
Lategory-” 209 VAT / Dom sale goodsi... Taxable Amount: | 200,00 EUR |
Location: | Rate(%): | 20 |
- 3 Taee Amount: [
Uescription. | Dom sale goodsisery | | 4a.0mEUR |
Regime: v Exempt Detail:
Diate Of Pre-Payment: Date OF Supply:™=
Law Reference: | l:‘ Triangular Transaction
Additional Fields VAT Explanation: |
¥ Invoice Header
Line Item Actions « ] [ Celete l [ Add l
Summary
rvoice - Subtotal: 200.00 ELR
YRR TESTLZ3 Total Tax:  40.00 EUR
Amount Due: 240.00 EUR
Invoice Dates™ | 10 et 2010 =

Service Description: | |

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL
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Invio fatture con PO per Ralph Lauren

Dopo aver aggiunto altri eventuali addebiti e aggiornato, se necessario, la sezione “Line ltems” puoi verificare i totali
visualizzati nella parte superiore della schermata di creazione della fattura per assicurarti che tutto sia corretto e quindi
selezionare “Next”

Create Invoice ’ Update H Save H Exit ]“

¥ Invoice Header * Indicates required field [ Add to H¥fader ]
Surmimary
Purchase Ovder: 9000099850 Subtotal: $8,750.00 USD il Edit Addressss
o Total Tax  S700.00 USD W Addresses
Invsice | TEST123 | Total Gross Amount:  59,450.00 USD
Total Met Amount:  50,450.00 USD
rvoice Date: = | 7 Oct 2020 m | Amount Due:  $9,450000 USD

Service Description: | |

Supplier Tax I0: | |

Remit To | 708 CHAPEL STREET v|

MEWTOM |, MA
_ United States
Bl T malph Lauren
GREENSEORO , NC

nitoed Cratoc

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL 15



Invio fatture con PO per Ralph Lauren

A questo punto verra visualizzata una schermata di verifica finale in cui avrai di nuovo la possibilita di controllare la correttezza di
tutti | dettagli della fattura e selezionare “Submit”

Create Invoice

| peiess | [ sewe

Confirm and submit this document. [twill not be electronically signed according to the countries of origin and destination of imoice. The document’s originating country E:United States. The document's destination country is:United States.
It you want your involoes 1o be stored in the Arba Long tenm document archiving, you can subscribe to an archiving service. MNote that you will also be able 1o archive old invoices once you subscribe to the archiving sendos.

Standard Invoice

Invwoice Number: TEST1Z34667
Imyoice Ciate: ‘Wednesday 7 Oct 2020 8:47 AM GMT-04:00 Total Tax:
Criginal Purchase Order: ‘G000092E50

REMIT TO:

RALFH LAUREN TEST SUFPLIER - TEST - TEST

Postal Address:

208 CHAPEL STREET

WEWTON |, WA 02458

United States

Remit To |0: 010002051 7:0100029517

BILL FROM:

RALPH LAUREN TEST SUPPLIER - TEST - TEST
Postal Address:

50 BROADWAY HAWTHORNE NY LS
Hawthome . WY 10001

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL

Subtotal:

otal Gross Amount:
Total Met Amount:
Amount Due:

BILL TO:

Ralph Lauren

Postal Address (Default):

Artn: Accownts Payable Dept

PO Box 35863

GREENSHOROD , NC 27425-5868
United States

Address I0: 10000

CUSTOMER:
Ralph Lauren

Postal Address:
Artn: Accownts Payable Dept
PO Box 35863

$B,750.00 USD

700.00 USD
50,450.00 USD
50,450.00 USD
£0,450.00 USD

SUPPLIER:

RALFH LAUREN TEST SUPFLIER - TEST - TEST

Postal Address:

50 BROADWAY HAWTHORNE NY US
Hawthome . NY 10001

United States

16



Invio fatture con PO per Ralph Lauren

Dopo l'invio della fattura riceverai un’email di conferma dall'indirizzo ordersender-prod@ansmtp.ariba.com

L’email di conferma avra in allegato, per riferimento, una copia in formato PDF della fattura appena inviata

L’email conterra inoltre un pulsante “View Invoice” da utilizzare per accedere facilmente alla fattura in Ariba e monitorarne lo stato

View Invoice

Per ulteriori informazioni su come accedere alle fatture inviate e come monitorarle, consulta la guida relativa alla
schermata Home e alla dashboard per account standard disponibile qui: https://support.ariba.com/item/view/183805

Per la documentazione completa (guide/video/link del supporto) da consultare per le transazioni in Ariba Network,
visita il portale informativo per i fornitori con account standard Ralph Lauren disponibile qui:

https://support.ariba.com/item/view/183787

17
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Invio fatture senza PO per Ralph Lauren

Inizia accedendo al tuo account Ariba Network

Nell’angolo superiore destro della scheda Home seleziona “Create” > “Non-PO Invoice”

INBOX OUTBOX CATALOGS REPORTS MESSAGES External Documentv  CSV Documents v Create v

Non-PQO Invoice

Contract Invoice

Orders, Invoices and Payments All Customers Last 24 hours Now we're mobile.

0 0 0 0 Check it out.

Purchase Orders Invoices Payments Pinned Documents
Received DUt

Invoice Number Customer Reference Date 1 Invoice Status

You do not have any Invoices.

Update Profile Information 15%|

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL 18



Invio fatture senza PO per Ralph Lauren

Nella schermata seguente seleziona “Ralph Lauren” come cliente e “Standard Invoice” come tipo di fattura,

quindi fai clic su “Next”

L’assenza della voce Ralph Lauren nel menu a tendina “Customer” o la richiesta di un codice cliente

indica che non hai ancora stabilito una relazione con I'azienda Ralph Lauren e che devi contattare
RL-Supplier-Enablement@ralphlauren.com

Create Non-PO Invoice

For a trading relationship already on Ariba Network

Customer:

Type of Invoice:

Exit

Ralph Lauren ~

® Standard Invoice

Credit Memo

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL
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Invio fatture senza PO per Ralph Lauren

A questo punto verra visualizzata la schermata di creazione della fattura in cui puoi iniziare a inserire i dettagli della fattura

| totali indicati nella parte superiore della fattura rimarranno $0.00 fino all’aggiunta di voci alla fattura (vedi le slide 10-12)
Nota: i campi obbligatori sono contrassegnati con un asterisco (*)

| primi due campi obbligatori sono:

Invoice #

Invoice Date (e possibile retrodatare la fattura fino a un massimo di 45 giorni)

Create Invoice

¥ |nvoice Header

Summary

Update

Exit

Invoice #:*

TEST123|

Invoice Date:*

Service Description:

Supplier Tax ID:

31 Oct 2019

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL

Subtotal:

Total Tax:

Total Gross Amount:
Total Net Amount:
Amount Due:

$0.00 USD
$0.00 USD
$0.00 USD
$0.00 USD
$0.00 USD

* Indicates required field

Add to Header v

View/Edit Addresses

20



Invio fatture senza PO per Ralph Lauren

Come fornitore globale, dovrai assicurarti di selezionare I'indirizzo di rimessa appropriato nella fattura

L’indirizzo che viene automaticamente inserito in questo campo € quello che hai selezionato come predefinito nel tuo

account in “Company Settings” > “Remittances”, ma puoi modificarlo al momento della creazione della fattura utilizzando
il menu a tendina “Remit To”

In caso di domande relative alle informazioni di pagamento, consulta la guida incorporata sotto.

* |nwoice Header

Summanny
veice #:+ [ TesTI3 | Subtotal: - £0.00 GBP https://support.ariba.com/item/view/183808
Amount Due: £0.00 GBP
Inwoice :E'.E:"| 10 Oct 2010 E|
Service Description: | |
Flemit To | 271 Pittsburgh Drive -~ |
271 Pittsburgh Drive
123 Berlin Way
Chooge Address A

Bill To: RALPH LAUREM AUSTRIA GMBEH

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL 21
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Invio fatture senza PO per Ralph Lauren

Come fornitore globale, dovrai inoltre assicurarti di selezionare la societa appropriata a cui fatturare

Quando viene visualizzata la schermata di creazione della fattura, l'indirizzo di fatturazione viene automaticamente
impostato su “RL_Austria”

Se la societa a cui deve essere emessa la fattura non € la prima che appare, puoi selezionarla dal menu a tendina a “Bill To”
Tieni presente che in caso di invio di una fattura per gli Stati Uniti, sara disponibile una sola opzione di fatturazione “US”

e questa si trovera in fondo all’elenco

¥ Invoice Header

Summary
. Subtotal: £0.00 GBP
Inaice = | TEST123 | Totzl Tax: £0.00 GEP
Amount Due: £0.00 GBP
Inwoice Date: | 10 Oct 2019 E
pti |
mit To
Berlin
0 ddress RL_Austria W
= =
Bill Ta: -
RL_France_RalphLaurenParisSAS
RL_France_RalphLaurenSaintBarth
RL_France_RLRetwmilFranceSAS
RL_Germany
Shipping =
RL_Greece_RalphLaurenGreeceEPE
@) Header leve
RL_Gresce_ RLHellasResortsEPE
Please be sure to cha
" - " o
re flETT e OIS R ST e R et

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL



Invio fatture senza PO per Ralph Lauren

Se la societa a cui devi fatturare ha sede negli Stati Uniti, la sezione “Tax” viene visualizzata a livello di intestazione (vedi sotto)

Se la societa a cui devi fatturare ha sede nell’area EMEA, sara necessario inserire le informazioni fiscali a livello di voce (vedi le slide 34-35)

Tax (D
® Header level tax (D Line level tax ()
Category:*| Sales Tax Taxable Amount:|]  $0.00 USD
Location: Tax Rate Type:
0, .
Description: Rate(%):{ | 5
Regime: Tax Amount: | = $0.00 USD

Il campo “Taxable Amount” riflette le voci presenti in fattura, ma viene aggiornato automaticamente se si
effettuano modifiche nella sezione Line Items (ad esempio, se escludi una voce perché stai inviando una fattura parziale)
Dovrai anche riempire i campi “Rate” o0 “Tax Amount”. L'inserimento di dati in un campo determina il calcolo automatico dell’altro

Nel caso non occorra aggiungere imposte alla fattura, sara comunque necessario inserire “0” in questi campi

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL 23



Invio fatture senza PO per Ralph Lauren

Per le fatture dell’area EMEA, nella sezione “Shipping” dovrai anche aggiornare l'indirizzo di spedizione poiché questo viene
automaticamente impostato su un indirizzo degli Stati Uniti, mentre deve riflettere il paese di spedizione corretto

RL_Germany v

il To: RALPH LAUREN GERMANY GMBH
Munich

Germany

Shipping
Line level shipping (i)

(@) Header level shipping (i)

Please be sure to change the default header and line level address to refiect the actual RL ship-to
address.

Ship From:  INTERNATIONAL MANAGEMENT GROUP UK-TEST
London

City of London
United Kingdom

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL

Ship To

Ralph Lauren - TEST
New York City , NY
United States

View/Edit Addresses

VIEW/EDIT ADDRESSES

Ship From
LELCRANINTERNATIONAL MANAGEMENT GROUP U |
Department | |
Mame:

Address 1:*

Bishops Sguare

|

Address 2: | |

Address 3: | |

Address 4: | |

City:* | London |
State:* | London, City of [GE-LND] W |

Fescone

* Indicates required field

Country/ftegion:* | United Kingdom [GBR]

This =selection will refresh the page content.

Ship To

Mame:*

Ralph Lauren - TEST |

Department | |
Mame:

Address 1:#

625 Madison Ave |

Mew York City

Address 2:

Address 3:

City: *

State: +

Mew York [US-NY] w |

Zip:* | 10022-1801

Country/Region: *

United States [USA] W |

Thiz selection will refresh the page content.
Deliver To:

==
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Invio fatture senza PO per Ralph Lauren

Per le fatture del’area EMEA, nella sezione “Additional Fields” dovrai anche inserire I'indirizzo dell’acquirente (vedi sotto)

Nel caso l'indirizzo dell’acquirente corretto non sia visibile nell’elenco delle selezioni del menu a tendina, puoi selezionare

“Search more” in fondo all’elenco per visualizzare altre opzioni

Additional Flelds

Supplier Account 1D #: |

Customer Reference

Supplier Reference

Payment Mate:

Supplier:

Bill From:

|:| Tax paid through a Tax

Supplier VAT

INTERNATIONAL MANAGEMENT
GROUP UK-TEST

London
London, City of
United Kingdom

INTERMNATIOMAL MANAGEMENT
GROUP UK-TEST

London
London, City of

United Kingdom

Representative

Supplier VAT Tax ID: +

Supplier Commercial
Identifier:

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL

Choose Address | Mo value A

Customer:

Email: *

Customer VAT

RALPH LAUREN BELGIUM SPRL

ACQUI POLO CV

ACQUI POLO ESPANA SL

ACQUI POLD SAS

CLUB MOMACO SAM

PALAZZO RALPH LAUREN - CIRCOLO PRIVATO
FOLO J.P.ACOUI BV

FRL JAFAN PARTNERSHIP NK

RALPH LAUREN APPAREL PRAGUE 5.R.0.

DAl DL spimoal Ao Toan caan

Customer VAT Tax ID:

C, Search more

SELECT CUSTOMER (SOLD TO) ADDRESS

Name

RALPH LAUREN MADRID SL

RALPH LAUREN MAGAZACILIK VE

RALPH LAUREN MILAN SRL

RALPH LAUREN NETHERLAMNDS BV

RALPH LAUREN POLAND SFOLKA Z.0.0.

RALPH LAUREN PORTUGAL UNIPESSOAL LDA

Addrezs

Calle Serranc 28
28001 Madrid
Madrid

Spain

‘ Search

WAT / Tax ID T

Istinye Bayiri cad. Istinyepar

34460, Sariyerilstanbul
Turkey

Via San Barnaba 27
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Invio fatture senza PO per Ralph Lauren

- Sempre nella sezione “Additional Fields” potrai modificare gli indirizzi del fornitore e del mittente fattura, se necessario

- Tieni presente che il paese inserito per l'indirizzo del fornitore € quello che determina se occorre inserire le imposte a
livello di intestazione o di voce

Additional Fields

Supplier Account ID #:
Customer Reference:
Supplier Reference:

Payment Mote:

Supplier:

Bill From:

Travis' Trucks - TEST

Choose Address Mo value S View/Edit Addresses
Milan Customer: Ralph Lauren
Milano
ltaly New York City , NY
United States
Email: *

Travis' Trucks - TEST

View/Edit Addresses
Milan
Milano
ltaly
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Invio fatture senza PO per Ralph Lauren

L’ultimo elemento da inserire nella sezione “Additional Fields” & 'email del cliente

Questo deve essere l'indirizzo email del contatto addetto agli acquisti presso Ralph Lauren (non il tuo indirizzo email)

Additional Fields

Supplier Account ID #:
Customer Reference:

Supplier Reference:

Payment MNote:

Supplier:

Bill From:

Travis' Trucks - TEST

Milan
Milano
Italy

Travis' Trucks - TEST

Milan
Milano
ltaly

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL

Choose Address

Customer:

Email: *

_—

Mo value

Ralph Lauren

Mew York City , NY
United States

BuyerContact@RalphLauren.com

View/Edit Addresses

View/Edit Addresses
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Invio fatture senza PO per Ralph Lauren

Al di sotto della sezione “Additional Fields” & disponibile la sezione “Supplier VAT”

Qui devi inserire il numero di partita IVA/codice fiscale della tua organizzazione per la fattura che stai creando, nonché
il numero di partita IVA/codice fiscale cliente Ralph Lauren (https://support.ariba.com/item/view/193568)

Supplier:  Travis' Trucks - TEST Choose Address Mo value v View/Edit Addresses

Milan
Milano
Italy

Customner:  Ralph Lauren

Mew York City , MY
United States

Email:* | BuyerContact@RalphLauren.com
Bill From: Travis' Trucks - TEST View/Edit Addresses
Milan
Milano
Italy
|:| Tax paid through & Tax Representative
Supplier VAT Customer VAT
Supplier VAT Tax [D: * Customer VAT Tax 1D:*

Supplier Commercial
Identifier:

Supplier Commercial
Credentials:

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL
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Invio fatture senza PO per Ralph Lauren

Dovrai quindi allegare una copia della fattura che normalmente invieresti tramite email o posta tradizionale a Ralph Lauren
| formati validi per gli allegati sono pdf, doc, docx, xlIs, xlIsx, jpeg, png, msg, txt, jpg

Sul lato sinistro della schermata, nella sezione “Additional Fields” & visualizzato un pulsante denominato “Add to Header”

Fai clic sul pulsante “Add to Header” e seleziona “Attachment” dal menu a discesa visualizzato

Email:* ' BuyerContact@RalphLauren.com
Bill From: Travis' Trucks View/Edit Addresses
Pittsburgh , PA
United States
Supplier VAT Customer VAT
Supplier VAT/Tax ID: Customer VAT/Tax ID:

Add to Header v
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Invio fatture senza PO per Ralph Lauren

Una sezione “*Attachments” verra quindi visualizzata direttamente al di sopra del pulsante “Add to Header”

All'interno di questa sezione fai clic su “Browse...”. In questo modo, potrai cercare e selezionare il file nella posizione in cui lo

hai salvato
*Attachments

The total size of all attachments cannot exceed 100MB

Add Attachment

Dopo aver selezionato il file, ne verra inserito il percorso e dovrai quindi selezionare il pulsante “Add Attachment”

*Attachments

The total size of all attachments cannot exceed 100MB

C:\Users\i854817\0OneDrive - SAP SE\Desktop\Ralph Lauren\RL Test Supplier Invoice.xlsx Browse... Add Attachment
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Invio fatture senza PO per Ralph Lauren

La fattura e stata allegata correttamente se & visualizzata nella sezione “Attachments”, come illustrato di seguito

*Attachments

The total size of all attachments cannot exceed 100MB

Browse... Add Attachment
Name Size (bytes) Content Type
RL Test Supplier Invoice.xlsx 15758 application/octet-stream

L) Delete

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL



Invio fatture senza PO per Ralph Lauren

L’ultima parte della fattura da riempire € la sezione “Line Items”

Inizia facendo clic sul pulsante “Add” e selezionando “Add Material”

"Add Material” sara I'unica opzione disponibile e quella da selezionare, indipendentemente

dal fatto che tu stia 0 meno fornendo un bene o un servizio

Line ltems

Insert Line ltem Options

Tax Category:

No. No.

Line Iltem Actions v

Delete

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL

v Discount

Part # Description Customer Part #
No item selected
\
Add Material

Quantity

Unit

Unit

Add to Included Lines

Unit Price

Subtotal
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Invio fatture senza PO per Ralph Lauren

Verra inserita una nuova riga vuota per la quale puoi compilare i dettagli come indicati nella fattura allegata

| campi da riempire sono:
No. - Metti “1” per la prima voce e continua in questo modo se devi aggiungerne altre
Description - Immetti una breve descrizione dei beni o servizi che stai offrendo o indica alla persona incaricata
di fare riferimento alla fattura allegata per ulteriori informazioni
Quantity - Questo campo deve essere impostato con la quantita riportata in fattura
Unit Price - Anche questo campo deve essere impostato con il prezzo unitario riportato in fattura
Currency - Inserisci il codice valuta di 3 cifre nel campo Unit Price per assicurarti che alla fattura sia applicata la
valuta corretta (ad esempio, USD, EUR e cosi via)

Dopo che questi campi sono stati compilati seleziona il pulsante “Update”

Line ltems
Insert Line Item Options
Tax Category: Shipping Documents Special Handling Discount Add to Included Lines
No. Include Type Part # Description Customer Part # Quantity Unit Unit Price Subtotal
1 @ MATERIAL See attachment for details 1 EA 1000]

Line ltem Actions v | | Delete | | Add v
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Invio fatture senza PO per Ralph Lauren

Come accennato in precedenza, le imposte per le fatture del’area EMEA devono essere inserite a livello di singola riga
A questo scopo, seleziona la casella “Tax Category” e quindi la categoria di imposta appropriata dal menu a tendina delle
opzioni, seleziona la casella accanto alle voci alle quali occorre applicare I'imposta e quindi fai clic su “Add to Included Lines”

Line ltems 1 Line Itemns, 1 Included, O Previously Fully Invoiced

Insert Line ltem Options

IE Tax Category 5% VAT / Dom sale goodsi_.. :| Spedial Handling I:I Discount \|

Taxes

Agd to Included Lines

5% WAT J/ Dom sale goods/..

I:' Mao. Include Type Part # D= 20% VAT / Dom sale goodsi... Customer Part # Cruantity Unit Unit Price Subtotal

= MATERIA] E 0% VAT / Intra-EU sale a.._ }

Test123 > EA 100.00 EUR 200.00 EUR

0% VAT / EU non-dom serv...
0% VAT / Export of goods

0% VAT / Dom sale goods/...

L Line Item Actions

[ Delgre l [ Add l 0% VAT / Non-EU serv sup...

Other Tax

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL
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Invio fatture senza PO per Ralph Lauren

Dopo aver selezionato “Add to Included Lines” verranno inseriti ulteriori dettagli fiscali che saranno automaticamente calcolati in

base alla selezione della categoria di imposta effettuata nel menu a discesa (I'importo delle imposte automaticamente calcolato
viene quindi riportato come parte del totale nellintestazione della schermata di creazione della fattura)

Insert Line item Options

|Z| Tax Category: 20% VAT / Dom sale goods/... v |:| Shipping Documents |:| Special Handling l:‘ Discount Add to Included Lines

l:‘ No. Include Type Part # Drescription Customer Part # Quantity Unit Unit Price Subtotal
- MATERIAL | | Test123 | Test123 | | 2 | | EA | | 100.00 EUR 200.00 EUR
Tax Catepory:® 2050 VAT | _ _ .y _ PR Remowe
Lategory-” 209 VAT / Dom sale goodsi... Taxable Amount: | 200,00 EUR |
Location: | Rate(%): | 20 |
- 3 Taee Amount: [
Uescription. | Dom sale goodsisery | | 4a.0mEUR |
Regime: v Exempt Detail:
Diate Of Pre-Payment: Date OF Supply:™=
Law Reference: | l:‘ Triangular Transaction
Additional Fields VAT Explanation: |
¥ Invoice Header
Line Item Actions « ] [ Celete l [ Add l
Summary
rvoice - Subtotal: 200.00 ELR
YRR TESTLZ3 Total Tax:  40.00 EUR
Amount Due: 240.00 EUR
Invoice Dates™ | 10 et 2010 =

Service Description: | |

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL
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Invio fatture senza PO per Ralph Lauren

Dopo aver aggiunto altri eventuali addebiti e aggiornato, se necessario, la sezione “Line ltems” puoi verificare i totali
visualizzati nella parte superiore della schermata di creazione della fattura per assicurarti che tutto sia corretto e quindi
selezionare “Next”

Create Invoice ’ Update H Save H Exit ]“

¥ Invoice Header * Indicates requirad feld [ Add to H¥fader

SuUMmImary

Purchase Order: 9000098850 Subtotal: BB, 750,00 USD

Invoice &-= Total Tax: S700.00 USD
MUTICE 7 | TEST123 | Totel Gross Amouwnt:  59,450.00 USD

otal Met Amount:  50,450000 USD
rvoice Diate: = | 7 Oct 2020 L) | Amount Due:  $9,450000 USD

‘Wew/Edit Addresses

Service Description: | |

Supplier Tax I0: | |

Remit To | 708 CHAPEL STREET v|

MEWTOM |, MA
_ United States
Bl T malph Lauren

GREEMSEORD | MNC

lknitod Cratos
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Invio fatture senza PO per Ralph Lauren

A questo punto verra visualizzata una schermata di verifica finale in cui avrai di nuovo la possibilita di controllare la correttezza di
tutti | dettagli della fattura e selezionare “Submit”

Create Invoice

| peiess | [ sewe

Confirm and submit this document. [twill not be electronically signed according to the countries of origin and destination of imoice. The document’s originating country E:United States. The document's destination country is:United States.
It you want your involoes 1o be stored in the Arba Long tenm document archiving, you can subscribe to an archiving service. MNote that you will also be able 1o archive old invoices once you subscribe to the archiving sendos.

Standard Invoice

Invwoice Number: TEST1Z34667
Imyoice Ciate: ‘Wednesday 7 Oct 2020 8:47 AM GMT-04:00 Total Tax:
Criginal Purchase Order: ‘G000092E50

REMIT TO:

RALFH LAUREN TEST SUFPLIER - TEST - TEST

Postal Address:

208 CHAPEL STREET

WEWTON |, WA 02458

United States

Remit To |0: 010002051 7:0100029517

BILL FROM:

RALPH LAUREN TEST SUPPLIER - TEST - TEST
Postal Address:

50 BROADWAY HAWTHORNE NY LS
Hawthome . WY 10001

© 2021 SAP SE or an SAP affiliate company. All rights reserved. | INTERNAL

Subtotal:

otal Gross Amount:
Total Met Amount:
Amount Due:

BILL TO:

Ralph Lauren

Postal Address (Default):

Artn: Accownts Payable Dept

PO Box 35863

GREENSHOROD , NC 27425-5868
United States

Address I0: 10000

CUSTOMER:
Ralph Lauren

Postal Address:
Artn: Accownts Payable Dept
PO Box 35863

$B,750.00 USD

700.00 USD
50,450.00 USD
50,450.00 USD
£0,450.00 USD

SUPPLIER:

RALFH LAUREN TEST SUPFLIER - TEST - TEST

Postal Address:

50 BROADWAY HAWTHORNE NY US
Hawthome . NY 10001

United States
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Invio fatture senza PO per Ralph Lauren

Dopo l'invio della fattura riceverai un’email di conferma dall'indirizzo ordersender-prod@ansmtp.ariba.com

L’email di conferma avra in allegato, per riferimento, una copia in formato PDF della fattura appena inviata

L’email conterra inoltre un pulsante “View Invoice” da utilizzare per accedere facilmente alla fattura in Ariba e monitorarne lo stato

View Invoice

Per ulteriori informazioni su come accedere alle fatture inviate e come monitorarle, consulta la guida relativa alla
schermata Home e alla dashboard per account standard disponibile qui: https://support.ariba.com/item/view/183805

Per la documentazione completa (guide/video/link del supporto) da consultare per le transazioni in Ariba Network,
visita il portale informativo per i fornitori con account standard Ralph Lauren disponibile qui:

https://support.ariba.com/item/view/183787
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