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機能の概要
品目の簡略化された Excel ファイルのインポート
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機能の概要
説明: 品目の簡略化された Excel ファイルのインポート

今までの課題

対象ソリューション

SAP Ariba で問題解決

関連情報

主なメリット

前提条件と制限事項

導入の難易度

対象エリア グローバル

SAP Ariba Contracts
SAP Ariba Strategic Sourcing Suite

この機能は、すべてのお客様に対して自動的に有効にな
ります。

契約品目ドキュメント (CLID) がサイトで有効化されてい
る必要があります。

サービス明細およびサービス階層はサポートされませ
ん。

大量の品目はサポートされません。

現時点での契約品目ドキュメントの Excel インポートテン
プレートはファイル構造が複雑なため、Excel ファイルの

入力ミスによるエラーが発生しがちです。

この機能を使用すると、簡略化された Excel インポートと
いう新しい操作によって、ユーザーは契約ワークスペース
で品目ドキュメントの内容を追加、更新、または置換する
ことができます。Excel テンプレートは、指示を含むデザイ
ンに関する説明書ワークシートとともに完了する単一の
ワークシートで構成されています。

この機能を使用すると、簡略化された Excel ファイルのイ
ンポートという新しい操作によって、品目ドキュメントの内
容を作成、更新、および Excel ファイルの内容で置き換え
ることができます。簡略化された Excel ファイルのイン
ポート操作には、CLID の現在のコンテンツを含むテンプ
レートをエクスポートする手順が含まれます。このテンプ
レートで、入力が必要なワークシートは 1 つのみです。

簡略化された Excel インポートおよびエクスポートにより
ユーザーの操作性が向上し、この機能を使用してオフライ
ンで品目の更新を簡略化することでユーザーの生産性も
向上します。

ロータッチ/容易
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簡略化された Excel ファイルのインポートテンプレートでは、契約品目の作成に必要なすべての情報が単一のワークシートに
含まれています。新しいテンプレートには、テンプレートの入力方法に関するガイドラインを示したデザインに関する説明書
シートも含まれています。

既存のテンプレート 簡略化された Excel ファイルのインポート
テンプレート

機能の概要
説明: 品目の簡略化された Excel ファイルのインポート
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機能の概要
説明: 品目の簡略化された Excel ファイルのインポート

ユーザーの契約ワークスペースで契約品目ドキュメント (CLID) を開くと、新しい [簡略化された Excel ファイルのインポート] ボタ
ンが追加されています。[簡略化された Excel ファイルのインポート] ボタンが表示されない場合、[処理] > [コンテンツの編集] をク
リックしてください。[簡略化された Excel ファイルのインポート] をクリックして、[デスクトップからファイルをアップロード] を選択す
ることができます。
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手順 1 で、ユーザーはデザインに関する説明書と品目という 2 つのワークシートを含む Excel テンプレートをダウンロードすることがで
きます。

ワークスペースに CLID ドキュメントが作成されていない場合、または、ユーザー定義の条件が CLID に追加されていない場合、Excel 
テンプレートにダウンロードされる通常設定の条件は、価格、数量、および数量単位です。

テンプレートレベルで定義される条件はすべて、ユーザーインターフェイスを介して CLID に追加されるか、Excel シートテンプレートで使
用できます。

機能の概要
説明: 品目の簡略化された Excel ファイルのインポート



6CONFIDENTIAL© 2020 SAP SE or an SAP affiliate company.All rights reserved.  ǀ
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現在のドキュメントに追加

このオプションを使用して Excel ドキュメントをインポートすると、Excel シートの既存の品目データに対する修正はすべて UI で更
新され、Excel ドキュメントで作成された新しい品目が UI で作成されます。

ドキュメントの置き換え

このオプションを使用して Excel ドキュメントをインポートすると、UI の既存の品目は削除され、Excel ドキュメントに一覧表示され
た品目データで置き換えられます。
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機能の概要
説明: 品目の簡略化された Excel ファイルのインポート

上記の例では、ユーザーは [簡略化された Excel 
ファイルのインポート] をクリックして Excel テン
プレートをダウンロードします。Excel テンプレー
トには、品目ドキュメントですでに使用できる品目
フィールドおよび値が入力されます。この例の場
合は、品目 1 です。
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Excel シートに 2 つの追加品目が追加されます。これで、
Excel ドキュメントが契約ワークスペースにインポートされま
す。

機能の概要
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Excel ドキュメントに追加された品目は、UI の品目ドキュメントで作成されます。
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